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Biata, dn. 21.11.2017r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zapytanie ofertowe nr 4. RPO WM.2017

Gmina Stara Biala w zwiazku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia o wartosci
nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro zwraca si¢ do Panstwa z prosba o przedstawienie oferty
cenowej na wykonanie niniejszego zamdwienia.

Przedmiot zamdwienia realizowany jest w ramach projektu pn. ,,Radosne przedszkolaki w Gminie Stara
Biata” wspolfinansowanego ze Srodkéw wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego O$ priorytetowa X ,.Edukacja dla
Rozwoju Regionu” Dziatanie 10.1 , Ksztalcenie i rozwdj dzieci i mtodziezy”, Poddziatanie 10.1.4 »Edukacja
przedszkolna”.

Zamawiajacy:

Gmina Stara Biata, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biata.

Osoba do kontaktu: Aleksandra Koztowska, tel. 24 366 87 29, a.kozlowska@starabiala.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest ,Prowadzenie zaje¢ dodatkowych, w tym zajeé specjalistycznych dla
uczestnikow projektu w okresie od 01.09.2017 do 31 sierpnia 2018 r. na potrzeby projektu pn.
»Radosne przedszkolaki w Gminie Stara Biala”” wspotfinansowanego ze $rodkéw wspétfinansowanego
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego O$ priorytetowa X ,,Edukacja dla Rozwoju Regionu” Dziatanie 10.1 , Ksztalcenie i 10Zwoj
dzieci i mlodziezy”, Poddziatanie 10.1.4 , Edukacja przedszkolna”., wg ponizszych wytycznych:

1. Prowadzenie zaj¢¢ artystycznych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, w 5 grupach
po 10 o0s6b — fgeznie dla 50 dzieci, taczna ilo$¢ zaje¢ we wszystkich grupach: 75 godzin (15h na
grupe);

2. Prowadzenie zajeé z arteterapii w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, w 1 grupie - 6
0s6b —fgcznie dla 6 dzieci, taczna ilos¢ zaje¢ w grupie: 20 godzin (20 h na grupe);

3. Prowadzenie zaje¢ z gimnastyki korekeyjnej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, w
8 grup po 5 0s6b — facznie dla 40 dzieci, taczna ilos¢ zaje¢ we wszystkich grupach: 80 godzin (10 h
na grupe);

4. Prowadzenie zaje¢ z motoryki w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, 4 osoby
indywidualnie, taczna ilo$¢ zaje¢ dla jednej osoby: 20 godzin, Iacznia ilo$é godzin dla wszystkich
0s6b — 80.
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5. Godzina zajgé = godzina zegarowa (60 min).
2. Wybrany Oferent zobowigzany bedzie do:

- Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu;

- Zapewnienia materialéw dydaktycznych do prowadzenia zajeé - jezeli sa potrzebne;

- Wspélpracy z zespolem projektowym w zakresie realizacji wsparcia;

3. Prowadzenie zaje¢ odbywac si¢ bedzie na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie od momentu
zawarcia umowy najpézniej do 31.08.2018r., zgodnie z ustalonym harmonogramem. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do przedtuzenia terminu wykonania zamdwienia w przypadku zaistnienia okoliczno$ci
nieznanych Zamawiajacemu w dniu sporzadzania niniejszego zapytania ofertowego.

4.Zajecia bedg odbywal sie w pomieszczeniach udostepnionych i wskazanych przez Zamawiajacego
w Zespole Szkolno Przedszkolnym w Wyszynie.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPEENIANIA

1. Wymagania niezbedne:

a) Wyksztatcenie wyzsze kierunkowe, posiadanie przygotowania pedagogicznego.

b) Co najmniej jednoroczne doswiadczenie zawodowe w danym obszarze merytorycznym.

c) Posiadanie dodatkowych uprawnien, jesli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu poprzez zastosowanie kryterium
»Spetnia/nie spetnia" w oparciu o tre$¢ oferty ztozonej przez Oferenta oraz wymaganych zatacznikéw. Oferta
Oferenta, ktory nie speni ktoregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucona w postepowaniu.
INI.LKRYTERIA OCENY OFERT:

Oferta zostanie oceniona na podstawie jednego kryterium: Cena - 100 %

Wartos¢ punktowa kryterium Cena ~ P® obliczona zostanie wg ponizszego wzoru:

najnizsza cena oferty z ofert podlegajacych ocenie
X 100 x 100%

cena oferty ocenianej

Maksymalnie w tym kryterium oferta moze otrzymac 100 pkt.

Oferta cenowa powinna zawiera¢ wszystkie koszty konieczne do poniesienia zwigzane z realizacja
przedmiotu zaméwienia wraz z podatkiem VAT lub sktadkami pracodawcy i pracownika od wynagrodzen —
(tzw. ,,brutto brutto" oraz pozostate koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Prowadzenie zaje¢ dodatkowych, w tym zajeé
specjalistycznych w ramach projektu Radosne przedszkolaki w Gminie Stara Biala"', osobiscie lub poczta

na adres:
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Urzad Gminy Stara Biata

ul. Jana Kazimierza 1,

09-411 Biata

Termin skladania ofert uplywa 28.11.2017 r.. Decyduje data wptywu do Urzedu. Oferty zlozone po

terminie sktadania nie beda rozpatrywane.
2.0Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego;

Do ofert nalezy dolaczyé:

a. Program dodatkowych zajec.

b. Kserokopi¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem dyplomu/dyploméw ukonczenia wiasciwej
uczelni.

c. Oryginaly lub  kserokopie = poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem dokumentow
poswiadczajgcych  doswiadczenie zawodowe, ukoficzone kursy szkolenia  (potwierdzajace
spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu).

d. Oswiadczenie zawierajace zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922 z pdzn. zm.) na potrzeby
zwigzane z rekrutacja.

V. OCENA I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z Zapytaniem ofertowym.
Oferta zostanie odrzucona jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b. nie zostala przygotowana w oparciu o formularz ofertowy stanowiacy Zafgcznik do Zapytania
ofertowego,

c. nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta,

d. zostata ztozona przez Oferenta nie spetniajacego warunkéw uprawniajacych do udzialu w Zapytaniu
ofertowym,

e. nie zawiera wymaganych o$wiadczen i dokumentéw, zawartych w niniejszym zapytaniu.

2. Z tytulu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajacego.

3. Zamawiajgcy w toku oceny ofert moze zagda¢ od Oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych ich
tresei.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postgpowania w catosci lub w czesci, bez
podawania przyczyn.

6. W przypadku zaangazowania w realizacj¢ zadan w ramach innych projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym

srodkéw wiasnych zleceniodawcy i innych podmiotéw, badz zawarcia wigcej niz jednej umowy cywilno-
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prawnej w ramach niniejszego projektu, Oferent musi posiada¢ mozliwosci prawidlowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. Laczne zaangazowanie zawodowe
tej osoby w realizacje¢ wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci oraz dziataf finansowanych z innych zrédet, w tym srodkéw wiasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, nie moze przekroczy¢ 276 godzin miesiecznie.

7. Limit zaangazowania zawodowego, o ktorym mowa w pkt 6, dotyczy wszystkich form zaangazowania
zawodowego, w szczegdlnosci:

a) w przypadku stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej
z urlopem bezptatnym,

b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania -
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wlasnej dziatalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).

¢) W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencje czasu pracy w ramach wszystkich projektow.
d) Wykonanie zadafn przez Oferenta jest potwierdzone protokotem sporzadzonym przez te osobe,
wskazujagcym prawidtowe wykonanie zadaf, liczbe oraz ewidencje godzin w danym miesiacu
kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie.

e) Oferent jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni od daty jej ztozenia.

VI. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy poinformuje o wynikach
postepowania, zamieszczajac informacje na stronie internetowe;.

2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta.

VII. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wymiany poszczegélnych uczestnikow/czek zaje¢ (np.
w wyniku niemozliwosci uczestnictwa w zajeciach);

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia terminu realizacji zamdwienia, jesli wystapia
obiektywne okolicznosci niezalezne od Oferenta uniemozliwiajace wykonanie ustugi i jednoczesnie
wydluzenia okresu realizacji ustugi o czas trwania tych okolicznosci, w zakresie wszystkich czesci.

3. Zmiana postanowiefi zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu Stron wyrazong na piémie,

w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany, w okolicznosciach przewidzianych
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umowa oraz w okolicznosciach nie przewidzianych umowa, ktérych Strony umowy, dziatajac z nalezyta
starannoscig, nie mogly przewidzieé.
VIII. POZOSTALE POSTANOWIENIA:
1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych zawartych w opisie przedmiotu
zamoOwienia. Wybor ofert jest dokonywany odrebnie w stosunku do kazdej czesci;
2. Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania catosci przedmiotu zamowienia;
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny;
4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
IX. WYKAZ ZALACZNIKOW:
1. Zat. nr 1 - formularz oferty
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Zatgcznik nr 1

Gmina Stara Biata
ul. Jana Kazimierza 1
09-411 Biata

FORMULARZ OFERTOWY
»Prowadzenie zaj¢¢ dodatkowych, w tym zaje¢ specjalistycznych dla uczestnikow projektu w

okresie od 01.09.2017 do 31 sierpnia 2018 r. na potrzeby projektu pn. ,,Radosne przedszkolaki
w Gminie Stara Biala” wspotinansowanego ze srodkéw wspdtfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego O$
priorytetowa X ,,Edukacja dla Rozwoju Regionu” Dzialanie 10.1 ,,Ksztatcenie i rozwdj dzieci i

mlodziezy”, Poddzialanie 10.1.4 , Edukacja przedszkolna™.

I. Nazwa i adres Oferenta:

IMIE T NAZWISKO/NGZWA! w..ecviviieiieitei ettt ettt ettt ees e s s eee s e es s st ses sttt ettt eee s seneneee e eees et eessares
AU BB cusussmmsmsvmumsasmsansmsnssmsosmeses sx0as s 30 SHaARS 3FRNHASS 5355 5As oot sam o e ks s A P AR A
Dane kontaktowe (TE1EFON, E-1Mail): ..ot ettt e e et e e eeeesestesseene e s es e e e e s e s e e e
NIP (JEsli HOTYEZY] sussummsssosnsesss conssonsnimssssssissnismssmsnssenssssaansassnes sammsammmrnmas sms oememsresmsesompe s sy ssss s aoss soasoe

Oferta dotyczy realizacji czeSci(prosze o zaznaczenie wtasciwego zakresu oferty) :

[ 1. Prowadzenie zajeé artystycznych w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, w 5 grup
po 10 0séb — lqcznie dla 50 dzieci, Igczna ilos¢ zaje¢ we wszystkich grupach: 75 godzin (15h na

grupg);
Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w zapytania za kwote:

Cena brutto za jedng godzing prowadzenia zajec: ...............cevvveveviececeeeennnnnn.n b

1 2. Prowadzenie zajec z arteterapii w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, w 1 grupie -
/4 Y grup
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6 0s6b — lgcznie dla 6 dzieci, lgczna ilosé zajeé w grupie: 20 godzin (20 h na grupe)
Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w zapytania za kwote:

Cena brutto za jedng godzine prowadzenia zajec: .................ocvevevivvecvceennnnnn... . Zhe

L1 3. Prowadzenie zaje¢ z gimnastyki korekcyjnej w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w
e 8 4 4
Wyszynie, w 8 grup po 5 0s6b — lqcznie dla 40 dzieci, tgczna ilosé zajeé we wszystkich grupach: 80
godzin( 10 h na grupe)
Oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia opisanego w zapytania za kwote:

Cena brutto za jedna godzine prowadzenia zajeé: .................oovveveecvecvecneeenn.... 0 Zhe

L1 4. Prowadzenie zaje¢ z motoryki w Zespole Szkolno — Przedszkolnym w Wyszynie, 4 osoby

indywidualnie, lgczna ilos¢ zajeé¢ dla jednej osoby: 20 godzin, lgcznia ilosé godzin dla wszystkich
056b — 80.
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamo6wienia opisanego w zapytania za kwote:

Cena brutto za jedng godzing prowadzenia zajeC: .............c.oevevvceeevecviceeeennnn... o zh,

Il. Oswiadczam, ze zapoznatam/tem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Ill. OSwiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego.

IV. Oswiadczam, iz zgodnie z trescig zapytania, jestem zwigzany z niniejszg ofertg przez okres 30
dni od daty jej ztozenia.

V. Do oferty zatgczam nastepujgce zatgczniki:

1.

RS N

Czytelny podpis Oferenta

*niepotrzebne skresli¢



