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Cel: Celem instrukcji jest zapewnienie w Urzdzie Gminy Stara Biata biezacej identyfikacji

oraz dosgpu do obowgzujacych wymagai prawnych.

Wymagania prawne - ustawy, rozpgdzenia, zargdzenia, inne wymagania publikowane w

dziennikach urgdowych.

Tabela odpowiedzialndci:

Pelnomocnik ds. SZJ

Nadzor i koordynacja procesuntidikacji wymaga prawnych

wskazanie pracownikbw merytorycznych do prowadzgnia

identyfikacji wymaga prawnych.

Pracownicy merytoryczni,
wytypowani do prac nad
identyfikacp wymaga
prawnych

Biezaca identyfikacja wymagaprawnych w przypisanym zakregi
merytorycznym oraz umieszczanie zidentyfikowanychmaga
prawnych w rejestrach.

Biezace informowanie Koordynatora ds. SZJ o zidentyfikoych
nowych wymaganiach prawnych oraz o konsekwencjadbgp
wynikajacych dla organizacji.

Biezace informowanie zainteresowanych o0s6b o0 nowych

wymaganiach prawnych.

Opis poskpowania

1. Identyfikacji wymaga prawnych dokonuj pracownicy merytoryczni na poszczegoélnych

stanowiskach.

2. ldentyfikacja wymaga prawnych prowadzona jest z wykorzystaniem g¢mstdo Rzdowego

Centrum Legislacji, systemu informacji prawnej LEo{éhica, POLBI, e-Dziennik Gazeta Prawna,

internetu, dziennikdw uedowych, branowej prasy i innyctirodet informacji prawne;j.
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3. Identyfikacja wymaga innych prowadzona jest w oparciu o dokumenrtagromadzoa na
poszczegoblnych stanowiskach (zawarte umowy, gedjichwaty, plany, programy, uzgodnienia
I inne).

4. Identyfikacji wymaga prawnych pracownicy merytoryczni dokoaupie rzadziej ni raz na
kwartat.

5. Rejestr jest prowadzony w wersji elektroniczoejazliwiajacej jego aktualizagj(zrodtowy plik
tekstowy) oraz udogpnianie z zachowaniem integrafeco(wynikowy plik pdf).

6. Akty wykonawcze do ustaw nale umieszcza w rejestrze wymagdaprawnych bezpwednio
pod aktem prawa powszechnego, na podstawie ki@egaty wydane.

7. W razie zidentyfikowania nowych wymagarawnych wyznaczeni pracownicy merytoryczni
niezwtocznie aktualizgj Rejestr wymaga prawnych prowadzony na stanowisku oraz przekazuj
informacje o aktualizacjach wszystkim zainteresoymaustronom.

8. Petnomocnik ds. SZJ dokonuje nazhe® analizy wptywu nowo zidentyfikowanych wymalga
prawnych na biece i przyszie dziatania organizacji.

9. Rejestr wymagaprawnych jest udogbniony wszystkim pracownikom, ktérzy wykomajswoje

czynndaci stizbowe mag wptyw na dotrzymanie zawartych w ww. rejestrze vagah.

5. Dokumenty zwgzane:
Procedura P-1/Pr-4 Nadzor nad dokumentacj
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