SYSTEM ZARZ ADZANIA JAKO SCIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI
ELEKTRONICZNEJ

Urzad Gminy Ocena i analiza procesu Wydanie 1
Stara Biata z dnia 01.10.2010 r.
P-1/In-5 Strona: 1

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: zebrane dane

1. Koordynator ds. SZJ w terminie migsa od zakaczenia pétrocza:

a) dokonuje sprawdzania prawidio$eo wykonywania zapisow wynikagych z procedur

i instrukcji SZJ,

b) dokonuje pomiaréw stopnia realizacji celéw diagesu,

c) zbiera informacje dotyaze ewentualnych przyczyn uniemhiviajacych skuteczne wykonanie
zada lub propozycji dziath mogacych usprawrd ich realizagg.

2. Na podstawie zebranych danych spdza pisemny raport, ktéry w terminie niezpéejszym ni
30 dni od kéca potrocza przekazuje Petnomocnikowi ds. SZJ.

3. Na podstawie przedstawionego raportu Petnomodsik SZJ podejmuje decyzjodngnie
wdrozenia ewentualnych dziatausprawniajcych realizag procesu, dokumentag powysze
zapisem w postaci ,arkusza dziat&orekcyjnych / korygujcych/ zapobiegawczych” zgodnie z
procedug P1 - Pr 2.

4. W przypadku potrzeby dokonania jakichkolwiek amiw dokumentacji SZJ Petnomocnik
ds. SZJ wydaje stosowne polecenie KoordynatorowiS#s). Aktualizacja dokumentacji odbywa
si¢ zgodnie z proceduarPl - Pr 4.

5. Raport przechowywany jest przez Koordynatoresd9. przez okres 3 lat.

Wyj scie: raport
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