SYSTEM ZARZ ADZANIA JAKO SCIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI
ELEKTRONICZNEJ

Urzad Gminy Przeglad systemu przez Wydanie 1
Stara Biata kierownictwo z dnia 01.10.2010 r.
P-1/Pr-3 Strona: 1

Opis Posgpowania

Przeghd SZJ ma na celu zapewnienie statej przydainadekwatnéci i skutecznéci systemu.
Przeghd obejmuje ocenmazliwosci doskonalenia i potrzelzmian w SZJ.

Wejscie :

- wyniki auditow wewntrznych i zewrtrznych oraz ocen zgodém z wymaganiami prawnymi
i innymi,

- stopieh oshgniccia celdw i zada,

- wyniki dziatax zapobiegawczych/korygagych,

- dziatania podjte w nastpstwie wczeéniejszych przegddow zaradzania,

- analiza skarg, wnioskow i interwencji,

1. Przeghdy SZJ g§ planowane przez Petnomocnika ds. SZJ i odbywgj 1 raz w cigu roku
kalendarzowego, po zakczeniu IV kwartatu. Przegtl systemu mze by polaczony z Kolegium
Wojta. Oprécz planowanych przedbw, w sytuacjach awaryjnych me by przeprowadzony
dodatkowy przegld SZJ, na wniosek Petnomocnika ds. SZJ.

2. Peinomocnik na 14 dni przed planowanym prazggin okréla poradek i tematyk spotkania
oraz wskazuje dodatkowych uczestnikovigjeistnieje taka potrzeba. Koordynator ds. SZdnzge
sig, we wspoOtpracy z kierownikami referatow, przygotmiem materiatdow wegiowych na
przeghd. Materiaty te przekazuje Petnomocnikowi ds. SZdry prezentuje je podczas przgyl.

3. Przeghd prowadzi Wojt Gminy. W przeglizie powinni uczestnic2ySekretarz Gminy oraz
Skarbnik Gminy i inne zainteresowane osoby — ngerdunicy referatow Urgdu Gminy,
Koordynator ds. SZJ.

4. W czasie przeglu w wyniku dyskusji nad zaistniatymi problemamitala s¢ wnioski
i odpowiednie dziatania oraz tryb i osoby odpowialie za wdraenie tych dziala Efektem
przeghdu jest opracowanie przez Koordynatora ds. SZJriagoprzegidu, w ktéorym zamieszcza
on wszystkie podje decyzje dotycce SZJ.

Wyj scie : Raport z przeghdu.
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