SYSTEM ZARZ ADZANIA JAKO SCIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI
ELEKTRONICZNEJ

Urzad Gminy Przygotowywanie projektow Wydanie 1
Stara Biata uchwat i materiatéw na sesje z dnia 01.10.2010 r.
In 8 Rady Gminy Strona: 1

OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: wstepny projekt uchwaty lub materiatu sesyjnego, przygtowany przez wiaciwa
komork ¢ organizacyjna Urzedu.

1. Projekt uchwat i materialy sesyjne opracoavpjacownicy merytorycznych referatow du
Gminy odpowiedzialni za sprawy rozstrzygane w udaala

2. Jeeli przedmiot uchwaty lub materiatéw sesyjnych agldo zakresu dziatania kilku referatow,
projekt opracowuj wspolnie pracownicy tych referatow. Funkdjoordynatora petni referat
wyznaczony przez Woijta.

3. Za terminowe przygotowanie projektu uchwaly i matiéw sesyjnych oraz ich té
merytoryczm odpowiada kierownik merytorycznego referatu, ktpoglpisuje projekt uchwaty.

4. Projekty uchwat i materiatdw sesyjnych pochazrh z jednostki organizacyjnej gminy
przygotowuy pracownicy tej jednostki. Kierownik jednostki, poaparafowaniu projektu
uchwaly, przekazujeajwraz z opin radcy prawnego do pracownika obstug@go Rad
Gminy.

5. Projekt uchwaty powinien l&yzredagowany zgodnie z przepisami Rozpdrenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprarasad techniki prawodawczej (Dz.U. nr
100, poz. 908) w zakresie, w jakim przepisy tegwsk do aktdw prawa miejscowego.

6. Projekt uchwaty powinien zawiera
a) okreslenie: ,Projekt”,

b) nagtowek, ktéry powinien zawiefdresc:
UCHWALA NR ....
RADY GMINY STARA BIALA

c) zwiegzty tytut uchwaty, zaczynagy sk od stow: ,w sprawie”,

d) wskazanie podstawy prawnej przez powotanie odpavibbdartykutéw ustawy, ewentualne
innych przepiséw - z wymienieniem petnej nazwyaust lub przepisu, miejsca publikaciji,
jego daty, numeru i pozycji, pod ktdustawa lub przepis zostat opublikowany,

e) tres¢ merytoryczna uchwaty,

f) okreslenie organu, ktbremu powierza svykonanie uchwaty,

g) przepisy zmieniage i uchylagce tréc¢ dotychczasowych uchwat,

h) przepisy o wejciu w zycie uchwaty,

Autor dokumentu: Zatwierdzit do uzytkowania:
Bozena Guzanek Aleksandra Gérzynska




SYSTEM ZARZ ADZANIA JAKO SCIA — DOKUMENT NADZOROWANY W WERSJI
ELEKTRONICZNEJ

Urzad Gminy Przygotowywanie projektow Wydanie 1
Stara Biata uchwat i materiatéw na sesje z dnia 01.10.2010 r.
In 8 Rady Gminy Strona: 2

i) wskazanie miejsca publikacji uchwaty,

J) uzasadnienie faktyczne i prawne uchwalyze|e informacje zawarte w téei uchwaty
dotyczice powoddw jej podfria & niewystarczajce.

. Projekt uchwaty powinien l#y uzgodniony z kierownikami referatéw, ktérych dalalsci

dotyczy i przez nich podpisany. Projektz#aj uchwaly, ktérej podrie spowoduje skutki

finansowe, powinien kypodpisany i opieczowany przez Skarbnika Gminy.

. Whnioski o zmiag w Budzecie Gminy (do kadej uchwaty w tej sprawie) nale sktad& do

Skarbnika Gminy w terminie uniliwiajacym przygotowanie projektu uchwaty.

. Obowiazek dokonania uzgodnie uzyskania opinii radcy prawnego spoczywa nha @nracku

merytorycznym przygotowagym projekt.

10.Projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem oraz gieigzi podpisem radcy prawnego, a ak

materialy sesyjne podpisane przez kierownikow senaych referatdbw lub jednostek
organizacyjnych nalsy przekaz& pracownikowi na stanowisku ds. obstugi Rady w 16
egzemplarzach (w tym 1 egzemplarz z oryginalnymps®i i pieczcia) oraz w wersji
elektronicznej w formacie*. pdf, w terminie utiioviajacym ich zaopiniowanie przez Komisje
Rady Gminy i przestanie radnym przed planosvs@si.

11.Pracownik zatrudniony na stanowisku ds. obstugi yRadzekazuje projekt uchwaly na

posiedzenia Komisji Rady Gminy, w celu ich zaopivémia.

12. Na wniosek Wojta Przewodnigzy Rady Gminy jest obowtany wprowadz do poradku

obrad najbliszej sesji Rady projekt uchwaty,zgdi wptynat, co najmniej 7 dni przed dniem
rozpoczcia sesiji.

13.Pracownik na stanowisku ds. obstugi Rady przekazagdnym projekty uchwat wraz

zaproszeniem na sedpady Gminy Stara Biata.

Wyj scie: projekt uchwaty Rady Gminy Stara Biata lub matgrisgsyjne przygotowane na sgesj
Rady Gminy.
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