E ski Fundusz Spok
Program Regionalny - Polska serce Polski e

i Eﬂ?gg'éjszie Rzeczpospolita O“zowsze. Unia Europejska -

IR.1FS.041.8.1.2019 Biata, dnia 05.02.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACE) WYRAZONE!
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Gmina Stara Biata zaprasza do ztozenia oferty w celu wytonienia Wykonawcy na ustuge - Opiekuna
Klubu Seniora w ramach projektu pn., Zwiekszenie dostepnosci do ustug publicznych w Gminie Stara
Biata” wspodtfinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Wspieranie wtgczenia spotecznego i walka z
ubdstwem, Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej Poddziatanie 9.2.1 Zwiekszenie
dostepnosci ustug spotecznych.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Stara Biata

ul. Jana Kazimierza 1
09-411 Biata

tel. +48 24 366 87 29
e-mail: gmina@starabiala.pl
NIP: 774 294 52 31

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zapytanie ofertowe o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej 30 tys. euro, prowadzone jest na
podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg PZP" tj. z wytgczeniem przepisdw PZP, oraz zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych programowych dotyczacych systemu wdrazania
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IIl. WSPOLNY SLOWNIK ZAMOWIENIA CPV

92000000-1 Ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe 98350000-1 Ustugi Swiadczone na rzecz
spoteczenstwa 92312240-5 Ustugi Swiadczone przez animatordw kultury

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Zamodwienie dotyczy Swiadczenia ustugi Opiekuna Klubu Seniora w ramach projektu pn. ,,Zwiekszenie
dostepnosci do ustug publicznych w Gminie Stara Biata” Miejscem prowadzenia zaje¢ jest Klub Seniora
usytuowany (w dwach siedzibach) na terenie Gminy Stara Biata, w miejscowosciach Dziarnowo
i Maszewo Duze.

Zajecia realizowane bedg zgodnie z harmonogramem realizacji zajeé, ktory opracowany zostanie po
zatrudnieniu catego personelu. Przewidziana jest realizacja zaje¢ cyklicznych, minimum 2 razy
w tygodniu w cyklach minimum 4 — 5h w kazdej lokalizacji. Na jeden cykl przewidzianego czasu sktadaja
sie rézne rodzaje zajec, zgodnie z zapisami we wniosku o dofinansowanie, okreslajgcymi czestotliwosc¢
poszczegdlnych zaje¢ w podziale na grupy. Zajecia realizowane bedg w dni powszednie w godzinach
porannych i popotudniowych. Dopuszcza sie mozliwosé realizacji zajeé¢, rowniez w godzinach
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popotudniowych i wieczornych w zaleznosci od potrzeb i mozliwosci uczestnikdw projektu. Zajecia
odbywac sie bedg w budynkach: lokal w Hali sportowej w Maszewie Duzym, ul. Sportowa 7a, 09-400
Maszewo Duze oraz Swietlica wiejska w Dziarnowie, Dziarnowo 60, 09-411 Biata.
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Opiekun Klubu Seniora zatrudniony zostanie na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa-zlecenie).
Wymiar czasu pracy w projekcie wynosi ok 72 h miesiecznie (przez 22 miesigce), tgcznie 1584 godzin
zegarowych w okresie realizacji projektu, co zostanie potwierdzone miesiecznymi kartami czasu pracy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przystuguje wynagrodzenie po zakonczeniu kazdego
miesigca, na podstawie wystawionego przez niego rachunku oraz przedtozeniu wymaganej przez
Zamawiajgcego dokumentacji, wskazujgcej na prawidtowe wykonanie zadania (m.in. karty czasu
pracy). Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 14 dni od przedtozenia przez Wykonawce rachunku.

Cel i zakres ustugi:

Opiekun Klubu Seniora w ramach projektu pn. ,Zwiekszenie dostepnosci do ustug publicznych w
Gminie Stara Biata" wspéffinansowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa IX Wspieranie wigczenia
spotecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 Ustugi spoteczne i ustugi opieki zdrowotnej Poddziatanie
9.2.1 Zwiekszenie dostepnosci ustug spotecznych odpowiedzialny bedzie za realizacje tej czeci projektu
zgodnie z jego zatozeniami, w tym:

1. Prowadzenie Klubu Seniora (w dwdch lokalizacjach na terenie Gminy Stara Biata)i organizowanie
zajec dla senioréw zgodnie z zapisami projektu;

2. Udziat w dziatalnosci edukacyjnej, kulturalnej i rekreacyjnej klubu;

3. Wspdtpraca z gminnym koordynatorem projektu;

4. Prowadzenie dokumentacji dziatania Klubu Seniora m.in. listy obecnosci uczestnikéw klubu;

5. Organizowanie spotkan okolicznosciowych;

6. Uczestniczenie w wycieczkach organizowanych w ramach projektu;

7. Zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkdw uczestnictwa w organizowanych zajeciach;
8. Utrzymanie tadu i porzagdku w pomieszczeniach klubu podczas zaje¢ klubu;

9. Aktywna wymiana doswiadczen i spostrzezen z innymi pracownikami zatrudnionymi w projekcie;
10. Sporzadzanie dokumentacji fotograficznej z dziatalnosci klubu;

11. Nawigzywanie i utrzymywanie statej wspétpracy z osobami prowadzgcymi zajecia;

12. Udzielenie dyskretnej pomocy, opiekii pomocy osobom niesamodzielnym;

13. Eksponowanie plakatu informacyjno-promujgcego projekt w trakcie dziatan w miejscu i czasie
prowadzenia zaje¢ w klubie a takze w przypadku dziatan w miejscach poza klubem;

Przewidywany termin realizacji ustugi: 22 miesigce, od marca 2020 r. do 31 grudnia 2021 r.
V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA ICH SPELNIANIA

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy spetnig nastepujgce kryteria:
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Wymagania niezbedne:

* obywatelstwo polskie,

» wyksztatcenie min. $rednie,

¢ petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych

¢ niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe ,

¢ stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na tym stanowisku ,
Wymagania dodatkowe:

¢ szerokie umiejetnosci w zakresie animacji spotecznej,

* umiejetnos¢ pracy w grupie oraz samodzielnej organizacji pracy wiasnej,
¢ odpowiedzialnosé za powierzone zadania,

* umiejetnos¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych,

¢ wysoka kultura osobista,

¢ mite usposobienie,

¢ dyspozycyjnosé,

* znajomos¢ obstugi komputera,

* komunikatywnosé, sumienno$é, obowigzkowos¢ oraz uczciwosé,
e prawo jazdy kat. B.

lezeli Wykonawca/Oferent nie spetni cho¢by jednego z powyzszych wymagan niezbednych zostanie
wykluczony a jego oferta odrzucona.

Przed rozpoczeciem pracy na stanowisku Opiekuna Klubu Seniora w projekcie przewidziane jest 20h
szkolenia z zakresu prowadzenia Klubu Seniora.

W celu potwierdzenia spetnienia powyzszych warunkow udziatu w postepowaniu
Wykonawca/Oferent:

e Przedstawi dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie (kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z
oryginatem przez Wykonawce/Oferenta);

* Kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji i umiejetnosci;
¢ Oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie (wzor stanowi zatgcznik do ogtoszenia);

¢ Oswiadczenie o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego tub umysine przestepstwo skarbowe (wzér stanowi zatgcznik do ogtoszenia);

¢ Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych
(wzdr stanowi zatgcznik do ogtoszenia);
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¢ Oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na zatrudnienie na danym stanowisku (wzér stanowi
zatgcznik do ogtoszenia );

¢ Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (wzoér stanowi zatgcznik do ogtoszenia );

e Oswiadczenie o zaangazowaniu zawodowym personelu projektu (wzér stanowi zatgcznik do
ogtoszenia);

¢ Formularz oferty(wzor stanowi zatacznik do ogtoszenia).
VI. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU OFERTY

Ustuga zostanie zrealizowana w okresie 22 miesiecy, od marca 2020 r. do grudnia 2021 r. Termin
rozpoczecia pracy moze ulec zmianie ze wzgledéw organizacyjnych.

Vil. KRYTERIA WYBORU OFERTY
1. Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejsza.

2. Wybdér najkorzystniejszej oferty dokonany zostanie na podstawie ponizszych kryteriow:

KRYTERIUM WAGA
CENA (C) 100% = 100 pkt

3. Punktacja w ramach danego kryterium: Cena
Zasady oceny kryterium ,,Cena" ( C) -100 %.

W przypadku kryterium oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku ilos¢ punktéw
wynikajgca ze wzoru:

C=(Cmin)/(Cb) x 100
gdzie:

C-ilos¢ punktow jakie otrzyma oferta badana za kryterium "Cena", Cmin - cena oferty z najnizsza
ceng, Cb- cena oferty badane;j.

Maksymalna liczba punktow, ktorg oferta moze uzyskac¢ w kryterium Cena -100 pkt.
VIII.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, MIEJSCE | TERMIN DOSTARCZENIA OFERTY

1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, na zatagczonym formularzu oferty - stanowigcym
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego wraz z pozostatymi zatgcznikami. Oferte sktada sie pod rygorem
niewaznosci w formie pisemnej.

2. Oferta musi by¢ ztozona w formie oryginatu, czytelnie podpisana przez Wykonawce.

3. Wykonawca/Oferent podaje cene dla oferowanej ustugi, uwzgledniajac jej peten zakres i wynikajace
z tytutu jej wykonania koszty - jako cene brutto. Kwote nalezy wpisa¢ w formularzu ofertowym,
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Wykonawca bedacy osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, w cenie oferty musi
uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego, konieczny do poniesienia przez
Zamawiajgcego. Podana w formularzu ofertowym cena bedzie traktowana, jako cena za wykonanie
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ustugi wraz z optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS i podatku dochodowego ponoszonymi przez
Zamawiajgcego. Wyptacane wynagrodzenie Wykonawcy po odprowadzeniu pochodnych nie bedzie
zatem réwnowartoscig ceny podanej w ofercie.
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5. Cena musi byé wyrazona w ztotych polskich (PLN).

Oferty przygotowane wg. wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami do
niniejszego zapytania nalezy ztozy¢ osobiscie/poczta/kurierem w siedzibie Zamawiajgcego na adres
Zamawiajgcego wskazany ponizej:

Gmina Stara Biata ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biata (kancelaria Urzedu Gminy)
Oferte nalezy ztozy¢é w zamknietej kopercie do dnia 14.02.2020 r. do godz. 10:00. Oferte nalezy
opisa¢ w nastepujacy sposdb:

,,Oferta na wykonanie ustugi Opiekuna Klubu Seniora w ramach projektu pn., Zwiekszenie dostepnosci
do ustug publicznych w Gminie Stara Biata” Nie otwiera¢ do dnia 14.02.2020 r. do godz. 10:15".

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.02.2020 o godz. 10:15.
IX. ZMIANY UMOWY

1. Zmiany i uzupetnienia w umowie mogg by¢ dokonane tylko w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci. Strony nie moga powotywac sie na ustalenia pozaumowne.

2. Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien umowy w nastepujgcych przypadkach
i okreslonym zakresie:

a) sposobu wykonania przedmiotu umowy wskutek wystgpienia okolicznosci, ktérych Zamawiajacy nie
byt w stanie przewidzie¢, pomimo zachowania nalezytej starannosci;

b) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy w przypadku zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na realizacje umowy;

c) zmiany zakresu oraz sposobu wykonania przedmiotu umowy na skutek okolicznosci, ktérych nie
mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;

d) wartosé zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie w umowie;

e) zmiany okresu realizacji przedmiotu umowy wynikajgcej z potrzeb Zamawiajgcego po wczesniejszym
zaakceptowaniu przez Instytucjg Zarzadzajgcg zmian we wniosku o dofinansowanie.

X. POZOSTALE POSTANOWIENIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania z ponizszych powodow:
a) nie ztozono zadnej oferty;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia;

c) jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, a Zamawiajgcy
podejmuje decyzje, iz nie wybiera oferty najkorzystniejszej sposrdd pozostatych ofert;
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d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied.
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2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym Wykonawcg, ktory w postepowaniu uzyskat
kolejng najwyzszg liczbe punktow.

3. Wykonawce bedzie obowigzywat miesieczny limit zaangazowania zawodowego w realizacje
wszystkich projektéow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych
z innych zrédet, w tym srodkéw wtasnych Zamawiajgcego i innych podmiotéw - 276 godzin miesiecznie,
zgodnie z obowigzujagcymi Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020. Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany bedzie do zfozenia
stosownego oswiadczenia w tym zakresie, a takze jego aktualizacji w ramach realizacji umowy.

4. Zapytanie ofertowe zostanie opublikowane na stronie
https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl oraz http://bip.starabiala.pl

5. Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na stronie
https://bazakonkurencvinosci.funduszeeuropeiskie.gov.pl oraz http://bip.starabiala.pl

XI. OCENA | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym oraz zgodnosci z niniejszym zapytaniem
ofertowym.

2. Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub nie zostata ztozona w wyznaczonym miejscu i
terminie;

b) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym,;

c) jest niezgodna z obowigzujgcymi przepisami prawa;

d) jest niekompletna lub nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego
dokumentéw lub oswiadczen;

e) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu i zostat z tego tytutu wykluczony;

f) Wykonawca zostat wykluczony z powodu powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajgcym.

3. Z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia przeciw Zamawiajgcemul.

4. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych, wariantowych i udzielenia zamédwien
uzupetniajgcych.

Osoby upowaznione do kontaktu z Wykonawcami:

1. Aleksandra Koztowska
2. Monika Szpiek

Gmina Stara Biata

ul. Jana Kazimierza 1

09-411 Biata

e-mail: a.kozlowska@starabiala.pl; infrastruktura@starabiala.pl
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telefon: +48 24 366 87 29
Wykaz zatacznikow:

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy
Zatacznik nr 2 - Wzér umowy, karty czasu pracy i protokotu odbioru
Zatacznik nr 3 - Oswiadczenia



