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IR.IFS.041.8.7.2019
Biala, dn. 09.06.2020r.

ZAPYTANIE OFERTOWE DOTYCZACE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONE)
W ZtOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO

Gmina Stara Biala w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zaméwienia o wartodei
nieprzekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro zwraca si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej na
wykonanie zaméwienia pn. Realizacja zajg¢ i warsztatow dla uczestnikéw klubu Seniora w ramach projektu
pn. ,,Zwigkszenie dostepnosci do uslug spolecznych w Gminie Stara Biala”, realizowanego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020, O Priorytetowa
IX Wspieranie wlgczenia spolecznego i walka z ubdstwem, Dziatanie 9.2 Uslugi spoleczne i ushugi opieki
zdrowotnej Poddziatanie 9.2.1 Zwiekszenic dostepnosci ustug spotecznych.

Zamawiajacy:

Gmina Stara Biata, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biala.

Osoba do kontaktu: Aleksandra Koztowska, tel. 24 366 87 29, a.kozlowska(@starabiala.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest »Realizacja zajeé i warsztatéw dla uczestnikéw klubu Seniora” w ramach
projektu pn. ,Zwigkszenie dostepnosci do ustug spolecznych w Gminie Stara Biata” wg ponizszych
wytycznych:

I. Prowadzenie zaje¢ z rekodzielnictwa, w 2 grupach (Grupa I — Swietlica wiejska w. miejscowodci
Dziarnowo — 4 h w miesigcu, Grupa II Sala konferencyjna w Hali Sportowej w miejscowosci
Maszewo Duze — 4 h w miesigcu) taczna ilogé zajg¢ we wszystkich grupach: 176 godzin (88 h na
grupe);

2. Prowadzenie warsztatéw ,,Przez zolgdek do serca” w 2 grupach (Grupa I — Swietlica wiejska w.
miejscowosci Dziarnowo — 2 h w miesigcu, Grupa II Sala konferencyjna w Hali Sportowej w
miejscowosci Maszewo Duze — 2 h w miesigeu) faczna ilo$¢ zaje¢ we wszystkich grupach: 88
godzin (44 h na grupe);

3. Prowadzenie zaje¢ sportowych w 2 grupach (Grupa 1 — Swietlica wiejska w. miejscowosci
Dziarnowo — 2 h w miesigcu, Grupa II Sala konferencyjna w Hali Sportowej w miejscowosci
Maszewo Duze — 2 h w miesigcu) faczna ilogé zajg¢ we wszystkich grupach: 88 godzin (44 h na
grupe);

Godzina zaj¢é = godzina zegarowa (60 min)
2. Wybrany Oferent zobowigzany bedzie do:

- Prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu;

-Wspélpracy z zespolem projektowym w zakresie realizacji wsparcia;

3. Prowadzenie zaje¢ odbywaé sie bedzie na podstawie umowy cywilnoprawnej w okresie od momentu

zawarcia umowy najpézniej do 31.12.2021r., zgodnie z ustalonym harmonogramem.
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4.7ajecia bedg odbywaé si¢ w pomieszczeniu znajdujagcym sie w Hali sportowej w Maszewie Duzym, ul.
Sportowa 7a, 09-400 Maszewo Duze oraz w Swietlicy wiejskiej w Dziarnowie, Dziarnowo 60, 09-411 Biala.
5, Zamawiajacy odpowiadat bedzie za dostarczenie odpowiednich materialéw oraz produktéw niezbednych
do prowadzenia zaje¢. Do klubu seniora zostanie zakupiony sprzet sportowy i rehabilitacyjny z mozliwoscia
wykorzystania do prowadzenia zaj¢é sportowych.

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY ICH SPELNIANIA

1. Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednie wyksztalcenie, ukoniczone kursy oraz doswiadczenie w

dziatalnosci szkoleniowej, w realizacji warsztatow/zajeé o podobnej tematyce.

2. Wymagania niezbedne:

a) Co najmniej potroczne doswiadczenie zawodowe w danym obszarze merytorycznym.

b) Posiadanie dodatkowych uprawniei, jesli przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania.
Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu poprzez zastosowanie kryterium
,.spelnia/nie spelnia” w oparciu o tres¢ oferty zlozonej przez Oferenta oraz wymaganych zalgcznikéw. Oferta
Oferenta, ktéry nie spehni ktéregokolwiek z warunkdw zostanie odrzucona w postgpowaniu.
IILKRYTERIA OCENY OFERT:

I. Cena - 60%

II. Kwalifikacje prowadzacego -40%

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wedlug nast¢pujgcych zasad:

Kryterium I cena = oferowana najnizsza cena brutto / cena badanej oferty brutto x 100 x 60%
(maksymalnie 60 punktow)

Kryterium II kwalifikacje prowadzacego = suma punktéw uzyskana z kwalifikacji oferenta / najwyzsza
suma punktow z kwalifikacji wskazana w ofertach x 100 x40% (maksymalnie 40 punktow)

Sposob liczenia punktow:

- wyksztatcenie wyzsze - 3 pkt

- wyksztatcenie podyplomowe kierunkowe - 2 pkt

- wyksztalcenie srednie -1 pkt

- zaswiadczenia o odbytych kursach, szkoleniach kierunkowych* -1 pkt za kazde zaswiadczenie

- referencje potwierdzajgce przeprowadzenie warsztatow o podobnej tematyce - 2 pkt za kazdg referencjg *
uprawniajace do prowadzenia zaje¢/warsztatow o podanej tematyce.

Oferta cenowa powinna zawieraé wszystkie koszty konieczne do poniesienia zwigzane z realizacja
przedmiotu zamowienia wraz z podatkiem VAT lub sktadkami pracodawcy i pracownika od wynagrodzen —
(tzw. ,,brutto brutto" oraz pozostale koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia).

IV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Oferte nalezy ztozyé w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Realizacja zajeé i warsztatéw dla uczestnikow
klubu Seniora” w ramach projektu pn. ,Zwigkszenie dost¢pnosci do ustug spolecznych w Gminie Stara
Biata”, osobiscie lub pocztg na adres:

Urzad Gminy Stara Biata
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ul. Jana Kazimierza 1,
09-411 Biala
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie do dnia 17.06.2020 r. do godz. 10:00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 17.06.2020 o godz. 10:30.

Decyduje data wplywu do Urzedu. Oferty ztozone po terminie sktadania nie beda rozpatrywane.

2.0Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Do ofert nalezy dolaczyé:

®  Program zajeé i warsztatdw.

* Kserokopie po$wiadczone za zgodnogé z oryginalem dokumentéw poswiadczajacych doswiadczenie
zawodowe, ukonczone kursy szkolenia z zakresu zamdwienia (potwierdzajace spelnianie warunkdw
udziatu w postepowaniu).

¢ Klauzulg informacyjng

V. OCENA I WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. Zamawiajacy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnosci z Zapytaniem ofertowym.
Oferta zostanie odrzucona jezeli:

a. jej tres¢ nie odpowiada tresci Zapytania ofertowego,

b. nie zostala przygotowana w oparciu o formularz ofertowy stanowigcy Zalaeznik do Zapytania
ofertowego,

¢. nie zostata podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania Oferenta,

d. zostala zlozona przez Oferenta nie spetniajacego warunkéw uprawniajacych do udzialu w Zapytaniu
ofertowym,

e. nie zawiera wymaganych o$wiadczen i dokumentdéw, zawartych w niniejszym zapytaniu.

2. Z tytulu odrzucenia oferty Oferentowi nie przystuguja zadne roszczenia w stosunku do
Zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy w toku oceny ofert moze zadaé od Oferentéw dodatkowych wyjasnien dotyczacych ich
tresei.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postgpowania w catosei lub w czedci, bez
podawania przyczyn.

6. W przypadku zaangazowania w realizacje zadaf w ramach innych projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosei oraz dziatar finansowanych z innych zrodet, w tym
srodkéw wlasnych zleceniodawcy i innych podmiotéw, bgdz zawarcia wigcej niz jedne; umowy cywilno-
prawnej w ramach ninigjszego projektu, Oferent musi posiada¢ mozliwoéci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach zleconej ustugi. Lgczne zaangazowanie zawodowe
tej osoby w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spéjnodei oraz dziatan finansowanych z innych zrédet, w tym $rodkéw whasnych beneficjenta i innych
podmiotéw, nie moze przekroczyé 276 godzin miesiecznie.

7. Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w pkt 6, dotyczy wszystkich form zaangazowania

zawodowego, w szczegdlnosci:
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a) w przypadku stosunku pracy - uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu wynikajacych ze
stosunku pracy, przy czym do limitu wlicza si¢ czas nieobecnosci pracownika zwiazanej ze zwolnieniami
lekarskimi i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzang
z urlopem bezplatnym,
b) w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form zaangazowania -
uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas zaangazowania w ramach wlasnej dzialalnosci
gospodarczej poza projektami (o ile dotyczy).
¢) W przypadku zatrudnienia w innych projektach finansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci wykonawca bedzie sktada¢ godzinowa ewidencjg czasu pracy w ramach wszystkich projektow.
d) Wykonanie zadaf przez Oferenta jest potwierdzone protokolem sporzadzonym przez t¢ osobg,
wskazujgcym prawidlowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencj¢ godzin w danym miesigcu
kalendarzowym pos$wigconych na wykonanie zadan w projekcie.
e) Oferent jest zwigzany oferta przez okres 30 dni od daty jej zlozenia.
VL. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA.
1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnigjszej oferty Zamawiajacy poinformuje o wynikach
postepowania, zamieszczajae informacje na stronie internetowej.
2. O miejscu i terminie podpisania umowy Zamawiajacy powiadomi wybranego Oferenta.
VII. OKRESLENIE WARUNKOW ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wymiany poszezegdlnych uczestnikow/czek zaje¢ (np.
w wyniku niemozliwosci uczestnictwa w zajeciach);
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é przesunigcia terminu realizacji zamoéwienia, jesli wystapia
obiektywne okolicznodci niezalezne od Oferenta uniemozliwiajace wykonanie ustugi i jednoczesnie
wydtuzenia okresu realizacji ustugi o czas trwania tych okolicznoéci, w zakresie wszystkich czgsci.
3. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu Stron wyrazong na piSmie,
w formie aneksu do umowy, pod rygorem niewaznosci takiej zmiany, w okolicznosciach przewidzianych
umowg oraz w okolicznosciach nie przewidzianych umowa, ktérych Strony umowy, dziatajac z nalezyta
starannoscia, nie mogly przewidziec.

VIIL. POZOSTALE POSTANOWIENIA:
1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skladania ofert cze$ciowych zawartych w opisie przedmiotu

zamowienia. Wybor ofert jest dokonywany odrebnie w stosunku do kazdej czgsci;

2. Zamawiajacy nie dopuszcza podzlecania wykonania czgéci lub catosci zamowienia;
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny;
4. Zamawiajgcy nie dopuszeza skfadania ofert wariantowych.
IX. WYKAZ ZALACZNIKOW:
1. Zat. nr 1 - formularz oferty

2. Klauzula informacyjna
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