ZARZADZENIE NR 114.2023
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 15 grudnia 2023 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy Stara Biala

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. poz.
40 z pozn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urz¢du Gminy Stara Biata stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
Nr 15.2019 Wojta Gminy Stara Biata z dnia 22 marca 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzgdowi Gminy Stara Biala zmienionym zarzadzeniem Nr 106.2019 Wojta Gminy Stara Biala z dnia 16
grudnia 2019 r., zarzagdzeniem Nr 12.2020 W¢jta Gminy Stara Biata z dnia 16 marca 2020 r. i zarzadzeniem
Nr 40.2021 Wojta Gminy Stara Biata z dnia 10 sierpnia 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 14 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
»3) Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej:
a) stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami — kierownik referatu,
b) stanowisko pracy ds. rolnictwa i ochrony przyrody,
¢) stanowisko pracy ds. ochrony $rodowiska,
d) stanowisko pracy ds. gospodarki wodno — §ciekowej,
e) stanowisko pracy ds. ochrony powietrza,
f) wieloosobowe stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami — 2 etaty,
g) stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej,
h) stanowiska pomocnicze i obstugi:
- pomoc administracyjna — 2 etaty;”.;
2)W § 19:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,»1. Do zadan Referatu Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej nalezy:

1) wspodlpraca z instytucjami obstugujacymi rolnictwo, organizacjami doradztwa rolniczego;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg spisOw rolnych, wspoétpraca w tym zakresie z innymi
referatami;

3) prowadzenie spraw w zakresie zwalczania zakaznych chorob zwierzecych, ochrony roslin
uprawnych oraz wspoétpraca w tym zakresie z odpowiednimi stuzbami;

4) wspoétdziatanie z organami zajmujacymi si¢ lowiectwem, hodowla i ochrong zwierzyny;

5) wspotdziatanie z dzierzawcami i zarzadcami obwodow towieckich w sprawach zwigzanych z ich
zagospodarowaniem, w szczegolnosci w zakresie ochrony i hodowli zwierzyny;

6) prowadzenie rejestru pomnikow przyrody, przygotowywanie dokumentacji do ich ustanawiania
1 znoszenia,

7) przygotowywanie projektow zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw oraz przyjmowanie zgloszen
zamiaru usuni¢cia drzew, prowadzenie postepowan w tym zakresie;

8) przeprowadzanie ogledzin drzew lub krzewow stanowiacych ztomy lub wywroty i sporzadzanie
protokotéw z tych czynnosci;
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9) wymierzanie kar pieni¢znych za samowolne usuwanie drzew i krzewow;

10) prowadzenie dzialan oraz wspoéldziatanie z innymi organami w zakresie inwazyjnych gatunkow
obcych;

11) wydawanie zezwolen na utrzymanie psOw rasy agresywnej;
12) zapewnienie opieki bezdomnym zwierzgtom oraz zapewnienie ich wylapywania;

13) wydawanie zezwolen na prowadzenie przez przedsigbiorcoOw dziatalno$ci w zakresie ochrony
przed bezdomnymi zwierzetami, prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze
grzebowisk 1 spalarni zwlok zwierzgcych i ich czgsci;

14) uczestnictwo w pracach komisji szacujacej straty w gospodarstwach rolnych spowodowanych
wystgpieniem niekorzystnych zjawisk atmosferycznych 1 przygotowywanie niezbgdnej
dokumentacji w tym zakresie;

15) prowadzenie publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o $§rodowisku i jego ochronie dla spraw prowadzonych przez referat RGK;

16) przygotowywanie kierunkow dziatan w zakresie ochrony §rodowiska;
17) przygotowywanie projektow decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach;

18) przygotowywanie projektow opinii i1 wuzgodnieh oraz wykonywanie innych czynnosci
wynikajacych z ustawy Prawo geologiczne i1 gornicze;

19) realizacja zadan zwigzanych z optatami za gospodarcze korzystanie ze Srodowiska;

20) prowadzenie spraw dotyczacych: ochrony gleby, gruntéw rolnych i lesnych przed
zanieczyszczeniami i degradacja oraz dotyczacych zmniejszenia hatasu i wibracji;

21) wspotpraca z Mazowieckim Wojewoddzkim Konserwatorem Zabytkow w zakresie ochrony
zabytkow wystepujacych na terenie gminy;

22) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow;

23) prowadzenie spraw wynikajacych z przepisOw ustawy o cmentarzach i chowaniu zmartych,
ustawy o miejscach pamigci narodowej, ustawy o grobach i cmentarzach wojennych oraz innych
przepisow pokrewnych, sprawowanie opieki nad miejscami pamigci narodowej, grobami
1 cmentarzami wojennymi

24) prowadzenie ewidencji nazewnictwa ulic, placow oraz nadawanie numeréw porzadkowych
nieruchomosci;

25) prowadzenie spraw zwigzanych z podzialem administracyjnym, ustalaniem nazw ulic,
miejscowosci 1 obiektow fizjograficznych;

26) tworzenie warunkéw do zaspokajania potrzeb mieszkaniowych wspolnoty samorzadowej;

27) opracowywanie projektow 1 aktualizowanie wieloletnich programoéw gospodarowania
mieszkaniowym zasobem gminy;

28) zawieranie umow najmu na lokale mieszkalne i uzytkowe i ich wypowiadanie;

29) terminowe obcigzanie lokatoréw z tytutu najmu mieszkan i wynajmujacych lokale uzytkowe wraz
z ewidencjg zadluzenia najemcow;

30) prowadzenie spraw zwigzanych z wykwaterowaniem, zamiang lokali;
31) wykonywanie wyrokoéw sadowych nakazujacych eksmisje z lokalu;
32) prowadzenie ewidencji lokali socjalnych;

33) realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem wnioskdéw, ustalaniem wysokosci, finansowaniem
i wyplacaniem dodatkow mieszkaniowych, przygotowywanie projektow decyzji w sprawie
przyznania dodatku mieszkaniowego;

Id: FF2B9CBD-B0E1-42D5-9249-43BFBBAF9929. Ogtoszony Strona 2



34) realizacja zadan zwigzanych z przyjmowaniem wnioskow, ustalaniem wysoko$ci, i wyptata
dodatku energetycznego, przygotowywanie projektow decyzji w sprawie przyznania dodatku
energetycznego;

35) biezaca 1 S$cista wspotpraca z Referatem Finansowym w sprawach dot. administrowania
budynkami;

36) wprowadzanie informacji o zrédtach ciepla, zrodlach energii elektrycznej, zrodtach spalania paliw
do centralnej ewidencji emisyjnosci budynkéw (tzw. CEEB), wynikajace z zapisOw ustawy
0 wspieraniu termomodernizacji i remontow oraz o centralnej ewidencji emisyjnosci budynkow;

37) prowadzenie spraw i obowigzkow wynikajacych z zapisow dot. jakosci i czystosci powietrza
wskazanych w Programach Ochrony Powietrza obowigzujgcych na terenie gminy oraz w uchwale
antysmogowej, w tym sprawozdawczosci, kontroli zrodet spalania paliw, informowania
spoleczenstwa:

38) prowadzenie dla kazdego budynku stanowigcego wtasno$¢ gminy ksigzki obiektu budowlanego,
stanowigcej dokument przeznaczony do zapisow dotyczacych przeprowadzanych badan i kontroli
stanu technicznego oraz remontéw w okresie uzytkowania obiektu budowlanego;

39) regularne przygotowywanie zamowienia oleju opatowego dla budynkow zarzadzanych przez
Urzad;

40) okresowe pomiary instalacji elektrycznej, gazowej, kominiarskiej, przeciwpozarowego wylacznika
pradu i gasnic;

41) prowadzenie ewidencji zuzytej energii elektrycznej oraz no$nikow ciepta w obiektach
stanowigcych wlasnos¢ gminy;

42) wspotdziatanie ze Zwigzkiem Gmin Regionu Plockiego w zakresie dziatan prowadzonych w celu
utworzenia Klastra Energii i wynikajacych z tego obowiazkow;

43) wspotpraca z Gtéwnym Urzedem Nadzoru Budowlanego w zakresie zrodet ciepta i inwentaryzacji
budynku dotyczacych danego budynku potrzebnych z punktu widzenia utraty ciepta i emisji CO2;

44) wspotpraca z przedsiebiorstwami wodociggowo-kanalizacyjnymi w zakresie dzialania ustawy
0 zbiorowym zaopatrzeniu w wode¢ i zbiorowym odprowadzeniu $ciekow, tj. zatwierdzanie
regulaminow oraz taryfy za zbiorowe zaopatrzenie w wodg i zbiorowe odprowadzenie $ciekow,

45) realizacja zadan zwigzanych z dziatalnoscia przedsigbiorcéw prowadzacych na terenie gminy
dziatalno$¢ zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego odprowadzania $ciekdw;

46) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem porzadku i czystosci na terenie gminy,
prowadzenie ewidencji zbiornikow bezodplywowych i przydomowych oczyszczalni $ciekow,
kontrola w zakresie postepowania z nieczystosciami ciektymi;

47) przygotowywanie projektow zezwolen na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie
oprozniania zbiornikow bezodplywowych lub osadnikow w instalacjach przydomowych
oczyszczalni $ciekow 1 transportu nieczystosci cieklych, wprowadzanie do CEIDG
przedsiebiorcow, ktorzy uzyskali takie zezwolenie;

48) prowadzenie spraw zwigzanych z melioracjg uzytkéw rolnych;

49) wspotpraca ze spotkami wodnymi w zakresie zadan, na ktore spotki moga otrzymac dotacje
z budzetu gminy;

50) przygotowywanie projektow decyzji nakazujacych wiascicielowi gruntu przywrdcenie stanu
poprzedniego lub wykonanie urzadzen zapobiegajacych szkodom oraz dotyczacych zatwierdzenia
ugdod w sprawach zmian stosunkéw wodnych na gruntach;

51) prowadzenie spraw zwigzanych z pozwoleniami wodnoprawnymi w zakresie wykonywania
urzadzen wodnych i odprowadzania $ciekéw oraz wod opadowych i roztopowych;

52) przyjmowanie zgloszen instalacji, z ktérych emisja nie wymaga zezwolenia (przydomowe
oczyszczalnie Sciekow, zrodla ciepta i inne instalacje);
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53) przygotowywanie, oswiadczen podmiotu obowigzanego (Gminy Stara Biata) do ponoszenia optat
za ustugi wodne w celu ustalenia wysokos$ci oplaty zmiennej za wprowadzanie §ciekow do waod lub
do ziemi;

54) prowadzenie spraw zwigzanych z naliczaniem oplaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowe;j
na skutek wykonywania na nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m? robot lub obiektow
budowlanych trwale zwigzanych z gruntem, majacych wpltyw na zmniejszenie tej retencji przez
wylaczenie wigcej niz 70% powierzchni nieruchomosci z powierzchni biologicznie czynnej na
obszarach nieujetych w systemy kanalizacji otwartej lub zamknietej;

55) egzekwowanie od wtlascicieli nieruchomo$ci obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa
wodnego;

56) okreslanie wymagan, jakie powinien spelnia¢ przedsicbiorca ubiegajacy si¢ o uzyskanie
zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprozniania zbiornikéw bezodptywowych lub
osadnikéw w instalacjach przydomowych oczyszczalni $ciekdéw i transportu nieczystosci cieklych,,
ochrony przed bezdomnymi zwierzetami, oraz prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat,
a takze grzebowisk i spalarni zwlok zwierzecych i ich czegéci;

57) przygotowanie projektow odpowiedzi w sprawach merytorycznych, skarg i wnioskow w zakresie
prowadzonych zadan;

58) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysoko$ci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

59) kontrola wtascicieli nieruchomos$ci w zakresie realizacji obowigzkéw gospodarowania odpadami
komunalnymi wynikajacych z danych zawartych w deklaracji o wysokosci optaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, przepisow prawa miejscowego oraz przepisow ustawy
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

60) obstuga w zakresie m.in.:

a) udzielania informacji nt.: systemu gospodarowania odpadami, w tym zasad segregacji, zasad
wypelniania oraz pomocy przy w wypehianiu deklaracji o wysokosci optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi i innych dokumentéw zwigzanych z systemem gospodarowania
odpadami komunalnymi,

b) przyjmowania i realizacji wnoszonych reklamacji wtascicieli nieruchomosci,

¢) drukowania i rozdysponowywania kodéw kreskowych oraz udzielania informacji nt. systemu
identyfikacji pojemnikow 1 workow;

61) stata aktualizacja bazy danych wszystkich wilascicieli nieruchomo$ci objetych systemem
gospodarki odpadami komunalnymi;

62) prowadzenie postgpowan 1 przygotowywanie projektow decyzji okres§lajacych oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, w tym w przypadku nie dopemienia przez wiascicieli
nieruchomosci obowigzku niezlozenia deklaracji lub watpliwosci co do danych zwartych w
deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi, nie dopetnienia
obowiazku selektywnego zbierania odpadow komunalnych;

63) prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektow decyzji o utracie prawa do zwolnienia
w czg$ci z oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi przez wiascicieli nieruchomosci
zabudowanych budynkami mieszkalnymi jednorodzinnymi, ktorzy zadeklarowali kompostowanie
bioodpadow stanowigcych odpady komunalne i nie dopetnili obowiazkéw okreslonych prawem;

64) biezaca wspoélpraca z firmami $wiadczacymi ushluge odbioru i zagospodarowania odpadow
w zakresie wymiany danych nt. nieruchomosci objgtych systemem gospodarowania odpadami
komunalnymi;

65) kontrola prawidtowosci realizacji umowy na wywo6z odpadéw komunalnych przez przedsigbiorce
wytonionego w drodze przetargu, w tym m.in.:

a) zgodnos¢ odbiorow z harmonogramem,
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b) wyposazenie nieruchomos$ci w pojemniki/worki,

c) weryfikacja raportdéw z wykonania ustugi sktadanych przez wykonawcow oraz w systemach
teleinformatycznych m.in. GPS,

d) zgodnosci wykonywanych ustug z umowami zawartymi z wykonawcami w zakresie odbierania
odpadow komunalnych,

e) sporzadzanie = miesigcznych  rozliczen  wykonawcy  realizujacego  ustuge  odbioru
i zagospodarowania odpadéw komunalnych na terenie gminy;

66) kontrola posiadania uméw na $wiadczenie ustugi odbierania odpadéw komunalnych a takze
dowodow uiszczania optat za te ustugi, w odniesieniu do wtascicieli nieruchomosci, ktoérzy nie sa
obowigzani do ponoszenia oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz Gminy;

67) przygotowywanie projektow decyzji nakazujacych wlascicielowi nieruchomosci wykonanie
obowiazkéw wynikajacych z ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w przypadkach,
gdy wiasciciele nieruchomosci, ktérzy nie sg obowigzani do ponoszenia optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi na rzecz Gminy, nie zawarli umow z przedsigbiorcg wpisanym do rejestru
dziatalnosci regulowanej na terenie Gminy Stara Biata, albo mimo zawarcia takiej umowy odpady
nie sg zbierane i oddawane w sposob selektywny;

68) prowadzenie postepowan i przygotowywanie projektow decyzji ustalajagcych wysoko$¢ oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadkach, gdy wtasciciele nieruchomosci, ktorzy
nie s3 obowigzani do ponoszenia optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na rzecz Gminy,
nie zawarli umow z przedsigbiorcg wpisanym do rejestru dziatalnosci regulowanej na terenie Gminy
Stara Biata, albo mimo zawarcia takiej umowy odpady nie sg zbierane i oddawane w sposob
selektywny;

69) prowadzenie prac zwigzanych z funkcjonowaniem Punktow Selektywnej Zbiorki Odpadow
Komunalnych (PSZOK);

70) kontrolowanie osiggania odpowiednich poziomoéw recyklingu, przygotowania do ponownego
uzycia iodzysku innymi metodami oraz ograniczenia masy odpadéw komunalnych ulegajacych
biodegradacji przekazywanych do sktadowania;

71) opracowywanie corocznych analiz stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu weryfikacji
mozliwosci technicznych, organizacyjnych w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi;

72) dokonywanie wpisu przedsigbiorcow odbierajgcych odpady komunalne do rejestru dziatalnosci
regulowanej; wprowadzanie tych podmiotéw do CEIDG;

73) przygotowywanie projektow decyzji o usuni¢ciu odpadéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich
sktadowania lub magazynowania odpadow;

74) prowadzenie spraw zwigzanych z odpadami innymi niz komunalne, w tym prowadzenie bazy
o wyrobach zawierajacych azbest, zlokalizowanych na terenie gminy, przygotowywanie opinii
wynikajacych z ustawy o odpadach oraz udzielanie informacji innym organom w zakresie
prowadzonych przez nie postgpowan;

75) przygotowywanie projektow uchwat zgodnie z zakresem spraw prowadzonych w referacie;

76) przygotowywanie sprawozdan, informacji, raportow i analiz z zakresu spraw prowadzonych
w referacie oraz przedktadanie ich odpowiednim organom;

77) planowanie i inicjowanie dziatan stuzacych ochronie $rodowiska, w tym prowadzenie edukacji
ekologicznej;

78) wspolpraca ze stanowiskiem pracy ds. zamowien publicznych w zakresie przygotowania
materiatow do przetargu, uczestniczenie w komisji przetargowej oraz przygotowanie projektow
umow w sprawach realizacji zamowien publicznych z zakresu spraw prowadzonych w referacie;

79) wspoldziatanie z odpowiednimi organami administracji rzadowej i samorzadowej w zakresie
spraw prowadzonych w referacie;
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80) przygotowywanie i aktualizowanie informacji publikowanych na stronach internetowych oraz
przygotowywanie, terminowe publikowanie i aktualizowanie informacji zamieszczanych na stronie
BIP.”,,

b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:

»3. Poszczegblne stanowiska pracy w Referacie Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej przy
znakowaniu spraw uzywaja symboli:

stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami — kierownik referatu — ,,RGK.” ,
- stanowisko pracy ds. rolnictwa i ochrony przyrody - ,,RGK.R.” ,

- stanowisko pracy ds. ochrony srodowiska — ,RGK.O0S.” ,

- stanowisko pracy ds. gospodarki wodno - §ciekowej — ,,RGK.WS.” ,

- stanowisko pracy ds. ochrony powietrza — ,,RGK.OP.” ,

- stanowisko pracy ds. gospodarki komunalnej — ,,RGK.GK.” .

- wieloosobowe stanowisko pracy ds. gospodarki odpadami — ,,RGK.GO.” oraz po znaku sprawy
umieszcza si¢ symbol prowadzacego sprawe, uzywajac symbolu w postaci pierwszej litery imienia
i pierwszej litery nazwiska.”..

§ 2. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stara Biata stanowiacy =zalacznik do Regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biata otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2024 r.

Wojt

Stawomir Wawrzynski

Id: FF2B9CBD-B0E1-42D5-9249-43BFBBAF9929. Ogtoszony Strona 6



Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stara Biata

Zatacznik do zarzadzenia Nr 114.2023
Wojta Gminy Stara Biata
z dnia 15 grudnia 2023 r.

Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biala
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