ZARZADZENIE NR 13/2024
DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ W STARYCH PROBOSZCZEWICACH
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury wydawania mLegitymacji szkolnej w Szkole
Podstawowej w Starych Proboszczewicach

Na podstawic rozporzadzenia Ministra Edukacii Narodowej 7z dnia 7 czerwca 2023 r.
w sprawic $wiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow (Dz. U. poz. 1120 i 2653)

zarzadza si¢, co nast¢puje:

§1. Wprowadza si¢ Procedury wydawania mI.egitymacii szkolnej w Szkole Podstawowej
w Starych Proboszczewicach w brzmicniu zatgcznika do zarzadzenia.

§2. Zarzgdzenic wehodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik do zarzadzenia nr 13/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

w Starych Proboszczewicach

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

Procedura wydawania mLegitymacji szkolnej

w Szkole Podstawowej w Starych Proboszczewicach

Podstawa prawna: Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie

Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz.U. poz. 1120, z 2023 r. poz. 2653).

I. Informacje ogolne

§ 1. 1. mLegitymacja jest czgscia aplikacji przygotowanej przez Ministerstwo Cyfryzacji,
ktora pozwala pobraé mLegitymacj¢ na telefon na podstawie danych autoryzacyjnych
wydawanych przez szkofe.

2. Dokument elektroniczny — mLegitymacja szkolna ma taka sama funkcje 1 moc prawng
jak e-legitymacja czy legitymacja wydana w wersji papierowe;j.

3. Zapomocy ustugi mLegitymacja szkolna mozna:

1) potwierdzi¢, ze jest si¢ uczniem danej szkoty;
2) skorzysta¢ z ulg i zwolnien, ktore przystuguja po okazaniu legitymacji.

4. Ustuga mLegitymacja szkolna wymaga zainstalowania aplikacji mObywatel na
urzgdzeniu mobilnym.

5. Usluga mLegitymacja dostepna jest dla telefonow z systemem Android lub iOS.

II. Wydawanie mLegitymacji szkolnej

§ 2. 1. Uczen przyjety do szkoly moze otrzymaé mLegitymacje szkolng.

2. mLegitymacja szkolna jest wazna w okresie waznosci wydanej uczniowi e-legitymacji
lub legitymacji szkolnej w wersji papierowe;j

3. mLegitymacja szkolna moze by¢ wydana uczniowi, ktéremu nadano numer PESEL.

4. mLegitymacja wydawana jest na wniosek rodzicow/opiekundw prawnych ucznia.

5. Wz6r wniosku stanowi Zalgcznik nr 1 do Procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty
lub ze strony internetowe;.

6. Do uzyskania mLegitymacji niezbedne jest aktualne zdjecie w postaci cyfrowej,

spetniajace wymagania okreslone dla zdje¢ przeznaczonych do dowodu osobistego. Zdjecie



Zatacznik do zarzadzenia nr 13/2024
Dyrektora Szkoly Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

musi byé zgodne z wytycznymi: hitps:/www. oov.pl/web/gov/zdjecie-do-dowodu-lub-
paszportu.
7. Plik ze zdjeciem musi posiadac rozszerzenie: .jpeg lub .jpg, by¢ nie wigkszy niz 5 MB.
8. Rodzic/opiekun prawny ucznia przesylta na adres mailowy:
szkola@spproboszczewice.pl plik ze zdjeciem ucznia 0 nazwie: imie - nazwisko ucznia - klasa.
9. W temacie wiadomosci nalezy wpisaé: mLegitymacja- imi¢ - nazwisko ucznia — klasa.
10. Wniosek rodzica/opiekuna prawnego o wydanie mLegitymacji jest rozpatrywany,
weryfikowany, realizowany w ciggu 21 dni.
11. Wydajac mLegitymacjg uczniowi osoba upowazniona zobowigzana jest do:

1) zweryfikowania wieku ucznia szkoty oraz waznoéci wydanej legitymacji szkolnej;

2) zweryfikowania czy uczef posiada odpowiednie orzeczenie, wymagane odrebnymi
przepisami, uprawniajagce do  wydania mLegitymacji  szkolnej dla  uczniow
niepetnosprawnych;

3) wprowadzenia do systemu danych niezbednych do wydania mLegitymacji szkolnej.

12. Dane potrzebne do wygenerowania mLegitymacji bedg wprowadzane do Portalu dla
szko6t i uczelni, zwanego dalej Portalem, przez uprawnionego pracownika szkoty.

13. Dane wprowadzane do Portalu:

a) imig¢ lub imiona,

b) nazwisko,

¢) numer PESEL,

d) numer legitymacji,

e) data waznosci legitymacji,

f) data wydania legitymacji,

g) okredlenie czy uczen jest niepetnosprawny,

h) plik ze zdjgciem ucznia.

14. Dane, o ktorych mowa w pkt 13 oraz dane generowane w Portalu dla szkél i uczelni
takie jak:
1) okre$lenie ,,uczen” albo ,,uczennica,”
2) wiek ucznia,
3) okreslenie czy legitymacja jest ,,wazna” lub ,,niewazna”,

sa przetwarzane w Portalu dla szkél i uczelni w celu aktywacji mLegitymacji szkolnej na

urzadzeniu mobilnym oraz w celu utworzenia certyfikatu bezpieczenstwa.



Zalacznik do zarzadzenia nr 13/2024

Dyrektora Szkoly Podstawowe;j

w Starych Proboszczewicach

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

15. Na podstawie zlecenia wprowadzonego do Portalu dla szkél i uczelni przez
upowaznionego pracownika szkoty, generowany jest kod aktywacyjny oraz kod QR, ktory jest

wazny przez 7 dni, od dnia wygenerowania.

16. Uprawniony pracownik szkoly informuje przez Dziennik elektroniczny UONET+
rodzica/opiekuna prawnego ucznia, ktéry zlozyt wniosek o wydanie mLegitymaciji,
o mozliwosci odbioru kodu QR i kodu aktywacyjnego w sekretariacie szkoty.

17. Kod QR i kod aktywacyjny z sekretariatu szkoty odbiera rodzic/opiekun prawny lub

uprawniony uczen za potwierdzeniem odbioru.

ITIL. Aktywowanie ustugi mLegitymacja na urzadzeniu mobilnym

§3. 1. Aby aktywowa¢ ustuge mLegitymacja, nalezy:
1) pobra¢ aplikacje mObywatel 2.0 z Google Play lub App Store;
2) uruchomi¢ Aplikacje mObywatel i zalogowaé si¢ do niej;
3) klikng¢ w ikone ,,Plus” w dolnym prawym rogu;
4) z listy wybra¢ Legitymacje Szkolna™;
5) zapoznac¢ sig z informacjg o procesie aktywacji mLegitymacji;
6) zapozna¢ si¢ z regulaminem i zaakceptowaé go;
7) zapoznac si¢ z klauzulg informacyjng o przetwarzaniu danych i zaakceptowac jg;
8) wyrazi¢ zgode na uzycie aparatu;
9) zeskanowaé kod QR otrzymany w szkole (w razie probleméw ze skanowaniem kodu, mozna
wprowadzi¢ r¢eznie korzystajac z klawiatury telefonu);
10)  wprowadzi¢ kod aktywacyjny otrzymany w szkole;
1) po zaladowaniu pojawia si¢ mLegitymacja.
2. Po pobraniu danych z systemu automatycznie jest tworzony i pobierany certyfikat
kryptograficzny potwierdzajacy autentycznosé pobranych danych.
3. Certyfikat przypisany jest do Uzytkownika i urzgdzenia mobilnego, ktérym postuguje
si¢ Uzytkownik.
4. W celu utworzenia certyfikatu i zarzadzania certyfikatami Dostawca przetwarza dane
osobowe Uzytkownika oraz nazwe urzadzenia, dla ktoérego certyfikat zostat wydany.
5. Waznos¢ certyfikatu jest ograniczona w czasie i jest tozsama z okresem waznosci

wydanej uczniowi legitymacji szkolnej.



Zatacznik do zarzadzenia nr 13/2024
Dyrektora Szkoty Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

IV. Uniewaznianie mLegitymacji szkolnej

§4. 1. Upowazniony pracownik uniewaznia mLegitymacje szkolng w trakcie roku
szkolnego:

1) w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek uszkodzefi, niepoprawnego dziatania
lub utraty urzadzenia mobilnego, w ktorym przechowywana byla mLegitymacja szkolna.
Rodzic/opiekun prawny ucznia natychmiast powiadamia pisemnie szkol¢ (wzor wniosku
stanowi Zatgcznik nr 2 do Procedury — do pobrania w sekretariacie szkoty lub ze strony
internetowey).

2) z urzedu w przypadku: utraty wazno$ci wydanej uczniowi legitymacji szkolnej, przejscia
ucznia do innej szkoty.

2. mLegitymacja szkolna jest wydawana ponownie w przypadku:

1) potwierdzenia wazno$ci wydanej legitymacji szkolnej;

2) stwierdzenia w niej bledow lub omytek;

3) uniewaznienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt. 1.

3. Szkola jest administratorem danych osobowych uczniow, ktérym wydano mLegitymacje

szkolng oraz 0s6b upowaznionych w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO.



Zalacznik nr 1 do Procedury
wydawania mLegitymacji szkolnej
w Szkole Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

Stare Proboszczewice, dnia .....ccveeeveevveeeeeiiieeninninennn

...............................................................

..............................................................
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Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Starych Proboszczewicach

WNIOSEK
o wydanie mLegitymacji

Zwracam si¢ z pro$bg o wydanie mLegitymacji dla:
Dane dziecka:

Pierwsze imi¢

Drugie imi¢

Nazwisko

Data i miejsce urodzenia

PESEL

Adres zamieszkania

Oswiadczam, ze dziecko posiada legitymacje szkolng wydang przez Szkote Podstawowg w

Starych Proboszczewicach:
(legitymacje okazuje si¢ do wglgdu wraz ze sktadanym wnioskiem w sekretariacie)

Numer legitymacji

Data wydania legitymacji

Data waznosci legitymacji

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zalacznik nr 1 do Procedury
wydawania mLegitymacji szkolnej
w Szkole Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:

1. Zapoznalam/em si¢ z Procedurg wydawania mLegitymacji szkolnej w Szkole
Podstawowej w Starych Proboszczewicach oraz Regulaminem ushugi mLegitymacja szkolna w
Aplikacji Obywatel i akceptuj¢ ich tres¢.

2. Bezzwlocznie zawiadomie szkote w przypadku utraty mLegitymacji szkolnej na skutek
uszkodzen, niepoprawnego dziatania lub utraty urzadzenia mobilnego.

3. Wyrazam zgod¢ na wprowadzanie do Systemu mLegitymacji niezb¢dnych danych.

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Upowazniam/nie upowazniam* niepetnoletniego syna/cérke do odbioru kodu QR i kodu
aktywacyjnego.

*niepotrzebne skresli¢

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Informacja dot. przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych zawartych w mLegitymacji szkolnej jest Szkota Podstawowa w Starych Proboszczewicach, ul. Floriafiska 4, 09-412
Stare Proboszczewice, ktora reprezentuje Dyrektor szkoly.

2. W sprawach ochrony danych osobowych i realizacji swoich praw mozna skontaktowa¢ si¢ z Inspektorem Ochrony Danych poprzez e-
mail:iod@starabiala.pl

3. Dane dziecka be¢da przetwarzane w celu wydania mLegitymacji na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ w zwigzku z przepisami ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o
systemie o$wiaty (Dz. U. z 2024 1. poz. 750, 854 i 1473) i Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j z dnia 7 czerwea 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw (Dz. U. poz.1120 i 2653). Natomiast w przypadku przetwarzania szczegdlnej kategorii danych osobowych na podstawie art. 9 ust.
2 lit. g RODO.

4. Posiadaja Paiistwo prawo do zadania od Administratora dostgpu do tresci danych, ich poprawiania i sprostowania oraz prawo usunigcia danych z Aplikacji.
Uczniowi przystuguje rowniez prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO. W takim przypadku szkota,
na podstawie wniosku, w systemie obstugujacym mLegitymacje oznaczy dane i nie bgdzie ich poza ich posiadaniem przetwarzala, nawet w celach statystycznych
do czasu wyjasnienia sprawy. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje rowniez prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wlasciwego ds. ochrony danych
osobowych (Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych) w przypadku zastrzezen co do sposobu i celu przetwarzania jej danych osobowych.

5. Dane osobowe przetwarzane bgda nie duzej niz jest to niezbgdne dla prawidiowej realizacji celu przetwarzania, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie
wymaganym przez przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa.

6. Dane nie s przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy oraz nie bgda podlegaly profilowaniu, czyli zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji

bez udzialu cztowieka.
WYPELNIA SZKOLA
1. Potwierdzenie posiadania legitymacji szkolnej

W @0 iisnsssisinssssrsmniinons okazano do wgladu legitymacje szkolng ucznia. Dane zgodne
z wnioskiem.

........................................................

(data i podpis pracownika szkoly)

2. Potwierdzenie przekazania danych dost¢gpowych do mLegitymacji
W dniu .ooooiiiiiiiinnn, .... przekazano dane dostgpowe kodQR i kod aktywacyjny do

mLegitymacji.

(podpis pracownika) (data i podpis rodzica/opiekuna prawnego)



Zalgcznik nr 2 do Procedury
wydawania mLegitymacji szkolnej
w Szkole Podstawowej

w Starych Proboszczewicach

Stare Proboszczewice, dnia .....cceeeeviveveeeriveeeninnnennnns

...............................................................

(imi¢ i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

Dyrektor Szkoly Podstawowej
w Starych Proboszezewicach

WNIOSEK
o uniewaznienie mLegitymacji

Zwracam si¢ z prosbg o uniewaznienie mLegitymacji mojego dziecka

Dane dziecka:
Pierwsze imi¢

Drugie imi¢

Nazwisko

Data i miejsce urodzenia

PESEL

Klasa

Oswiadczam, ze podstawg anulowania mLegitymacji jest (odpowiednie podkreslic):

uszkodzenie,

niepoprawne dziatanie,

utrata urzgdzenia mobilnego,

(%.

................................................................................................

.................................................................................................................

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)






