ZARZADZENIE NR 45
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 14 maja 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Komisji Przetargowej do przeprowadzania postepowan o

udzielenie zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zlotych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz.
1465 ze zm.) w zwiazku z art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.
z 2024 r. poz. 1320) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin pracy Komisji Przetargowej w Urzedzie Gminy Stara Biala,
w brzmieniu stanowigcym zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Woit

Stawomir Wawrzynski
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Zatgcznik do zarzadzenia Nr 45
Woéjta Gminy Stara Biata
z dnia 14 maja 2025 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. 1. Regulamin pracy Komisji Przetargowej, zwany dalej: ,,Regulaminem”, okresla organizacje¢, sktad,
tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czltonkéw Komisji Przetargowe] powotlywanej przez kierownika
zamawiajgcego w postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego.

2. llekro¢ w Regulaminie mowa jest o kierowniku zamawiajacego, nalezy przez to rozumie¢ roéwniez osobe
upowazniong do dokonywania czynno$ci zastrzezonych dla kierownika zamawiajacego.

3. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11
wrzeénia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) zwanej dalej: ,,ustawg Pzp”.

POWOLANIE KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 2. 1. Powotanie Komisji Przetargowej nastgpuje w drodze zarzadzenia wydanego przez kierownika
zamawiajacego.

2. Wyznaczenie os6b do sktadu Komisji nastgpuje z uwzglgdnieniem w szczegdlnosci ich odpowiednich
kwalifikacji zwigzanych z przedmiotem zamowienia.

3. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 czlonkow, w tym Przewodniczacego i Sekretarza.
PRACE KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 3. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace w dniu wskazanym w akcie jej powotania.

2. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynno$ci w sposdb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrgbnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegotowych wymagan i1 zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Przewodniczacy Komisji kieruje pracami Komisji Przetargowej, w tym wyznacza miejsce i termin jej
posiedzen.

5. Komisja przyjmuje rozstrzygniecia w drodze glosowania w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkow.
W przypadku obecnosci na posiedzeniu mniej niz potowa cztonkéw Komisji, Przewodniczacy Komisji odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin posiedzenia.

6. Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wickszoscig glosow. W przypadku rownej liczby glosow
decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

7.Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym w szczegdlno$ci opisuje sie: przedmiot
posiedzenia, jego przebieg oraz wyniki glosowan.

8. Komisja przygotowuje i przekazuje kierownikowi zamawiajacego projekty wszelkich dokumentow
koniecznych do wlasciwego przeprowadzenia postegpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
wynikajacych z przepisow ustawy Pzp, a takze przedstawia propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznienia postgpowania.

9. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 4 ustawy Pzp.
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§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji na wniosek Komisji moze wnioskowaé¢ do kierownika zamawiajacego
o powolanie bieglego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem post¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek  powinien zawiera¢ okreslenie = przedmiotu opinii, termin jej  sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze — o ile jest to mozliwe — wskazanie kandydatury
bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zagdanie Komisji moga uczestniczy¢ w jej pracach z
glosem doradczym.

CZ1L.ONKOWIE KOMISJI PRZETARGOWEJ
§ 5. 1. Cztonkowie Komisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
3) zglaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw dotyczacych funkcjonowania
Komisji;
4) wnioskowania o powotanie biegtego.

2. Czlonkowie Komisji Przetargowej upowaznieni sg do przetwarzania danych osobowych zawartych w
dokumentacji  postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego na zasadach  okre$lonych
w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych). Osoby dopuszczone do
przetwarzania takich danych obowigzane sa do zachowania
ich w poufnosci.

3. Do obowigzkow cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci:
1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji;
2) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu;

3) przygotowywanie projektow dokumentow koniecznych do wilasciwego przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego zgodnie z przepisami ustawy Pzp;

4) zlozenie o$wiadczen, o ktorym mowa w § 3 ust. 9 Regulaminu.

4. Cztonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnigciem Komisji, obowiazany jest do
przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrgbne), ktére dotacza si¢ do protokotu z
posiedzenia Komisji.

§ 6. 1. Przewodniczacy Komisji zapewnia sprawne oraz efektywne przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 3 ust. 4 — ust. 6 1 ust. 9
oraz § 4 ust. 1 Regulaminu nalezy w szczegolnosci:

1) nadzér nad czynno$ciami wykonywanymi przez cztonkéw Komisji Przetargowej;

2) wnioskowanie  do  kierownika  zamawiajacego o  odwolanie  czlonka  Komisji,  ktory
nie zlozyt oswiadczenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 9 Regulaminu, a takze o odwotanie cztonka Komisji z
innych uzasadnionych powoddw;

3) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
na kazdym jego etapie.

§ 7. 1. Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania
oraz jego rzetelne dokumentowanie.

2. Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokumentowanie  czynnosci  Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z  postgpowania
wraz z zatgcznikami;
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2) sporzadzanie protokolow z posiedzen Komisji, jesli sa wymagane;

3) przygotowanie projektow pism, wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym post¢powaniem,;

4) nadzor nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentow zwigzanych z tym postgpowaniem;

5) przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegdlnosci w celu udostepnienia jej wykonawcom oraz
bieglym, przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole, a takze
w celu dokonania jej archiwizacji.

§ 8. 1. Protokdt postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkow Komisji Przetargowe;.

2. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zosta¢ odnotowany
wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do prawidtowosci
postepowania, do protokotu zatacza si¢ rowniez pisemne zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowe;.

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przeklada do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego
protokot postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

5. Komisja konczy dziatalno$§¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego.
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