ZARZADZENIE NR 63.2026
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 20 lipca 2026 1.

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy Stara Biala oraz

wprowadzenia Planu Akcji Kurierskiej i Planu Rozplakatowania Obwieszczen

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2026 r. poz. 662),
w zwigzku z art. 533 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2025 r. poz. 825 ze
zm.) oraz § 15 ust. 1 1 § 16 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r.
w sprawie dorgczania kart powotania do stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127) i Zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego z dnia 4 listopada 2025 r.
W sprawie opracowania zatozen i schematu akcji kurierskiej na terenie wojewddztwa mazowieckiego, zarzadza
si¢, co nastepuje:

§ 1. Okresla si¢ cel, zatozenia i schemat akcji kurierskiej na terenie Gminy Stara Biata oraz wtasciwosci
1 tryb postgpowania Wojta Gminy Stara Biala w organizacji dorgczania dokumentéw powotania w trybie akcji
kurierskiej.

§ 2. Rozplakatowanie obwieszczen ma na celu podanie do publicznej wiadomosci informacji wszystkim
osobom podlegajacym obowiazkowi obrony ojczyzny o powotaniu do stuzby wojskowej petlnionej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny przez obwieszczenie Ministra Obrony Narodowej o zarzadzeniu przez
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej mobilizacji powszechne;.

§ 3. Akcja kurierska administracji publiczne] jest zorganizowany przez organy administracji publicznej
system dorgczania kart powotania do shuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny, wezwan w sprawie obowigzku obrony oraz wezwan do wykonania §wiadczen na rzecz obrony.

§ 4. Celem akgji kurierskiej jest bezposrednie dorgczanie dokumentéw powotania :
1) Zotnierzom rezerwy;
2) Osobom posiadajgcym nadane pracownicze przydzialy mobilizacyjne;
3) Posiadaczom przedmiotow §wiadczen rzeczowych;
4) Osobom, na ktore zostat natozony obowiazek $wiadczen osobistych.

§ 5. 1. Akcja kurierskg kieruje Wojt Gminy Stara Biata, a w czasie jego nieobecnosci Sekretarz Gminy lub
upowazniony przez wojta pracownik urzedu gminy.

2. Uruchomienie akcji kurierskiej nast¢puje na podstawie hasla otrzymanego od Szefa Wojskowego
Centrum Rekrutacji w Plocku, zwanego dalej ,,szefem WCR” lub upowaznionego dowodcy jednostki
wojskowe;j.

§6.1. W celu wilasciwej organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej nalezy opracowaé Plan Akcji
Kurierskiej urzedu, zwany dalej ,,planem” .
2. Plan nalezy uzgodni¢ z:

1) Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku — w odniesieniu do trybu przekazywania informacji
o uruchomieniu akcji kurierskiej, jej przebiegu i wynikach oraz w zakresie rejonéw i tras bezposredniego
dorgczania kart powotania adresatom;

2) Komendantem Miejskim Policji w Plocku — w odniesieniu do zabezpieczenia miejsc kierowania akcja
kurierskg, rejondw i tras przemieszczania si¢ kurierOw oraz utrzymania bezpieczenstwa i porzadku
publicznego w czasie jej przebiegu.

3. Opracowuje si¢ Plan Rozplakatowania Obwieszczen na obszarze Gminy Stara Biatla w uzgodnieniu
z Szefem Wojskowego Centrum Rekrutacji w Ptocku, ktéremu przekazuje si¢ kopie planu.
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4. Rozplakatowanie obwieszczen realizowane jest niezwtocznie po otrzymaniu hasta od Szefa Wojskowego
Centrum Rekrutacji w Plocku o ich rozplakatowaniu za pomocg tabeli sygnatowej, $rodkami lgcznos$ci
przewodowej, radiowej elektronicznej albo na podstawie dokumentu zawiadomienia, przekazanego
bezposrednio przez kuriera lub osobg upowazniong przez Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji.

§ 7. Plan akcji kurierskiej sktada si¢ z 4 czesci:
1. Cz¢$¢ I — dokumenty kierujacego akcja kurierska, w sktad ktérych wchodza:
1) spis dokumentow akcji kurierskiej urzedu;
2) zasady i sposoOb przekazywania informacji o uruchomieniu akcji kurierskiej, jej przebiegu i wynikach;
3) warianty dzialania w r6znych porach doby i o r6znych porach roku;
4) tabela czynnosci dla kierujacego akcja kurierska uwzgledniajaca normy czasowe realizacji zadan;
5) wykaz kurierow tacznikow urzedu;
6) wykaz kurieréw wykonawcow urzedu,
7) zestawienie przekazanych dokumentéw powotania;
8) spis telefonow podmiotéw wspoldziatajacych w zakresie realizacji zadan akcji kurierskiej;
9) mapa gminy z podziatem na trasy lub rejony dorgczen.
2. Cze¢s$¢ 11 — dokumenty kurieréw wykonawcoéw, w sktad ktorych wchodza:
1) wykaz kurieréw urzedu i ich zastepcow;
2) wykaz posiadaczy srodkow transportowych na potrzeby akcji kurierskiej;
3) zadania kurierow wykonawcow;
4) tabela rozestania kurieréw;
5) spis ulic z oznaczonymi rejonami, trasami dorgczen;
6) spis numeréw telefonow w urzedzie;
7) spis solectw znajdujacych si¢ na terenie gminy;
8) upowaznienia kurierow.
3. Czgs¢ 1l — dokumenty kurierow:
1) upowaznienia kurierow;
2) mapki (szkice) z trasami lub rejonami dorgczen;
3) instrukcja dla kuriera lub inne wynikajace z uwarunkowan lokalnych.

4.Czes¢ IV — dokumentacja wykonawcza 1 pomocnicza (wzory dokumentéw okreslonych
w rozporzadzeniu, ktore sa wypelniane po uruchomieniu akcji kurierskie;j):

1) potwierdzenia odbioru kart powotania lub dokumentéw zawiadomienia;

2) wykaz aktualizacji kart powolania przekazanych na przechowanie w urzgdzie gminy;

3) zestawienie przekazanych dokumentéw powotania;

4) zawiadomienie o przekazaniu hasta do uruchomienia akcji kurierskie;j;

5) tabela rozestania kurierow;

6) rozliczenie doreczania kart powotania lub pakietow kart powotania;

7) informacja z przebiegu i wynikow akcji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy Stara Biata;
8) rozliczenie kosztow akcji kurierskiej.

§ 8. Kopi¢ Planu nalezy przekaza¢ Szefowi Wojskowego Centrum Rekrutacji w Ptocku i Komendantowi
Miejskiemu Policji w Ptocku.
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§ 9. Aktualizacji Planu nalezy dokonywa¢ co najmniej raz w roku kalendarzowym, a takze doraznie na
wniosek Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Plocku i Komendanta Miejskiego Policji w Plocku.

§ 10. 1. Co najmniej raz na trzy lata (lub kazdorazowo w przypadku zmian osobowych) nalezy organizowac
szkolenia i treningi dla osob funkcyjnych wyznaczonych do udzialu w akcji kurierskiej, stosownie do
nalozonych na nich obowiazkow.

2. Kazde przeprowadzone szkolenie nalezy udokumentowaé w postaci:
1) tematycznego planu szkolenia;
2) listy obecnosci;
3) adnotacji w dzienniku szkolenia.

3. Treningi akcji kurierskiej organizowa¢ w porozumieniu i z udzialem przedstawicieli Wojskowego
Centrum Rekrutacji w Ptocku i Komendy Miejskiej Policji w Ptocku.

4. O terminie treningu akcji kurierskiej nalezy informowac Starost¢ Plockiego oraz Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa 1 Zarzadzania Kryzysowego Mazowieckiego Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie na co
najmniej 30 dni przed planowanym treningiem.

§ 11. Plan akcji kurierskiej, instrukcje, wytyczne w tym zakresie oraz zwigzane z nimi decyzje, zarzadzenia
1 polecenia stanowig tajemnic¢ prawnie chroniong i nie podlegaja udostepnianiu na podstawie ustawy z dnia
6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902 ze zm.) oraz nie podlegaja
udostepnieniu lub przekazywaniu w celu ponownego wykorzystania na podstawie ustawy z dnia 11 sierpnia
2021 r. o otwartych danych i ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1524).

§ 12. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Stawomir Wawrzynski
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