ZARZADZENIE Nr 9/2009
Wojta Gminy Stara Biala
z dnia 30 kwietnia 2009 r.

W sprawie: zmiany zarzadzenia Nr 10/2008 Wdéjta Gminy Stara Biata w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy Stara Biala.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym ( tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.
zm.) zarzadza sie, conastepuje:

§1

W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Stara Biata, stanowigcym
zatacznik do Zarzadzenia Nr 10/2008 z dnia 30 kwietnia 2008 r. wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1. W § 9 ust. 1 po pkt 11 dodaje sie punkty 11a — 11c w brzmieniu:
» 11a) wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony,

11b) kierowanie dziataniami prowadzonymi na obszarze gminy w celu zapobiezenia
skutkom kleski zywiotowej lub ich usuniecia,

11c) realizowanie zadan zarzadzania kryzysowego na terenie gminy, ” .
2. W § 10 ust. 1 w pkt 20 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie punkt 21 w
brzmieniu:
» 21) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec wdijta z wylgczeniem
nawigzania i rozwigzania stosunku pracy oraz ustalenia wynagrodzenia.”.
3. W § 11 ust. 1 pkt 2 skresla sie wyraz ,Sekretarz”.
4. W 8§ 12 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
» 1) Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej jednostek oswiatowych ”.
5. W § 12 ust. 3 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
» 6) Stanowisko pracy ds. gospodarki wodno-Sciekowej, .
6. W § 12 ust. 3 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:
» 7) Stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) pomoc administracyjna — 3 etaty,
b) rzemiesinik specjalista,
c) konserwator na oczyszczalni $ciekdw — 4 etaty,
d) robotnik gospodarczy oczyszczalni Sciekdw — 2 etaty.”.
7. W § 12 ust. 6 otrzymuje brzmienie:
» 6. Stanowiska pomocnicze i obstugi:
1) sprzataczka — 2 etaty,
2) konserwator w Urzedzie Gminy — 1 etat,
3) kierowca autobusu,
4) kierowca samochodu osobowego,
5) kierowca samochodu ciezarowego — 2 etatu.” .
8. W § 16, w zdaniu wstepnym, po stowach z obstuga finansowo-ksiegowg gminy
dodaje sie wyrazy ,, i jednostek o$wiatowych gminy ”.
9. W § 16 skresla sie punkty: 48, 49, 50, 51, 52.



10. W 8§ 16, w ostatnim zdaniu, wyrazy ,, stanowisko pracy ds. Swiadczen z funduszu
alimentacyjnego — ,,FN.A.” " zamienia sie na wyrazy ,, stanowisko pracy
ds. ksiegowosci budzetowej jednostek oswiatowych — ,FN.KBO.” .
11. W § 17 w pkt 52 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje punkt 53 w
brzmieniu:
» 53) wywieszanie w lokalu urzedu ogtoszenia o ustanowieniu kuratora dla strony,
ktorej miejsce pobytu nie jest znane.”.
12. W § 18 pkt 46 skresla sie wyrazy ,, dla mieszkarncéw gminy”.
13. W § 18 w pkt 67 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje punkty 68 i 69, w
brzmieniu:
» 68) pemienie roli administratora budynkéw z mieszkaniami komunalnymi i
socjalnymi, w szczegolnosci:
- dbanie o utrzymanie w nalezytym stanie porzadku i czystosci pomieszczen
budynku stuzacych do wspdlnego uzytku mieszkancow wraz z przynaleznym do
budynku terenem,
- wywieszanie ogtoszen dotyczacych istotnych informacji dla mieszkancow,
a takze ogtoszen o terminach i osobach zobowigzanych do sprzatania korytarzy,
- dostarczanie lokatorom korespondencji kierowanej z Urzedu Gminy,
- zgtaszanie wywozu nieczystosci statych z pojemnikdw na odpady komunalne
zmieszane oraz wysegregowane,
- dbanie z nalezytq starannoscig o stan nieruchomosci, poprzez pilnowanie
biezacych konserwacji budynkdw i urzadzen w nich sie znajdujacych,
- przyjmowanie zgtoszen o usterkach w lokalach mieszkalnych i w uzasadnionych
przypadkach ich usuwanie,
- odczytywanie wodomierzy,
- pilnowanie regularnego wptacania, przyjmowanie optat oraz zgtaszanie osob
opOzniajacych sie w uiszczaniu optat z tytutu:
eCzynszu najmu,
eza zuzyty ciepta i zimng wode oraz odprowadzone Scieki,
eza wywdz odpaddw,
- wptata zebranej gotowki, nastepnego dnia, w kasie banku,
- prowadzenie kartotek:
e opfat czynszu przez najemcéw,
e zuzycia cieptej i zimnej wody na podstawie odczytéw z wodomierzy oraz
regulowania optat za wode i Scieki,
- prowadzenie analiz:
e zuzycia wody wedtug wodomierza gtdwnego odczytem wodomierzy
w poszczegdlnych lokalach,
e zuzycia energii elektrycznej w czesciach wspdinych budynku,
e kosztdw wywozu nieczystosci statych z posesiji
- potwierdzanie danych o lokatorach i innych danych na wnioskach o przedtuzenie
umowy najmu oraz o przyznanie dodatku mieszkaniowego,
- biezaca i Scista wspdtpraca z Referatem Finansowym Urzedu Gminy w sprawach
dot. administrowania budynkami,
69) nadzdr oraz obstuga prawidtowego funkcjonowania stacji uzdatniania wody,
oczyszczalni Sciekow i studni gtebinowych, w tym:
- kontrola pracy pomp,
- przestawianie pompy mieszajacej w zbiorniku Sciekéw ,



- czyszczenie zgarniacza skratek,

- kontrola pracy urzadzen z programem sterujgcym reaktora,

- codzienna kotrola opadalnosci osaddéw i utrzymywanie na wymaganym
poziomie sterujac pracq pompy osadu nadmiernego,

- kontrola intensywnosci napowietrzania i w razie potrzeby przedmuchiwanie
kazdej sekcji dyfozordow,

- usuwanie wody z sekcyjnych przewoddw gietkich powietrza,

- kontrola co 3 miesigce sondy tlenowej,

- kontrola pracy zgarniacza i pompy osadu nadmiernego,

- okresowe czyszczenie koryta odptywowego i regulacja poziomu krawedzi
przelewu instalacji osadu ptywajacego,

- sprawowanie kontroli zageszczenia osadu w komorze osadu nadmiernego
w przypadku diuzszej przerwy pracy pompy osadu nadmiernego,

- utrzymywanie rezerwy pojemnosci zbiornika osadu w razie awarii
instalacji odwadniajacej,

- przygotowywanie odpowiedniego stezenia polielektrolitu,

- obstuga workownicy DRAIMAD zgodnie z instrukcjq obstugi oraz
utrzymywanie czystosci jej wnetrza wraz z sondami sterowniczymi przed
zatozeniem nastepnej partii workow,

- bieZzace zgtaszanie potrzeb oprozniania pojemnikow skratek, zakupu
workdéw do workownicy i polielektrolitu,

- zgodnie z DTR urzadzen dokonywanie ich konserwacji oraz wymiana oleju, filtréw
itp., smarowanie,

- czyszczenie kraty na wlocie i punkcie zlewnym,

- codzienna kontrola pojawiania sie piany w komorze pomiarowej Sciekéw
oczyszczonych i jej usuwanie,

- prowadzenie ,Ksigzki Eksploatacji Oczyszczalni, SUW i studni gtebinowych ”
oraz ,Ksigzki Sciekéw Dowozonych”,

- wykonywanie prac remontowych - demontaz i montaz urzadzen,

- utrzymywanie w czystosci pomieszczen budynku oczyszczalni i stacji
uzdatniania wody oraz catego terenu wokot,

- biezace wykaszanie trawy na terenie oczyszczalni i skarp rowu melioracyjnego
odprowadzajacego Scieki oraz wzdtuz drogi dojazdowej i terenu obu
przepompowni Sciekdw oraz stacji uzdatniania wody,

- od$niezanie terenu oczyszczalni i stacji uzdatniania wody,

- zabezpieczenie antykorozyjne ogrodzen i konstrukgji,

- kontrola pracy przepompowni sciekdw i SUW , przestrzeganie parametrow
pracy urzadzen zgodnie z instrukcjg obstugi SUW i DTR urzadzen,

- konserwaja sieci kanalizacyjnej ( kontrola droznosci, ptukanie,czyszczenie),

- ochrona obiektu przed dewastacjq i kradziezg,

- dokonywanie okresowych pomiaréw zwierciadta wody studni gtebinowych,

- okresowe ptukanie odzelaziaczy i uzupetnianie poduszki powietrza w
hydroforach,

- utrzymywanie w czystosci zbiornikdw wéd poptucznych oraz zbiornikéw wody
uzdatnionej,

- kontrola i usuwanie awarii sieci wodociggowych i przytaczy wodociggowych,

- kontrola i usuwanie niedroznosci sieci kanalizacji sanitarnej,

- okresowe ptukanie sieci wodociggowej, kontrola dziatania i usuwanie



zdewastowanego uzbrojenia sieci,

- plombowanie wodomierzy i spisywanie protokotdw odbioru przytaczy
wodociggowych i kanalizacyjnych,

- montaz nawiertek na wodociggu dla wykonania przytgczy wodociagowych oraz
wodomierzy i wymiana uszkodzonych. " .

14. W § 18, w ostatnim zdaniu, wyrazy ,, Stanowisko pracy ds. optat za wode i Scieki

- ,RGK.O.” ” zamienia sie na wyrazy ,, Stanowisko pracy ds. gospodarki wodno-

Sciekowej - ,RGK.WS.” ",

15. W § 20 skresla sie punkt 6.

16. W § 21 w ust. 2 skresla sie punkt 8.

17. W § 21 skredla sie ust. 5 i ust. 6.

18. W § 38 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

» 2) ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr

223, poz. 1458), ”.

§ 2

Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biata otrzymuje
brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Stara Biata.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Wijt
[-IStawomir Wawrzyiski



