Zalgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr 80.2012 Wojta Gminy Stara Biala 7 dnia 31.12.2012

Aneks Nr 1 do Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Woéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia 21
listopada 2011 roku pn. ..Zasady rachunkowosci Urzedu Gminy Stara Biala”

W pkt. I. — Zasady ogolne, okreslenie roku obrotowego i okresow sprawozdawczych —
wprowadza si¢ pkt. 13 o nastgpujacej tresci:

13. Faktury dotyczace zakupu towardw i ustug, ktore wptynety do Urzedu Gminy Stara Biata
po dniu 15-go nastepnego miesigca, w ktorym zostaly wystawione zalicza si¢ do kosztow
miesigca w ktorym wptynety.

W pkt. V.1. — Wykaz kont dla Budzetu Gminy Stara Biala — jako organu, dokonuje si¢
nast¢pujacych zmian poprzez dodanie nizej wymienionych kont:

— 135 — Rozrachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki

— 225 —Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

— 903 — Niewykonane wydatki

— 904 — Niewygasajace wydatki

W pkt. V.1.1. — Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach bilansowych Budzetu Gminy — jako
organu, dokonuje si¢ klasyfikacje zdarzen na kontach 225, 903,904

Strona Wn - konta 135 — Rachunek $rodkéw niewygasajacych na wydatki

Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Wplyw $rodkdéw na wygasajace wydatki z rachunku budzetu 133
2. Zwrot srodkow niewykorzystanych na niewygasajace 225

Strona Ma - konta 135 — Rachunek srodkow niewygasajacych na wydatki
Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Przelew S$rodkéw na rachunki jednostek realizujacych plan | 225
wydatkéw niewygasajacych

2.
3. Przekazanie niewykorzystanych srodkow na rachunek budzetu 133

Konto 135 moze wykazywaé saldo strony Wn, ktore oznacza stan §rodkow na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

W bilansie z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta 135
wykazuje sie w aktywach w poz. L. 1.1. ,.Srodki pieniezne budzetu”.
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Strona Whn - konta 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawane

1. Okresowe przelewy $rodkéw na wydatki niewygasajace urzedu
lub innych jednostek organizacyjnych objete planem wydatkow
niewygasajacych z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki
— w okresie ich realizacji

135

Strona Ma - konta 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawane

1. Wydatki objete planem wydatkbw niewygasajacych
zrealizowanych w urzegdzie lub innej jednostce organizacyjnej
na podstawie wewnetrznej informacji lub sprawozdan

2. Zwrot $rodkow niewykorzystanych na wydatki objete planem
wydatkow niewygasajacych

904

133
wyodrebniony dla
wydatkow
niewygasajacych

Ewidencja szczegotowa do konta 225 winna by¢ prowadzona z podzialem na jednostki

budzetowe realizujace plan wydatkéw niewygasajacych.

Konto 225 wykazuje saldo Wn w ciagu roku, ktore oznacza stan nierozliczonych §rodkéw

przekazanych jednostkom realizujgcym wydatki niewygasajace.

Strona Whn - konta 903 — Niewykonane wydatki

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawane

1. Warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych — zgodnie z uchwatg Rady Gminy

904

Strona Ma - konta 903 — Niewykonane wydatki

Tres$¢ operacji

Konto
przeciwstawane

1. Przeniesienie salda konta 903 pod data ostatniego dnia roku
budzetowego

961

Konto 903 na koniec roku budzetowego nie wykazuje salda.
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Strona Whn - konta 904 — Niewygasajace wydatki
Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych dokonane w | 225
cigzar planu wydatkéw niewygasajacych tych jednostek na
podstawie ich wewngtrznych informacji lub sprawozdan

2. Przeniesienie kwoty srodkow niewykorzystywanych na realizacje | 901
planu wydatkow niewygasajacych lub po wygasnigciu tego planu
na dochody budzetu

Strona Ma - konta 904 — Niewygasajace wydatki
Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Warto$¢ niewykonanych wydatkbw w zatwierdzonych do | 903
realizacji w latach nastgpnych — zgodnie z uchwata Rady Gminy —
w roku podjecia uchwaty

Na koniec roku obrotowego konto wykazuje saldo Ma 1 musi by¢ rdwne sumie wydatkow
ujetych w wykazie uchwalonym w roku biezacym.

Saldo Ma konta 904 wystepuje do czasu zrealizowania planu wydatkéw niewygasajacych,
jednak nie dtuzej niz do dnia 30 czerwca roku nastgpnego.

Saldo Wn konta 904 w bilansie z wykonania budzetu wykazuje si¢ w pasywach — poz. 11.3
,»Rezerwa na niewygasajgce wydatki”.

W skonsolidowanym bilansie jednostki samorzadu terytorialnego saldo konta 904 wykazuje
si¢ w pasywach w poz. A.VIL. ,,pozostale pozycje”

Ponadto wprowadza si¢ zmiany w opisie operacji po stroniec ma konta 133 — Rachunek
budzetu poprzez dodanie poz. 5 w brzmieniu:

,»J. Przelew srodkéw na wyodrebniony rachunek bankowy na realizacj¢ uchwalonych przez
Rade¢ Gminy planu wydatkow budzetowych, ktére nie wygasaja z koficem roku budzetowego”
— konto przeciwstawne 135

W pkt.V.2. — Wykaz kont ksiggi gtownej dla Urzedu Gminy — jako jednostki, jednostek
organizacyjnych Gminy i programéw finansowanych z udzialem $rodkdéw pochodzacych z
Unii Europejskiej 1 ze zrodel zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi — dokonuje sie¢
nastepujacych zmian:

— nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:
,»Ssrodki trwate w budowie (inwestycje)”
— nazwa konta 140 otrzymuje brzmienie:
,krotkoterminowe aktywa finansowe”
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W Pkt.V.2.1. — Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach ksiggi gtownej dla Urzgdu Gminy —
jako jednostki, jednostek organizacyjnych Gminy i programdéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i ze zrodetl zagranicznych nie podlegajacych
zwrotowi — dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

— nazwa konta 080 otrzymuje brzmienie:
,,srodki trwate w budowie (inwestycje)”
— nazwa konta 140 otrzymuje brzmienie:
,krotkoterminowe aktywa finansowe”

Wprowadza si¢ zmian¢ poprzez dodanie opisu do konta 224 — | Rozliczenie dotacji
budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich”

Strona Wn - konta 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu srodkéw europejskich

Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Przelew przez organ dotacji budzetowych 130

Strona Ma - konta 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z
budzetu Srodkow europejskich

Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczona 810
2. Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130

Ewidencja szczegotowa do konta 224 prowadzona jest z podzialem na poszczegodlne
jednostki, ktorym przekazywane sg dotacje z budzetu gminy.

Konto 224 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ niewykorzystanych i
nierozliczonych dotacji lub warto§¢ dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty
przekazane.

Dotacje przypisane do zwrotu w roku nastepnym zaliczane sag do dochodéw budzetowych.

W opisie do konta 240 — ,,Pozostate rozrachunki” dodaje sig:

Strona Wn - konta 240 — Pozostale rozrachunki

Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Naliczony odpis dla Mazowieckiej 1zby Rolniczej 403
2. Naliczona sktadka na PFRON 405

Strona Ma - konta 240 — Pozostale rozrachunki

Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Przelew naliczonego odpisu dla Mazowieckiej Izby Rolniczej 130
3. Przelew naliczonej sktadka na PFRON 130
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W pkt. VI. — Zasady prowadzenia ksiag pomocniczych oraz ich powigzanie z kontami ksiggi
gléwnej — wprowadza si¢ zmiang:

W zdaniu: ,,Ewidencja analityczna warto$ciowo — ilo$ciowa prowadzona jest w programie
komputerowym pod nazwa ,,SRODKI TRWALE” firmy Sputnik Software z Poznania,
zastepuje si¢ zdaniem:

»Ewidencja analityczna wartosciowo — iloSciowa prowadzona jest w programie
komputerowym pod nazwa ,,SRODKI TRWALE 2” firmy Sputnik Software z Poznania.

Ewidencja analityczna prowadzona jest z podziatem na osoby materialnie odpowiedzialne, t;.:
Wo6jt Gminy oraz Dyrektorzy Szkét Podstawowych, Dyrektorzy Zespotow Szkot i GOPS.
Wykresla si¢ ,,GOPS” a dodaje ,,Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wyszynie”..
Na kazdy $rodek trwaly ujety w ewidencji wydrukowana jest ,,Karta srodka trwatego™.

W zdaniu ,.Ewidencja analityczna prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych GOPS w Biale;j,
wykresla si¢ stowo ,,GOPS”, a dodaje stowo ,,Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Wyszynie”.

W pkt. VII. — Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych — zapis ,,Szkoty Podstawowej w Wyszynie” zastepuje si¢ zapisem ,,Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Wyszynie”

W pkt. VII. — Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
no$nikach danych — wykre$la si¢ zapis:
,Ewidencja analityczna podatkow 1 optat na indywidualnych kontach podatnikéw
prowadzona jest w systemie komputerowym i r¢cznym:
1/ w systemie komputerowym prowadzi si¢:
— ksiggowanie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego dla j.g.u.,
— ksiggowanie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego 1 lesnego od o0sob
fizycznych,
— ksiggowanie podatku od posiadania $rodkéw transportowych przez j.g.u. i osoby
fizyczne,
— ksiggowanie optat za zuzyta wode przez mieszkancéw gminy podiaczonych do
gminnej sieci wodociggowej ustalonej w oparciu o wskazania wodomierza,
— ksiggowanie optat za odprowadzenie §ciekow przez mieszkancow gminy do gminnej
sieci kanalizacyjnej w oparciu o wskazania wodomierza.
2/ w systemie recznym poprzez rejestr przypisoOw i odpisdw oraz karty kontowe prowadzi sig:
— czynszOow za wynajem lokali uzytkowych 1 mieszkalnych,
— nalezno$ci za sprzedane mienie komunalne,
— oplat naliczonych z tytulu wzrostu wartos$ci nieruchomosci,
— naleznos$ci za wieczyste uzytkowanie,
— oplat za zajecie pasa drogowego,
— oplat za wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Ewidencje analityczne uzgadniane s3 w okresach miesigcznych z ewidencja ksiggowosci
budzetowe;j.”

I otrzymuje brzmienie:
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,Ewidencja analityczna podatkow 1 optat na indywidualnych kontach podatnikoéw
prowadzona jest w systemie komputerowym, w ktorym prowadzi si¢:
— ksiggowanie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego dla j.g.u.,
— ksiggowanie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i lesnego od oséb
fizycznych,
— ksiggowanie podatku od posiadania $rodkoéw transportowych przez j.g.u. i osoby
fizyczne,
— ksiggowanie czynszow za wynajem lokali uzytkowych 1 mieszkalnych,
— ksiggowanie naleznosci za sprzedane mienie komunalne,
— ksiggowanie optat naliczonych z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci,
— ksiegowanie naleznosci za wieczyste uzytkowanie,
— ksiggowanie optat za zajecie pasa drogowego,
— ksiggowanie optat za wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Ewidencje analityczne uzgadniane sa w okresach miesigcznych z ewidencja ksiggowosci
budzetowe;j.”

Pkt. VIII. — Opis systemu informatycznego.
otrzymuje brzmienie

W Urzedzie Gminy Stara Biatla uzytkowany jest system ksiggowosci budzetowe] z
planowaniem pn. ,,KSIEGOWOSC BUDZETOWA” opracowany przez Ustugi Informatyczne
INFO-SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j, 05-120 Legionowo, ul. Pitsudskiego 31/240
System ksiegowosci budzetowej z planowaniem pn. ,,KSIEGOWOSC BUDZETOWA” jest
zgodny z obowigzujagcymi normami prawnymi dotyczacymi finanséw publicznych i ustawy o
rachunkowosci.
System umozliwia zaktadanie lub przenoszenie (w nowym roku obrotowym) obowigzujacego
planu kont poprzez wpisanie symbolu konta, jego nazwy, stron ksiggowania oraz parametrow
wskazujacych czy jest to konto organu, czy konto jednostki oraz czy dane konto jest kontem
syntetycznym, czy kontem pozabilansowym.
Istnieje mozliwos¢ dopisywania kont w czasie eksploatacji programu.
Oprocz tego istniej mozliwo$¢ zaktadania kont rozliczen z kontrahentami.
System umozliwia rejestrowanie dowodow ksiggowych oraz dokonywanie ich korekt.
System przewiduje istnienie nastepujacych dowodoéw ksiggowych, tj.:

— wyciag bankowy — (symbol WB),

— polecenie ksiggowania — (Symbol PK),

— raport kasowy — (symbol RK),

— faktura — (symbol FV)

— umowa — (symbol U)

— faktura korygujaca — (symbol KF).
System nadaje dowodom ksiggowym:

— numer wewngtrzny kolejny, wynikajacy z biezacych ksiggowan,

— numer zewngtrzny, stanowiacy kolejny numer wyciggu bankowego nadany przez

system bankowy,

— date zdarzenia,

— datg wystawienia,

— datg sprawozdawcza.
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W dalszej czgécei dla dowodu ksiggowego generowane sg nastgpujace dane, a mianowicie:
— pozycja ksieggowa, stanowigca dekretacje dowodu ksiegowego,
— data zdarzenia gospodarczego,
— konto Wn,
— konta Ma,
— zrodlo,
— typ, zgodnie z nizej zamieszczong symbolika:
Wtasne — (symbol W)
Zlecone — (symbol Z)
Powierzone — (symbol P)
Rzadowe — (symbol R)
Nieokreslone — (symbol O)
— klasyfikacja budzetowa, tj. podzial na dzial, rozdziat paragraf, pozycja
— opis — pole tekstowe pozwalajace na stowny opis zdarzenia gospodarczego,
— kwota,
— dekretacja zaangazowania na konto 998 — stanowiagce ewidencj¢ z wczesniej podang
klasyfikacja budzetowa
— dekretacja wydatkéw strukturalnych na konto 975
Wszystkie dowody ksiggowe zarejestrowane przez operatora dostepne sg do przegladania w
poszczegblnych  rejestrach  ksiggowych. W  przypadku stwierdzenia bledow i
nieprawidlowosci istnieje mozliwo$¢ dokonywania korekt, ktore maja charakter poprawek
,kosmetycznych” i tym samym nie maja wplywu na zmian¢ danych wykazywanych w
sprawozdaniach.
Proces ksiggowania dziennikéw powoduje dokonanie zapisu na kontach ksiggi gtowne;.
Wszystkie zdarzenia gospodarcze majace odzwierciedlenie w dowodach ksiegowych
dotyczacych biezacego okresu obliczeniowego s3 trwale zapisywane w ukladzie
chronologicznym. Réwnoczes$nie tworzone s3 dzienniki dla poszczegolnych rejestrow.
Obroty ksiggi gtownej 1 dziennikOw s3 sobie rowne za dowolny okres obliczeniowy.
Wszelkich zmian dokonuje si¢ przy pomocy operacji stornujacych.

Dodaje sig¢:
W Urzedzie Gminy Stara Biala wykorzystywane jest system zintegrowanej obshlugi
ksiegowosci FoKa, opracowany przez Sputnik Software Sp. z 0.0., ul. Goérecka 30, 60-201
Poznan, jako narzgdzie wspomagajace realizacje zadan finansowo — ksiegowych.
W systemie tym prowadzony jest rejestr przypisoOw i odpiséw oraz karty kontowe:

— czynszOow za wynajem lokali uzytkowych 1 mieszkalnych,

— nalezno$ci za sprzedane mienie komunalne,

— optlat naliczonych z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci,

— nalezno$ci za wieczyste uzytkowanie,

— oplat za zajecie pasa drogowego,

— optlat za wydanie zezwolenia na sprzedaz alkoholu,
ktore do tej pory realizowano w systemie reCznym.
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