ZARZADZENIE NR 36.2015
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 27 maja 2015 1.

w sprawie upowaznienia Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego do
zalatwiania indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania dokumentéw
i pism

Na podstawie art. 268a ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postegpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2013 r., poz. 267 ze zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Barbar¢ Kalinowska — Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu
Cywilnego w Urzedzie Gminy Stara Biata do zalatwiania spraw w moim imieniu, w tym do podpisywania
dokumentoéw i pism, w zakresie:

1) obstugi Systemu Rejestrow Panstwowych: Rejestru PESEL i Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz Rejestru
Mieszkancoéw, Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow i Rejestru Wyborcow, w tym rejestracji danych,
dokonywania zmian i aktualizacji rejestrow;

2) wydawania zurzedu zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt staty, o ktéorych mowa w art. 32 ust. 1 ustawy
z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2015 r., poz. 388);

3) wydawania na wniosek zaswiadczen o zameldowaniu na pobyt czasowy, o ktorych mowa
w art. 32 ust. 2 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci ( Dz. U. z 2015 r., poz. 388);

4) wydawania na wniosek zrejestru mieszkancow irejestru zamieszkania cudzoziemcow zaswiadczen
o wymeldowaniu z pobytu stalego lub czasowego;

5) udostepniania danych z Rejestru Mieszkancéw i Rejestru Zamieszkania Cudzoziemcow na podstawie art. 45 —
46 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludno$ci ( Dz. U. z 2015 r., poz. 388);

6) wystgpowania z wnioskami o nadanie numeru PESEL obywatelom polskim i cudzoziemcom, o ktorych mowa
wart. 17ust. 1 pkt 21 3oraz art. I8 ustawy zdnia 24 wrzesnia 2010r. oewidencji ludnosci
(Dz. U. z2015 1., poz. 388);

7) wydawania zaswiadczen o zgloszeniu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego , o ktorych mowa
wart. 47 ust. 51 6 ustawy zdnia 6 sierpnia 2010 r. dowodach osobistych (Dz.U.z2010r. Nr 167, poz.
1131 ze. zm.);

8) przyjmowania Wnioskow o wydanie dowodu osobistego oraz wydawania z urzedu Potwierdzenia ztozenia
wniosku o wydanie dowodu osobistego generowanego z systemu RDO (art. 24 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.
dowodach osobistych ( Dz. U. 22010 r. Nr 167, poz. 1131 ze. zm.);

9) udostgpniania danych jednostkowych z Rejestru Dowoddéw Osobistych oraz dokumentacji zwigzanej
z dowodami osobistymi z kopert osobowych na podstawie art. 65 ust. 31 art. 72 oraz art. 75 ustawy z dnia
6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych ( Dz. U. 22010 r., Nr 167, poz. 1131 ze zm.);

10) zawiadamiania witasciwych urzedéw gminy o wpisaniu wyborcy, na jego wniosek, do rejestru wyborcow,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 27 lipca
2011 r. w sprawie rejestru wyborcOw oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolita Polska innym panstwom
cztonkowskim Unii Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. U. Nr 158, poz. 941 ze zm.);

11) potwierdzania tozsamosci wnioskodawcow sktadajacych wnioski o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji
o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) oraz przeksztalcania wnioskéw na forme dokumentéw elektronicznych,
podpisywania ich podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP i przesylania wnioskow do CEIDG,
o ktorych mowa w art. 26 ust. 31 4 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej
(Dz. U. z 2015 r. poz. 584);

12) prowadzenia i aktualizacji rejestru mezczyzn/kobiet na potrzeby kwalifikacji wojskowej, zawiadamiania
o wpisaniu do rejestru 0sob objetych rejestracja, wzywania osdb do zgloszenia si¢ do rejestracji, potwierdzania
zgloszenia si¢  do  rejestracji, oktorych mowa w§3, §4, §Sustl, §l2ust.li 3,
§ 131§ 15 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2009 r.
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w sprawie rejestracji osob na potrzeby prowadzenia kwalifikacji wojskowej oraz zalozenia ewidencji
wojskowej (Dz. U. Nr 202, poz. 1565 ze zm.);

13) wzywania do stawienia si¢ do kwalifikacji wojskowej, sporzadzania listy oso6b podlegajacych stawieniu si¢ do
kwalifikacji wojskowej, zawiadamiania o zgloszeniu si¢ osoby do kwalifikacji wojskowej w miejscu pobytu
czasowego, o ktorych mowa w § 4 ust. 1, § 9 ust. 1, § 11 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
1 Administracji oraz Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 listopada 2009 r. w sprawie kwalifikacji wojskowej
(Dz. U. Nr 202, poz. 1566 ze zm.);

14) sporzadzania i aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej Urzgdu Gminy Stara Biala oraz realizacji zadan, o ktérych
mowa w rozporzadzeniu MSWiA, ON i Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu dorgczania kart
powotania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0sob do czynnej stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014 r.,
poz. 3);

15) sporzadzania statystyk, sprawozdan i raportow z zakresu dziatalno$ci Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu
Stanu Cywilnego;

16) poswiadczania zgodno$ci z oryginalem duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii dokumentow
wytworzonych w Referacie Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego.

§ 2. Upowaznienie, o ktorym mowa w § 1, nie uprawnia do udzielania dalszych upowaznien i wygasa z dniem
zaprzestania wykonywania pracy na stanowisku Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu
Cywilnego w Urzedzie Gminy Stara Biala, a ponadto moze by¢ w kazdym czasie zmienione lub odwotane.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 30/2013 Wojta Gminy Stara Biata z dnia 28 czerwca 2013 r. w sprawie
upowaznienia Kierownika Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego do =zalatwiania
indywidualnych spraw z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania dokumentdw i pism.

§ 4. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 czerwca 2015 r.

Wojt

Stawomir Wawrzynski
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