ZARZADZENIE NR 51.2015
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 15 lipca 2015 1.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania dokumentow i pism

Na podstawie art. 39 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z2013r. poz.
594 z p6zn. zm.) oraz § 27 i 28 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biata nadanego Zarzadzeniem
Nr 50.2015 Wojta Gminy Stara Biala z dnia 15 lipca 2015 r. zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowaznia si¢ Pania Aleksandre Cylinska — Sekretarza Gminy Stara Biata do:

1) wydawania i podpisywania w moim imieniu decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej obejmujacych zakres dzialania wszystkich referatow ikomorek organizacyjnych
Urzedu Gminy Stara Biala z wyjatkiem decyzji ipism w sprawach odroczen, umorzen, rozlozen na raty
zobowigzan podatkowych i optat lokalnych;

2) udzielania urlopéw ipodpisywania delegacji wyjazdéw stuzbowych pracownikom Urzedu Gminy
1 kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych;

3) kierowania na szkolenia pracownikow;

4) podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;

5) stwierdzania wtasnorgczno$ci podpisow, potwierdzania zgodnos$ci z oryginatem dokumentow;

6) podpisywania odbioru faktur VAT, podpisywanie faktur za wynajem lokali mieszkalnych i ustugowych;

7) podpisywania drobnych zlecen, zamowien na ustugi izakupy na potrzeby dorazne zwigzane
z funkcjonowaniem Urzedu Gminy;

8) podpisywania dokumentéw ZUS w sprawach sktadek i §wiadczen dla pracownikow i zaswiadczen o wysokos$ci
wynagrodzen;

9) podpisywania w czasie mojej nieobecnosci dokumentéw dotyczacych postgpowan o udzielenie zamdwienia
publicznego przeprowadzanych zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 7/201 Wojta Gminy Stara Biata zdnia 26 stycznia 2011 r. w sprawie
upowaznienia Sekretarza i Skarbnika Gminy do wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania dokumentdéw i pism oraz Zarzadzenie Nr 9/2011
Woéjta Gminy Stara Biata z dnia 24 marca 2011 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 7/2011 Woéjta Gminy Stara
Biala w spawie upowaznienia Sekretarza i Skarbnika Gminy do wydawania decyzji administracyjnych
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej oraz do podpisywania dokumentow i pism.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woit

Stawomir Wawrzynski
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