ZARZADZENIE NR 6.2016
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 21 stycznia 2016 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 50.2015 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 15 lipca 2015 r. w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy Stara Biala

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594
z p6zn. zm.) zarzadza sie¢, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzg¢du Gminy Stara Biala stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 50.2015 Wojta Gminy Stara Biata z dnia 15 lipca 2015 r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego
Urzedowi Gminy Stara Biata wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1. W § 14 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Referat Finansowy:
1) Skarbnik Gminy — kierownik referatu;
2) Stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej;
3) Stanowisko pracy ds. wynagrodzen pracownikow;
4) Stanowisko pracy ds. podatkow i optat;
5) Stanowisko pracy ds. rozliczen finansowych i windykacji;
6) Wieloosobowe stanowisko pracy ds. obstugi jednostek o§wiatowych - 2 etaty;
7) Stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) kierowca autobusu — 1 etat,
b) kierowca samochodu osobowego — 1 etat,
¢) kierowca samochodu cigzarowego — %2 etatu,
d) pomoc administracyjna — 1 etat.”.
2. W § 14 ust. 4 pkt 5 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ punkt 6 w brzmieniu:
,»,0) Stanowiska pomocnicze i obsthugi:
a) pomoc administracyjna - 1 etat.”.
3. W § 16 pkt 9 otrzymuje brzmienie:

,»,9) realizacja celow kontroli zarzadczej w Urzedzie Gminy, w tym m.in. zarzadzanie ryzykiem w kierowane;j
komorce organizacyjnej;”.

4. W § 17 ust. 1 uchyla si¢ pkt 20 i pkt 40.
5. W § 17 ust. 1 pkt 48 otrzymuje brzmienie:

,,48) realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej;”.

6. W § 17 ust. 2 po pkt 3 dodaje si¢ pkt 4 w brzmieniu:

»4) Do zadan pomocy administracyjnej nalezy wykonywanie prac administracyjnych wynikajacych
z zadan Referatu, ustalonych w zakresie czynnos$ci oraz na polecenie lub z upowaznienia Wojta.”.

7. W § 17 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Poszczegblne stanowiska pracy w Referacie Finansowym przy znakowaniu spraw uzywaja symboli :
- skarbnik gminy — kierownik referatu — ,,FN.”,

- stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej — ,,FN.KB.”,
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- stanowisko pracy ds. wynagrodzen pracownikow — ,,FN.PL.”,
- stanowisko pracy ds. podatkow i oplat — ,,FN.P.”,
- stanowisko pracy ds. rozliczen finansowych i windykacji— ,,FN. RF.”,
- stanowisko pracy ds. obstugi jednostek oswiatowych — ,,FN.Q.”.”.
8. W § 18 ust. 1 po pkt 20 dodaje si¢ pkt 20a w brzmieniu:
,»20a) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg z organizacjami pozarzadowymi;”.
9. W § 18 ust. 1 po pkt 26 dodaje si¢ pkt 26a w brzmieniu:

»26a) przygotowywanie projektow programow polityki zdrowotnej i prowadzenie spraw zwigzanych z ich
wdrozeniem i realizacja;”.

10. W § 19 ust. 1 po pkt 19 dodaje si¢ pkt 19a w brzmieniu:

»19a) wspolpraca ze spotkami wodnymi w zakresie zadan, na ktore spotki moga otrzymaé dotacje
z budzetu gminy;”.

11. W § 20 po ust. 1 dodaje si¢ ust. 1a w brzmieniu:

»la. Do zadan pomocy administracyjnej nalezy wykonywanie prac administracyjnych wynikajacych
z zadan Referatu, ustalonych w zakresie czynnos$ci oraz na polecenie lub z upowaznienia Wajta.”.

12. W § 21 ust. 1:
1) pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,0) prowadzenie rejestru i kompletowanie uchwal Rady oraz rejestru wnioskow 1 interpelacji radnych;”;
2) pkt 17 otrzymuje brzmienie:

,»17) prowadzenie rejestracji urzegdowych pieczeci i pieczatek Urzgdu oraz ich zakup, zabezpieczenie
1 kasowanie;”.

13. Zalacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biala otrzymuje brzmienie okre$lone
w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stara Biata.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 stycznia 2016 r.

Wojt

Stawomir Wawrzynski
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 6.2016
Wojta Gminy Stara Biata

z dnia 21 stycznia 2016 1.
Zatacznik do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biata

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stara Biata
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