ZARZADZENIE Nr 72.2015
WOJTA GMINY STARA BIAELA

z dnia 30 wrze$nia 2015 .
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U. 2013 poz. 330 z pézn. zm..) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
5 lipea 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
pansiwa,  budzetow  jednostek  samorzqdu  terytorialnego, jednostek  budzetowych,
samorzqdowych zakladdéw budzetowych, pahstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
2013, poz. 289) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr 2 do ,Zasad rachunkowosci Urzedu
Gminy Stara Biala” — stanowigcy Zalgcznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr 3 do ,Instrukcji gospodarki kasowej w
Urzedzie Gminy Stara Biala” — stanowigcy Zalacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosdci wprowadza si¢ Aneks Nr 2 do ,[nstrukcji ewidencji i kontroli
drukow Scistego zarachowania” — stanowiacy Zatacznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stara Biata.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujaca od dnia
01 lutego 2015 roku.




Zatgcznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 72.2015 Wdéjta Gminy Stara Biata z dnia 30.09.2015

Aneks Nr 2 do Zatacznika Nr 1 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011
roku pn. ,Zasady rachunkowosci Urzedu Gminy Stara Biata”

W pkt. Il. - Metody wyceny aktywow i pasywow — dokonuje sie nastepujgcej zmiany:

Pkt la otrzymuje brzmienie: ,otrzymane nieodpfatnie $rodki trwate wycenia sie wedtug wartosci
okreslonej w dokumencie przekazania danego $rodka trwatego, a w przypadku okreélenia umorzenia
wykazuje sie je na koncie ,071” lub ,,072” z odpowiednim wyréznikiem. (wyréznik w bezpoéredni
sposob wskazuje na grupe srodka trwatego, okreslona zgodnie z klasyfikacja $rodkéw trwatych.)

Klasyfikacja Srodkéw Trwatych (KST) zostata opublikowana w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
10.12.2010 r. w sprawie Klasyfikacji Srodkéw Trwatych (KST)

W pkt V.1 - Wykaz kont dla Budzetu Gminy Stara Biata — jako organu, dokonuje sie nastepujgcych zmian
poprzez dodanie nizej wymienionych kont:

— 139 - Inne rachunki bankowe

W pkt. V.1.1. - Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach hilansowych Budzetu Gminy — jako organu,
dokonuje sie klasyfikacje zdarzen na kontach 139

Na koncie 139 prowadzi sie ewidencje obrotéw srodkéw znajdujgcych sie na wyodrebnionych
rachunkach bankowych. Srodki te stanowia lokaty overnight oraz inne lokaty terminowe.

Strona Wn - konta 139 — Inne rachunki bankowe
Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Zwrot $rodkéw z lokaty overnight / innej lokaty terminowej na | 139
rachunek biezacy

133
2. Zwrot $rodkow z lokaty overnight / innej lokaty terminowej na
rachunek biezacy
Strona Ma - konta 139 — Inne rachunki bankowe
Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawane

1. Wplyw $rodkéw na lokate overnight/ inng lokate terminows z 139
rachunku biezacego

2. Zwrot $rodkéw z lokaty overnight / innej lokaty terminowej na | 133
rachunek biezacy




W pkt.V.2. — Wykaz kont ksiggi gtéwnej dla Urzedu Gminy — jako jednostki, jednostek organizacyjnych
Gminy i programow finansowanych z udziatem srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i ze zrédet
zagranicznych nie podlegajacych zwrotowi — otrzymuje brzmienie:

1,

KONTA BILANSOWE

1.1.ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY

011
013
014
020
071
072

080

Srodki Trwate

Pozostate Srodki Trwate

Zbiory Biblioteczne

Wartosci niematerialne i prawne

Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych

Srodki trwate w budowie (inwestycje)

1.2.ZESPOt 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101
130
134
135
139

Kasa

Rachunek biezgcy jednostki

Kredyty bankowe

Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia (ZFSS)
Inne rachunki bankowe

1.3.ZESPOL 2 - ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA

201
221
222
223
224
225
226
227
231
234
240
245
290

Rozrachunki z odbiorcami

Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
Rozliczenie dochoddw budzetowych
Rozliczenie wydatkéw budzetowych
Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich
Rozrachunki z budzetami

Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
Pozostate rozrachunki publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Pozostate rozrachunki z pracownikami
Pozostate rozrachunki

Wptywy do wyjasnienia

Odpisy aktualizujgce naleznosci

1.4.ZESPOL 3 — MATERIALY | TOWARY

310

Materiaty



1.5.ZESPOL 4 — KOSZTY WG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

400
401
402
403
404
405
409
410
411

Amortyzacja

Zuzycie materiatdw i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
Pozostate koszty rodzajowe

Inne $wiadczenia finansowane z budzetu
Pozostate ohcigzenia

1.6.ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY

720
750
751
760
761

Przychody z tytutu dochoddw budzetowych
Przychody finansowe {oprocentowanie lokat)
Koszty finansowe (odsetki od kredytéw i pozyczek)
Pozostate przychody operacyjne (darowizny)
Pozostate koszty operacyjne

1.7.ZESPOL 8 — FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINASOWY

800
810

840
851
860

Fundusz jednostki

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkédw europejskich oraz srodki z budzetu
na inwestycje

Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Wynik finansowy

W pkt.V.2. - Zasady klasyfikacji zdarzer na kontach ksiegi gtownej dla Urzedu Gminy — jako jednostki,
jednostek organizacyjnych gminy i programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
pochodzacych z Unii Europejskiej i ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, dokonuje sie
nastepujacych zmian:

Do opisu do konta: 011 pn. ,Srodki trwate” dodaje sie zapis:

»W ramach konta 011 prowadzi sie szczegdétowg analityke pozwalajgca na pogrupowanie
(wydzielenie) $rodkéw trwatych wg zasad obowiazujacych przy klasyfikacji srodkéw trwatych
oraz szczegdtowa analityke dla gruntdéw pozostajacych w wieczystym uzytkowaniu”.

Do opisu konta: 013 pn. ,Pozostate Srodki Trwate” dodaje sie zapis:

»W ramach konta 013 prowadzi sie szczegétowa analityke pozwalajgca na pogrupowanie
pozostatych srodkéw trwatych wg zasad obowigzujgcych przy klasyfikacji srodkéw trwatych”
Skresla sie opis do konta: 021 pn. ,wartosci niematerialne i prawne — zaliczone do érodkow
trwatych”

Skresla sie opis do konta: 022 pn. ,wartosci niematerialne i prawne — niezaliczone do $rodkow
trwatych”



5. Wprowadza sig opis do konta 020 pn. ,Wartosci niematerialne i prawne” w nastepujacym
brzmieniu:

Na koncie 020 ewidencjonuje sie warto$¢ stanu, przychodu, rozchodu wartoéci niematerialnych i
prawnych w rozbiciu na:

020 - 1 (wartosci niematerialne i prawne zaliczone do érodkéw trwatych)
020 - 2 (wartosci niematerialne i prawne niezaliczone do $rodkéw trwatych)

Wartosci niematerialne i prawne obejmuja sktadniki aktywéw wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 14 z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. ustawy o rachunkowosci.

Strona Wn - konta 020/1 — wartosci niematerialne i prawne / zaliczone do $rodkéw trwatych

Tresc operacji Konto
przeciwstawane
1. Przychody wartosci niematerialnych i prawnych / zaliczone do 080

Srodkéw trwatych w wyniku rozliczenia inwestycji

2. Nieodptatnie otrzymane wartosci niematerialnych i prawnych /

zaliczone do srodkéw trwatych L

3. Nieodptatnie  otrzymane  czeiciowo umorzone  wartodci
niematerialne i prawne / zaliczone do $rodkéw trwatych

wartos¢ nieumorzona — Wn 020/1, Ma 800
dotychczasowe umorzenie — Wn 020/1, Ma 071

4. Zapfata podatku dokonana przez przeniesienie wartosci praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérych
mowa w art. 66 § 1 pkt 3 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa.

221

Strona Ma - konta 020/1 - wartosci niematerialne i prawne / zaliczone do $rodkéw trwatych

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane

1. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych / zaliczone do srodkéw | 071
trwatych przekazanych nieodptatnie

2. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych / zaliczone do $rodkow

trwatych przekazanych nieodptatnie (wysokos¢ umarzenia) 071




Strona Wn - konta 020/2 — wartosci niematerialne i prawne / niezaliczone do srodkéw trwatych

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Zakup wartoéci niematerialnych i prawnych / niezaliczone do 101, 130,201

srodkow trwatych

2. Nieodpfatnie otrzymane wartosci niematerialnych i prawnych / 800
niezaliczone do srodkéw trwatych

3. Nieodpfatnie  otrzymane  czesciowo  umorzone  wartosci
niematerialne i prawne / zaliczone do srodkéw trwatych

wartos$¢ nieumorzona — Wn 020/2, Ma 800

dotychczasowe umorzenie — Wn 020/2, Ma 072
4. Zapfata podatku dokonana przez przeniesienie wartosci praw 221
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérych
mowa w art. 66 § 1 pkt 3 Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa.

Strona Ma - konta 020/2 — wartosci niematerialne i prawne / niezaliczone do $rodkéw trwatych

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych / niezaliczone do | 072

$rodkéw trwatych przekazanych nieodptatnie (catkowicie umorzonych)

2. Zmniejszenie stanu wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych
jednorazowo w wyniku sprzedazy, nieodptatnego przekazania lub
wycofania z uzytkowania

072

3. Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych / niezaliczone do
$rodkow trwatych przekazanych nieodptatnie (wysokos¢ umorzenia)

5. Do opisu konta: 071 pn. ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych” dodaje sie zapis:
»W ramach konta 071 prowadzi sie szczegétowa analityke pozwalajacg na pogrupowanie
(wydzielenie) pozostatych Srodkéw trwatych wg zasad obowigzujacych przy klasyfikacji
srodkdéw trwalych oraz szczegdtowa analityke dla wartosci niematerialnych i prawnych
zaliczanych do $rodkéw trwatych”.

6. Wprowadza sie opis do konta 072 pn. ,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” w nastepujgcym brzmieniu:

Na koncie 72 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia pozostatych
$rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych w rozbiciu na:



072 -1, gdzie ewidencjonuje sie pozostate srodki trwate (tj. elementy wyposazenia) o wartosci
poczatkowej z zakresu od 300,00 zt. do 3 500,00 zi.

072 - 2, gdzie ewidencjonuje sie pozostate wartosci niematerialne i prawne o wartosci
poczatkowej z zakresu od 300,00 zt. do 3 500,00 zt.

W grupie tej znajduja sie pozostate $rodki trwate, wartosci niematerialnych i prawne oraz zbiory
biblioteczne, ktére moga by¢ umarzane jednorazowo w petnej wartosci w miesigcu ich wydania do
uzywania, i ktérych warto$¢ poczatkowa nie jest wyzsza niz 3 500,00 zt. ( zgodnie z art. 16f ust. 3 ustawy
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych)

7. Dodaje sig konto 751 pn. ,Koszty finansowe”.

Strona Wn - konta 751 - koszty finansowe

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek przez jednostki 130
samorzadu terytorialnego

Strona Ma - konta 751 - koszty finansowe

Tres¢ operacji Konto
przeciwstawane
1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane koszty Konta
uprzednio
uznane
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztow finansowych 860

8. Dodaje sie konto 760 pn. ,Pozostate przychody operacyjne”.

Strona Wn - konta 760 - Pozostate przychody operacyjne

Tres¢ operacji Konto

przeciwstawane

1. Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze sprzedazy | 201, 234,240
materiatow, Srodkow trwatych, srodkéw trwatych w budowie
(inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

860
2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych przychodéw

operacyjnych.




Strona Ma - konta 760 — Pozostate przychody operacyjne

Tres¢ operacji

Konto
przeciwstawane

1. Otrzymane darowizny oraz nieodpfatnie przejete do dziatalnosci
operacyjnej materiaty i srodki pieniezne.

2. Otrzymane nieodptatnie z tytutu darowizny pozostate srodki trwate

101, 130, 310

013
3. Przepadek otrzymanego wadium 240
4. Zaliczenie do pozostatych przychodéw operacyjnych wplywdéw na 245
rachunek bankowy wczesniej uznanych za niewyjasnione
5. Przyznane odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami | 240
losowymi objetymi ubezpieczeniami
9. Dodaje sie konto 761 pn. ,Pozostate koszty operacyjne”.
Strona Whn - konta 761 — Pozostate koszty operacyjne
Tres¢ operacji Konto

przeciwstawane

1. Koszty likwidacji érodkéw trwatych (z wyjatkiem likwidagji
zwigzanych z prowadzong inwestycjg oraz zdarzeniami losowymi)

2. Koszty zwigzane ze sprzedazg Srodkéw trwatych i inwestycji

3. Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow zdarzen losowych

101, 130, 201, 234,
240

101, 130, 201

dotyczace:
- wynagrodzenia zatrudnionych oséb 231
- ustug obcych 201, 240
Strona Wn - konta 761 — Pozostate koszty operacyjne
Tres¢ operacji Konto

przeciwstawane

1. Korekty zmniejszajgce uprzednio zaksiegowane pozostate koszty
operacyjne

2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych

130, 201, 225, 234,
240, 310

860




W pkt.V.3. — Wykaz kont pozabilansowych, dodaje sie nastepujgce pozycje:

| 875 | Wydatki strukturalne ‘

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych, w ktérych ewidencja
nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Wydatki strukturalne stanowig wydatki, ktére sa poniesione z krajowych $rodkéw publicznych, w
zwigzku z realizacjg celu (zadania), ktdry jest ujety w klasyfikacji wydatkdw strukturalnych, okreélonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 10 marca 2010 r. w sprawie szczeg6towej klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Ewidencja wydatkdw strukturalnych prowadzona jest wedtug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych, co
oznacza, ze wydatki strukturalne podlegaja przyporzadkowaniu poszczegdlnym:

— obszarom tematycznym wydatkow strukturalnych,
— kodom (punktom) okreslonym w ramach obszaréw tematycznych.

W pkt. VII. — Wykaz zhioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych — w wierszu: , Do obstugi finansowo — ksiegowej w Urzedzie Gminy Stara Biata — Jednostka
Budzetowa oraz ewidencji wykonania budzetu przeznaczony jest program komputerowy opracowany
przez: USLUGI INFORMATYCZNE INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Spétka Jawna, z/s w
Legionowie, ul. Pitsudskiego 31/240, ktéry obstuguje nizej wymienione stanowiska:

dodaje sie zapis: , Przedszkole Samorzadowe w Nowych Proboszczewicach”.



Zatgcznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 72.2015 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 30.09.2015

Aneks Nr3 do Zatacznika Nr 2 do Zarzgdzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku
pn. ,Instrukcja gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata”

1. Pkt. 3 Zatgcznika Nr 2 do ,Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata” —
WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO DYSPONOWANIA PIENIEZNYMI SKEADNIKAMI MAJATKU
W URZEDZIE GMINY STARA BIAtA, otrzymuje brzmienie:

Joanna Turalska — Skarbnik Gminy

2. Zatacznik Nr3do ,Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata” — WYKAZ OSOB
UPOWAZNIONYCH DO ZATWIERDZANIA DOWODOW KASOWYCH W URZEDZIE GMINY STARA
BIALA, otrzymuje brzmienie:

1. podwzgledem formalno - rachunkowym Joanna Turalska — Skarbnik Gminy

2. pod wzgledem merytorycznym Wawrzynski Sfawomir — Wajt Gminy

3. osoby zatwierdzajace dowody kasowe do Joanna Skarbnik Gminy

wyptaty:

Wawrzynski Stawomir — Wajt Gminy

7Y §



3. Zafgcznik Nr4 do ,Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata” — WYKAZ OSOB
UPOWAZNIONYCH DO ODBIORU GOTOWKI Z PODLEGLYCH JEDNOSTEK, otrzymuje brzmienie:

1. Szkota Podstawowa w Starej Biate] Swigder Urszula — Sekretarz

2. ZespotSzkolno — Przedszkolny w Wyszynie  Warczachowska Katarzyna — Dyrektor

3. Zespot Szkoét w Starych Proboszczewicach  Trojanowska Jolanta — Dyrektor

Cichocka Agata — Sekretarz

4. Zespot Szkot w Maszewie Duiym Bartos-Pigtkowska Matgorzata — Dyrektor
5. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej Widniewska-Klimczewska Matgorzata
- Kierownik

6. Przedszkole w Nowych Proboszczewicach  Przybylifiska Malgorzata — Dyrektor



Zatqcznik nr 3 do Zarzqdzenia Nr 72.2015 Wdjta Gminy Stara Biata z dnia 30.09.2015

Aneks Nr 2 do Zatacznika Nr 3 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku

pn. ,Instrukcja ewidencji i kontroli drukdw scistego zarachowania”

Pkt. 5 Zatacznika Nr 3 do ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania” -
WYKAZ 0SOB UPOWAZNIONYCH DO DYSPONOWANIA PIENIEZNYMI SKtADNIKAMI MAJATKU
W URZEDZIE GMINY STARA BIALA, otrzymuje brzmienie:

»0sobami odpowiedzialnymi za gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw Scistego
zarachowania s3:

Pani Marlega Matgorzata:
a. czeki gotowkowe —dla jednostek oswiatowych (z wylgczeniem Przedszkola w Nowych
Proboszczewicach),
b. kwitariusze K-103,
c. arkusze spisu z natury — przed wydaniem osobie upowaznionej nadaje sie numery i od
tego momentu stajg sie drukami Scistego zarachowania.

Pani Ciarkowska Jolanta:
a. kontokwitariusze
Pani Anna Bonkowska:

a. czeki gotowkowe —dla Urzedu Gminy jako jednostki
b. czeki gotowkowe - dla jednostek oswiatowych (dotyczy Przedszkola w Nowych
Proboszczewicach)

W Zatgczniku Nr 1 do ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukdw scisfego zarachowania” pkt 1 otrzymuje
brzmienie:

3/ Druki $cistego zarachowania — powierzone Pani Annie Borikowskiej:

czeki gotowkowe dla rachunkéw bankowych Urzedu Gminy jako jednostki:

rachunek wydatkéw Urzedu Gminy jako jednostki:

czeki gotowkowe dla rachunku bankowego jednostki oswiatowej (dotyczy Przedszkola w
Nowych Proboszczewicach):
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