ZARZADZENIE NR 5.2018
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 23 stycznia 2018 r.

w sprawie zasad uzywania w podrozy stuzbowej samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw

niebedacych wlasno$cig pracodawcy

Na podstawie § 3ust.4, wzwiazku z§ 3ust.3, oraz § 6ust. 1i§ 11 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. W sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej ztytulu podrézy
stuzbowej (Dz. U. poz. 167) i§ 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celow stluzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wilasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271, z 2004 r.
Nr 237, poz. 2376, z 2007 r. Nr 201, poz. 1462 oraz z 2011 r. Nr 61, poz. 308) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady uzywania przez pracownika Urzedu Gminy Stara Biala, zwanego dalej
»pracownikiem”, w podrézy stuzbowej na obszarze kraju, zwanej dalej ,,podréza krajowg”, lub poza granicami
kraju, zwanej dalej ,,podr6za zagraniczng”, samochodu osobowego, motocykla lub motoroweru niebedacego
wlasnoscig pracodawcy.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, majg rowniez zastosowanie do kierownika jednostki budzetowej oraz
kierownika samorzgdowej instytucji kultury Gminy Stara Biata.

§ 2. 1. Pracownik moze wystapi¢ z wnioskiem o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy krajowej lub podrozy
zagranicznej samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem niebedacym wlasnoscia pracodawcy.

2. Wzér wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, okresla cz¢$¢ 1 zatacznika do zarzadzenia.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, pracownik sktada do Sekretarza Gminy w celu akceptacji.

§ 3. Miejscowoscia rozpoczecia i zakonczenia podrozy krajowej jest miejscowos¢ siedziby pracodawcy.

§ 4. Ustala si¢ stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu uzytego do celoéw stuzbowych w wysokosci:
1) dla wszystkich rodzajow samochodu osobowego niezaleznie od pojemnosci skokowej silnika — 0,50 zt;
2) dla motocykla — 0,20 zi;
3) dla motoroweru — 0,10 zt.

§ 5. 1. Zwrot kosztéw przejazdu, o ktorym mowa w § 2 ust. 1, w wysokosci stanowigcej iloczyn przejechanych
kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu pojazdu uzytego do celow stuzbowych, nastgpuje po
powrocie pracownika z podrozy stuzbowe;j.

2. Podstawe do zwrotu kosztow przejazdu stanowi polecenie wyjazdu stuzbowego wraz z dokumentami
potwierdzajacymi wydatki oraz Wnioskiem o wyrazenie zgody na przejazd w podrozy shuzbowej samochodem
osobowym, motocyklem lub motorowerem* niebedacym wtasno$cia pracodawcy oraz o przyznanie zaliczki.

§ 6. 1. Pracownik moze wystgpi¢ z wnioskiem o przyznanie zaliczki na niezbgdne koszty podrézy krajowej
w wysokos$ci wynikajacej ze wstepnej kalkulacji tych kosztow.

2. Wz6r wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, okres$la czes$¢ 2 zalacznika do zarzadzenia.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy.
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§ 8. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2011 Wojta Gminy Stara Biala z dnia 4 stycznia 2011 r. w sprawie zasad
uzywania do podrozy stuzbowych samochodéw osobowych niebgdacych wlasnoscig pracodawcy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Wojt

Stawomir Wawrzynski
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Zakacznik do zarzadzenia Nr 5.2018
Woéjta Gminy Stara Biata
z dnia 23 stycznia 2018 r.

Whniosek 0 wyrazenie zgody na przejazd w podrozy stuzbowej samochodem osobowym,
motocyklem lub motorowerem* niebedacym wlasnoscia pracodawcy oraz o przyznanie
zaliczki

Cze$¢ 1. Wnioskuje o wyrazenie zgody na przejazd w podrdzy stuzbowej: podrézy

krajowej/podrozy zagranicznej * samochodem osobowym, motocyklem lub motorowerem*
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Cze$¢ 2. Wnioskuje o przyznanie zaliczki na niezbedne koszty podrdzy krajowej w wysokosci

................. Zh(stownie zh: . ..o )

Whioskodawca

(podpis)

AKCEPTACJA
1.Wyrazam zgode 1 przyznaje limit kilometrow z tytulu wykorzystania samochodu
osobowego niebgdacego wiasnoscia pracodawcy do odbycia podrozy stuzbowej - ......... km.
2. Przyznaje¢ zaliczke na niezbedne koszty podrozy krajowej w wysokosci - ....... zt (stownie
(0] 1 (o] ).
Biata, dnia ...

Sekretarz Gminy Stara Biata

*Niepotrzebne skresli¢
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