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IR.ZP.271.17.2011
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW

1. Nazwa oraz adres zamawiającego.


GMINA STARA BIAŁA, UL. JANA KAZIMIERZA 1, 09-411 BIAŁA 

tel. 24 366 87 10, fax 24 365 61 65.
2. Tryb udzielenia zamówienia.

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. nr 113 poz.759 ze zmianami).
Wartość zamówienia jest mniejsza od równowartości kwoty 193 000 euro.
3. Opis przedmiotu zamówienia.

Nazwa zadania: 

„Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie 
gminy Stara Biała”
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na:

A. Zaspokajaniu codziennych potrzeb życiowych podopiecznych, a w szczególności:

· utrzymaniu czystości w pomieszczeniach podopiecznego,

· przygotowywaniu posiłków z uwzględnieniem diety, 

· zakupie artykułów spożywczych i innych, potrzebnych w gospodarstwie domowym,

· pomocy przy spożywaniu posiłków,

· praniu brudnej bielizny osobistej i pościelowej podopiecznego, 

· załatwianiu spraw urzędowych i zapewnieniu kontaktu z lekarzem.

B. Opiece higieniczno – sanitarnej, a w szczególności:

· myciu i kąpieli,

· zmianie bielizny osobistej i pościelowej podopiecznego,

· układaniu chorego w łóżku, prześcieleniu łóżka,

· zapobieganiu powstawaniu odleżyn i odparzeń.

C. Pielęgnacji zaleconej przez lekarza.

D. Pomocy w podtrzymywaniu psychofizycznej kondycji osoby, w tym:

· podtrzymywaniu indywidualnych zainteresowań podopiecznego, 

· organizowaniu i podtrzymywaniu kontaktów rodzinnych i sąsiedzkich podopiecznego,

· organizowaniu spacerów i czytaniu.

Szacunkowa liczba podopiecznych – 5.

Szacunkowa ilość godzin świadczonych usług opiekuńczych miesięcznie – ok. 520, tj.12480 w okresie trwania umowy.
Jest to ilość szacunkowa i może ulegać zmianom w zależności od występujących w tym zakresie potrzeb.

Usługi świadczone będą w dni robocze (bez sobót, niedzieli i dni świątecznych).
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. Termin wykonania zamówienia. 

Termin wykonania zamówienia – od 02.01.2012 r. do 31.12.2013 r. 

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, dotyczące: 
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doświadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Za spełnienie warunków określonych w pkt. 5 zamawiający uzna:

- wykonanie lub wykonywanie usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane należycie. Warunkiem udziału 
w postępowaniu jest udokumentowanie przez Wykonawcę wykonania lub wykonywania, co najmniej 1 usługi polegającej na świadczeniu usług opiekuńczych o wartości nie niższej niż 30 000 zł brutto,
- dysponowanie osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami. Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie przez Wykonawcę, co najmniej trzema osobami posiadającymi kwalifikacje w zakresie świadczenia usług opiekuńczych,
- przedłożenie opłaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzającego, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia.
Na potwierdzenie spełniania powyżej określonych warunków udziału w postępowaniu wykonawca złoży stosowne oświadczenia oraz dokumenty wymienione w pkt. 6.1., na podstawie, których dokonana zostanie ocena spełniania tych warunków. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie wg kryterium spełnia/nie spełnia. 
W postępowaniu niezbędne jest także wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń w tym zakresie zawiera pkt. 6.2. instrukcji dla wykonawców. 

6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.

6.1. Dla wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, określonych w pkt. 5 niniejszej instrukcji dla wykonawców, wykonawcy złożą wymienione poniżej oświadczenia i dokumenty:
1. oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego załącznik 2 do SIWZ.

2. wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie - wg wzoru stanowiącego załącznik 3 do SIWZ. Warunkiem udziału 
w postępowaniu jest udokumentowanie przez Wykonawcę wykonania lub wykonywania, co najmniej 1 usługi polegającej na świadczeniu usług opiekuńczych o wartości nie niższej niż 30 000 zł brutto,
3. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg wzoru stanowiącego załącznik 4 do SIWZ. Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie przez Wykonawcę, co najmniej trzema osobami posiadającymi kwalifikacje 
w zakresie świadczenia usług opiekuńczych. 
W przypadku wskazania innych podmiotów dysponujących osobami wymienionymi w wykazie, należy podać informację o podstawie dysponowania tymi osobami.
4. opłaconą polisę, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia (należy dołączyć potwierdzenie, że polisa jest opłacona).
Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
6.2. Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wykonawcy złożą wymienione poniżej oświadczenia i dokumenty:
1. oświadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych - wg wzoru stanowiącego załącznik 5 do SIWZ,

2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert (oryginał lub poświadczona za zgodność kopia), a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy - wg wzoru stanowiącego załącznik 6 do SIWZ,

3. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),

4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 6.2 niniejszej instrukcji składa dokumenty zgodnie z § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817).

Wykonawca złoży wraz z ofertą pełnomocnictwo udzielone osobom podpisującym ofertę, 
o ile prawo do reprezentowania wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost 
z dokumentu rejestrowego.

7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zamieszczona będzie na stronach internetowych www.bip.starabiala.pl oraz www.starabiala.pl 

Na wniosek wykonawcy zamawiający przekaże w terminie 5 dni specyfikację istotnych warunków zamówienia. Opłata za przekazaną SIWZ ustalona zostanie w wysokości pokrywającej koszty jej druku oraz przekazania.

Zamawiający przewiduje formę pisemną, jako jedyny sposób porozumiewania się z wykonawcami.

Nie przewiduje się możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną.

Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się na piśmie do zamawiającego na adres: Urząd Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała, fax 24 365-61-65 o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

Postępowanie zamawiającego w przypadku, gdy wpłynie wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ reguluje art. 38 ust. 1-3 ustawy Pzp.
Osobą ze strony zamawiającego uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest Jacek Antczak, tel. 24 366 87 28.
8. Wymagania dotyczące wadium.

W przedmiotowym postępowaniu wniesienie wadium nie jest wymagane. 
9. Termin związania ofertą. 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

Oferta oraz wszystkie dokumenty do niej załączane muszą być sporządzone w formie pisemnej, w języku polskim pod rygorem nieważności.

Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ. 
Do oferty należy załączyć:

1. oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt. 6 niniejszej instrukcji dla wykonawców, ponumerowane i ułożone wg podanej tam kolejności,
Ponadto wykonawca wskaże w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom - wg wzoru stanowiącego załącznik 7 do SIWZ (o ile wykonawca zamierza powierzać część zadania podwykonawcom).

Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy, zgodnie z wymaganiami ustawowymi. Załączane kopie dokumentów muszą być potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy, dokumenty załączane w oryginale muszą być parafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy.

Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo powinno jednoznacznie wynikać z umowy lub innej czynności prawnej. Pełnomocnictwo należy dołączyć do oferty. 

Do podmiotów wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się te same przepisy, co do pojedynczego wykonawcy, co oznacza, że każdy uczestnik wspólnej oferty musi udokumentować brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia 
w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp określonych w pkt. 6.2 niniejszej instrukcji dla wykonawców, jak również spełnić warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp określone w pkt 6.1.1 niniejszej instrukcji dla wykonawców. Pozostałe warunki określone w pkt 6.1 wykonawcy, którzy złożą ofertę wspólnie mogą spełniać łącznie. Do oferty składanej przez wykonawców ubiegających się o udzielenia zamówienia wspólnie należy, więc dołączyć:

- dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. 6.1.1, 6.2.1, 6.2.2, 6.2.3 oraz 6.2.4 odrębnie dla każdego wykonawcy,

- dokumenty i oświadczenia wymienione w pkt. 6.1.2, 6.1.3, 6.1.4 łącznie dla wszystkich wykonawców składających ofertę wspólnie.
Oferta oraz wszystkie załączniki muszą być podpisane przez osobę będącą pełnomocnikiem podmiotów składających ofertę wspólnie.

Jeżeli oferta wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólnie zostanie wybrana będą oni zobowiązani do przedstawienia umowy regulującej ich współpracę.

Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej(ych) ofertę. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem podatku VAT.

Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. Ofertę składa się w jednym egzemplarzu.

Złożenie przez jednego wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywne rozwiązania spowoduje jej odrzucenie.

Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na:


Wójt Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała

oraz oznakowanym następująco:

„Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie 
gminy Stara Biała”

Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana:


Wójt Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała,

oznakowana:

„Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie 
gminy Stara Biała”

i opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy.

Jeżeli wykonawca nie dołączy do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów lub z treści dołączonych dokumentów nie będzie wynikać, że zostały spełnione wymagane warunki, 
z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 2 pkt. 4 ustawy Pzp.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

Oferty należy składać do dnia 09.12.2011 r. do godz. 10:00. Oferty należy składać w siedzibie Urzędu Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała (kancelaria).

Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostaną złożone po terminie.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 09.12.2011 r. o godz. 10:15 w sali konferencyjnej Urzędu Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała.

Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert zamawiający podaje nazwy oraz adresy wykonawców, ceny, terminy wykonania zamówienia, okresy gwarancji. Następnie odbędzie się badanie każdej z ofert.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

W przedmiotowym postępowaniu wymagane jest określenie ceny oferty brutto za 1 godzinę świadczonej usługi zgodnie z opisem zawartym w pkt. 3 SIWZ.
Wykonawca określi cenę oferty brutto za 1 godzinę świadczonej usługi na druku sporządzonym wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do SIWZ. 
Cena oferty brutto jest ceną ostateczną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia.
Cena ofertowa brutto określona przez wykonawcę zostaje ustalona na okres ważności umowy i nie podlega zmianom.

Nie przewiduje się możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Jedyną walutą, 
w jakiej prowadzone będą rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będzie złoty polski (PLN).

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Oferty zostaną ocenione w dwóch etapach. W pierwszym etapie oferty zostaną ocenione pod względem wymogów formalnych określonych w SIWZ. Oferty niespełniające wymagań określonych w ustawie i SIWZ zostaną odrzucone. Oferty, które będą spełniać wymogi formalne określone w SIWZ poddane zostaną ocenie na podstawie kryteriów przyjętych 
w niniejszym postępowaniu. 

W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium, którym będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty będzie cena.
Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: cena -100%,

Sposób oceny ofert

	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie
	Sposób punktowania

	1
	Cena
	100 %
	Najniższa cena ofertowa 
za 1 godzinę świadczonych usług
          ---------------------------------- x 100

Cena ofertowa za 1 godzinę świadczonych 
usług w badanej ofercie


Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów spośród ofert nieodrzuconych.

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. W przypadku wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólnie, w przypadku wyboru złożonej przez nich oferty, wymagane będzie złożenie umowy regulującej współpracę między nimi.
2. W przypadku, gdy wykonawca jest osobą fizyczną należy dostarczyć zamawiającemu kopię aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
W przedmiotowym postępowaniu nie przewiduje się zabezpieczenia należytego wykonania. 

16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

Projekt umowy załączony jest do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

W przetargu mają zastosowanie przepisy Działu VI ustawy prawo zamówień publicznych.
Zamawiający

	
	
	
	
	Załącznik nr 1


........................................

(nazwa i siedziba wykonawcy)

OFERTA

GMINA STARA BIAŁA 

ul. Jana Kazimierza 1
09-411 BIAŁA


Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym dotyczącym wykonania zamówienia pn. „Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie gminy Stara Biała” składam ofertę wykonania w/w zamówienia 

za cenę: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . zł/godzinę.

                       (cena brutto, łącznie z podatkiem VAT)

słownie: ..............................................................................................................złotych

w tym

cena netto: 
……………………..złotych

podatek VAT
………………....złotych

· Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz że otrzymałem informacje niezbędne do przygotowania oferty.

· Oświadczam, że podana powyżej cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia zgodnie z SIWZ.

· Oświadczam, że przedmiot zamówienia jest mi znany.

· Oświadczam, że uważam się związany niniejszą ofertą na czas wskazany w 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

· Oświadczam, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.

· Zamówienie wykonam w terminie od 02.01.2012 r. do 31.12.2013r.
· Powierzę podwykonawcom następującą cześć zamówienia …………………………….

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Załączniki:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Podpisano

………....................................................
(wykonawca lub uprawniony przedstawiciel)

dnia ..................... r.
	
	
	
	
	Załącznik nr 2


Oświadczenie

w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Nazwa wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Numer telefonu/faxu

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;


2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;


3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;


4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej.

	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 3


Nazwa wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Numer telefonu/faxu

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

WYKAZ

wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia 
w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców (do wypełnionego wykazu należy załączyć dokumenty potwierdzające, że te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie)

	L.p.
	Przedmiot zamówienia
	Wartość zamówienia
	Data wykonania
	Zamawiający telefon, adres 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 4


Nazwa wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Numer telefonu/faxu

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

WYKAZ

osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami przez wykonawcę
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Zakres wykonywanych czynności
	Kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie
	Podstawa dysponowania

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 5


Oświadczenie

w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

Nazwa wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Numer telefonu/faxu

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz. 759 ze zmianami).

	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 6


Oświadczenie

w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych*

Oświadczam, że w stosunku do mnie jako osoby fizycznej:

-   nie otwarto likwidacji,

- nie ogłoszono upadłości/ogłoszono upadłość i zawarto układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, który nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego**.

	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


*Oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, składa wyłącznie wykonawca będący osobą fizyczną

**niepotrzebne skreślić

	
	
	
	
	Załącznik nr 7


Nazwa wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Adres wykonawcy

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

Numer telefonu/faxu

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

WYKAZ CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, KTÓRYCH REALIZACJĘ WYKONAWCA POWIERZY PODWYKONAWCOM

Dotyczy zadania pn: „Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie gminy Stara Biała”

	Lp.
	Część zamówienia przewidziana do wykonania przez podwykonawcę

	
	


	
	


	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

(podpis wykonawcy)


UMOWA NR: UG/…/2011 - projekt

W dniu …………… 2011 r. w Białej pomiędzy:
Gminą Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała, powiat płocki,

REGON 611016028, NIP 774 294 52 31 zwaną dalej „Zamawiającym”,

reprezentowaną przez: Sławomira Wawrzyńskiego – Wójta Gminy Stara Biała
a

…………………………………………………………………………….. ……………………………………………………..………………………. , reprezentowanym przez:……………..
zwanym dalej „Wykonawcą”
została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest wykonanie zamówienia pn.: „Świadczenie usług opiekuńczych u osób niepełnosprawnych na terenie gminy Stara Biała”, zgodnie 
z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego, na warunkach wskazanych w ofercie, złożonej przez Wykonawcę, stanowiącej załącznik do umowy.

§ 2
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na:

A. Zaspokajaniu codziennych potrzeb życiowych podopiecznych, a w szczególności:

· utrzymaniu czystości w pomieszczeniach podopiecznego,

· przygotowywaniu posiłków z uwzględnieniem diety, 

· zakupie artykułów spożywczych i innych, potrzebnych w gospodarstwie domowym,

· pomocy przy spożywaniu posiłków,

· praniu brudnej bielizny osobistej i pościelowej podopiecznego, 

· załatwianiu spraw urzędowych i zapewnieniu kontaktu z lekarzem.

B. Opiece higieniczno – sanitarnej, a w szczególności:

· myciu i kąpieli,

· zmianie bielizny osobistej i pościelowej podopiecznego,

· układaniu chorego w łóżku, prześcieleniu łóżka,

· zapobieganiu powstawaniu odleżyn i odparzeń.

C. Pielęgnacji zaleconej przez lekarza.

D. Pomocy w podtrzymywaniu psychofizycznej kondycji osoby, w tym:

· podtrzymywaniu indywidualnych zainteresowań podopiecznego, 

· organizowaniu i podtrzymywaniu kontaktów rodzinnych i sąsiedzkich podopiecznego,

· organizowaniu spacerów i czytaniu.

Szacunkowa liczba podopiecznych – 5.

Szacunkowa ilość godzin świadczonych usług opiekuńczych miesięcznie – ok. 520, tj. 12480 w okresie trwania umowy.
Jest to ilość szacunkowa i może ulegać zmianom w zależności od występujących w tym zakresie potrzeb.

Usługi świadczone będą w dni robocze (bez sobót, niedzieli i dni świątecznych).

§ 3
1.  Okres realizacji usług - od 02.01.2012 r. do 31.12.2013 r.
§ 4
1.  Zamawiając wskazuje Wykonawcy osoby kwalifikujące się do przyznania usług i określa rodzaj i zakres w zależności od rodzaju schorzenia stwierdzonego u podopiecznego. Usługi świadczone są w oparciu o decyzję administracyjną Kierownika GOPS Stara Biała. Ilość godzin świadczonych usług jest uzależniona od rzeczywistych potrzeb występujących w tym zakresie i określona w treści decyzji.
2.  Zamawiającemu przysługuje prawo kontroli wykonywania przez Wykonawcę zleconych usług w zakresie ich jakości, terminowości, staranności i fachowości. 

3.  W imieniu Zamawiającego kontrolę i nadzór nad prawidłowością wykonania usługi przez Wykonawcę, sprawuje Kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała lub pracownik socjalny na swoim terenie działania.
§ 5
1.  Wykonawca zobowiązany jest wykonywać czynności objęte przedmiotem umowy 
z należytą starannością oraz czuwać nad ich prawidłową realizacją przez zatrudnione przez niego osoby.   

2.  Wykonawca nie może powierzyć wykonania usług innym podmiotom bez wyraźniej zgody Zamawiającego. 
3.  Wykonawca w przypadku niemożności wykonania usług jest zobowiązany do natychmiastowego powiadomienia o tym fakcie Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 
Stara Biała.
4.  Wykonawca zobowiązuje się do informowania GOPS o każdej zmianie sytuacji życiowej i zdrowotnej podopiecznych, mającej wpływ na realizację usługi, o każdej zmianie czasu wykonywanej usługi oraz informować o skargach i zażaleniach pod kątem nieprawidłowości świadczonych usług.
5.  Osoby zatrudnione przez wykonawcę muszą być nie karane, sprawne fizycznie 
i intelektualnie, posiadać umiejętności utrzymywania prawidłowych kontaktów interpersonalnych i zobowiązywać się do przestrzegania tajemnicy służbowej. 

6.  Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone podopiecznym przez swoich pracowników w związku z wykonywaniem usług.

7.  Wykonawca posiada umowę ubezpieczenia odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzenia działalności obejmującą odpowiedzialność kontraktową i deliktową ważną przez cały okres trwania umowy.

§ 6
Za wykonanie przedmiotu Umowy, określonego w §2 niniejszej Umowy, Strony ustalają, że: 

1.  Stawka godzinowa usług opiekuńczych świadczonych przez Wykonawcę wynosi ……………….. zł/godzinę brutto (słownie:………………………………………………..)
2.  Ustala się, że stawka godzinowa brutto będzie obowiązywać na czas trwania umowy i nie podlega zmianom.
3.  Powyższa stawka godzinowa brutto stanowi wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy niezbędne dla zrealizowania usługi.
§ 7
1.  Z tytułu wykonanych usług opiekuńczych Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie obliczone według stawek określonych w § 6 ust. 1. po przedstawieniu 
i zatwierdzeniu faktury przez Kierownika Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała. Każdorazowo faktura musi być sporządzona na podstawie wykonywanych usług potwierdzonych przez Kierownika GOPS lub upoważnionego przez niego pracownika.

2.  Zapłata za fakturę płatna będzie przelewem w terminie 14 dni po otrzymaniu faktury przez Zamawiającego na rachunek Wykonawcy. 

§ 8

Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego złej jakości wykonywanych usług, a także naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy.
§ 9
Wszelkie zmiany i uzupełnienia treści niniejszej umowy, wymagają aneksu sporządzonego 
z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 10
1.  Wszelkie spory, mogące wyniknąć z tytułu niniejszej umowy, będą rozstrzygane przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.

2.  W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową stosuje się przepisy ustaw: ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. Zm.) oraz Kodeksu cywilnego o ile przepisy ustawy prawa zamówień publicznych nie stanowią inaczej.

§ 11
Umowę niniejszą sporządzono w 4-ch jednobrzmiących egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Wykonawcy, 2 egzemplarze dla Zamawiającego.

ZAMAWIAJĄCY
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