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Przetarg nieograniczony
Nazwa zadania:
Przeprowadzenie i organizacja szkoleń w projekcie pn.:
„ Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”
Priorytet VII Promocja integracji społecznej,
Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji,
Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej.
        ZATWIERDZAM
	Biała, marzec 2013 r.


IR.ZP.271.5.2013
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW
1. Nazwa oraz adres zamawiającego.

GMINA STARA BIAŁA, UL. JANA KAZIMIERZA 1, 09-411 BIAŁA
tel. 24 366 87 10, fax 24 365 61 65.
2. Tryb udzielenia zamówienia.
Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze zmianami).
Wartość zamówienia jest mniejsza od równowartości kwoty 200 000 euro.
3. Opis przedmiotu zamówienia.
Przedmiotem zamówienia są usługi.
Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkoleń współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałanie 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej. Szkolenia są skierowane do kobiet zamieszkujących w Gminie Stara Biała, w wieku aktywności zawodowej (15-60 lata), które są bezrobotne, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym, korzystające z pomocy społecznej.
Zamówienie obejmuje szkolenia:
1. „Grupowe treningi kompetencji i umiejętności społecznych”: 
a) realizacja w roku 2013 i w roku 2014 po 50 godzin treningu kompetencji i umiejętności społecznych w grupie składającej się z 10 uczestniczek projektu. Uczestniczkami projektu będą kobiety zamieszkujące na terenie gminy Stara Biała, rekrutowane przez Zamawiającego, korzystające z pomocy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała, w wieku aktywności zawodowej, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym.
b) grupowe treningi kompetencji i umiejętności powinny obejmować warsztaty składające się z nauki umiejętności komunikacji interpersonalnej oraz treningu asertywności 
i umiejętności społecznych i dodatkowo z uwagi na specyfikę grupy – zagadnienia kompetencji życiowych ( zarządzanie budżetem domowym, rozwiązywanie konfliktów, wyrażanie opinii itp.)
c) termin realizacji szkolenia od dnia 1 lipca 2013r. do dnia 31 lipca 2013r. i od dnia 1 lipca 2014 roku do dnia 31 lipca 2014 roku
d) Wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane 
z organizacją i realizacją szkolenia:
· zapewnić salę szkoleniową wraz z zapleczem sanitarnym na terenie gminy Stara Biała lub miasta Płocka z wyposażeniem w rzutnik multimedialny, laptop, ekran, papier do flipczartu, flipczart. Sala powinna mieścić minimalnie 10 osób,
· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,
· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe (tzn. długopis, notes i materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 10 kpl.+1 kpl., które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie absolwentów ( 10 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.) w cenie szkolenia,
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka) w każdy dzień, w przerwie podczas szkoleń,
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczać znaki: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego oraz umieszczać informację o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
· wykonać szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, prezentacje multimedialne, certyfikaty/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia/,
· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów 
i ćwiczeń w przedmiotowym zakresie,
· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin,
· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,
· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· przedłożyć listy obecności uczestników na zajęciach w poszczególnych dniach szkolenia oraz listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, kopie certyfikatów, a także inne dokumenty potwierdzające organizację i prowadzenie szkolenia w sposób należyty, w szczególności ankiety wypełnione przez uczestników szkolenia, dzienniki zajęć,
· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny wraz z dokumentacją fotograficzną,
· dokonać wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
· ponadto Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na zaświadczeniach 
o ukończeniu szkolenia poniższej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego POKL, Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej pn. „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała” oraz ologowania zaświadczeń, list, materiałów dydaktycznych symbolami: logo UE z podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia, 
a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia udziału w szkoleniach osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych tzn. do przetwarzania danych osobowych uczestniczek projektu tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia.
2. „Grupowe treningi pracy”:
a) realizacja w roku 2013 i w roku 2014 po 24 godzin grupowych zajęć dla 10 uczestniczek projektu. Uczestniczkami projektu będą kobiety zamieszkujące na terenie gminy Stara Biała, rekrutowane przez Zamawiającego, korzystające z pomocy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała, w wieku aktywności zawodowej, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym.
b) grupowe treningi pracy powinny obejmować warsztaty składające się z nauki umiejętności intensywnego i efektywnego poszukiwania pracy, przeprowadzania rozmów kwalifikacyjnych, pisania CV, podania o pracę i innych dokumentów aplikacyjnych itp.
c) termin realizacji szkolenia od dnia 1 lipca 2013r. do dnia 31 lipca 2013r. i od dnia 1 lipca 2014 r. do dnia 31 lipca 2014r.
d) wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane 
z organizacją i realizacją szkolenia:
· zapewnić salę szkoleniową wraz z zapleczem sanitarnym na terenie gminy Stara Biała lub miasta Płocka z wyposażeniem w rzutnik multimedialny, laptop, ekran, papier do flipczartu, flipczart. Sala powinna mieścić minimalnie 10 osób,
· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia,
· zapewnić uczestnikom szkolenia odpowiednie materiały szkoleniowe (tzn. długopis, notes , materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 10 kpl.+1 kpl., które po zakończeniu szkolenia przejdą w posiadanie absolwentów ( 10 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.) w cenie szkolenia,
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka) 
w każdy dzień, w przerwie podczas szkoleń,
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczać znaki: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego oraz umieszczać informację o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
· wykonać szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, prezentacje multimedialne, certyfikaty/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia/,
· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów 
i ćwiczeń w przedmiotowym zakresie,
· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin,
· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,
· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· przedłożyć listy obecności uczestników na zajęciach w poszczególnych dniach szkolenia oraz listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, kopie certyfikatów, a także inne dokumenty potwierdzające organizację i prowadzenie szkolenia w sposób należyty, w szczególności ankiety wypełnione przez uczestników szkolenia, dzienniki zajęć,
· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny wraz z dokumentacją fotograficzną,
· dokonać wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
· ponadto Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na zaświadczeniach 
o ukończeniu szkolenia poniższej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego POKL, Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej pn. „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”. oraz ologowania zaświadczeń, list, materiałów dydaktycznych symbolami: logo UE z podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia, 
a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia udziału w szkoleniach osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych tzn. do przetwarzania danych osobowych uczestniczek projektu tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia
3.„Indywidualne spotkania z psychologiem i doradcą zawodowym”: 
a) realizacja w 2013 roku i w 2014 roku po 20 godzin dla 10 uczestniczek projektu (po 1 godzinie z psychologiem i 1 godzinie z doradcą zawodowym dla 1 uczestniczki). Uczestniczkami projektu będą kobiety zamieszkujące na terenie gminy Stara Biała, rekrutowane przez Zamawiającego, korzystające z pomocy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała, w wieku aktywności zawodowej, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym
b) indywidualne spotkania to konsultacje z psychologiem oraz doradcą zawodowym pod kątem zbadania predyspozycji psycho-zawodowych każdej uczestniczki projektu. Sporządzona w wyniku tych działań diagnoza potrzeb każdej uczestniczki pozwoli na dostosowanie form wsparcia do indywidualnie zdiagnozowanych potrzeb.
c) termin realizacji spotkań od dnia 8 kwietnia 2013r. do dnia 18 kwietnia 2013r. i od dnia 8 kwietnia 2014r. do dnia 18 kwietnia 2014r.
d) wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane z organizacją i realizacją spotkań:
· zapewnić salę szkoleniową wraz z zapleczem sanitarnym na terenie gminy Stara Biała lub miasta Płocka,
· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania spotkań,
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się spotkania zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczać znaki: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego oraz umieszczać informację o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
· zapewnić wyspecjalizowaną, kompetentną kadrę to jest psychologa i doradcę zawodowego do prowadzenia spotkań i sporządzenia odrębnej opinii dotyczącej każdej uczestniczki projektu,
· przedłożyć odrębne listy obecności uczestniczek na spotkaniach w poszczególnych dniach z psychologiem i doradcą zawodowym ,
· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia.
· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny wraz 
z dokumentacją fotograficzną,
· ponadto Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na sporządzonych opiniach dotyczących uczestniczek projektu poniższej informacji: Opinia sporządzona w ramach projektu systemowego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego POKL, Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej pn. „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”. oraz ologowania symbolami: logo UE z podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia, 
a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia udziału w spotkaniach osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych tzn. do przetwarzania danych osobowych uczestniczek projektu tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia.
4. „Szkolenie z podstaw obsługi komputera”: 
a) realizacja w 2013 roku i w 2014 roku po 60 godzin szkolenia z podstaw obsługi komputera dla grupy składającej się z 10 uczestniczek projektu. Uczestniczkami projektu będą kobiety zamieszkujące na terenie gminy Stara Biała, rekrutowane przez Zamawiającego, korzystające z pomocy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej Stara Biała, w wieku aktywności zawodowej, nieaktywne zawodowo, zagrożone wykluczeniem społecznym.
b) grupowe szkolenie powinno obejmować warsztaty składające się z nauki podstawowych umiejętności posługiwania się komputerem i internetem ( w tym umiejętności obsługi Programów z Pakietu Microsoft Office oraz pisanie i wysyłanie korespondencji).
c) termin realizacji szkolenia od dnia 1 sierpnia 2013r. do dnia 31 sierpnia 2013r. i od dnia 1 sierpnia 2014r. do 31 sierpnia 2014r.
d) wykonawca zobowiązany jest zapewnić oraz ponieść następujące koszty związane z organizacją i realizacją szkolenia:
· zapewnić salę szkoleniową dostosowaną do liczby uczestników szkolenia wraz z zapleczem sanitarnym na terenie gminy Stara Biała lub miasta Płocka 
z wyposażeniem stanowiskowym w komputer i ekran w dobrym stanie technicznym 
z oprogramowaniem gwarantującym ciągłość szkolenia dla każdej uczestniczki projektu.
· zapewnić warunki pracy zgodnie z przepisami bhp w trakcie trwania szkolenia, łączny czas zajęć w ciągu jednego dnia nie może przekraczać 8 godzin zegarowych,
· zapewnić od pierwszego dnia zajęć uczestnikom szkolenia niezbędnych materiałów szkoleniowych (tzn. długopis, notes lub zeszyt, materiały szkoleniowe związane z tematyką szkolenia, 10 kpl.+1 kpl., które po zakończeniu szkolenia przejdą 
w posiadanie absolwentów (10 kpl.) i Zamawiającego w celu dokumentacji prawidłowości realizacji usługi (1 kpl.), które zostaną ujęte w cenie szkolenia,
· zapewnić serwis kawowy z poczęstunkiem (kawa, herbata, woda, soki, suche ciastka) w przerwie każdego dnia szkolenia,
· oznakować pomieszczenia, w których będą odbywały się zajęcia zgodnie z aktualnymi wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie informacji i promocji Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, a także zamieszczać znaki: logo Kapitał Ludzki Narodowa Strategia Spójności, logo Europejskiego Funduszu Społecznego oraz umieszczać informację o współfinansowaniu szkoleń ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.
· wykonać szczegółowy program oraz harmonogram szkolenia, prezentacje multimedialne, certyfikaty/zaświadczenia o ukończeniu szkolenia/,
· zapewnić prelegentów/trenerów z kompetencjami do prowadzenia warsztatów 
i ćwiczeń w przedmiotowym zakresie,
· wystawić uczestnikom szkolenia zaświadczenia/certyfikaty o ukończeniu szkolenia zawierające informację o jego temacie oraz wymiarze godzin,
· ubezpieczyć każdego z uczestników szkolenia, od następstw nieszczęśliwych wypadków powstałych w związku ze szkoleniami oraz w drodze do i z miejsca szkolenia, których wykaz przesłany zostanie Wykonawcy najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia,
· przeprowadzić ewaluację szkolenia – dokonać oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych zatwierdzonych przez Zamawiającego,
· przedłożyć listy obecności uczestników na zajęciach w poszczególnych dniach szkolenia oraz listy poświadczające odbiór materiałów dydaktycznych, kopie certyfikatów, a także inne dokumenty potwierdzające organizację i prowadzenie szkolenia w sposób należyty, w szczególności ankiety wypełnione przez uczestników szkolenia, dzienniki zajęć,
· prowadzić dokumentację wykonanych usług zgodnie z zasadami dokumentowania działań wykonywanych w projektach finansowanych przez Europejski Fundusz Społeczny wraz z dokumentacją fotograficzną,
· dokonać wpisu o szkoleniu na stronie www. inwestycjawkadry.pl,
· ponadto Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na zaświadczeniach 
o ukończeniu szkolenia poniższej informacji: Szkolenie w ramach projektu systemowego współfinansowanego przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego POKL, Priorytet VII Promocja Integracji Społecznej, Działanie 7.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Poddziałania 7.1.1 Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej pn. „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała” oraz ologowania zaświadczeń, list, materiałów dydaktycznych symbolami: logo UE z podpisem Unia Europejska, logo EFS, PO KL.
· Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonywania kontroli realizacji zamówienia, 
a Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia udziału w szkoleniach osobom wskazanym przez Zamawiającego do przeprowadzenia kontroli realizacji przedmiotu zamówienia.
· Wykonawca zobowiązuje się do realizacji zamówienia w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych tzn. do przetwarzania danych osobowych uczestniczek projektu tylko i wyłącznie w celu realizacji niniejszego zamówienia.
Uwaga: 
1. Ilekroć w SIWZ Zamawiający wskazuje na obowiązek przygotowania przez Wykonawcę określonych dokumentów i materiałów (np. materiałów szkoleniowych) Wykonawca zobowiązany jest przygotować poszczególne dokumenty/materiały w celu realizacji zamówienia (dotyczy tylko wybranego Wykonawcy). Zamawiający nie wymaga dołączenia ww. dokumentów/materiałów do oferty.
2. Projekt pn.: „ Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała” będzie realizowany przez Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej Stara Biała reprezentowany przez Małgorzatę Wiśniewską - Klimczewską – Kierownika GOPS.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej.
Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej.
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
4. Termin wykonania zamówienia.
Termin wykonania zamówienia – do 31 sierpnia 2014 r.
5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków.
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy Pzp, dotyczące:
a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;
b) posiadania wiedzy i doświadczenia;
c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
Za spełnienie warunków określonych w pkt 5 zamawiający uzna:
· dysponowanie osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, 
w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie, co najmniej następującymi osobami: psycholog posiadający min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba; informatyk posiadający wykształcenie wyższe i przygotowanie pedagogiczne oraz min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba; radca prawny posiadający min. 3 letnie doświadczenie zawodowe - 1 osoba; doradca zawodowy min. I stopnia posiadający min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba.
Na potwierdzenie spełniania powyżej określonych warunków udziału w postępowaniu wykonawca złoży stosowne oświadczenia oraz dokumenty wymienione w pkt 6.1., na podstawie, których dokonana zostanie ocena spełniania tych warunków. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie wg kryterium spełnia/nie spełnia.
W postępowaniu niezbędne jest także wykazanie braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp. Wykaz wymaganych dokumentów i oświadczeń w tym zakresie zawiera pkt 6.2. instrukcji dla wykonawców.
6. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu.
6.1. Dla wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, określonych w pkt 5 niniejszej instrukcji dla wykonawców, wykonawcy złożą wymienione poniżej oświadczenia i dokumenty:
1. oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do SIWZ.
2. wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 3 do SIWZ. Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie, co najmniej następującymi osobami: psycholog posiadający min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba; informatyk posiadający wykształcenie wyższe i przygotowanie pedagogiczne oraz min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba; radca prawny posiadający min. 3 letnie doświadczenie zawodowe - 1 osoba; doradca zawodowy min. I stopnia posiadający min. 3 letnie doświadczenie w zakresie prowadzenia szkoleń/warsztatów w okresie ostatnich 5 lat – 1 osoba.
Jeżeli wykonawca wykazując spełnienie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Minimalnym wymogiem dla zachowania formy pisemnej jest złożenie własnoręcznego podpisu na dokumencie obejmującym treść oświadczenia.
W/w dokument składany w trybie art. 26 ust. 2b musi zostać złożony w oryginale.
6.2. Dla wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp wykonawcy złożą wymienione poniżej oświadczenia i dokumenty:
1. oświadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy prawo zamówień publicznych - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 4 do SIWZ,
2. aktualnego odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 5 do SIWZ,
3. aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków, lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert),
4. aktualne zaświadczenie właściwego oddziału ZUS lub KRUS potwierdzające, że wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpieczenia zdrowotne i społeczne, lub potwierdzenia, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu (wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert).
Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 6.2 niniejszej instrukcji składa dokumenty zgodnie z § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz. U. z 2012 r. poz. 231).
Wykonawca złoży wraz z ofertą pełnomocnictwo udzielone osobom podpisującym ofertę, 
o ile prawo do reprezentowania wykonawcy w powyższym zakresie nie wynika wprost 
z dokumentu rejestrowego.
7. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.
Specyfikacja istotnych warunków zamówienia zamieszczona będzie na stronie internetowej www.bip.starabiala.pl., www.starabiala.pl
Na wniosek wykonawcy zamawiający przekaże w terminie 5 dni specyfikację istotnych warunków zamówienia. Opłata za przekazaną SIWZ ustalona zostanie w wysokości pokrywającej koszty jej druku oraz przekazania.
Zamawiający przewiduje następujące sposoby porozumiewania się z wykonawcami:
- pisemnie,
- faksem (z wyłączeniem składanej w przetargu oferty wraz z załącznikami).
W przypadku przekazania dokumentu w formie faksu każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt jego otrzymania. Wymagane jest, aby dokument przekazany faksem został niezwłocznie przekazany również pisemnie.
W przypadku nie potwierdzenia przez Wykonawcę odbioru przesłanych informacji, pomimo takiego żądania, Zamawiający uzna, że wiadomość dotarła do wykonawcy po wydrukowaniu prawidłowego raportu faksu.
Nie przewiduje się możliwości porozumiewania się drogą elektroniczną.
Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się na piśmie do zamawiającego na adres: Urząd Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała, fax (24) 365-61-65 o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
Postępowanie Zamawiającego w przypadku, gdy wpłynie wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ reguluje art. 38 ust. 1-3 ustawy Pzp.
Osobą ze strony zamawiającego uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest Małgorzata Wiśniewska - Klimczewska, tel. (24) 367 66 35.
8. Wymagania dotyczące wadium.
W przedmiotowym postępowaniu nie jest wymagane wniesienie wadium.
9. Termin związania ofertą.
Termin związania ofertą wynosi 30 dni.
10. Opis sposobu przygotowywania ofert.
Oferta oraz wszystkie dokumenty do niej załączane muszą być sporządzone w formie pisemnej, w języku polskim pod rygorem nieważności.
Ofertę należy złożyć zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik nr 1 do SIWZ.
Do oferty należy załączyć:
1. oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 6 niniejszej instrukcji dla wykonawców, ponumerowane i ułożone wg podanej tam kolejności,
2. listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej co wykonawca, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5, albo informację o tym, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.
Ponadto wykonawca wskaże w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy podwykonawcom - wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 6 do SIWZ (o ile wykonawca zamierza powierzać część zadania podwykonawcom). W przypadku nie dołączenia do oferty Załącznika nr 6, bądź jego nie wypełnienia, Zamawiający uzna, że Wykonawca wykona zamówienie własnymi siłami.
Oferta oraz wszystkie wymagane załączniki wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania wykonawcy. Druk oferty musi zostać złożony w formie oryginału. Formy dokumentów składanych w trybie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane określone zostały w § 7 tego Rozporządzenia. Dokument składany w trybie art. 26 ust. 2b musi zostać złożony 
w oryginale.
Ewentualne poprawki w ofercie muszą być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby (osób) podpisującej(ych) ofertę. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie, 
z wyodrębnieniem podatku VAT.
Każdy wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. Ofertę składa się w jednym egzemplarzu.
Złożenie przez jednego wykonawcę więcej niż jednej oferty lub oferty zawierającej alternatywne rozwiązania spowoduje jej odrzucenie.
Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystym, zamkniętym opakowaniu zaadresowanym na:

Wójt Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała
oraz oznakowanym następująco:
Przeprowadzenie i organizacja szkoleń w projekcie pn.:
„ Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”
Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana:

Wójt Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała,
oznakowana:
Przeprowadzenie i organizacja szkoleń w projekcie pn.:
„ Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”
i opatrzona nazwą i dokładnym adresem wykonawcy.
Wszystkie kartki oferty powinny być trwale spięte w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.
Jeżeli wykonawca nie dołączy do oferty wymaganych oświadczeń i dokumentów lub z treści dołączonych dokumentów nie będzie wynikać, że zostały spełnione wymagane warunki, 
z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Pzp, zamawiający wykluczy wykonawcę na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp.
Oferta składana przez wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych).
Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo musi posiadać formę pisemną, może zostać udzielone bądź w umowie regulującej współpracę między członkami konsorcjum, bądź na podstawie odrębnego pełnomocnictwa, powinno ono jednoznacznie wynikać z umowy lub innej czynności prawnej. Pełnomocnictwo lub dokument, z którego ono wynika należy dołączyć do oferty 
w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę.
Do wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie publiczne stosuje się te same przepisy, co do pojedynczego wykonawcy. Oznacza to, że:
· każdy uczestnik wspólnej oferty musi udokumentować brak podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp określonych w pkt 6.2 niniejszej instrukcji dla wykonawców - oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania musi zostać złożone odrębnie przez wszystkich konsorcjantów lub przez pełnomocnika konsorcjum w imieniu każdego z nich wraz z dokumentami określonymi w tym punkcie.
· warunki, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp określone w pkt 6.1 niniejszej instrukcji odnoszą się do konsorcjum jako całości, a nie do jego poszczególnych członków. Wykazanie ich spełniania podlega co do zasady sumowaniu i łącznej ocenie przez zamawiającego – oświadczenia i dokumenty określone w pkt. 6.1 odnoszą się do konsorcjum jako całości.
Oferta musi zostać podpisana przez pełnomocnika wykonawców składających ofertę wspólnie.
Druk oferty musi zostać złożony w formie oryginału. Formy dokumentów składanych w trybie Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane określone zostały w § 7 tego Rozporządzenia. Dokument składany w trybie art. 26 ust. 2b musi zostać złożony w oryginale.
Wszystkie sformułowania określone w SIWZ odnoszące się do pojedynczego wykonawcy mają zastosowanie do pełnomocnika konsorcjum, ze skutkiem prawnym wobec pozostałych uczestników konsorcjum.
Zamawiający ogranicza przesyłanie wszelkich pism i zawiadomień tylko do pełnomocnika konsorcjum.
Jeżeli oferta wykonawców, którzy złożyli ofertę wspólnie zostanie wybrana pełnomocnik konsorcjum przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego będzie zobowiązany do przedłożenia umowy regulującej współpracę tych wykonawców.
11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
Oferty należy składać do dnia 22.03.2013 r. do godz. 09:00. Oferty należy składać w siedzibie Urzędu Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała (kancelaria).
Zamawiający niezwłocznie zwróci oferty, które zostaną złożone po terminie.
Otwarcie ofert nastąpi w dniu 22.03.2013 r. o godz. 09: 15 w sali konferencyjnej Urzędu Gminy Stara Biała, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biała.
Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
Otwarcie ofert jest jawne. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy oraz adresy Wykonawców, ceny, terminy wykonania zamówienia, okresy gwarancji. Następnie odbywa się badanie każdej z ofert.
12. Opis sposobu obliczenia ceny.
W przedmiotowym postępowaniu wymagane jest określenie ceny oferty brutto za cały zakres zamówienia opisany w pkt. 3 SIWZ oraz w rozbiciu na lata i na poszczególne rodzaje szkoleń planowanych to przeprowadzenia.
Wykonawca określi cenę oferty brutto (łącznie z podatkiem VAT) za realizację całego przedmiotu zamówienia na druku sporządzonym wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do SIWZ.
Cena oferty brutto jest ceną obejmującą wszystkie koszty i składniki związane z realizacją zamówienia, w tym m.in. koszty wynagrodzenia i dojazdu wykładowców, koszt materiałów 
i pomocy dydaktycznych, koszty obsługi administracyjnej, zaświadczeń i certyfikatów, cateringu, podatek VAT, itp.
Cena ofertowa brutto określona przez wykonawcę zostaje ustalona na okres ważności umowy i nie podlega zmianom.
Nie przewiduje się możliwości prowadzenia rozliczeń w walutach obcych. Jedyną walutą, 
w jakiej prowadzone będą rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będzie złoty polski (PLN).
13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.
W niniejszym postępowaniu jedynym kryterium, którym będzie się kierował Zamawiający przy wyborze oferty będzie cena.
Kryteria wyboru oferty i ich znaczenie: cena -100%,
Sposób oceny ofert: 
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Znaczenie
	Sposób punktowania

	1
	Cena
	100 %
	Najniższa cena ofertowa za wykonanie
przedmiotu zamówienia (całe zadanie)
-------------------------------------------------------------- x 100
Cena ofertowa w badanej ofercie za wykonanie
przedmiotu zamówienia (całe zadanie)


Ocena i wybór ofert będą prowadzone na podstawie powyżej opisanego kryterium.
Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą ilość punktów spośród ofert nieodrzuconych.
14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Wykonawcy, którzy złożyli ofertę wspólnie, w przypadku wyboru złożonej przez nich oferty, zobowiązani będą do złożenie umowy regulującej współpracę między nimi.
2. Przed podpisaniem umowy wykonawca przedstawi program szkoleń z podziałem na rok 2013 i 2014 oraz harmonogram ich realizacji.
15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
W przedmiotowym postepowaniu nie przewiduje się zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. W przypadkach przewidzianych w umowie dopuszcza się wprowadzenie zmian za zgodą stron. Dopuszczalne jest dokonanie zmian w umowie:
a) wynikających ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, 
b) wynikających z rezygnacji uczestników szkoleń przed rozpoczęciem szkolenia lub w trakcie jego realizacji, cena realizowanych szkoleń ulegnie wtedy zmianie, proporcjonalnie do liczby uczestników, 
c) dotyczących powierzenia Podwykonawcy określonego zakresu usług lub zmiany zakresu powierzonych usług, jak również zmiany Podwykonawcy, po uprzednim zaakceptowaniu przez Zamawiającego wybranego Podwykonawcy.
d) dotyczących terminu zakończenia realizacji zamówienia w przypadku opóźnienia w realizacji szkoleń nie wynikającego z winy Wykonawcy.
Zmiany mogą być inicjowane przez Zamawiającego lub Wykonawcę.
2. Projekt umowy załączony jest do specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.
W przetargu mają zastosowanie przepisy Działu VI ustawy prawo zamówień publicznych.
Zamawiający
	
	
	
	
	Załącznik nr 1


........................................
(nazwa i siedziba wykonawcy)
OFERTA
GMINA STARA BIAŁA
ul. Jana Kazimierza 1
09-411 Biała
Nawiązując do ogłoszenia o przetargu nieograniczonym dotyczącym wykonania zamówienia pn. „Przeprowadzenie i organizacja szkoleń w projekcie pn.:  Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała” w roku 2013 i 2014: składam ofertę wykonania w/w zamówienia:
za cenę : . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . złotych.
(cena brutto, łącznie z podatkiem VAT)
słownie: ................................................................................................... złotych.
cena netto: 
…………………………………………………………………...złotych
podatek VAT
…………………………………………………………………....złotych
w tym:
1. cena za wykonanie usługi w roku 2013:  . . . . . . . . . . . . . …. . . ………. złotych.
                                                              (cena brutto, łącznie z podatkiem VAT)
słownie: ................................................................................................... złotych.
cena netto: …………………………..złotych
podatek VAT …………………....złotych
Usługa obejmuje przeprowadzenie i organizację n/w szkoleń dla 10 uczestników:
– „Grupowe treningi kompetencji i umiejętności społecznych” w ilości 50 godzin za cenę : .........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 1 -31 lipca 2013 r..
– „Grupowe treningi pracy w ilości 24 godziny za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1 -31 lipca 2013 r..
– „Indywidualne spotkania z psychologiem i doradcą zawodowym” w ilości 20 godzin za cenę: .........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 8-18 kwietnia 2013 r..
–„Szkolenie z podstaw obsługi komputera” w ilości 60 godzin za cenę: .........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 1-31 sierpnia 2013 r..
2. cena za wykonanie usługi w roku 2014: . . . . . …………. . . . . . . . . . . . . złotych.
                                                                  (cena brutto, łącznie z podatkiem VAT)
słownie: ................................................................................................... złotych.

cena netto: 
…………………………………………………………………...złotych

podatek VAT
…………………………………………………………………....złotych

Usługa obejmuje przeprowadzenie i organizację n/w szkoleń dla 10 uczestników:
– „Grupowe treningi kompetencji i umiejętności społecznych” w ilości 50 godzin za cenę : .........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 1 -31 lipca 2014 r..
– „Grupowe treningi pracy” w ilości 24 godziny za cenę: ….........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 1 -31 lipca 2014 r..
– „Indywidualne spotkania z psychologiem i doradcą zawodowym” w ilości 20 godzin za cenę: ........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 8-18 kwietnia 2014 r..
– „Szkolenie z podstaw obsługi komputera” w ilości 60 godzin za cenę: ….........................złotych brutto. 
Termin realizacji: 1-31 sierpnia 2014 r..
· Oświadczam, że zapoznałem się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnoszę do niej zastrzeżeń oraz że otrzymałem informacje niezbędne do przygotowania oferty.
· Oświadczam, że podana powyżej cena zawiera wszystkie koszty wykonania zamówienia zgodnie z SIWZ.
· Oświadczam, że przedmiot zamówienia jest mi znany.
· Oświadczam, że uważam się związany niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
· Oświadczam, że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązuję się, w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez zamawiającego.
· Zamówienie wykonam w terminie: do 31sierpnia 2014 r..
· Powierzę podwykonawcom następującą cześć zamówienia ..................................................
.......................................................................................................................................................
Załączniki:
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
 Podpisano
 ....................................................
 (wykonawca lub uprawniony przedstawiciel)

dnia ..................... r.
	
	
	
	
	Załącznik nr 2


Oświadczenie
w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
Nazwa wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Adres wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Numer telefonu/faxu
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Oświadczam, że spełniam warunki dotyczące:

1.
posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

2.
posiadania wiedzy i doświadczenia;

3.
dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

4.
sytuacji ekonomicznej i finansowej.
	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 3


Nazwa wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Adres wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Numer telefonu/faxu
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
WYKAZ
osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych dla wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami
	L.p.
	Imię i nazwisko
	Zakres wykonywanych czynności
	Kwalifikacje zawodowe, doświadczenie, wykształcenie,
uprawnienia
	Podstawa dysponowania

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 4


Oświadczenie
w trybie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych
Nazwa wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Adres wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Numer telefonu/faxu
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. Nr 113 z 2010 r., poz. 759 ze zmianami).
	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis wykonawcy)


	
	
	
	
	Załącznik nr 5


Oświadczenie
w trybie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych*
Oświadczam, że w stosunku do mnie jako osoby fizycznej:
-   nie otwarto likwidacji,
- nie ogłoszono upadłości/ogłoszono upadłość i zawarto układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, który nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego**.
	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis wykonawcy)


*oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp, składa wyłącznie wykonawca będący osobą fizyczną
**niepotrzebne skreślić
	
	
	
	
	Załącznik nr 6


Nazwa wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Adres wykonawcy
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Numer telefonu/faxu
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Wykaz części zamówienia, których realizację 
wykonawca powierzy podwykonawcom
Dotyczy zadania: Przeprowadzenie i organizacja szkoleń w projekcie pn.:
„ Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała”
	Lp.
	Część zamówienia przewidziana do wykonania przez podwykonawcę

	
	

	
	


	Data
	Podpis

	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
	. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(podpis wykonawcy)


UMOWA NR: UG/…/2013 - projekt

zawarta w dniu .................................................... , pomiędzy: …………………………………...;
reprezentowanym przez …………………………………. zwanego dalej w umowie „Zamawiającym”
a
…...........................................................................,
reprezentowanym przez;
…..........................................................................
zwanym dalej "Wykonawcą" o następującej treści:
§ 1
1. Zamawiający zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługę polegającą na kompleksowym przygotowaniu i przeprowadzeniu szkoleń dla uczestników projektu „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego.

2. Szczegółowy opis zamówienia zawarty jest w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia oraz oferta złożona w przetargu stanowią integralną część umowy. Zamawiający przekaże imienny wykaz osób skierowanych na szkolenia najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia.
3. Wykonawca oświadcza, że dysponuje odpowiednim potencjałem techniczno-organizacyjnym, kadrowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na należyte wykonanie usługi będącej przedmiotem umowy.

4. Zamawiający oświadcza, iż zamówienie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VII „Promocja Integracji Społecznej”, Działanie 7.1. „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji”, Poddziałanie 7.1.1 „Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji przez ośrodki pomocy społecznej”.
§2
1. Przedmiot Umowy zostanie wykonany w okresie od dnia zawarcia Umowy do dnia zakończenia realizacji ostatniego ze szkoleń objętych Przedmiotem Umowy i zaakceptowaniu przez Zamawiającego „Informacji po wykonaniu usługi szkoleniowej” oraz dokumentacji dotyczącej tego zadania szkoleniowego, nie później jednak niż do 31 sierpnia 2014 roku. 
2. Wykonawca zobowiązuje się poinformować Zamawiającego niezwłocznie, nie później jednak niż w terminie 3 dni od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej o wszelkich istotnych okolicznościach, które mogą mieć wpływ na wykonanie Przedmiotu Umowy. Jeżeli okoliczności, o których mowa, uniemożliwią Wykonawcy prawidłowe lub terminowe wykonanie Przedmiotu Umowy, Zamawiający ma prawo do odstąpienia od Umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
§ 3
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, określonego w §1 niniejszej Umowy, Strony ustalają, że wynagrodzenie brutto łącznie z podatkiem VAT wynosi: ……………. zł brutto (słownie brutto: złotych) za cały przedmiot zamówienia w roku 2013 i 2014, w tym:
· cena za wykonanie usługi w roku 2013: . . . . . . . . . ………………….. .  złotych brutto.
Usługa obejmuje przeprowadzenie i organizację n/w szkoleń :

– „Grupowe treningi kompetencji i umiejętności społecznych” w ilości 50 godzin

 za cenę : ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1 -31 lipca 2013 r..

– „Grupowe treningi pracy” w ilości 24 godziny za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1 -31 lipca 2013 r..

– „Indywidualne spotkania z psychologiem i doradcą zawodowym” w ilości 20 godzin za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 8-18 kwietnia 2013 r..

– „Szkolenie z podstaw obsługi komputera” w ilości 60 godzin za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1-31 sierpnia 2013 r..
· cena za wykonanie usługi w roku 2014: . . . . . . . . . . . . . . …. . . …………. złotych brutto.

Usługa obejmuje przeprowadzenie i organizację n/w szkoleń:

– „Grupowe treningi kompetencji i umiejętności społecznych” w ilości 50 godzin

 za cenę : ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1 -31 lipca 2014 r..

– „Grupowe treningi pracy” w ilości 24 godziny za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1 -31 lipca 2014 r..

– „Indywidualne spotkania z psychologiem i doradcą zawodowym” w ilości 20 godzin za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 8-18 kwietnia 2014 r..

– „Szkolenie z podstaw obsługi komputera” w ilości 60 godzin za cenę: ….........................złotych brutto. Termin realizacji: 1-31 sierpnia 2014 r..

2. Wynagrodzenie Wykonawcy zostało ustalone na podstawie postępowania o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy uwzględnia wynagrodzenie za wszystkie obowiązki Wykonawcy niezbędne dla zrealizowania przedmiotu umowy.

4. Wynagrodzenie Wykonawcy jest niezmienne bez względu na rzeczywisty poziom cen jakie kształtować się będą w okresie realizacji przedmiotu umowy.
5. Płatności będą realizowane przelewem na konto wykonawcy w terminie 21 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku.

§4
1. Zamawiający przekazuje logo Europejskiego Funduszu Społecznego do obowiązkowego wykorzystania przez Wykonawcę na wszelkiego rodzaju dokumentach, w tym:

· materiałach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczących szkolenia

· na korespondencji,

· na listach obecności,

· na dzienniku zajęć,

· na protokole zakończenia kursu,

· na certyfikatach o ukończonym szkoleniu.

2. Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia logo Europejskiego Funduszu Społecznego wraz z nazwą projektu, w ramach, którego realizowane jest szkolenie w pomieszczeniach, 
w których odbywają się zajęcia teoretyczne i praktyczne na przedmiotowym szkoleniu.

§ 5
Wykonawca zobowiązany jest do:

1. Udostępnienia pomieszczeń szkoleniowych spełniających wymagania bhp i p.poż.

2. Zapewnienia właściwych warunków z zakresu bezpieczeństwa i higieny pracy oraz p.poż. w trakcie prowadzonych zajęć.

3. Dostarczenia Zamawiającemu szczegółowego harmonogramu szkolenia, zawierającego miejsce szkolenia, szczegółowy opis szkolenia, zakres merytoryczny szkolenia, trenera prowadzącego szkolenie, zestawów materiałów szkoleniowych, w tym prezentację multimedialną oraz ćwiczenia, najpóźniej 3 dni przed planowanym przez Wykonawcę terminem rozpoczęcia każdego ze szkoleń. 

4. Realizacji zamówienia zgodnie z treścią oferty i przedstawionym harmonogramem.

5. Prowadzenia ciągłego nadzoru i kontroli merytorycznej nad szkoleniem.

6. Zapewnienia wysoce wykwalifikowanej kadry dydaktycznej.

7. Zapewnienia materiałów i przyborów niezbędnych do szkolenia, do użytku osób szkolonych.

8. Systematycznej oceny postępów uczestników szkolenia.

9. Prowadzenia listy obecności na zajęciach (z podpisami uczestników szkolenia).

10. Bieżącego informowania Zamawiającego w formie ustnej, telefonicznej, pisemnej 
o każdej nieobecności uczestnika szkolenia, uchylania się od przystąpienia do zaliczeń, sprawdzianów i nie przystąpienia do zaliczeń - egzaminu.

11. W przypadku rezygnacji uczestnika projektu z udziału w szkoleniu w trakcie jego trwania Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie (nie później niż w terminie 3 dni) poinformować o tym fakcie Zamawiającego.

12. Ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków uczestników przedmiotowego szkolenia.

13. Wydania uczestnikom certyfikatów, spełniających wymogi dotyczące współfinansowania szkolenia ze środków EFS, którego wzór stanowi załącznik nr 1 niniejszej umowy.

14. Przeprowadzenia wśród uczestników szkoleń ankiet oceniających.

15. Przekazania w terminie 7 dni po zakończeniu szkolenia:

· oryginałów list obecności,

· imiennego wykazu osób, które ukończyły szkolenie,

· imiennego wykazu osób, które nie ukończyły szkolenia,

· kserokopii zaświadczeń lub innych dokumentów świadczących o ukończeniu szkolenia,

· imiennego oświadczenia uczestników szkolenia potwierdzającego odbiór materiałów szkoleniowych z tytułu uczestnictwa w kursie.

· protokołu z zaliczenia szkolenia

16. Umożliwienie Zamawiającemu kontroli realizacji programu i harmonogramu szkoleń w zakresie:

· przebiegu i prowadzenia szkoleń,

· prowadzenia dzienników i tematyki zajęć w nich zawartej zgodnie z programem nauczania przedstawionym w ofercie,

· dostępności materiałów dydaktycznych, jakie zapewnia instytucja szkoleniowa uczestnikom i ich zgodności z przedstawionymi w ofercie,

· uczestnictwa osób szkolonych w zajęciach.

17. Przechowywania wszelkich oryginalnych dokumentów potwierdzających realizację umowy do dnia 31 grudnia 2020 r..
18. Zapewnienia dla uczestników projektu w dniach zajęć szkoleń zawodowych, na miejscu cateringu.

§ 6
Zasady zatwierdzania „Informacji po wykonaniu usługi szkoleniowej”: 

1.
W terminie do 30 dni po zakończeniu każdego ze szkoleń Wykonawca opracuje 
i przekaże Zamawiającemu „Informację po wykonaniu usługi szkoleniowej” zwaną dalej „Informacją” oraz dokumentację szkolenia obejmującą: dziennik zajęć, ankiety ewaluacyjne, kopie list obecności oraz potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, posiłków i certyfikatów.
2.
W terminie siedmiu dni (7) od dnia doręczenia Zamawiającemu „Informacji” oraz dokumentacji szkolenia Zamawiający zatwierdzi „Informację” oraz dokumentację bez uwag albo zgłosi Wykonawcy listę swoich uwag.
3.
W terminie pięciu dni (5) Wykonawca przedłoży Zamawiającemu skorygowaną „Informację” oraz dokumentację szkolenia a Zamawiający w terminie trzech dni roboczych (3) zatwierdzi te dokumenty, o ile wszystkie jego uwagi zostaną uwzględnione.
4.
Jeżeli Wykonawca przedłoży „Informację” w terminie wynikającym z § 6 ust. 1, albo 
w dodatkowym terminie zgodnie z ust. 3 przyjmuje się, że nie pozostaje w zwłoce w jego wykonaniu. Jednakże w przypadku gdy Wykonawca nie zrealizuje uwag w terminie określonym w ust. 3 przyjmuje się, że pozostaje w zwłoce od dnia odpowiadającego końcowi terminu przekazania „informacji” zgodnie z ust. 1.
§ 7
1.
Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas realizacji Przedmiotu Umowy.
2.
Wykonawca zobowiązuje się do przetwarzania i zabezpieczenia danych osobowych, do których uzyskał dostęp w toku realizacji Umowy, na zasadach określonych ustawą 
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. Nr 133, poz. 883 
z późn. zm.).
§ 8
1.
Wykonawca oświadcza, że wszelkie przedmioty prawa autorskiego (dalej: „opracowania”) wykonane przez Wykonawcę w ramach realizacji Przedmiotu Umowy (np. program szkoleń, materiały szkoleniowe) stanowią przedmiot autorskich praw majątkowych Wykonawcy. 
2.
Wykonawca zachowuje prawa autorskie do tych opracowań i upoważnia Zamawiającego do ich użycia (przetwarzania, utrwalania, zwielokrotniania dowolną techniką, wprowadzania do pamięci komputera) w związku z realizacją i przeprowadzeniem szkoleń Beneficjentów ostatecznych w roku 2013 i 2014, współfinansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki „Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biała ”.
§ 9
Współpraca Wykonawcy z Zamawiającym

1.
Wykonawca zobowiązuje się do współpracy z Zamawiającym na każdym etapie wykonania Przedmiotu Umowy.
2.
Na żądanie Zamawiającego Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia każdorazowo pełnej informacji na temat stanu realizacji Przedmiotu Umowy.

3.
Do współpracy i koordynacji realizacji Przedmiotu Umowy upoważnia się:

a.
ze strony Zamawiającego: ………………………

b.
ze strony Wykonawcy: ………………………….

§ 10
Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy osobie trzeciej i związany jest postanowieniami przepisów dotyczących ochrony danych osobowych uczestniczek projektu.

§ 11
1. W przypadku niedotrzymania któregokolwiek z terminów określonych w § 3 ust. 1 Umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości 0,1% wartości łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w §3 ust. 1 Umowy, za każdy dzień zwłoki liczony od dnia następnego po upływie terminu przewidzianego na realizację danego szkolenia,  
2. W przypadku zwłoki przekraczającej 14 dni, Zamawiający może od umowy odstąpić 
w terminie 30 dni.
3. Zamawiający może odstąpić od Umowy, jeżeli Wykonawca mimo dwóch pisemnych upomnień Zamawiającego nie będzie wywiązywał się z postanowień niniejszej Umowy, co będzie miało istotny wpływ na przebieg jej realizacji lub gdy Wykonawca zaprzestał prowadzenia działalności, wszczęte zostało wobec niego postępowanie likwidacyjne, upadłościowe bądź naprawcze, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
4. Kary umowne mogą być potrącane przez Zamawiającego z faktur/rachunków wystawionych przez Wykonawcę.
5. Zamawiający może odstąpić od Umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia Umowy, w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
6. Odstąpienie od Umowy przez Zamawiającego następuje bez wypłaty jakiegokolwiek odszkodowania, a Wykonawca otrzyma jedynie wynagrodzenie należne z tytułu wykonania części Umowy. Odstąpienie od umowy następuje w formie pisemnej, pod rygorem nieważności i zawiera uzasadnienie.
7. Za niedotrzymanie terminu płatności Zamawiający zapłaci na rzecz Wykonawcy odsetki ustawowe.
§ 12 
1. W sprawach nieuregulowanych umową, mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych oraz ustawy Prawo zamówień publicznych.
2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności i mogą być dokonane tylko w sytuacjach określonych w pkt. 16 Instrukcji dla wykonawców SIWZ.
3. Spory wynikłe w toku realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez sąd powszechny właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
4. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach: 2 dla Zamawiającego, 1 dla Wykonawcy.
..........................................................

                   ………………………………………
   (podpis i pieczątka Zamawiającego) 


(podpis i pieczątka Wykonawcy)
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