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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi edukacyjnej - studia podyplomowe dla pracownikéw
jednostek samorzadu terytorialnego w ramach realizacji projektu pn. ,Sprawnos¢ - kompetencja -
satysfakcja - wysoka jako$¢ obstugi klienta w pieciu JST z regionu ptockiego i gostynirniskiego",
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj na lata 2014-2020.

2.Zamowienie podzielone jest na 3 czesci.

3.Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci.

4.Podziat zamowienia na poszczegélne czesci, liczbe uczestnikow i tematyke studidéw przedstawia Tabela 1:

Tabela nr 1.

Czesci Nazwa (zakres/ kierunek studiéw) Liczba uczestnikow
1 Podatki i optaty lokalne 2

2 Zarzadzanie nieruchomosciami 2

3 Menedzer samorzadu terytorialnego 2

5.Swiadczenie ustugi przez Oferenta bedzie przebiega¢ na warunkach okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz w umowie miedzy Oferentem a Zamawiajgcym.

6.Ustuga zawiera wydatki zwigzane z pefng organizacjg i przeprowadzeniem studiéw podyplomowych, m.in.
wynagrodzenie wyktadowcow; wynajecie/eksploatacja sal (w tym w razie potrzeby sali dostosowanej
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami); materiaty dydaktyczne (w tym w razie potrzeby dostosowane
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami), sprzet techniczny (w tym w razie potrzeby dostosowany
do potrzeb o0s6b z niepetnosprawnosciami), wyposazenie sal niezbedne do przeprowadzenia studiéw,
ewentualne dojazdy wykonawcy do miejsca $wiadczenia ustugi, noclegi i wyzywienie wykonawcy w miejscu
realizacji ustugi, dyplomy potwierdzajgce ukonczenie studiéw wraz z opisem osiggnietych efektdw uczenia
sie wydane przez uprawnione instytucje/osoby.

7.0ferent zapewnieni odpowiednig kadre dydaktyczng (wykfadowcoéw) wraz z przejeciem catkowite]
odpowiedzialno$ci za ich odpowiednie przygotowanie merytoryczne jak i praktyczne.

8.Miejsce realizacji zamowienia: miejsce wskazane przez wykonawce w odlegtosci do 150 km od Miasta
Ptock.

9.Realizacja studiow podyplomowych odbedzie sie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w ww.
zakresie, w szczegdlnosci z:

a. Ustawg z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1842, 1933, 2169,
2260, z 2017, r. poz. 60, ze zm.)

b. Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 14 wrze$nia 2011 r. w sprawie
dokumentacji przebiegu studidw (Dz. U. Nr 201, poz. 1188 ze zm.)

c. Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrze$nia 2011 r. w sprawie tytutéw
zawodowych nadawanych absolwentom studiéw, warunkéw wydawania oraz niezbednych elementéw
dyplomoéw ukonczenia studidw i swiadectw ukoriczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru suplementu
do dyplomu (Dz. U. nr 196, poz. 1167 ze zm.).

10.Studia podyplomowe bedg realizowane w systemie zaocznym (sobota, niedziela), w roku akademickim
2017/2018. Studia powinny zakonczy¢ sie do korica lipca 2018 r.

11.Po ukoriczeniu studiéw podyplomowych stuchacze otrzymujg $wiadectwa/ dyplomy zgodne
z rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 1 wrzeénia 2011 r.

12.Studia podyplomowe bedg realizowane w ramach zaje¢ teoretycznych i praktycznych/ warsztatowych,
w oparciu o aktualng wiedze/ zagadnienia i technologie.
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13.0ferent przekaze szczegétowy program studiéw wraz z informacja o osobach prowadzacych zajecia
i harmonogramem sesji zjazdowych,

14.0ferent zobowigzany bedzie prowadzi¢ listy obecnosci zgodnie z formatem przekazanym przez
Zmawiajgcego i przekazywaé je co kwartat Zamawiajgcemu,

15.0ferent zobowigzany bedzie udokumentowaé podniesienie wiedzy i umiejetnosci przez uczestnikéw
i przekazac kserokopie kart egzaminacyjnych badz prac dyplomowych Zamawiajgcemu.

16.0ferent zobowigzany bedzie przygotowac protokét potwierdzajgcy zrealizowanie ustugi.

17.0ferent zobowigzany jest do umieszczenia w miejscu odbywania zaje¢ dydaktycznych (tj. w sali oraz na
zewnatrz sali) widocznej, pisemnej informacji o finansowaniu studiéw ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

18.0Oferent zobowigzany jest oznacza¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (wzér zostanie udostepniony przez Zamawiajgcego)
dokumenty i materiaty dla oséb uczestniczacych w studiach, np. zaswiadczenia, materiaty informacyjne,
programy, listy obecnosci, kierowang do nich korespondencje.

19.Wyklucza sie mozliwos¢ prowadzenia wyktadéw/éwiczen w formie e-learningu.

20.0ferent zapewni uczestnikom studidw odpowiednie warunki lokalowe oraz warunki studiéw zgodne
z przepisami BHP.

21.0ferent wyznaczy opiekuna studidw dla kazdego z kierunku do kontaktéw z uczestnikami studidéw oraz
Zamawiajacym.

22.0ferent zobowigzuje sig do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem kserokopii wydanych éwiadectw/
dyplomoéw ukoriczenia studidow podyplomowych przez uczestnikéw.

23.Na zgdanie Zamawiajacego, Oferent zobowigzuje sie do wystawienia uczestnikowi zadwiadczenia
o odbywaniu studiéw podyplomowych, w ramach umowy zawartej z Zamawiajgcym oraz przedstawienia
wszelkich innych dokumentéw potwierdzajgcych kontynuowanie studiéw przez uczestnika (np. list
obecnosci).

Il. PROGRAM STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Nazwy kierunkéw studiéw ujete w Tabeli nr 1 maja jedynie charakter informacyjny i odnoszg sie do
zakresu merytorycznego kazdego z kierunkéw studiéw podyplomowych. Zamawiajacy dopuszcza realizacje
przez Oferenta studiéw podyplomowych o innej, zblizonej nazwie, pod warunkiem realizacji programu
zgodnie z niniejszym opisem przedmiotu zamdwienia.

2.Program studiow z zakresu podatkéw i optat lokalnych musi obejmowaé m.in. nastepujace zagadnienia,
zwigzane z dziatalnoscig jednostek samorzadu terytorialnego:

a. ordynacja podatkowa,

b. podatki i opfaty lokalne, w tym m.in. podatek od nieruchomosci, optata skarbowa i inne optaty lokalne,
podatek od $rodkow transportowych, optata targowa, optata miejscowa, optata uzdrowiskowa, optata od
posiadania pséw, podatek rolny i podatek lesny, podatek od czynnosci cywilnoprawnych, podatek od
spadkéw i darowizn,

c. finanse publiczne,

d. kontrola skarbowa i podatkowa,

e. rachunkowos¢ i sprawozdawczo$é budzetowa

f. prawo karne i skarbowe,

g. orzecznictwo podatkowe,

h. podatek dochodowy od 0s6b fizycznych,
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i. podatek dochodowy od 0s6b prawnych,

j- podatek od towardéw i ustug,

k. orzecznictwo sgdowe w sprawach podatkowych,

l. postepowanie administracyjne i postepowanie egzekucyjne w administracji.

3. Program z zakresu zarzadzania nieruchomosciami musi obejmowaé m.in. nastepujace zagadnienia:

| Podstawy wiedzy z zakresu prawa

a. ogblna prawa cywilnego,

b. podstawy prawa rzeczowego,

c. podstawy prawa zobowigzan,

d. wybrane zagadnienia z zakresu prawa rodzinnego i spadkowego,
e. podstawy prawa i postepowania administracyjnego,
f. Zrodta informacji o nieruchomosciach,

g. gospodarka przestrzenna,

h. gospodarka nieruchomosciami,

i. gospodarka czes$¢ mieszkaniowa i prawo spétdzielcze,
j. gospodarka rolna, lesna i wodna,

k. ochrona danych osobowych,

I. zaméwienia publiczne,

Il. Podstawy wiedzy ekonomicznej

a. podstawy ekonomii,

b. ekonomiczne podstawy rynku nieruchomosci,

c. ocena ekonomicznej efektywnosci inwestycji,

d. elementy finanséw i bankowosci,

e. podstawy matematyki finansowej,

f. elementy analizy finansowo- ekonomicznej,

g. elementy rachunkowosci,

h. elementy planowania i kalkulacji kosztéw,

lll Podstawy wiedzy technicznej

a. podstawy budownictwa,

b. przeglad technologii w budownictwie,

C. proces inwestycyjny w budownictwie,

d. eksploatacja nieruchomodci,

e. bezpieczenstwo uzytkowe konstrukcji,

f. przeglady techniczne i remonty,

g. podstawy kosztorysowania,

IV. Zarzadca nieruchomosci

a. status prawny zarzadcy nieruchomosci,

b. organizacje zawodowe zarzgdcédw nieruchomosci,

c. standardy zawodowe i etyka zawodowa zarzadcy nieruchomosci,
V. Zarzadzanie nieruchomosciami

a. wprowadzenie do problematyki zarzgdzania nieruchomosciami,
b. umowa o zarzgdzanie nieruchomoscia,

c. plan zarzadzania nieruchomoscia,

d. procedury w zarzadzaniu nieruchomosciami,
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e. podatki i optaty zwigzane z nieruchomosciami,

f. zarzadzanie nieruchomosciami mieszkalnymi,

g. zarzgdzanie nieruchomosciami komercyjnymi,

h. zarzgdzanie zasobami nieruchomosciowymi.

VI. Umiejetnosci interdyscyplinarne

a. rzeczoznawstwo — wybrane zagadnienia,

b. podrednictwo w obrocie nieruchomosciami — wybrane zagadnienia,
c. doradztwo na rynku nieruchomosci,

d. podstawy marketingu i psychologii. sztuka argumentacji.

4. Program studiéw z zakresu menedzer samorzadu terytorialnego musi obejmowaé m.in. nastepujace
zagadnienia, zwigzane z dziatalnoscia jednostek samorzadu terytorialnego:

a. Organizacja i ustroj samorzadu terytorialnego w Polsce i krajach Unii Europejskiej,

b. Zarzadzanie strategiczne w jednostce samorzad terytorialnego,

c. Kontrola zarzadcza w jednostce samorzgdu terytorialnego,

d. Zarzadzanie finansami jednostki samorzgdu terytorialnego, w tym analiza kosztéw i korzysci,
e. Kategorie, podziat i zrédfa finansowania zadan publicznych,

f. Realizacja zamowien publicznych i odpowiedzialno$¢ Zamawiajgcego i jego przedstawicieli,
g. Zarzadzanie nieruchomosciami,

h. Zarzadzanie projektami wspoétfinansowanymi funduszami UE,

i. Zarzadzanie gospodarka komunalng,

j. Zrédfa finansowania inwestycji samorzadu terytorialnego,

k. Rewitalizacja obszaréw problemowych,

I.  Polityka spoteczna. Zarzadzanie ustugami spotecznymi,

m. Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, czasem i zmiang w samorzadzie terytorialnym, prawo pracy
pracownikéw samorzadu terytorialnego,

n. Planowanie przestrzenne w jednostkach samorzgdu terytorialnego,

0. Prawo miejscowe,

p. Prawo budzetowe i finansowe,

q. Wspotpraca jednostek samorzadu terytorialnego z organizacjami,

pozarzgdowymi, przedstawicielami sektora biznesu oraz innymi JST,

r. Wspotpraca samorzadu terytorialnego z mediami, trening umiejetnosci komunikacyjnych, etyka
urzednicza,

s. Partycypacja spoteczna w realizacji zadan publicznych,

t. Odpowiedzialnos$¢ dyscyplinarna funkcjonariuszy publicznych.
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