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Zastepca Kierownika Referatu Finansowego - stanowisko ds. realizacji budzetu

Wajt Gminy Stara Biata informuje o wolnym kierowniczym stanowisku urzedniczym
i ogtasza nab6r na wolne kierownicze stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzad Gminy Stara Biala, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biata, pow. plocki, woj. mazowieckie
wolne kierownicze stanowisko urzednicze: Zastepca Kierownika Referatu Finansowego - stanowisko ds. realizacji
budzetu

Liczba etatu - 1 etat

Wymiar etatu - caly etat

Wymagania niezbedne:

Now

8.
9.

Obywatelstwo polskie.

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow.
Nieposzlakowana opinia.

Wyksztatcenie wyzsze.

Kandydatem moze by¢ osoba, ktdra spemnia jeden z ponizszych warunkow:

a. ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajace
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letniq praktyke
w ksiegowosci,

b. ukonczyla S$rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej 6-letnig praktyke
w ksiegowosci,

c. jest wpisana do rejestru biegtych rewidentow na podstawie odrebnych przepiséw,

d. posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo s$wiadectwo
kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych
przepisow.

Bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, poparta o$wiadczeniem kandydata lub zaswiadczeniem o ukonczeniu kursu.
Co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej o charakterze zgodnym
z wymaganiami na ww. stanowisku pracy.

Wymagania dodatkowe:
Na tym stanowisku wymagana bedzie wiedza z zakresu przepisdéw prawa objetych ustawami:
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z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.),

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.),

z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz.
114 ze zm.),

z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 ze
zm.),

z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458),

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.).

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, a w szczegélnosci:
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Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci.
Czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowej.
Wykonywanie prac zwigzanych z opracowaniem, zmianami w ciggu roku budzetu gminy.
Sporzadzanie informacji z realizacji budzetu.

Sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej.

Prowadzenie ksiegowosci i ewidencji majatku gminy.

Przestrzeganie termindw przeprowadzania inwentaryzacji.

Dokonywanie rozliczen z Urzedem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:
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List motywacyjny.

Zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej.

Kwestionariusz osobowy.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie oraz kwalifikacje i uprawnienia zawodowe.

Kserokopie $wiadectw pracy.

Oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie wykonywac zaje¢ pozostajacych w
sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktére wykonuje w ramach obowigzkéw stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczos¢ lub interesowno$¢ oraz zajeé sprzecznych z obowigzkami wynikajacymi z ustawy.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) opatrzone klauzulg: "Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze zm.)".

Oswiadczenie o peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych.

Inne oswiadczenia/zaswiadczenia o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.
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Wymagane dokumenty winny by¢ wiasnorecznie podpisane i ziozone osobiscie lub przestane w zaklejonej kopercie z dopiskiem
"Nabor na wolne kierownicze stanowisko urzednicze - Zastepca Kierownika Referatu Finansowego" na adres:
Urzad Gminy Stara Biata
ul. Jana Kazimierza 1
09-411 Biala
Kancelaria pok. nr 17
w nieprzekraczalnym terminie do 18 lutego 2011 r.

W przypadku ofert przesytanych poczta nalezy uwzgledni¢ czas dojscia przesyiki pocztowej w terminie okreslonym w ogfoszeniu o
naborze. Aplikacje, ktére wptyng do Urzedu Gminy Stara Biata po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Z osobami, ktére spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie
umiejetnosci o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej BIP oraz na tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Stara Biata.

Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia Oryginatu aktualnego "Zapytania o udzielenie informacji o
osobie" z Krajowego Rejestru Karnego.

Formularz kwestionariusza osobowego dostepny jest na stronie internetowej Urzedu Gminy Stara Biala www.starabiala.pl oraz w
Kancelarii Urzedu Gminy pok. 17.

Plik do pobrania:

O [pprF Kwestionariusz osobowy (128kB)

Wytworzyk Aleksandra Goérzynska (3 lutego 2011)
Opublikowat: Roman Gesiarz (3 lutego 2011, 13:29:07)

Ostatnia zmiana: brak zmian

Liczba odston: 130
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