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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: dokument zawieragy bhd.

Instrukcja ma zastosowanie we wszystkich komoérkack/rzedu.

Wyrobem niezgodnym z wymaganiami w rozumieniu ngzej instrukcji jest decyzja,
postanowienie, Zaiadczenie lub inny dokument przeznaczony dla kéerktory zawiera co
najmniej jeda z poniej wymienionych niezgodroi:

1) Pomyiki pisarskie lub rachunkowe,

2) Btedne sformutowanie téei,

3) Btedy merytoryczne.

W przypadku wymienionym w pkt 1 nalepostpi¢ zgodnie z zapisem art. 113 kpa.

W przypadkach wymienionych w pkt 2 i 3 najgpostpi¢ w sposob naspujacy:

1) Osoba, ktéra powda informacje o istnieniu niezgodéw (osobicie lub wskutek zgtoszenia
klienta) przekazuje dokument osobie uprawniongpedo podpisania.

2) Osoba uprawniona do podpisania dokumentu beedgoio na dokumencie spadza
zapis okrélajacy powstad niezgodné¢, sposob jej usuetia i wskazuje osap odpowiedziala
za wykonanie polecenia.

3) Wskazana osoba usuwa niezga@nozgodnie z trécia polecenia, a dokument
wadliwy przechowywany jest w ogsnym segregatorze.

W zakresie paciowym usungcia niezgodnéci miesci sie takze  posgpowanie
w trybie odwotawczym (art.132 i 133 kpa), regulowamnw instrukcji In-5 ,Posgpowanie

odwotawcze”.

WYJSCIE: dokument zgodny z wymaganiami.

Autor dokumentu: Zatwierdzit do uzytkowania:
Anna Kikolska Aleksandra Goérzynska




