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OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: potrzeba uregulowania sposobu pogbowania zarzmdzeniem Wojta Gminy Stara
Biata

1. Projekty zargdzenr opracowug merytoryczne referaty Ugdu Gminy oraz osoby zatrudnione na
samodzielnych stanowiskach pracyzdéaw zakresie zada kompetencji wlkasnego dziatania.

2. Jeeli przedmiot zaradzenia nalgy do zakresu dziatania kilku referatow, projekt aqmwup
wspolnie przedstawiciele tych referatow, a furkipordynatora petni referat wyznaczony przez
Wojta Gminy.

3. Projekt zaradzenia w sprawie zmian w planie dochoddéw i wydatkBudzetu Gminy Stara
Biata przygotowywany jest w 3 egzemplarzach. Popsahiu zarzdzenia przez Wojta Gminy
jeden egzemplarz przekazywany jest do Regionahg] Obrachunkowej.

4. Odpowiedzialnym za terminowe przygotowanie Hjezaradzenia i jego tr& merytoryczma
jest kierownik danego referatu lub pracownik zatiody na samodzielnym stanowisku pracy.

5. Projekty zargdzen pochodzace od gminnych jednostek organizacyjnych przygojawu
kierownicy tych jednostek, a naphie przekazujje wraz z oping prawry do Sekretarza Gminy.

6. Projekty zarzdzen winny by redagowane zgodnie z ogolnie prtymi zasadami techniki
legislacyjne;.

7. Projekt zarzdzenia powinien zawieéa

a/ nazw aktu, okrélenie organu wydagego(w petnym brzmieniu), datvydania oraz tytut,

b/ podstaw prawry zarzdzenia poprzez powotanie odpowiednich artykutdwawst i innych
przepisow stanowcych podstaw prawra z wymienieniem petnej nazwy i publikacji,

c/ przedmiot zamgzenia zawieragy tres¢ zaradzenia, termin weégia w zycie zaradzenia

i uchylenie przepisow dotychczas obarujacych oraz wskazanie organu zobgxanego
do realizacji zargdzenia,

d /uzasadnienie zaydzenia, jeeli w tresci zaradzenia informacjeasnie wyczerpujce.
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8. W fazie opracowywania projekt powiniencbyzgodniony i podpisany przez kierownikow
referatébw Urzdu Gminy, ktorych dziatalnei dotyczy oraz przez skarbnikaz@di powoduje skutki
finansowe.

9. Projekty zargdzen podpisane przez kierownika referatadb kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej, radcprawnego naley przedstawd do podpisu Wéjtowi Gminy.

10. Kierownik referatu, ktory przygotowat projekesi odpowiedzialny za przekazanie po
zarejestrowaniu i podpisaniu , informacji o tym zadrzeniu zainteresowanym pracownikom.
Informacg o zradzeniach, ktore dotyazfunkcjonowania Urgdu naley przekaza wszystkim
komdrkom organizacyjnym Uedu.

11. Zarejestrowane i podpisane zalzenia powinny by przekazane do publikacji w BIP za

posrednictwem pracownika odpowiedzialnego za zamiesrezinformacji na stronie BIP.

Wyjs$cie: Zarzadzenie Wojta Gminy Stara Biala.
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