PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej Gminy Stara Biala za okres od 01
stycznia 2010r. do 31 grudnia 2010r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie Urzgdu Gminy Stara Biala, 09 — 411 Biata, ul. Jana
Kazimierza 1, powiat ptocki, wojewddztwo mazowieckie, w okresie od 08.04.2011r. do
12.07.2011z.

Kontrole przeprowadzili inspektorzy do spraw kontroli gospodarki finansowej Regionalngj
[zby Obrachunkowej w Warszawie Zesp6t w Plocku:

1 Inspektor Izabela Soltyszewska, nr leg. sl. 0306, w okresie od 08.04.2011r. do
12.07.2011r. (w sumie 60 dni kontroli), z uwzglednieniem przerw w dniach: 22
kwietnia, 02 i 06 maja, 17 1 24 czerwca 2011r.

2 Inspektor Agnieszka Chojnacka, nr leg. st. 0305, w okresie od 09.05.2011r. do
12.07.2011r. (w sumie 44 dni kontroli), z uwzglednieniem przerw w dniach: 17 1 24
czerwcea

3 Starszy Inspektor Krzysztof Mastowski, nr leg. sh. 0284, w okresie od 08.04.2011r. do
31.05.2011r. (w sumie 33 dni kontroli), z uwzglednieniem przerw w dniach: 22
kwietnia, 02 i 06 maja 2011r.

na podstawie upowaznienia Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Nr
48/2011 z dnia 06.04.2011r.

Kontrole przeprowadzono zgodnie z zakresem okreslonym w ,,Ramowej tematyce kontroli
kompleksowej gospodarki finansowej jednostki samorzadu terytorialnego”, ktory jest
jednoczesnie spisem tresci protokolu i stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego protokotu
kontroli.

W okresie objetym kontrolg funkcjg:

1 Wéjta Gminy Stara Biala sprawuje Pan Stawomir Wawrzyniski - wybrany w wyborach
bezposrednich w dniu 12.11.2006r. - zaswiadczenie wydane przez Gminng Komisje
Wyborcza w Starej Bialej z dnia 16.11.2006r. i w wyborach ‘bezposrednich w dniu
21.11.2010r. — zaswiadczenie wydane przez Gminng Komisje Wyborcza w Starej
Bialej z dnia 01.12.2010r.

2 Skarbnika Gminy pelni Pani Zofia Jarzynska, powolana Uchwalg Nr 10/11/90 Rady
Gminy w Starej Bialej z dnia 25.06.1990r.

3 Sekretarza Gminy peini Pani Aleksandra Cylinska od dnia 02.04.2007r., powolana
Uchwata Nr 32/1V/07 Rady Gminy Stara Biala z dnia 22.03.2007r, po zmianie
przepiséw powolanie przeksztalcone na umowg o pracg zawarty z Wojtem Gminy
Stara Biala.

Poprzednia, kontrola kompleksowa w kontrolowanej jednostce przeprowadzona byta w

okresie od 04.12.2006r. do 06.02.2007r. i obejmowala gospodarke finansowa Gminy za okres
od 01 stycznia 2005r. do 30 czerwca 20006r.
W wyniku przeprowadzonej kontroli sporzgdzono wystapienie pokontrolne obejmujace 7
wnioskéw pokontrolnych. Kontrola sprawdzajaca realizacj¢ wnioskéw pokonirolnych
przeprowadzona w 2007r. stwierdzila, ze wszystkie wnioski sg realizowane bgdz tez z uwagi
na czas obowigzywania, przygotowane do realizacji.
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I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYINE

Materialy do powyzszego tematu dostarczyly i1 informacji udzielaly Panie Aleksandra
Cylinska — Sekretarz Gminy i Zofia Jarzyniska — Skarbnik Gminy.

1. Dane ogdlne

Gmina Stara Biata polozone jest w Powiecie Plockim, w Wojewddztwie Mazowieckim i
obejmuje obszar 111,12 km? W sklad Gminy wchodzg sotectwa (w liczbie 24), jako jednostki
pomocnicze gminy wykazane w zalgezniku nr 2 do Statutu Gminy. Teren Gminy Stara Biala
zamieszkuje ok. 11.000 mieszkancow. Siedziba organéw Gminy jest budynek Urzedu Gminy
w Bialej przy ul. Jana Kazimierza 1.
Numer identyfikacyjny REGON dla Gminy Stara Biala — 611016028.
Numer identyfikacyjny REGON dla Urz¢du Gminy Stara Biala - 000550568.

2. Wewngtrzne regulacje organizacyjno — prawne,

2.1. Statut Gminy
Uchwata Nr 23/IV/03 Rady Gminy Stara Biala z dnia 27.03.2003r. uchwalono Statut

Gminy Stara Biala, ktéry zostal opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewoddztwa
Mazowieckiego nr 101 pod pozycja 11783 z dnia 12.04.2003r. Zmiany do Statutu zostaly
wprowadzone:
o Uchwatg Nr 23/IV//07 Rady Gminy Stara Biala z dnia 22.03.2007r. (aktualizacja —
uwzgledniajgca zmiany w ustawie o samorzadzie gminnym),
o Uchwalg Nr 84/X11/08 Rady Gminy Stara Biala z dnia 24.04.2008r. (ustanowienie
herbu Gminy Stara Biala, zmiana w wykazie jednostek organizacyjnych),
o Uchwata Nr 149/XVIII/09 Rady Gminy Stara Biata z dnia 12.03.2009r. (zmiana w
wykazie miecjscowosci i solectw),
o Uchwala Nr 164/XX/09 Rady Gminy Stara Biala z dnia 09.06.2009r. (aktualizacja —
uwzgledniajaca zmiany w ustawie o samorzgdzie gminnym),
o Uchwala Nr 190/XXIII/09 Rady Gminy Stara Biala z dnia 10.12.2009r (zmiana adresu
siedziby Urzedu Gminy),
o Uchwala Nr 35/V/11 Rady Gminy Stara Biala z dnia 14.04.201Ir. (aktualizacja
uwzgledniajgca zmiany w ustawie o samorzadzie gminnym),
Wszystkic zmiany Statutu Gminy Stara Biala zostaty opublikowane w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.
Statut Gminy okresla m.in.:
e Jednostki pomocnicze Gminy — zasady tworzenia
W § 4 Statutu zapisano, ze przewodniczacym organu wykonawczego jednostek
pomocniczych (sotectwa) za udzial w pracach Rady i komisji stalych przystuguje dieta na
zasadach ustalonych przez Radg.
» Organizacje i tryb pracy Rady Gminy
W § 10 Statutu okreslono, ze kadencja Rady trwa 4 lata liczae od dnia wyboru i ze rada sklada
si¢ z 15 radnych. W § 36 Statutu okreslone zostaly komisje stale: Komisja Rewizyjna,
Komisja Budzetowa i Komisja Polityki Spolecznej. Ponadto zapisano, ze sklad komisji
stalych nie moze wickszy niz 5 radnych, a radny moze byé czlonkiem najwyzej dwdch
komis;ji statych.
e Prawaiobowigzki radnego
W § 46 zapisano, ze radnemu przystuguje dieta z tytulu uczestnictwa w pracach Rady 1
posiedzeniach komisji wedhug zasad okreslonych przez Rad¢ w odrgbnej uchwale.
W dalszej czedci okreslone zostaly zasady ustalania wysokosei diet dla radnych.
W § 47 wprowadzono zapis, ze organem wykonawczym Gminy jest Wojt wybierany w
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wyborach bezposrednich, a w dalszej czgéci Statutu w § 51 stwierdzono, ze Wojt moze
powierzy¢ prowadzenie spraw Gminy w swoim imieniu Zastepcy Wojta lub Sekretarzowi
Gminy.
s Pracownicy samorzadowi
W § 54 zapisano, ze czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta wykonuje Rada Gminy —
ustalenie wynagrodzenia Wojta, Przewodniczacy Rady — czynnosci zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy a Seckretarz Gminy lub wyznaczona przez Wojta osoba
zastepujaca — pozostate czynnosci.
¢ Gospodarka finansowa Gminy

W § 68 okreslono zasady skladania oswiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie zarzadu
mieniem oraz  konieczno$é konirasygnaty Skarbnika Gminy w przypadku powstania
zobowigzan pienieznych wskutek podjetych czynnosei prawnych.
Zalgczniki do Statutu Gminy:
1. mapa z granicami terytorialnymi Gminy Stara Biala — zalgcznik nr 1
2. wykaz miejscowosci i sotectw w Gminie Stara Biata — zalacznik nr 2
3. wykaz gminnych jednostek organizacyjnych w Gminie Stara Biala — zalacznik nr 3

1/ Gminna Biblioteka Publiczna w Starej Bialej wraz z filig w Starych Proboszczewicach

2/ Gminny Ogérodek Pomocy Spolecznej w Starej Bialej

3/ Publiczne Gimnazjum w Maszewie Duzym

4/ Publiczne Gimnazjum w Starych Proboszczewicach

5/ Szkola Podstawowa w Maszewie Duzym

6/ Szkota Podstawowa w Starej Bialej

7/ Szkota Podstawowa w Starych Proboszczewicach

8/ Szkola Podstawowa w Wyszynie
4, wz6r herbu Gminy Stara Biata— zatacznik nr 4

2.2. Regulamin Organizacyjny Urz¢du Gminy Stara Biala.

Zarzadzeniem Nr 10/2008 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 30.04.2008r. nadano Urzgdowi
Gminy Stara Biala Regulamin Organizacyjny.
Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym wprowadzano Zarzadzeniami Wojta: Nr 9/2009 z
dnia 30.04.2009r, Nr 11/2010 z dnia 30.03.2010r., Nr 34/2010 z dnia 30.07.2010r., Nr
43/2010 z dnia 29.09.2010r., Nr 3/2011 z dnia 12.01.2011r.
Regulamin okresla m.in.:

e Zasady kierowania pracg Urzedu
W § 8 Regulaminu okreslono, ze praca Urzedu kieruje Wojt przy pomocy Sekretarza i
Skarbnika. W czasie nieobecnosci Wéjta z powodu urlopu, choroby lub innych przyczyn
zadania nalezace do Wéjta wykonuje Sekretarz. Wojt moze powierzy¢ prowadzenie spraw
Gminy w swoim imieniu Sekretarzowi.

¢ Podzial zadan i kompetencji pomigdzy kierownictwem Urzedu
W § 10 ustalony zostat zakres zadan dla Skarbnika Gminy

e Struktura organizacyjna Urzedu oraz podstawowe zadania komorek organizacyjnych
W § 12 Regulaminu wymienione zostaly referaty i samodzielne stanowiska pracy:
Referat Finansowy
Referat Spraw Obywatelskich i Urzgdu Stanu Cywilnego
Referat Rolnictwa i Gospodarki Komunalnej
Referat Inwestycji i Rozwoju
samodzielne stanowisko pracy ds. kancelaryjnych i kadrowych
samodzielne stanowisko pracy ds. drog, mostow i komunikacji
samodzielne stanowisko pracy ds. utrzymania infrastruktury drogowe;j
samodzielne stanowisko pracy informatyka
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9. samodzielne stanowisko pracy ds. obstugi informatycznej
10. samodzielne stanowisko pracy radcy prawnego - 2 etatu
11. stanowiska pomocnicze 1 obshugi
12. pion ochrony
W § 16 Regulaminu szczegdtowo zostaly opisane zadania Referatu Finansowego
s Organizacja dziatalnosci kontrolnej
Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biala stanowi:
1. Schemat organizacyjny Urzedu Gminy Stara Biata — zalgcznik nr 1
Zadania Urzedu dotyczace budzetu, podatkéw 1 spraw finansowo-ksiegowych realizuje
Skarbnik Gminy i podlegli mu pracownicy zatrudnieni w Referacie Finansowym.

2.2.1. Organizacja stluzb finansowych.

Z tresci § 10 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biala wynika, ze do
zakresu dzialania Skarbnika nalezy m.in.: kierowanie pracg referatu finansowego,
wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw w zakresie rachunkowosci,
nadzorowanie prac zwigzanych z opracowywaniem i realizacjg budzetu gminy i zapewnienie
biezacej kontroli jego wykonania, zapewnienie sporzadzania prawidlowe; sprawozdawczosci
budzetowej, kontrasygnowanie czynnosei prawnych skutkujgeych powstawaniem zobowigzan
finansowych gminy, prowadzenie ksiegowosci i ewidencji majatku gminy, przestrzeganic
dyscypliny finansowej w wydatkach budzetowych,

W sklad shuzb finansowych wchodza nastgpujgce stanowiska pracy:

e Skarbnik Gminy — kieruje Wydziatem Finansowym, gtéwny ksiggowy budzetu gminy,
Stanowisko ds. podatkéw i oplat — 1 etat
Stanowisko ds. windykacji podatkow i oplat —1 etat
Stanowisko ds. rozliczen finansowych — 1 etat
Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej jednostek o$wiatowych

» Stanowisko ds. wynagrodzen pracownikow
Szczegotowy zakres dziatania Referatu Finansowego okreslony zostal w § 16 Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Gminy Stara Biala.

2.3. Procedura opracowania budzetu.
Materiaty do kontroli udostgpnita i wyjasnien udzielita Pani Zofia Jarzyfiska - Skarbnik
Gminy.

Uchwata Nr 22/IV/07 Rady Gminy Stara Biala z dnia 22 marca 2007r. wprowadzita
procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju i szczegdlowosci materialdow informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu, procedury rozpatrywania sprawozdania z wykonania
budzetu za rok budzetowy i szczegdtowosci materiatow towarzyszacych sprawozdaniu oraz
zakres i formy informacji o przebiegu wykonania budzetu za I pérocze roku budzetowego.

Z tresci kontrolowanego dokumentu wynika, ze podstawe prawng do przyjecia ww. uchwaty
stanowi przepis art.53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz.
U. z2001r. Nr 142, poz.1591 z pézn. zm.) oraz ustawa o finansach publicznych z 2005r.

Uchwala Nr 236/XXIX/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 16 wrzesnia 2010r. okreslita
tryb prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy Stara Biala. Podstawg prawna do
przyjecia ww. uchwaly stanowi art.18 ust.2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym (j. t. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn.zm) i art. 234 1236 ust.5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pozn.
zm.). W powyzszej uchwale uwzglednione zostaly zmiany wynikajgce z nowej ustawy o
finansach publicznych.

Projekt uchwaly budzetowej Gminy Stara Biala na 2010 rok zostal przyjety Zarzadzeniem Nr
35/2009 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 13 listopada 2009r.
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Do projektu uchwaty budzetowej oprécz czgéei opisowej zalgezono:

1 projekt planowanych dochodéw na 2010r. ze wskazaniem Zrédla dochodow ze
szczegdlowoscia do dziatéw, w tym dochody biezgee 1 majatkowe,

2 projekt planowanych wydatkéw na 2010r. ze szczegdlowoscia do dziatéw i rozdzialdw, z

podzialem na wydatki biezace i majatkowe,

plan przychodéw i rozchodéw budzetu w 2010r.,

plan dochodéw i wydatkéw zwigzanych z realizacja zadan z zakresu administracji

rzadowej i innych zleconych odrebnymi ustawami,

5 plan dochod6éw z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych oraz
wydatki na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i
rozwigzywania probleméw alkoholowych,

6 plan wydatkéw na realizacj¢ zadan okreslonych w gminnym programie przeciwdzialania
narkomanii,

7 dotacje celowe dla podmiotéw zaliczanych i niezaliczanych do sektora finansow

publicznych w 2010r

dotacje podmiotowe w 2010r.,

plan wydatkow na 2010 rok obejmujacy zadania jednostek pomocniczych gminy, w tym

realizowane w ramach funduszu soleckiego,

10 zestawienie przychodéow i wydatkow Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska 1
Gospodarki Wodnej,

11 wydatki na zadania inwestycyjne na 2010 rok nieobjgte wieloletnimi programami
inwestycyjnymi,

12 limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010-2012,

13 prognoza kwoty dlugu i splat na rok 2010 1 lata nastgpne,

14 informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Stara Biata,
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Plan dochodéw budzetu gminy przewidywat kwotg 29.000.000,00 zL., w tym:

1/ dochody biezace w kwocie 28.855.000,00 zi,

2/ dochody majatkowe w kwocie 145.000,00 zi
Plan wydatkow budzetu gminy przewidywat kwote 38.244.551,00 zi., w tym:

1/ wydatki biezgce w kwocie 24.137.623,00 =,

2/ wydatki majgtkowe w kwocie 14.106.928,00 zi
Prognozowany budzet zaklada deficyt budzetowy w wysokosci 9.244.551 zl, ktdry zostanie
pokryty przychodami pochodzacymi z planowanych do zaciagnigcia kredytéw w kwocie
9.222.051 z}. oraz wolnych $rodkéw jako nadwyzki budzetu gminy z lat ubieglych w kwocie
22.500 zl.

Projekt budzetu przewiduje wydatki na zadania inwestycyjne w 2010 roku nieobjgte
wieloletnimi programami inwestycyjnymi w wysokosci 14.092.546 zl pokryte z dochodéw
whasnych gminy (4.870.495 z) oraz kredytéw i pozyczek (9.222.051 zi). Plan limitow
wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010 — 2012 przewiduje faczne
koszty finansowe w wysokosci 3.500.000 zl, w tym wydatki na inwestycje w roku 2010 w
wysokosci 1.900.000 zl. (Srodki wlasne — 1.400.000 zt, kredyty i pozyczki — 500.000 zt).

W projekcie budzetu utworzono rezerwe ogélng w kwocie 280.000 zl oraz rezerwg celowg w
kwocie 20.000 zl zgodnie z ustawg o zarzadzaniu kryzysowym.

Projekt budzetu wraz z objasnieniami oraz informacja o stanie mienia komunalnego,
przekazano do Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie Zespot w Plocku w dniu
17.11.2009r. celem zaopiniowania. Skiad orzekajacy Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Warszawie podjal Uchwate Nr 318/P/2009 z dnia 03.12. 2009r. w sprawie wydania opinii o
przedlozonym przez Wéjta Gminy Stara Biata projekcie uchwaty budzetowej i deficycie na
2010r. oraz o prawidtowosci prognozy kwoty dhugu. W zwiazku z tym, ze powyzszy projekt
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speiniat wymogi okreslone przepisami prawa, opinia byla pozytywna.
Rada Gminy Stara Biata w dniu 29 grudnia 2009r. podjgla Uchwate Nr 197/XXIV/09 w
sprawie uchwaty budzetowej Gminy Stara Biata na rok 2010.
Rada Gminy uchwalila:
1 dochody budzetu gminy w lgcznej kwocie 29.850.000 zk., w tym:
1/ dochody biezace w kwocie 28.855.000 zi
2/ dochody majatkowe w kwocie 995.000 z}
2 wydatki budzetu gminy w lgcznej kwocie 40.149.551 zl., w tym:
1/ wydatki biezgce w kwocie 23.892.623 zi
2/ wydatki majatkowe w kwocie 16.256.928 zt

3 deficyt budzetu gminy w wysokosct 10.299.551z1, ktory =zostanie pokryty

przychodami pochodzacymi z:
1/ kredytow w kwocie 10.222.051 21,
2/ nadwyzki budzetu gminy z lat ubiegtych w kwocie 77.500 zi.

2. wydatki na zadania inwestycyjne w 2010 roku nieobjete wieloletnimi programami
inwestycyjnymi w wysoko$ci 16.242.546 zl pokryte z dochodéw wlasnych gminy
(5.170.495 z1), kredytow i pozyczek (10.222.051 zt) i $rodkéw pochodzgcych z innych
zrodet (850.000 zt),

3. limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010 — 2012 w
lacznej kwocie 3.500.000 zl, w tym wydatki na inwestycje w roku 2010 w wysokosci
1.900.000 zt (dochody wlasne — 1.400.000 zt, kredyty i pozyczki — 500.000 z1),

4. rezerweg ogdlng w wysokosci 280.000 zt oraz rezerwg celowg w wysokosci 20.000 z1 —
zgodnie z ustawg o zarzadzaniu kryzysowym,

W § 12 uchwaly budzetowej upowazniono Wojta Gminy Stara Biata do:

1. zaciagania kredytéw i poZyczek oraz emisji papierdw wartosciowych na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetu do wysokosci 1.000.000 zi,

2. zaciggania zobowigzan:
a/ na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, do wysokosci
okreslonej w zalgczniku nr 12 do uchwaly budzetowe;,
b/ z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku nastgpnym jest niezbgdna dla zapewnienia
ciagloéci dziatania gminy i termin zaptaty uptywa w 201 1r., na Iaczng kwote 2.000.000 zi,

3. lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach,

Na podstawie przedstawionej dokumentacji ustalono, ze w toku wykonywania budzetu, do
konca 2010 roku Rada Gminy Stara Biala podjeta 7 uchwat a Wojt Gminy Stara Biala 19
zarzadzen zmieniajacych uchwale budzetowa Gminy Stara Biala na 2010r.

Do uchwal budzetowych dolgczono uzasadnienia dokonanych zmian.

3. Funkcjonowanie kontroli wewngtrznej

Dokumenty do kontroli udostepnita i wyjasnien udzielita - Skarbnik Gminy Pani Zofia
Jarzynska.

Z przedstawionej dokumentacji wynika, ze w 2010r. zostaly przeprowadzone kontrole
zarzadeze w 2 jednostkach organizacyjnych gminy Stara Biala.

1. kontrola zarzadcza Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Stara Biala

Kontrola zostala przeprowadzona przez Skarbnika Gminy p. Zofig Jarzyfiska w dniach od 01
do 03 wrzeénia 2010r. Temat kontroli: przestrzeganie i przeprowadzenie wstgpne] oceny
celowosci i zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkéw w okresie od 1 do
31 lipca 2010r. W kontrolowanym okresie wydatki budzetowe wyniosly 292.754,77 z}, m.in.
na oplaty za pobyt podopiecznych w Domach Pomocy Spolecznej, wyplaty S$wiadczen
rodzinnych, wyplaty zasitkéw celowych i pomocy w naturze, wyplaty zasitkow okresowych i
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statych, wynagrodzenie pracownikéw. W trakcie kontroli nie stwierdzono przekroczenia
planu wydatkéw na poszczegolnych paragrafach. Wydatki ponoszone byty w sposéb celowy.
Sprawdzane dokumenty byly opisane i zatwierdzone do wyplaty przez osoby upowaznione.
Zalecen pokontrolnych nie wydano. Protokol zostal podpisany przez Skarbnika Gminy 1
kierownika GOPS.

2. kontrola zarzgdcza Szkoly Podstawowej w Wyszynie

Kontrola zostala przeprowadzona przez Skarbnika Gminy p. Zofi¢ Jarzynska w dniach od 06
do 07 lipea 2010r. Temat kontroli: przestrzeganie przeprowadzenia wstepnej oceny celowosci
zaciggania zobowigzan finansowych dokonywania wydatkéw w okresie od 01 do 30 czerwea
2010r. W kontrolowanej jednostce wydatki budzetowe poniesione w czerwecu 2010r. wyniosty
85.828,22 =z, m.in. na wydatki zwigzane z funkcjonowaniem szkoly, wydatki na
wynagrodzenie osobowe, $wiadczenia urlopowe. W trakcie kontroli nie stwierdzono
przekroczenia planu wydatkéw na poszczegdlnych paragrafach. Wydatki dokonywane byly w
sposéb celowy. Kontrolowane dokumenty byly opisane i zatwierdzane przez osoby
upowaznione. Zaleceti pokontrolnych nie sporzadzono. Sporzadzony protokét zosta
podpisany przez Skarbnika Gminy i Dyrektora Szkoty.

Z analizy uchwalonego budzetu na 2010 rok wynika, Zze zgodnie z art. 274 ust. 3 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych w kontrolowanej jednostce powinien by¢
wprowadzony audyt wewnetrzny. Pani Skarbnik przedstawita dokument — pismo Wojta
Gminy Stara Biala Nr FN.1720/1/11 z dnia 17.01.2011r. skierowane do Ministerstwa
Finanséw (Departament Audytu Sektora Finanséw Publicznych) =z informacja o
jednorazowym przekroczeniu w 2010r kwoty 40 min. z} planu dochod6w i przychodéw oraz
planu wydatkéw i rozchoddéw. Z tresci powyzszego pisma wynika, ze przekroczenie
spowodowane zostalo przez bardzo duzy zakres inwestycji zrealizowanych w II péiroczu
2009r. i zaplanowanych na 2010 rok. Inwestycje zostaty zaplanowane pod kgtem mozliwosci
wykorzystania funduszy unijnych m.in. na budowe drég i kanalizacji. Ponadto w 2010r.
gmina uzyskata dofinansowanie z Narodowego Programu Przebudowy Drog Lokalnych.

W celu wykonania wszystkich zaplanowanych inwestycji na 2010r. gmina zaciggneta kredyt
komercyjny w wysokoécei 10 min. zk

Uchwalony budzet na 2011r. nie przekracza 40 min. zk:

- dochody 32.287.412 zl

- przychody 4.171.309 zt

-wydatki  35.298.721 zt

-rozchody  1.160.000 zi

Pani Skarbnik o$wiadczyla, ze z chwilg stalej tendencji utrzymywania budzetu gminy na
poziomie 40 mln. zt , zgodnie z obowigzujgcymi przepisami zostanic wprowadzony audyt
wewnetrzny.

W zwiazku z powyzszym odstgpiono od przeprowadzenia audytu wewngtrznego w Urzedzie
Gminy Stara Biata 1 jednostkach organizacyjnych.

4. Wewnetrzne regulacje prawne normujace zasady funkcjonowania rachunkoewosci.
Zagadnienie zostalo szczegdlowo opisane w dalszej czgsci protokdtu.

II. KSIEGOWOSC, SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

1. Stan i kompletnoéé urzadzen ksiegowych
Ksiegi rachunkowe prowadzone w jednostce kontrolowanej obejmuja zbiory zapisow

ksiegowych, obrotéw (sum zapisdéw) i sald, ktore tworza:
e dziennik
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» ksiege gtdwna,
» ksiegi pomocnicze,
s zestawienia: obrotow i sald kont ksiggi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
Do obstugi finansowo-ksicgowej w Urzedzie Gminy Stara Biata — Jednostka Budzetowa oraz
ewidencji wykonania budzetu przeznaczony jest program komputerowy Ksiggowosé
Budzetowa autorstwa firmy — Ustugi Informatyczne INFO — SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek s j.
Program pracuje na stanowiskach:
- ksiegowosé dochoddw budzetu gminy — wszystkie dochody
- ksiegowos¢ wydatkdéw Urzedu Gminy jako jednostki
- ksiegowos¢ wydatkéw odrgbnie dla Szkoly Podstawowej w Starej Bialej, Szkoly
Podstawowej w Wyszynie, Zespolu Szkol w Maszewie Duzym, Zespotu Szkot w Starych
Proboszczewicach
- ksiegowosé wydatkéw Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Starej Biatej.
Na stanowisku Skarbnika Gminy jest podglad do wszystkich wyzej wymienionych stanowisk.
Wymienione wyzej urzadzenia drukowane sg z czgstotliwodcia niezbgdng do miesigeznych
analiz i sprawozdawczosci.
Na koniec kazdego miesigca drukowane sg:
- stany na klasyfikacjach
- zestawienia obrotow i sald dla kont syntetycznych i analitycznych.
Na koniec roku drukowane sa:
- konta syntetyczne i analityczne — obroty — ksiega glowna
- klasyfikacje — obroty na klasyfikacjach.
Ewidencja analityczna podatkéw i optat na indywidualnych kontach podatnikéw prowadzona
jest w systemie komputerowym 1 r¢cznym:
1)w systemie komputerowym prowadzone jest:
- ksiggowanie podatku od nieruchomofdci, rolnego i lesnego dlaj. g. u,
- ksiegowanie podatku od nieruchomosei, podatku rolnego i lesnego od oséb fizycznych,
- ksiegowanie podatku od posiadania §rodkow transportowych przez j. g. u i osoby fizyczne,
- ksiegowanie oplat za zuzyta wode przez mieszkancéw gminy podigczonych do gminnej
sieci wodociaggowej ustalonej w oparciu o wskazania wodomierza,
- ksiggowanie oplat za odprowadzenie $ciekéw przez mieszkancéw gminy do gminnej sieci
kanalizacyjnej w oparciu o wskazania wodomierza,
2) w systemie recznym poprzez rejestr przypisow i odpisow, oraz kart kontowe prowadzone
53
- czynsze za wynajem lokali uzytkowych i mieszkalnych,
- naleznoéci za sprzedane mienie komunalne,
- optat naliczonych z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci,
- naleznodci za wieczyste uzytkowanie,
- oplat za zajgcie pasa drogowego,
- oplat za wydane zezwolenia na sprzedaz alkoholu.
Ewidencje analityczne uzgadniane sg w okresach miesigcznych z ewidencjg w ksiggowosci
budzetowe;.
Kontrolujacym przedstawiono:
- zestawienie obrotdéw i sald kont syntetycznych za rok 2010
- karty wydatkéw za rok 2010
Kontrolowana jednostka prowadzi osobno ksiggi rachunkowe :
- dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu)
- dla jednostki budzetowej (Urzad Gminy).
Prowadzona ewidencja umozliwia sporzadzanie wymaganych sprawozdan.




Gromadzone zbiory danych spelniajg wymogi art. 13 ustawy o rachunkowosci z dnia
29.09.199%4r. ( kompletnos¢ ksiag rachunkowych ).

Zbadano zgodno$¢ obrotow i sald wedlug ewidencji szczegblowej z zestawieniami rocznymi
na dzien 31.12.2010r. i 01.01.2011r. oraz na dzief 31.12.2009r. 1 01.01.2010r. i stwierdzono
zgodnosé sald poczatkowych i koricowych wykazanych w bilansach za 2009 rok i 2010 rok z
zestawieniami obrotow i sald sporzadzonych na dzien 31.12.2009r.131.12.2010r.

Bilanse

Kontrolujacym przedstawiono n/w bilanse za 2010 rok:

jednostkowe - z wykonania budzetu jst (organu), Urzgdu Gminy, Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej, Zespolu Szkol w Starych Proboszezewicach, Zespolu Szkét w Maszewie
Duzym, Szkoly Podstawowej w Starej Bialej, Szkoly Podstawowej w Wyszynie, Gminnej
Biblioteki Publicznej

zbiorezy - kiérym objcto bilans jednostkowy Urzedu Gminy oraz jednostek podleglych
skonsolidowany - zbiorczy + bilans z wykonania budzetu + bilans biblioteki, zfozony zostat
07.06.2011r.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka nie opracowala zasad
sporzadzania bilansu skonsolidowanego, a mianowicie brak m.in.: wykazu jednostek objgtych
konsolidacja, metody konsolidacji, zasad dokonywania wylaczen, wzoréw drukéw stuzacych
do konsolidacji bilanséw jednostek organizacyjnych gminy objetych konsolidacja, do czego
obliguje art.10 ust. 1 w zwigzku z art. 4 ust.1 i ust.3 pkt. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o
rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.) majac na uwadze
przepisy § 21 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 05 lipca 2010 roku w sprawie
szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panistwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg

poza granicami RP ( Dz. U. Nr 128, poz. 861).
Powyzsza nieprawidlowo$é zostata naprawiona w trakcie trwania kontroli, {j. dn. 07.07.2011r.

Zarzadzeniem Nr 33/2011 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 07.07.201 Ir. wprowadzono zasady
sporzadzania bilansu skonsolidowanego.

Bilans z wykonania budzetu ( organu ) sporzadzony pod datg 18.04.2011r. wykazuje
zgodne kwoty po stronie aktywow 1 pasywow:

- na poczatek roku  1.737.914,35 z

- na koniec roku 5.138.605,37 zt

Kwoty w bilansie zostaly oparte o salda kont dla budzetu j.s.t. m.in.

- $rodki pienigzne budzetu 4.938.560,33 zt / konto 133 str Wn

- naleznodci od budzetéw 200.045,04 zt / konto 224 str Wn

- dlugoterminowe zobowigzania 10.640.000,00zt / konto 260 str Ma, konto 134 str Ma

- zobowigzania wobec budzetéw 250,00 zt / konto 224 str Ma

- pozostale zobowigzania 5.222,34 z} / konto 240 str Ma

- niedobdr budzetu -6.473.310,72 zt / konto 961 str Wn

- skumulowana nadwyzka 382.275,75 zt / konto 960 str Ma

- inne pasywa 584.168,00 21 / konto 909 str Ma (dotyczy subwencji o§wiatowej na 1 2010r.).

Bilans jednostki budzetowej dla Urzedu Gminy sporzadzony pod datg 25.04.2011r.
wykazuje ;
zgodne kwoty po stronie aktywow 1 pasywow:

- na poczatek roku 71.575.407,53 7

-na koniec roka  82.270.754,91 zt




Kwoty w bilansie zostaly oparte o salda kont dla Urzedu Gminy, m.in.

- wartosci niematerialne i prawne 2.163,32 zt konto 021~ 071/3.762,29 zt -- 1.588,97 zi/

- §rodki trwate 72.943.038,79 zt konto 011 — 071 /99.110.738,48 zt — 26.167.699,69 zl/

- inwestycje rozpoczete 4.764.324,21 zt  konto 080

- naleznosci dlugoterminowe 65.169,00 zi konto 226 str Wn

- materiaty 47.131,56 zt konto 310 str Wn

- naleznoéci od budzetéw 363.067,32 zt konto 225 str Wn

- pozostate naleznosci 4.054.292,67 zt konto 221

- §rodki pieniezne na rachunkach bankowych 4.671,64 z1 konto 135

- inne $§rodki pienigzne 26.896,40 z1 konto 139

- fundusz jednostki 54.241.464,81 zt konto 800

- wynik finansowy netto ( zysk ) 27.421.544,62 z1 konto 860 str Ma

- zobowigzania krétkoterminowe 537.904,84 zI konta 201, 225, 229, 221, 231

- zf4s 4.671,64 21 konto 851

Salda kont bilansowych wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z ewidencja ksiggows.

Bilans zbiorezy zostal sporzadzony metoda pelna tj. sumowania poszczegdlnych pozycji z
bilanséw jednostkowych, ktére sporzadzono w oparciu o urzadzenia ksiggowe.

Stwierdzono réwniez zgodnosé obrotéw i sald na kontach 0111 013 z ewidencjg analityczng
do tych kont prowadzong w ksiggach $rodkéw trwatych, co spetnia wymogi zawarte w art.
16 ustawy o rachunkowosci ( zgodno$é ewidencji syntetycznej ).

2. Prawidlowosé i terminowo$¢ zapisow w ewidencji ksiggowej

Ksiegi rachunkowe prowadzone przez Urzad Gminy za rok 2010 obejmujg ewidencje
ksiegowa Urzedu Gminy.
Na podstawie dowodéw ksiegowych objetych probg kontrolng z miesigea I, HI, V, IX, X,
X1, XII. 2010 r. stwierdzono, ze dokumenty b¢dace podstawg zapisow ksiggowych spelniajg
wymogi zawarte w art. 21 i 23 i 24 ustawy o rachunkowosci. Dowod ksiggowy posiada
nazwe wystawcy, numer i datg, opis operacji, ilos¢ i kwotg. Zawiera nazwisko i imig osoby
wystawiajacej dokument. Dowody dotyczace wydatkow sa sprawdzanc pod wzglgdem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zatwierdzane do wyplaty przez upowaznione
osoby.
Zamieszczona jest dekretacja z podpisem osoby odpowiedzialnej za zakwalifikowanie
dowodu do ujecia w ksigzce rachunkowej.
Prowadzone urzadzenia ksiegowe pozwalaja na sporzadzanie sprawozdan, do ktorych
zobowigzana jest jednostka i inne rozliczenia finansowe za wybrane okresy sprawozdawcze.

3. Sprawozdawezo$¢ budzetowa — kontrola objeto n/w sprawozdania roczne — wykazane
dane poréwnano z ewidencja ksiggowa Urzgdu.

Sprawozdania Rb-27S , Rb-PDP, Rb-27ZZ dochodéw za rok 2010 zostaly opisane w dalszej
czesei protokotu.

Rb-28S — sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych. Sprawozdanie zbiorcze
/Korekta nr 1/ za okres od poczatku roku do 31.12.2010r. zostalo sporzadzone pod datg
08.04.2011r.. Eaczna kwota wydatkow wykonanych wedtug sprawozdania 41.491.477,20 zt
jest zgodne z obrotami na koncie ,,902”. W sprawozdaniu wykazano zobowigzania w
wysokosei 1.299.048,74 zt, wymagalne 0 zl. Zaangazowanie (kol. 5) wykazano w wysokosci
41.491.477,20 zt.

Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie za okres od poczatku roku do 31.12.2010r.
wykazuje kwoty planowanych i wykonanych dochodow 1 wydatkow zgodne ze
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sprawozdaniami Rb-27S i Rb-28S. W 2010r. planowany deficyt w kwocie -12.078.229,00 zi,
a wykonany deficyt -6.473.310,72 zl.
Wykazane kwoty w sprawozdaniu sg zgodne z ewidencjg ksiggowa:

- dochody 35.018.166,48 zt — obroty na koncie 901

- wydatki 41.491.477,20 zt — obroty na koncie 902

- deficyt -6.473.310,72 zt — str Wn konta 961

- splata kredytow i pozyczek 160.000,00 zt — obroty str Wn konta 134, 260

Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan za 2010 rok wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i
poreczeni zostalo sporzgdzone pod data 21.02.2011r. Sprawozdanie zbiorcze sporzadzono w
oparciu o sprawozdania jednostkowe. W sprawozdaniu jst jako zobowigzania wg tytulow
dhuznych wykazano kwote 10.640.000,00 zt wynikajaca z ewidencji na koncie ,,134” —
kredyty bankowe i ,,260” — zobowigzania finansowe / pozyczki.

Rb-N — sprawozdanie o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow finansowych za okres od
poczatku roku do 31.12.2010r. wykazuje kwoty:

- wrubryce N1, N2 (papiery wartosciowe, pozyczki) ,,0” zt

- w rubryce N3 (gotdwka i depozyty) ogdlem 4.965.858,15 zt, w tym:

- depozyty na zadanie: 4.947.982,04 zt

- depozyty terminowe: 17.876,11 zi

W wierszu N3 ujeto jako depozyty na zadanie kwote srodkéw na rachunku bankowym konto
133-1 —~4.938.560,33 zt + kaucje gwarancyjne — gotdéwkowe z tytulu wykonania inwestycji w
kwocie 26.896,40 z, w tym lokaty terminowe: 17.876,11 zl ujete w wierszu N3.2. depozyty
terminowe; + depozyt GOPS (dot. zaliczki alimentacyjnej, ktéra wplyneta pod koniec roku, a
nie zostala jeszcze przekazana) w kwocie 401,42 z1. W zwigzku z powyzszym kwota
wykazana ogélem w rubryce N3 zostata wykazana nieprawidlowo, poniewaz zgodnie z
rozporzadzeniem MF z dn. 27.06.2006r. o sprawozdawczosci budzetowe] nie sg tu ujmowane
kaucje gwarancyjne — gotowkowe z tytulu wykonania inwestycji, depozyty GOPS-u. W toku
kontroli, tj. 31.05.201 1r. dokonano korekty sprawozdania ( zalaeznik Nr 3).

- w rubryce N4 (naleznosci wymagalne): 2.980.036,56 zl, w tym: z tytulu dostaw towarow i
ustug: 201.212,07 z ( woda — 68.626,33 zl, czynsze — 94.352,53 z}, scieki — 38.233,21 7} i
pozostale: 2.778.824,49 zl.

Zaleglosci w sprawozdaniu Rb-27S rubryka 10 wynoszg 3.022.637,42 zI — zaleglosci
naliczone w § 0920 w kwocie 42.600,86 = 2.980.036,56 zl (faktyczna kwota zaleglosci
pomniejszona o odsetki).

- Pozostale naleznosci — rubryka N5: 269.374,10 zt:

W sprawozdaniu Rb-278 kolumna 9 (nalezno$ci pozostale do zaplaty) wynosza: 4.054.292,67
7z} pomniejszone o kolumne 10 (zaleglosci) + § 0921 = 3.984.963,67 zl, co daje naleznoscei
pozostate za rok 2010 — 69.329,00 zI (odroczona do 30.04.2011 r. renta gruntowa), w tym:

- w rub. N5.3 z tytulu innych niz wymienione powyzej — 69.329,00 zi

,.i.-.

Naleznodcei od budzetow — 195.135,00 zt (wplyw w styczniu — dotyczy m-ca XII — podatek
dochodowy od os6b fizycznych) oraz udziaty z US wplyw w styczniu dotyczy 2010r.: US
Plock — 4718,73 zt, MUS W-wa — 187,86 zI, MUS W-wa — 3,51 zL

- w rub. N5.2 z tytulu podatkéw i skladek na ubezp. spol. - 200.045,10 z1.

Powyzsze dane wykazane w sprawozdaniu Rb-N zgodne sa z kwotami wynikajacymi ze
sprawozdania Rb-278.

Rb-ST — roczne sprawozdanie o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostek
samorzadu terytorialnego na koniec 2010r. , w ktérym wykazano stan srodkéw na rachunku
budzetu jst w acznej kwocie 4.938.560,33 zl, w tym:

- érodki dotacji i subwencji przekazane w grudniu na styczen nastgpnego roku: 584.168,00 1.
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Stan $rodkéw na rachunku bankowym jest zgodny z saldem konta Wn ,,133” w ewidencji
ksiggowe;j.

Inne sprawozdania budzetowe zostaly opisane w dalszej czescet protokotu.

Sprawozdania RB za 2010 rok zostaly sporzadzone 1 przekazane do Regionalnej Izby
Obrachunkowej w obowigzujgcym terminie.

Dokumenty do kontroli udostepnita i wyjasnietr udzielata p. Zofia Jarzyrniska — Skarbnik
Gminy.

IIL. GOSPODARKA PIENIEZNA T ROZRACHUNKI
1.Gospodarka $rodkami pieni¢gznymi

Gospodarka kasowa
W kontrolowanej jednostce funkcjonuje kasa, ktéra obstuguje Urzad Gminy.
Kontrola kasy przeprowadzona w dn. 11.04.2011r. o godz. 10:00 - 10:30 przez inspektora
kontroli Izabele Soltyszewsks, stwierdzila stan gotowki w kwocie 2.448,46 zI (nie ujety
jeszcze w raporcie kasowym). Z poprzedniego raportu nr 10/2011, tj. za okres od 01.04.
2011r. do 10.04.2011r. stan kasy wynosi 2.683,16 zl.
Rozchdd z kasy:
- zwrot za pomytkows wplate (zamiast wplaty na konto Spétki Wodnej wplacono na konto
gminy — 250,00 zt
- wyptata dodatku mieszkaniowego — 132,70 z
Razem rozchody: 382,70 zi
Wplaty do kasy na dzien 11.04.201lr. na podstawie  pokwitowan (kwitariuszy
przychodowych K-103):
e oplata skarbowa (wplywa na dochody)

nr 1780717- 17,00 zi (zaswiadczenie o przeznaczeniu gruntdw z dnia 08.04.)

nr 1780718 — 84,00 z} (za akt malzenstwa z dnia 11.04.)

nr 1780719 — 17,00 z} (zadwiadczenie o przeznaczeniu gruntow z dnia 08.04.)

» ksigzki ( zwrot wydatkow)

nr 1780264 - 10,00 zi

nr 1780265 — 10,00 z1

nr 1780266 — 10,00 z1
Razem przychody: 148,00 zi
2.683,16 z1 (stan kasy z poprzedniego raportu) — 382,70 zl (rozchody) + 148,00 zi
(przychody) = 2.448,46 zI (stan gotéwki w kasie stwierdzony podczas kontroli), w
zwiazku z powyiszym kontrolujaca stwierdzila zgodno$¢ stanu gotéwki w kasie z
ewidencjg.
Protoké! z kontroli kasy stanowi zalgcznik Nr 2.
Pogotowie kasowe wynosi 3.000,00 zl.
Kontrola kasy zostala przeprowadzona w obecnosci Skarbnika Gminy p. Zofii Jarzyhskiej i p.
Jolanty Ciarkowskiej — inspektor ds. windykacji podatkow i optat.
Zadania dotyczace prowadzenia obshugi kasy zostaty powierzone na pismie.
W aktach osobowych kasjerki znajduje si¢ potwierdzenie niefigurowania w Krajowym
Rejestrze Karnym z dn. 03.01.2007r. oraz deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej za
powierzong jej gotéwke i inne wartosci pienigzne oraz depozyt z dn. 01.04.1995r,
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych z dnia 08.10.2008r.




W czasie nieobecnosci zastepuje jg p. Anna Stasiak, zatrudniona w Urzedzie Gminy od
02.01.1995r. na stanowisku inspektora ds. podatkow i oplat. Na okolicznos¢ przekazania
obowiazkéw kasjera zostaly spisane protokoly w ilosci 16 sztuk, w ktorych ujeto stan
gotowki, kwitariuszy przychodowych, réznic migdzy stanem faktycznym gotéwki w kasie, a
raportem kasowym nie stwierdzono. Przekazanie kasy odbywalo si¢ w obecnosci Skarbnika
Gminy - p. Zofii Jarzynskiej.

W aktach Pani Anny Stasiak znajduje si¢ deklaracja o odpowiedzialnosci materialnej za
powierzong jej gotowke 1 inne wartosci z dnia 29.12.2004r. oraz potwierdzenie
niefigurowania w Krajowym Rejestrze Kamym z dnia 03.01.2007r., upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych z dnia 08.10.2008r.

Ostatnia inwentaryzacja kasy w Urzedzie Gminy w Starej Bialej zostala przeprowadzona w
dn. 31.12.2010r. przez Zespot Spisowy powolany Zarzadzeniem nr 63/2010 Wojta Gminy
Stara Biala z dnia 22.12.2010r. w obecnosci o0sdb materialnie odpowiedzialnych.
Nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Z adnotacji na kopiach raportéw kasowych wynika, ze Skarbnik Gminy kilka razy w ciagu
roku przeprowadzila kontrole kasy, stwierdzajac zgodnos¢ stanu gotéwki z ewidencja:

RX nr 5/2010 za okres od 11 do 20.02.2010r.,

RK nr 9/2010 za okres od 22 do 31.03.2010r.,

RK nr 14/2010 za okres od 11 do 20.05.2010r.,

RK nr 18/2010 za okres od 21 do 30.06.2010r.,

RK nr 23/2010 za okres od 11 do 20.08.2010r.,

RK nr 27/2010 za okres od 21 do 30.09.2010r.,

RK nr 32/2010 za okres od 11 do 20.11.2010r.

Zasady gospodarki kasowej okreslono w Instrukcji gospodarki kasowej w Urzgdzie Gminy
Stara Biala stanowigcej Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 28/2004 Wéjta Gminy Stara Biala
z dnia 29 grudnia 2004r.

7 powyzszej instrukcji wynika, ze:

- przejecie, przekazywanie kasy moze nastapi¢ jedynie protokélarnie w obecnosci Skarbnika
Gminy.

- operacje kasowe sg dokonywane na stanowisku pracy p. j. Ciarkowskiej, ktore mieéci si¢ w
jednym z pomieszczefi biurowych na I pietrze w budynku Urzgdu Gminy. Budynek jest
wyposazony w instalacje alarmowa. Jest objety monitoringiem catodobowym prowadzonym
przez firme ochroniarska. Gotdwka jest przechowywana w szafie metalowej, w schowku
zamykanym na klucz. Klucze od szafy i schowka posiada kasjerka, drugi komplet jest
zdeponowany w Banku Spékdzielezym w Starej Bialej.

- na uzupelnienie pogotowia kasowego kasjer jednoosobowo pobiera gotdwke w banku i
przynosi do kasy, natomiast gotowka na inne okreslone rodzaje wyplat przewozona jest z
banku samochodem osobowym w obecnoscei drugiego pracownika urzedu.

- kasa prowadzi obstugg kasowg dla Urzedu Gminy Stara Biala, w kasie moze znajdowa¢ sig
pogotowic kasowe na biezace wydatki ustalone w wysokosci 3.000,00 zI (ustalone przez
kierownika jednostki), gotéwka podjgta z banku na okreslone rodzaje wydatkow /
podejmowana w dniu wyplaty/, gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie
okreslonych rodzajow wydatkéw klasyfikacji budzetowej powinna byé wydatkowana na cel
okreslony przy jej pobraniu. W przypadku nie wydatkowania tej gotéwki w dniu pobrania
moze by¢ przechowywana w kasie pod warunkiem nalezytego jej zabezpieczenia przez okres
nie dhuzszy niz 10 dni tj. do ostatniego dnia, na ktory sporzadza sig raport kasowy.

Zgodnie z instrukcja kasowa raporty sg sporzadzane za okresy dekadowe, tj. co 10 dni.
Dokumentem przychodowym do raportu kasowego w oparciu, o ktéry dokonuje sig przychod
gotéwki do kasy jest ,,Nota Ksiggowa o symbolu MF Nr 71007, ktéra po ujeciu w raporcie
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oznaczona jest nr raportu oraz pozycja, pod ktora zostala zaewidencjonowana. Do noty tej
komoérka ksiegowosci dopina czek potwierdzony przez bank w oparciu, o ktory pobrano
gotowke do kasy.

W toku kontroli stwierdzono, ze zasady zawarte w ,,Instrukc}i” sg przestrzegane.

Raporty kasowe

Ewidencja obrotu kasowego jest prowadzona w jednym raporcic kasowym dla réznych
rachunkow.

Operacje kasowe kasjer jest zobowigzany rejestrowal na biezaco w raporcie kasowym.
Zapisy w raporcie kasowym powinny byé dokonywane w dniu, w ktérym przychéd lub
rozchod mial miejsce.

Kontroli poddano raporty za miesigee I, III, V, VII, IX, XI, XIL 2010r.

Przychéd gotéwki do kasy pobranej z banku na wydatki dokonywany jest na podstawie Noty
Ksiegowej. Do noty tej komorka ksiggowosci dopina czek potwierdzony przez bank w
oparciu, o ktéry pobrano gotowke do kasy.

Stwierdzono cigglosé sald w raportach kasowych, udokumentowanie obrotéw, odprowadzanie
wplywéw do kasy tego samego dnia na rachunek bankowy, dokonywanic wydatkow z
gotowki pobranej w Banku. Wplywy do kasy sa udokumentowane pokwitowaniami z
kwitariuszy K-103, KP. Rozchod gotéwki w raporcie kasowym dokonywany jest na
podstawie dowodéw zrédlowych (rachunki, faktury, zestawienia, listy plac, listy ptac diet
radnych, delegacje). Odbiér gotowki kwitowany jest podpisem z data, ze wskazaniem nr
raportu kasowego, pozycji i daty, pod ktorg realizowany wydatek zostal zaewidencjonowany
w raporcie. Odprowadzenie dochodéw do banku dokonywane jest na podstawie bankowego
dowodu wplaty.

Realizowane dowody rozchodowe sg opisane, sprawdzone pod wzgledem formalnym i
rachunkowym, merytorycznym, zatwierdzone do wyplaty przez Skarbnika i Wojta Gminy.
Zawieraja klasyfikacje budzetowa, dekret ksiegowy.

Qdrebnie 53 przechowywane listy wyplat wynagrodzen.

Pordwnano stan kasy wg raportéw kasowych za 2010 rok z saldami konta 101 wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej — zestawienie obrotéw i sald i stwierdzono ich zgodno$¢.

Obsluga bankowa

Gmina Stara Biata posiada rachunki w Banku Spéldzielczym w Starej Bialej zgodnie z
umows z dnia 16.02.1999r. zawartg na czas nieokreslony. Za okres objety kontrolg byly to
nastepujgce rachunki:

- biezacy budzetu — konto 133

- biezacy jednostki — konto 130

- zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych — konto 135-2

- zakladowego funduszu $wiadczefi socjalnych ,,Szkét” — konto 135(ewidencja w ksiggach
»SZKOT”)

- GFOSiGW — konto 135-1 (rachunek zostat zamkniety 31.03.2010r.)

- sum depozytowych UG — konto 139

- sum depozytowych GOPS-u - konto 139.

Ponadto z rachunku wydatkéw byly wyodrebnione rachunki pomocnicze do obstugi
finansowej takich zadan inwestycyjnych jak:

- budowa stadionu (etap 1zakoficzony, etap 2 w trakcie realizacji) — konto 130-2

- budowa drogi gminnej Srebna-Kobierniki — konto 130-3.

Zapisy na koncie ,,133” za rok 2010 dokonywane byly na podstawie wyciagdw bankowych z
zachowaniem zgodno$ci obrotow i sald migdzy bankiem a organem.
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Dowody dokumentujace obrot bezgotdwkowy zawieraja klasyfikacje budzetows, sg
sprawdzane pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone do
wyplaty przez Skarbnika 1 Wéjta Gminy.

Koszty obshugi rachunkéw bankowych w 2010 roku wyniosty 35.153,49 zl (prowizja
33.684,49 z1, oplata za prowadzenie rachunkéw 1.470,00 zl) i zostaly zaliczone do wydatkow
w dz. 750 rozdz. 75023 § 4300, natomiast dochody z tytulu naliczonych odsetek od
zgromadzonych $rodkéw wyniosty 232,46 zt (+ odsetki od lokat terminowych wyniosly
8.297,80 z}) lacznie: 8.530,26 zt i zaliczono do dzialu 758 rozdz. 75814 § 0920, co jest
zgodne z kwotg wykazana w sprawozdaniu Rb-278 na koniec 2010 roku.

Ze $rodkéw zgromadzonych na rachunku biezacym gminy sg zakladane lokaty terminowe. W
2010 roku zatozono 2 lokaty terminowe w dniu: 11.05.2010r. w kwotach po 500.000,00 7t na
okres 3 miesiecy, w dniu 11.08.2010r. lokaty zostaly zlikwidowane. Kwota uzyskanych
odsetek wyniosta 8.297,80 zi i zostala zaliczona w dochodach gminy.

2. Gospodarka drukami $cislego zarachowania

Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania stanowigca Zalgeznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 28/2004 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 29.12.2004r., wymienia nastgpujace
rodzaje drukéw:

- czeki gotowkowe

- kwitariusze k-103

- kontokwitariusze

- arkusze spisu z natury.

Ewidencje i wydawanie tych drukéw prowadza pracownice Referatu Finansowego p.
Matgorzata Marlega (czeki gotéwkowe Szkol, kwitariusze k-103, arkusze spisu z natury, KP),
p. Jolant Ciarkowska (kontokwitariusze) i p. Anna Bofikowska (czeki gotowkowe Urzgdu
Gminy).

W trakcie kontroli drukéw Scistego zarachowania stwierdzono czyste druki kwitariuszy
przychodowych K-103, czekow gotéwkowych.

Ich stan byt zgodny z ewidencja w ksiggach drukéw Scistego zarachowania, wynosit:

1) Ksiega drukéw §cislego zarachowania zalozona dnia 07.03.2005r.

- kwitariusz przychodowy K-103

Przychéd 30 szt. drukéw od nr 1780001 do nr 1783000, rozchodowano 9 szt., pozostalo 21
azt. od nr 1780901 do nr 1783000. Na drukach k-103 przyjmowane sg wplaty za czynsze za
mieszkanie, oplata skarbowa, wplyw za ksigzki.

-KP

Przychéd dnia 16.06.2007r. — 10 szt. od nr 0208501 do nr 0209000, rozchodowano 6 szt.,
pozostato 4 szt. od nr 0208801 do nr 0209000 (przyjmowane s3 naleznosci za wodg, anteng
telewizyjng z mieszkan komunalnych).

Powyzszy druk Dowéd wplaty KP nie zostal wyszezegblniony w ,Instrukeji ewidencji i
kontroli drukow scistego zarachowania w Urzedzie Gminy Stara Biala”. W zwigzku z
powyzszym kontrolujaca poprosita p. Skarbnik o wyjasnienie zaistnialej sytuacji, z ktérego
wynika, ze ,,druki dowody wplat KP w UG wprowadzono dla pracownika UG, ktéremu do
zakresu czynnodci wpisano przyjmowanie od mieszkancéw bloku mieszkalnego w
Ogorzelicach czynszow za mieszkania i oplat za zuzyta wodg. Powyzsza , Instrukcja” zostala
wprowadzona Zarzadzeniem Nr 28/2004 Wéjta Gminy Stara Biala z dn. 29.12.2004r. i
pomytkowo nie dokonano aktualizacji wyzej wymienionej Instrukeji”.

W toku kontroli, tj. dn. 31.05.2011r. Zarzadzeniem Nr 25/2011 Wéjt Gminy wprowadzit
Aneks Nr 1 do powyzszej Instrukeji, w ktérym dodano do drukow $cistego zarachowania —

druki ,,Dowody wplat KP”.
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2) W dniu kontroli na stanie nie bylo czystych kontokwitariuszy, ktére sg drukowane w
Urzedzie Gminy w miare potrzeb, odrebnie na kazdg rate podatku dla 24 solectw. Po zwrocie
niewydatkowane blankiety sg anulowane. Ewidencja kontokwitariuszy jest prowadzona w
oddzielnej ksiedze drukow scislego zarachowania zalozonej dnia 02.03.2011r.
3) Ksiega drukéw Scistego zarachowania zalozona dnia 04.01.2010r.
- czeki gotowkowe UG (rachunek dot. wydatkow)
Przychdd z dnia 04.05.2010r. 20 szt. od nr 0000645139 do nr 0000645158, stan na dzien
kontroli 21 szt, tj. od nr 0000645139 do nr 0000645158 + nr 00600551999
- czeki gotowkowe ZFSS
Przychod dnia 07.01.2010r. 20 szt. od nr 00005519232 do nr 0000519251, rozchodowano 8
szt., pozostato 12 szt. od nr 00005519240 do nr 00005519251.
4) Ksiega drukéw §cislego zarachowania zaloZona dnia 02.01.2008r.

o Zespoél Szkél w Maszewie Duzym
Przychéd czekéw gotowkowych z dnia 22.022011r. 2 szt. od nr 00005519999 do nor
000055200000 i 8 szt. od nr 0000645001 do nr 0000645008, rozchodowano 2 szt. 0 nr
5519999 — 000055200000, pozostato czystych 8szt. od nr 0000645001 do nr 0000645008,

o Zespol Szkél w Starych Proboszezewicach
Przychéd z dnia 22.02.2011r. 10 szt. od nr 0000645009 do nr 0000645018, rozchodowano 4
szt., pozostalo 6 szt. od nr 0000645013 do nr 0000645018.

¢ Fundusz Socjalny dla Szkol (lacznie dla 2 Szkdl i 2 Zespoléw Szkdol)
Przychéd z dnia 09.07.2010r. 35 szt. od nr 00005519664 do nr 00005519698, rozchodowano
34 szt, pozostat 1 czek czysty o nr 00005519697,

e Szkola Podstawowa w Wyszynie
Przychod z dnia 29.11.2010r. 10 szt. od nr 00005519919 do nr 00005519928, rozchodowano
9 szt., pozostat 1 czek czysty o nr 00005519928.

e Szkola Podstawowa w Starej Bialej
Przychéd 10 szt. od nr 00005519909 do nr 00005519918, stan 11 szt., {j. 10 szt. wyzej
wymienionych + 1 czek o nr 00005519144, rozchodowano 3 szt., pozostato 8 szt. od nr
00005519911 do nr 00005519918.

Nie bylo na stanie arkuszu spisu z natury, ktore zgodnie z instrukcjg staja si¢ drukami scistego
zarachowania po nadaniu numer6éw przed wydaniem upowaznionym osobom.

3. Rozrachunki i roszczenia
Ewidencja rozrachunkéw jednostki i organu prowadzona jest na kontach okreslonych w
Zalaczniku Nr 1 do Zarzgdzenia Wojta Gminy Stara Biata Nr 33/2006 z dnia 29.12.2006r.
(dla budzetu gminy) oraz w Zalaczniku Nr | do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stara Biata Nr
40/2008 z dnia 31.12.2008r. (dla Urzedu jako jednostki budzetowej).
Wykaz kont dla budzetu gminy:
- 224 — Rozrachunki budzetu
- 227 — Rozliczenie dochodéw ze srodkéw funduszy pomocowych
- 228 - Rozliczenie wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
- 240 — Pozostate rozrachunki
- 260 — Zobowiazania finansowe
- 268 — Zobowigzania z tytutu prefinansowania
Wykaz kont dla Urzedu jako jednostki budzetowej:
- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
- 221 — Naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych
- 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych
- 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych




- 225 — Rozrachunki z budzetami

- 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

- 2277 — Rozliczenie dochoddw ze $rodkéw funduszy pomocowych

- 228 — Rozliczenie wydatkdw ze $rodkow funduszy pomocowych

- 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne

- 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

- 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 240 — Pozostate rozrachunki

- 290 - Odpisy aktualizujace naleznosci.

Na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont ksiggowych oraz sporzadzonego dla potrzeb
kontroli zestawienia ustalono, ze na dzien 31.12.2010r. na kontach rozrachunkowych
wystapity nastepujace salda:

- dla_budzetu gminy

KONTO SALDO
Wn Ma
224-3 4.718,73
224-4 195.135,00
224-5 187,80
224-9 250,00
224-13 3,51
240- 1 5.522.22
260 10.640.000,00

Saldo konta 224- 4 dotyczy naleznosci Gminy od budzetu Panstwa z tytulu udziatu w podatku
dochodowym od oséb fizycznych za miesigc grudzien 2010r. Udzial ten otrzymano w dniach
07.01.2011r. — 174.845,00 zt 1 28.01.2011r. — 20.290,00 z1.

Saldo konta 224~ 3 dotyczy naleznosci gminy z tytulu udzialu z Urzgdu Skarbowego w
Plocku w kwocie 4.718,73 zt. Data rozliczenia 13.01.2011r.

Saldo konta 224- 5 dotyczy naleznosci gminy z tytulu udziatu z Pierwszego MUS w
Warszawie. Data rozliczenia 18.01.2011r.

Saldo konta 224- 13 dotyczy naleznodci gminy z tytuhu udzialu z Drugiego MUS w
Warszawie, Data rozliczenia 20.01.201 1r.

Saldo konta 224- 9 dotyczy zobowiazania gminy z tytulu nienaleznie pobranych $wiadczen
rodzinnych w latach ubieglych, rozliczenie nastapito 08.02.2011r.

Saldo konta 240- 1 dotyczy mylnie wplaconych kwot ( sumy do wyjasnienia) — w roku 2010r.
—2.518,32 71, lata ubicgle — 2.704,02 zI. Kwota nierozliczona (rozliczenie nastapi dopiero po
zgloszeniu si¢ zainteresowanych 0séb).

Saldo konta 260 str Ma stanowia zobowigzania Gminy z tytulu zaciggnigtych pozyczek i
kredytéw — opisane w pkt. IIL5. protokotu.

Z przedstawionej kontrolujacej dokumentacji, tj. z wydruku zestawienia obrotow 1 sald
wynika, ze w roku 2010 na koncie 223 (rozliczenie wydatkow budzetowych) byty ksiggowane
operacje, ktore z koAicem roku zostaly rozliczone. Saldo konta 223 na koniec 2010r. stanowi
kwote ,,0”. Powyzsze konto nie zostato ujete w wykazie kont syntetycznych Budzetu Gminy
jako organu finansowego, ktory stanowi Zatgeznik Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stara
Biata Nr 33/2006 z dnia 29 grudnia 2006r.

Z wyijadnienia p. Skarbik wynika, ze pomylkowo nie uj¢to w powyzszym wykazie konta 223 1
w toku kontroli, tj. dn. 31.05.2011r. powyzsza nieprawidlowo$¢ zostata naprawiona -
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Zarzadzeniem Nr 25/2011 Wéjt Gminy Stara Biala wprowadzi! Aneksem Nr 1 konto 223 —
Rozliczenie wydatkéw budzetowych.
- dla Urzedu Gminy

KONTO SALDO
Wn Ma

201 201.043,79
221 4.054.292,67 68.528,67
225-1 15.023,00
225-3 363.067,32

226 65.169,00

229-2 32.923,63
229-3 53.366,74
229-4 48.512,73
229-5 7.384,00
231 111.122,29

Zbadano prawidlowo$é ustalenia w/w sald, terminéw ich powstania, rozliczenia 1 przyczyn
nie rozliczenia.

Szczegdlowe wykazy kont rozrachunkowych, na ktorych odnotowano salda ujgto w
zataczniku.

Konto 201

Saldo Ma tego konta w lacznej kwocie 201.043,79 z1 dotyczy:

- zobowigzafi UG w kwocie 174.147,39 zt wobec kontrahentéw za dostawy materialow i
ustug w m-cu grudniu z terminem platnodci na 2011r. Wszystkie zobowigzania zostaly
uregulowane w wigkszosci w pierwszych dniach stycznia 2011r.

- kaucji gwarancyjnych gotéwkowych z tytutu wykonania inwestycji w kwocie 26.896,40 78
Rozliczenie nastapi po zakoficzeniu okresu gwarancyjnego udzielonego na zrealizowana
inwestycje.

Konto 221

Per saldo w kwocie 3.985.764,00 zt jest wynikiem salda naleznosci (zaleglosci) w kwocie
4.054.292,67 7t i salda nadptat w kwocie 68.528,67 zt. Powyzsze kwoty wykazano w bilansie
Urzedu po dwdch stronach, tj. po stronie aktywow w wierszu B.IL1.4 Pozostate naleznosci -
4.054.292,67 zt a po stronie pasywow w wierszu D.1.1.5 Pozostale zobowigzania - 68.528,67

z1.

Konto 225-1
Saldo po str Ma oznacza naliczony i potracony na listach ptac dodatkowego wynagrodzenia

rocznego za 2010 rok podatek dochodowy od oséb fizycznych.

Konto 225-3

Saldo po stronie Wn oznacza nalezno$é Gminy od US w Plocku tytutem podatku VAT.
Data powstania Data rozliczenia

Pazdziernik 2010r. — 87.598,00 zt 24.01.2011r.

Listopad 2010r. — 20.420,00 zt 17.03.2011r.

Grudzien 2010r. — 255.049,32 z1 17.03.2011r.

Konto 226

Saldo Wn tego konta oznacza naleznosci z tytutu sprzedazy mienia komunalnego rozlozona
na raty. Rozliczenie nastapi zgodnie z zapisami aktu notarialnego.

Konto 229-2

Saldo Ma tego konta oznacza zobowigzanie Gminy wzgledem ZUS z tytulu sktadek
zdrowotnych naliczone od wynagrodzenia za XIL.2010r. — 20.407,24 zi, uregulowano
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05.01.2011r. i od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 r. - 12.516,38 zl,
zobowigzanie zostato uregulowane 02.02.2011r.

Konto 229-3

Saldo Ma tego konta dotyczy — naliczona skladka ZUS pracownika od wynagrodzenia za
X11.2010r. — 24.176,44 zl, uregulowano 05.01.2011r, i od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2010 r. - 22.096,02 zi, zobowiazanie zostalo uregulowane 02.02.201 1.

Konto 229-4

Saldo Ma tego konta dotyczy — naliczona sktadka ZUS platnika od wynagrodzenia za
X11.2010r. — 24.176,44 z1, uregulowano 05.01.2011r., i od dodatkowego wynagrodzenia
rocznego za 2010 1. — 24.336,29 z1, zobowigzanie zostalo uregulowane 02.02.2011r.

Konto 229-5

Saldo Ma tego konta oznacza zobowigzanie Gminy wzglgdem ZUS z tytulu skladek na
Fundusz Pracy naliczone od wynagrodzenia za XIL2010r. — 4.490,18 zI, uregulowano
05.01.2011r., i od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2010 r. — 2.893,82 7,
zobowigzanie zostato uregulowane 02.02.2011r.

Konto 231

Saldo Ma oznacza zobowigzanie wobec pracownikéw tytulem naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2010 r. Wynagrodzenie zostalo wyplacone 20.01.2011r.

Na kontach rozrachunkowych — str Wn konta 221 - sg ewidencjonowane odsetki od
naleznodci. Kwoty te s3 wykazywane w sprawozdaniu Rb-27S kol. 9 i 10 na podstawie
ewidencji podatkowe;j:

010-01095-0920 — 23,70 zt

400-40002-0920 — 13.377,87 zt (woda)

700-70005-0920 — 20.902,01 zt (czynsze)

756-75615-0910 ~ 403.731,40 z} (odsetki osoby prawne)

756-75616-0910 — 60.130,90 2t (odsetki osoby fizyczne)

756-75618-0910 — 498.463,95 z1

900-90001-0920 — 8.297,28 zt

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze jednostka nie opracowala zasad
rachunkowosei i planéw kont do ewidencji podatkéw i niepodatkowych naleznosci
budzetowych dla organu podatkowego gminy, do czego obliguje § 9 ust. 1 rozporzgdzenia
Ministra Finanséw z dn. 25 pazdziernika 2010r. w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw
kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

Powyzsza nieprawidlowos¢ zostala naprawiona w trakcie trwania kontroli, §j. dn. 07.07.2011r.
Zarzadzeniem Nr 34/2011 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 07.07.2011r. wprowadzono zasady
rachunkowosci oraz plan kont dla organu podatkowego.

Zaliczki

Ewidencja zaliczek wyplaconych i rozliczonych prowadzona jest na koncie syntetycznym 234
— Pozostate rozrachunki z pracownikami, a analitycznie na kontach imiennych pracownikéw.
Na podstawie obrotéw na koncie stwierdzono, ze w 2010 roku kwota udzielonych i
rozliczonych zaliczek wyniosta 73.742,58 z1. Wszystkie zaliczki zostaly zatem rozliczone do
konca roku budzetowego.

W instrukcji obiegu i kontroli dowodéw ksiggowych w Urzedzie Gminy Stara Biala
stanowigcej Zataeznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 33/2006 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 29
grudnia 2006r. zapisano zasady udzielania i rozliczania zaliczek gotéwkowych w Urzgdzie

Gminy.




Zgodnie z powyzsza ,Instrukcja” zaliczki wyplacane sg tylko osobom zatrudnionym w UG
lub jednostkach organizacyjnych. Ustalono stale zaliczki na zakup materialow, srodkow
czystosci, na wyplate réznych zasitkéw oraz na wyplate diet dla radnych, soltyséw za
posiedzenia Rady Gminy. Rozliczenia koricowego zaliczek nalezy dokonaé¢ do dnia 20
grudnia danego roku, w ktérym zostaly pobrane.

Z analizy dokumentéw ksiegowych wynika, ze wyplata zaliczek nastgpuje po zatwierdzeniu
wniosku o zaliczke, w ktorym jest okreslone przeznaczenie otrzymane] zaliczki i termin jej
rozliczenia. Rozliczenia dokonuje sie z zastosowaniem druku ,srozliczenie zaliczki” badz na
podstawie zestawienia dokumentéw Zrodlowych w postaci faktur, rachunkow, list wyptat,
ktore sa zalgczone do rozliczenia. Sprawdzono prawidtowosé i terminowos¢ rozliczenia dla 4
wyrywkowo wybranych zaliczek:

- na kwote 1.500,00 zt, ktdra zostala wyplacona czekiem w dniu 22.02.2010r. na podstawie
wniosku p. Urszuli Swigder — Sekretarz Szkoly Podstawowej w Starej Bialej z
przeznaczeniem na zakup biletéw miesigcznych dla dojezdzajacych ucznidw. We wniosku
termin rozliczenia zaliczki ustalono na 20.12.2010r. Rozliczenia dokonano na podstawie
druku ,rozliczenie zaliczki® z datg 13.10.2010r. z zalgczonymi 4 fakturami KM Plock
wystawionymi w dniach 24.08, 01.09, 09.09.2010r. na faczng kwote 1.586,00 z1. Kwota w
wysokosci 86,00 zt zostata wyplacona p. Urszuli Swigder z kasy Urzedu w dniu 13.10.2010r.

- na kwote 14.500,00 zt, ktdra zostata wyptacona czekiem w dniu 22.02.2010r. na podstawie
wniosku p. Marii Rajkowskiej — Sekretarz Zespohu Szkot w Starych Proboszczewicach z
przeznaczeniem na zakup biletdéw miesigcznych dia uczniéw dojezdzajgcych. We wniosku
termin rozliczenia zaliczki ustalono na 04.03.2010r. Rozliczenia dokonano na podstawie
druku ,rozliczenie zaliczki” z datg 04.03.2010r. z zatgczonymi 3 fakturami KM Plock
wystawionymi w dniach 01.03, 25.02, 23.02.2010r. na laczna kwote 13.192,00 zi. Nie
wydatkowana kwota w wysokosei 1.308,00 zi zostala zwrocona na rachunek gminy w dniu
04.03.2010r.

- na kwotg 4.800,00 zi, ktéra zostala wyplacona czekiem w dniu 25.03.2010r. na podstawic
wniosku p. Zofii Jarzyhskiej — Skarbnik Urzgdu Gminy z przeznaczeniem na wyptate diet dla
radnych i soltysow za posiedzenie Rady Gminy w dniu 25.03.2010r. Termin rozliczenia
zaliczki ustalono na 26.03.2010r. Rozliczenia dokonano na podstawie druku ,rozliczenie
zaliczki” z datg 26.03.2010r. z zalgozong lista wyptat diet dla radnych za posiedzenie Rady
Gminy oraz lista wyplat diet dla soltyséw za posiedzenie Rady Gminy na Ijczna kwote
4.600,00 zt. Nie wydatkowana kwota w wysokosci 200,00 zt zostata zwrdcona na rachunek
gminy w dniu 26.03.2010r.

- na kwote 2.810,00 zi, ktora zostata wyplacona czekiem w dniu 02.07.2010r. na podstawie
wniosku p. Stawomira Wawrzynskiego — Wéjta Gminy z przeznaczeniem na zakup
upominkéw dla cztonkéw Gminnej Orkiestry Detej. Termin rozliczenia zaliczki ustalono na
31.12.2010r. Rozliczenia dokonano na podstawie druku ,rozliczenie zaliczki” z datg
31.12.2010r. z zalgczona faktura z dn. 29.12.2010r. na kwote 2.854,58 zt. Kwota w wysokosci
44,58 7zt zostata wyplacona p. Stawomirowi Wawrzyfskiemu z kasy Urzedu w dniu
31.12.2010r.

W powyzszym przypadku termin rozliczenia zaliczki nastapit niezgodnie z zapisem w
Instrukcji obiegu i kontroli dowodow ksiggowych, ze ,rozliczenia zaliczek nalezy dokonac do
dnia 20 grudnia danego roku, w ktorym zostaly pobrane”.

4. Inwentaryzacja
Zasady przeprowadzenia i rozliczenia inwentaryzacji okreslono w obowigzujacych

instrukcjach tj. kasowej i drukéw $cistego zarachowania oraz inwentaryzacyjnej. Ustalono, iz
inwentaryzacje przeprowadza si¢ na dzien 31 grudnia, nie rzadziej niz 1 raz roku, w
przypadku zmiany kasjera czy zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za druki. W toku
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kontroli ustalono, Zze w 2010 r. przekazywanie obowiazkow kasjera odbywalo si¢ w
nastepujgcych dniach: 18.01, 20.01, 16.02, 18.02, 01.04, 06.04, 05.05, 10.05, 17.06, 21.06,
08.07,01.08, 07.12, 09.12, 22.12, 27.12, z ktorych sporzadzone zostaly protokoly.
Dokonano takze inwentaryzacji w dniu 31.12.2010r, podczas ktdrej stwierdzono stan gotéwki
rowny O zi, zgodny z saldem raportu kasowego Nr 36/2010 oraz stan drukéw Scislego
zarachowania tj:
e czeki gotowkowe dla rachunkéw bankowych Urzedu Gminy (osoba odpowiedzialna p.
Anna Bonkowska):
- rachunek wydatkéw - 12 szt.
- rachunek funduszu $wiadczen socjalnych - 12 szt.
e czeki gotdbwkowe dla rachunku wydatkéw — jednostki of$wiatowe (osoba
odpowiedzialna p. Malgorzata Marlgga):
- Zespo6t Szkot w Starych Proboszezewicach - 3 szt.
- Zespdt Szkot w Maszewie Duzym - 2 szt.
- Szkota Podstawowa w Starej Bialej - 11 szt.
- Szkota Podstawowa w Wyszynie - 8 szt.
e czeki gotdwkowe funduszu $wiadezen socjalnych dla pracownikow oswiaty - 8 szt.
e kwitariusze przychodowe k-103 - 28 szt.
e dowody wplat KP - 4 szt.
Na dzien 31.12.2010r. roku dokonano potwierdzenia przez Bank Spéldzielczy w Starej Biatej
kwot na rachunkach bankowych z saldami kont widniejagcych w urzadzeniach ksiggowych
Urzedu.
Stwierdzono zgodno$¢ wykazanych kwot, ktére wynosily:
» rachunek biezacy budzetu —4.938.560,33 zt zgodne z kontem 133
= rachunek sum depozytowych — 26.896,40 zt zgodne z kontem 139 (w urzadzeniach
Urzedu)
» rachunek ZFSS Urzedu - 4.671,64 7zt zgodne z kontem 135-2
» rachunek ZFSS szkot — 16.623,79 zt zgodne z kontem 135 (w urzadzeniach o$wiaty)
» rachunek dot. wyplaty zasitkéw rodzinnych - 401,42 zt zgodne z kontem 139 (w
urzadzeniach GOPS).
Inwentaryzacja zobowigzan z tytulu zaciagnigtego kredytu i pozyczki wg stanu na dzien
31.12.2010r. zostata dokonana w drodze pisemnego potwierdzenia sald i dotyczyla:
- umowy kredytu nr 680/2010/00003615/00 — 10.000.000,00 zt
- umowy pozyczki nr 21/09/OW/P - 640.000,00 z, co jest zgodne z urzadzeniami
ksiegowymi.
Inwentaryzacja nalezno$ci i zobowigzaf z tytutlu dostaw i ustug dokonana byla w drodze
pisemnego potwierdzenia sald migdzy kontrahentami prowadzgcymi ksiggi rachunkowe,

5. Kredyty, pozyczki i por¢czenia

Do ewidencji kredytow i pozyczek w ZPK ustalono konta:

134 - kredyty bankowe

260 — zobowigzania finansowe ( pozyczki )

Na dziefi 01.01.2010 r. stan zadluzenia Gminy Stara Biata wynosit 800.000,00 zl, na ktorg

sktadala sig:

e pozyczka — 800.000,00 zI- zaciagnigta w 2009 r. na okres 5 lat w WFOS i GW w

Warszawie na budowe kanalizacji sanitarnej w miejscowosci Brwilno gm. Stara Biata
— etap I. W 2010 roku pozyczka ta zostata sptacona w kwocie 160.000,00 zl, kwota
zadtuzenia na 31.12.2010r. wynosi 640.000,00 zi.

Powyzsza kwote 640.000,00 z} zaksiggowano na koncie 260 str Ma.
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W dniu 28.12.2010r. pozyskano kredyt na kwote 10.000.000,00 zl, na sfinansowanie
planowanego deficytu budzetu gminy na okres 10 lat w 40 ratach po 250.000,00 1.,
poczawszy od dnia 31.03.2011r. w ING Bank Slaski S.A. z siedzibg w Katowicach, O/ 2 w
Warszawie. Na dzien 31.12.2010r. powyzsza kwota widnieje w ewidencji ksiggowej na
koncie 260 str Ma. Zgodnie z ZPK kredyty powinny by¢ zaewidencjonowane na koncie 134.
W trakcie kontroli, tj. dn. 10.05.2011r. dokonano przeksiggowania z konta Ma 260 na
konto Ma 134 kwoty 10.000.000,00 z1.

W budzecie gminy w 2010 r. zaplanowano §rodki na obstuge zadtuzenia w dz. 757 rozdz.
75702 § 8110 w kwocie 50.000,00 zl, z czego wydatkowano 24.982,22 zi, co stanowi
49,96%. Niska realizacja wydatkéw spowodowana jest tym, ze planowane byly $rodki na
odsetki od pozyczki zaciagnigte] w WFOS i GW i na odsetki od kredytu komercyjnego na
pokrycie deficytu budzetn gminy w 2010 roku. Zaplacono tylko odsetki od pozyczki w
WFOS i GW, natomiast kredyt komercyjny zostal zaciagniety 28.12.2010r. wigc nie
wystgpity odsetki.

W 2010 roku gmina nie posiadala zobowiazan z tytulu gwarancji i porgczess.

Dokumenty do kontroli udostgpnila i wyjasnien udzielata p. Zofia Jarzynska — Skarbnik
Gminy Stara Biala.

IV. WYKONANIE BUDZETU

1. Dochody budzetowe
* Plan dochodéw budzetowych po zmianach i stopier jego realizacji za dany rok budzetowy

Na podstawie zbiorczego sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
za 2010r., ustalono:

Dzial  [Plan po zmianach [Dochody wykonane [Dochody otrzymane
010 561.902,00 572.891,85 572.891,85
400 681.500,00 692.197,58 692.197,58
600 1.652.503,00 1.653.440,08 1.653.440,08
700 304.000,00 324.832,05 324.832,05
750 90.266,00) 95.660,47 95.660,47
751 65.261,00 49.341,00 49.341,00
754 12.000,00 12.000,00 12.000,00
756 17.292.618,00 17.688.566,72 17.645.313,72
758 7.884.663,00) 7.883.163,26 7.917.962,26
301 415.750,00 415.470,60] 415.470,6
851 65.795,00 66.795,07 66.795,07
852 2.969.631,00 2.964.465, 30, 2.694.465,30)
853 117.605,24 117.605,24 117.605,24
854 29.043,00 26.062,51 26.062,51
900 1.426.363,31 1.214.449,91 1.214.449,91
921 371.857,00, 371.857,00 371.857,00
926 864.840,00] 867.367,84 867.367,84
Razem 34.805.567,55 35.018.166,48 35.007.712,48
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W trakcie kontroli sporzgdzono korekte Sprawozdania Rb-278S w:

e Dziale 756 rozdz. 75615 § 0910 — brak bylo wykazanych odsetek od umorzonych
zaleglosci podatkowych — w korekeie wykazano kwote 87,70z

e Dziale 756 rozdz. 75616 § 0910- brak bylo wykazanych odsetek od umorzonych
zaleglosci podatkowych — w korekeie wykazano kwote 5.469,90z.

o Dziale 756 rozdz. 75616 § 0360 — brak bylo wykazania kwot roztozen na raty podatku
od spadkéw i darowizn przekraczajacych rok kalendarzowy — w korekcie wykazano
kwote 14.602,060z1.

Korekta sprawozdania Rb — 278 stanowi zalgcznik Nr 3 do protokétu kontroli.
1.1. Subwencje i dotacje
*Kwoty otrzymanych | wydatkowanych subwencji za dany rok budzetowy wg tytutow

- Subwencje na planowane 7.876.633,00zt wykonano w kwocie 7.876.633,00zk., co obrazuje
ponizsze zestawienie:

Dzial/Rozdz | Dyspone |Uchwala | Data Zwigkszeni | Plan Wykonanie
ial/Paragra nt budzetowa e Po zmian.
f Srodkow

758/75801/ | Min Fin. |197/XXIV/ |29.12.2009 1 215.348,00 | 7.383.145,00 | 7.383.143,00
2920 09 ¥

758/75807/ | Min.Fin. | 197/XXIV/ |29.12.2009 | - 493.488,00 |493.488,00
2920 09 r.

*Kwoty otrzymanych i wydatkowanych dotacji za dany rok budzetowy

< Dotacje celowe otrzymane z budzetu panstwa na zadania zlecone z administracji rzadowej i
innych zleconych odrgbnymi ustawami:

Plan — 3.050.393,00z1.

Wykonanie — 3.034.383,46z1. co stanowi — 99,48%

< Dotacje celowe otrzymane z budzetu na dofinansowanie wiasnych zadan biezacych:

Plan — 436.374,00z1.

Wykonanie — 430.453,75zL. co stanowi 98,65%

< Dotacje celowe w ramach programéw finansowanych z udziatlem $rodkow Europejskich na
dochody biezgce:

Plan - 132.445,24z}.

Wykonanie - 132.445,24z1. tj. 100%

< Dotacja otrzymana z funduszy celowych na realizacj¢ zadan biezacych jednostek sektora
finanséw publicznych — dotacja z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska w
Warszawie:

Plan 66.563,31z1. w 2010r dotacja nie zostala przekazana, poniewaz po przeprowadzeniu
przetargu na wykonanie dotowanego zadania okazalo si¢, ze koszt realizacji bedzie nizszy i
wyniesie 54.018,42zt. Powyzsza dotacja zostala przekazana gminie w 201 1r.

< Dotacje celowe z budzetu pafistwa na realizacj¢ inwestycji i zakupoéw inwestycyjnych
wiasnych gmin:
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Plan - 1.927.253,00z%.

Wykonanie — 1.927.253,00zt. tj. 100%

< Dotacje celowe w ramach programu ,, Odnowa i rozwdj wsi” objetego PROW w latach
2007 -2013:

Pilan — 371.857,00z%.

Wykonanie — 371.857,00z%. co stanowi 100%

Powyzsze dane sg zgodne ze sprawozdaniem Rb-278 i analitykg do konta 901,

1.2. Dochody z tytulu podatkéw i oplat
a. Podatek od nieruchomosci

* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z w/w Zrédia

Na podstawie ewidencji analitycznej do konta 901 i 221, 4j. rejestr przypisow i odpisow,
dziennika obrotéw i sald, bilansu zamkniecia, zestawienia zaleglosei 1 nadptat,

stwierdzono:
Lp. Osoby prawne |Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien 01.01.2010 428.716,01 269.439 93
- zaleglo$é 429.466,68] 277.076,76]
- nadplaty 730,67 7.6306,83
2. [Przypis 8.756.0735,48 1.761.612,00
3. [Odpisy 22.095,00 91.038,83
4. [Wplaty
- zalegle 10.320,27 101.726,00
- biezace 8.701.342,31 1.366.064,04
- koszty upomnien &8, 00 5.647,30
- odsetki 47.938,71 16.876,35]
5.  |[Zwroty 0,00 6.634, 04
6. |Saldo koncowe na 31.12.2010r. 451.033,91 478.877,08]
- zaleglosci 453.677,61 488.672,79]
- nadplaty 2.643,70 979571
Na odpisy skladajg si¢ m.in.:
QOsoby prawne
- umorzenia — 11.613,00zt.
- korekty wymiaru dokonane w ciagu roku - 10.482,00zt.
Osoby fizyczne
- umorzenia — 17.209,60zt.
- korekty wymiaru dokonane w ciaguroku - 73.829,25zk.

* OkreSlenie stawek podatkowych
Stawki podatku od nieruchomosci na 2010r. zostaty okreslone Uchwala Rady Gminy Stara
Biala z dnia 12 listopada 2009r. Nr 178/XXII/09 w sprawie okreslenia wysokosci stawek
podatku od nieruchomogci na terenie gminy Stara Biala. Zwolnienia przedmiotowe od tego
podatku uchwalono z zachowaniem wymogéw ustawy o podatkach i oplatach lokalnych.
Na mocy w/w Uchwaly zwolniono z podatku od nieruchomoéci:

1. Budynki gospodarcze pozostale po sprzedazy lub po przekazaniu gospodarstwa

rolnego na Skarb Panstwa.
2. Budynki lub ich czeéci, budowle i grunty sluzagce ochronie przeciwpozarowe,
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ochronie zdrowia.
3. Grunty sklasyfikowane w ewidencji gruntdw jako rowy oraz drogi, oznaczone
symbolem ,,W” 1 ,dr”.

Uchwala Rady Gminy Nr 61/IX/03 z dnia 04 grudnia 2003r uchwalono wzory formularzy
informacji, ktére zostaly rozestane podatnikom za posrednictwem poczty. Na dzien kontroli
stwierdzono, iz nie wplynely wszystkie informacje podatkowe.

* Terminowo$¢ i prawidlowosé skiadania deklaracji podatkowych przez osoby prawne i
Jjednostki organizacyjne
Prawidlowosé stosowania stawek podatkowych

Podatnikami podatku od nieruchomosci sg:
- osoby prawne - w roku 2010 — 48 podatnikow

Na podstawie ztozonych deklaracji podatkowych ( poddano kontroli 23 ztozonych deklaracji
tj. 49% ) ustalono, ze:

- podatek zostal wyliczony przez podatnikéw wedlug stawek uchwalonych Uchwalg Rady
Gminy.

- prawidlowos¢ naliczenia podatku sprawdzila p. Anna Stasiak inspektor ds. podatkéw i optat.

* Przypis podatku na indywidualnym koncie podatnika

Stwierdzono, ze przypiséw na indywidualnym koncie dokonywano zgodnie z deklaracjg
podatnika.

Stwierdzono, ze wymiar zobowigzania podatkowego dla Wjta i Skarbnika Gminy Stara
Biala, wlasciwym organem do wydania decyzji (wyznaczony przez SKO) jest Wojt Gminy
Brudzen, ktéry wydatl decyzje wymiarowe na rok 2010. Dla 0séb spokrewnionych tj. brat
Wéijta, wymiar podatku od nieruchomosci wydaje Wojt Gminy Bielsk, ktory zostal
wyznaczony przez SKO.

*Powszechno$é i prawidlowosé wymiaru podatku dla osob fizycznych z uwzglgdnieniem
opodatkowania nowowznoszonych budynkéw oraz zajetych nowouruchamiang dzialalnosé

gospodarczg.

Analizie poddano naliczenie podatku od nieruchomosci — osoby fizyczne prowadzace
dzialalno§¢ gospodarezg

Préba objeto 10 podatnikdw tego podatku tj. 10% calej populacji.

Stwierdzono poprawno$é wymiaru, tj. zastosowanie stawek uchwalonych przez Rad¢ Gminy,
poprawno$¢ naliczenia podatku. Stwierdzono, ze decyzje wymiarowe zostaly dorgezone w
ustawowym terminie.

Na podstawie wykazu podmiotéw rozpoczynajgeych dziatalnosé w roku 2010 ustalono, ze
dziatalnos¢ zwiazang z nieruchomoscig zarejestrowato 50 podmiotow.

Stwierdzono, ze zostaly opodatkowane od nastepnego m-ca od rozpoczgcia dzialalnodci.

Analiza pozostalych podatnikéw podatku od nieruchomosci osoby fizyczne

- préba 47 podatnikéw tj. 3,40% calej populacji (1382 podatnikéw), losowo wybrana ( tj. po 2
najwiekszych podatnikéw tego podatku z kazdego sotectwa wykazata:

- nakazy platnicze zostaly doreczone podatnikom w ustawowym terminie { 2 przypadki po
terminie ustawowym, gdyz nie mozna bylo zastaé podatnikéw i zostaty wystane poczta.)
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- w informacjach podatkowych do celéw naliczenia podatku od budynkéw mieszkalnych
ztozonych w roku 2002 (i wezesniejszych) podatnicy wykazywali powierzehnie, ktore zostaty
przyjete do naliczenia podatku (sg to powierzchnie od 15m? do 277,28m?, érednia
powierzchnia mieszkalna do opodatkowania w Gminie Stara Biata wyniosly 74,30m?).
Podane w informacjach powierzchnie zostaly poddane weryfikacji tzn. zlozone informacje
poréwnywane sa z wykazami przychodzacymi ze Starostwa.

- stwierdzono, ze w 2010r. nowowznoszonych budynkdéw powstalo 100. Nie wszyscy
wlasciciele zlozyli informacje podatkowe. Podatek zostal naliczony od stycznia 2011r.
Decyzje podatkowe zostaly wystawione wszystkim 100 podatnikom na podstawie informacji
przychodzacych ze Starostwa Powiatowego w Plocku.

b. Podatek rolny ( od oséb fizycznych i prawnych)

* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w Zrédia

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien -5,60, 59.738,68
01.01.2010r.
- zaleglocei 1,00 68.680,87]
- nadplaty 6,60 8.942,19
2. Przypisy 43.492,00 527.537,00
3. Odpisy 92,00 30.597,60)
4. Wplaty
- zalegle 1,00 25.563,84
- biezace 45.804,10 459.482,43
- koszty upomnien 0,00 1.254,00
- odsetki 0,00 3.349,99
5. Zwroty 2.400 00 1.860 30
0. Saldo koncowe na dzien 31.12.2010r. 10,70 43.492,11
- zaleglo$ci 0,00 52.056,39
- nadplaty 10,70 8.564,28

Na odpisy osob fizycznych sktadaja si¢ m.in.:
Osoby prawne

- umorzenia — 54,00zL

- dokonane korekty wymiaru w ciggu roku — 38,00z1.
Osoby fizyczne

- umorzenia — 14.084,50z1.

- dokonane korekty wymiaru w ciggu roku ~ 16.513,10zt.

W/w kwoty sg zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-278, a odpisy zgodne z
rejestrem przypiséw i odpisOw.

Rada Gminy Stara Biata w dniu 12 listopada 2009r. podj¢la Uchwate nr 180/XXI1I/09 w
sprawie obnizenia ceny skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow 2009r. jako
podstawy naliczenia podatku rolnego w 2010r. na obszarze gminy Stara Biata.

Obnizono cene skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatdw 2009r. okreslono w
Komunikacie Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego z dnia 19 pazdziernika 2009r. na
kwote 34,10z} do kwoty 30,00zl za 1dt.




W § 3 w/w uchwaly zwolniono z podatku rolnego grunty sklasyfikowane w ewidencji
gruntéw jako rowy oraz drogi, oznaczone symbolem ,,W” 1 ,,dr”.

Uchwata Rady Gminy Nr 59/IX/03 z dnia 04 grudnia 2003r uchwalono wzory formularzy
informacji, ktore zostaly rozestane podatnikom za posrednictwem poczty. Na dzien kontroli
stwierdzono, iz nie wplynely wszystkie informacje podatkowe

* Powszechnos¢ opodatkowania gruntéw podatkiem rolnym

Na podstawie wydruku rejestru wymiarowego, rejestru przypisow i odpiséw stwierdzono, ze
wszyscy podatnicy ~ osoby fizyczne, oraz osoby prawne zostali objeci podatkiem rolnym.

Na rok 2010 przypisu podatku rolnego dla os6b fizycznych dokonano dla 2449 podatnikéw na
kwote 527.537,00zt, w tym w trakcie roku podatkowego dokonano przypisu na kwotg
47,602,002k 1 odpisu na kwote 30.597,60zL( w tym umorzenia na kwotg 14.084,50z dla 45
0s6b, oraz kwota zastosowanych ulg 2.974,67zt dla 14 oséb i dokonane korekty wymiarowe
w ciagu roku na kwotg 13.538,43z1.).

Do kontroli wybrano prébe podatnikéw podatku rolnego — osoby fizyczne (préba obejmuje
po 2 najwigkszych podatnikéw tego podatku z ewidencji podatkowej z kazdego sofectwa t....
podatnikéw - 4,45 % ogéhu tzn.2449 podatnikow. ), oraz osoby prawne ( proba obejmuje 11
podatnikéw tj. 73,33% podatnikéw tego podatku.)

Analiza tej préby podatnikéw wykazala, ze wymiaru podatku dokonano na podstawie rejestru
gruntéw, a przypisu czy odpisu dokonywano na podstawie zmian geodezyjnych.

* Prawidlowosé stosowania przelicznikéw hektaréw fizycznych na hektary przeliczeniowe z
uwzglednieniem klas uzytkéw rolnych i okregu podatkowego i terminowos¢ dostarczania

nakazow platniczych.

Stwierdzono (na podstawie badanej préby podatnikéw) poprawnos¢ naliczenia podatku
rolnego. Analiza terminowoséci doreczenia decyzji wykazala, ze zostaly dorgezone przez
soltysow, w ustawowym terminie.

¢. Podatek lesny

* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z w/w Zrédla, zaleglosci z w/w podatku

Lp. Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien -1,02 385 90
01.01.2010r.
- zaleglodci 0,00 493,40
- nadplaty 1,02 107,50
2. Przypisy 11.809,00 5.232,00
3. Odpisy 19,00 248,10
4. Whplaty
- zalegle 0,00 135,40
- biezace 11.790,00 4.844,40)
- koszty upomnien 0,00, 26,40
- odsetki 0,00, 47,30
5. Zwroty 0,00 0,00,
6. Saldo koficowe na dzien 31.12.2010r. -1,02 390,00
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- zaleglosci 0.0 4525
- nadplaty 1,02 62,5

Na odpisy skladajg si¢:

Osoby prawne:

- dokonane korekty wymiarowe w ciggu roku - 19,00zt
Osoby fizyezne:

- umorzenia — 173,00zt

- dokonane korekty wymiarowe w ciagu roku 75,10z

Rada Gminy Stara Biata nie podjeta uchwaly zmieniajgcej wysokos$¢ stawki do naliczenia
podatku le$nego. Przyjeto $rednig ceng sprzedazy drewna, ogloszong w Komunikacie Prezesa
Gtownego Urzedu Statystycznego, ktéra w praktyce objeta tylko 6 os6b prawnych.

Uchwalg Rady Gminy Nr 60/IX/03 z dnia 04 grudnia 2003r uchwalono wzory formularzy
informacji, ktére zostaty rozeslane podatnikom za posrednictwem poczty. Na dzien kontroli
stwierdzono, iz nie wplynely wszystkie informacje podatkowe

* Prawidlowos¢ wymiaru

Na podstawie proby podatnikéw tego podatku — osoby prawne, préba obejmuje 6
podatnikéw (tj. 100%). Wymiaru dokonano wedtug Sredniej ceny sprzedazy drewna. Kwota
przypisu podatku jest zgodna z kwotg wyliczona przez podatnikéw w ztozonych deklaracjach.
Wszystkie osoby prawne swoje zobowiazania placg w terminach ustawowych.

Do kontroli wybrano prébe podatnikéw podatku lesnego — osoby fizyczne (proba obejmuje
po 2 najwickszych podatnikéw tego podatku z ewidencji podatkowej z kazdego sotectwa {j.
25 podatnikow - 1,82% og6tu tzn. 1376 podatnikow.

W kontrolowanej prébie wykazano iz wszystkie decyzje wymiarowe dorgczone zostaly w
ustawowym terminie. 6 podatnikéw nie wplacito swojego zobowigzania w ustawowym
terminie. Z uwagi na male kwoty podatku zaden z powyZszych podatnikéw, nie zaplacit
odsetek ( odsetki nie przekraczaly kwoty 6,60z1.)

d. Podatek od $rodkéw transportowych.
* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodow z wiw zrédia, zaleglosci.

Na podstawie sprawozdania Rb-278S ustalono:

Lp. |Osoby prawne Osoby fizyczne
1. Saldo poczatkowe na dzien - 407,00 35.788,08
01.01.2010r.
- zaleglo$ci 290,00 36.767,36]
- nadplaty 697,00 979,28
2. Przypisy 17.510,00 298.828,00
3. Odpisy 132,00 60.193,06
4. Wplaty
- zalegle 10,00 9.046,90
- biezace 17.898,00 236.172,94
- koszty upomnien 17,60 589,60
- odsetki 11,30 217878
5. Zwroty 1.173,00) 130,00
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6. Saldo koncowe na dzien 31.12.2010r.
- zaleglosci

236,0 29.333,18
280,0 31.574,22
- nadplaty

44,0 2.241,0
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Na odpisy skladajg sig:

Osoby prawne

- dokonane korekty wymiaru w ciggu roku — 132,00zt
Osoby fizyczne

- umorzenia — 11.039,00zt.

- dokonane korekty wymiaru w ciggu roku - 49.154,06z1.

* Powszechno$§é opodathowania Srodkow transportowych z wwzglednieniem bazy rejestru
oraz informacji o zmianach w ewidencji Srodkéw transportowych

Dokumenty z zakresu przypisu tego podatku oraz jego ksiggowosci, do kontroli przedstawiata
i udzielata wyjaénien p. Jolanta Ciarkowska insp. ds. windykacji podatkow i optat.

Rada Gminy Stara Biata w dniu 12 listopada 2009r. podjela Uchwalg Nr 179/XXI1/09 w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok 2010.
Stawki zostaly przyjete zgodnie z ustawa o podatkach i oplatach lokalnych.

Osoby Prawne

Na terenie Gminy zarejestrowanych jest 7 oséb prawnych, ktére posiadaja lgeznie 13
samochod6éw ciezarowych o dopuszczalnej masie catkowitej powyzej 3,5t, 7 przyczep, 1
naczepe oraz 1 ciggnik.

W jednej deklaracji stwierdzono, ze podatnik nr 500007 ztozy! blednie wypelniong deklaracje
tzn. w miesigcu sierpniu sprzedat samochod cigzarowy, ktéry zostal wyrejestrowany we
wrzeéniu, W tym tez miesigcu podatnik ztozyt w UG korekte deklaracji. Jednak wpisat zig
kwote do zaptaty tj. 265,002k ( tyle wynosila 1 rata).

Z wyjaénienia p. Jolanty Ciarkowskiej, oraz z dowodu wplaty wynika iz podatnik pierwsza
rate wplacit w terminie do 15 lutego, a kwotg 133,00zt wynikajacg z posiadania samochodu
nie przez caly rok kalendarzowy wptacit po ztoZeniu deklaracji.

U podatnika 500011 stwierdzono uchybienie w terminie wplaty rat za posiadane pojazdy.
Stwierdzono, iz wplata wplyneta 26 dni po terminie. Podatnik zostal wezwany do zaplaty
odsetek w kwocie 11,3021, ktore uregulowat w dniu 11.10.2010r.

W 2010r. u pozostatych podatnikéw wplaty dokonywane byly w terminach ustawowych.
Wszystkie pojazdy na terenie Gminy zostaly opodatkowane zgodnie ze zlozonymi
deklaracjami, a przyjete stawki sa wyliczone zgodnie z Uchwalg Rady. Podatek naliczony
prawidtowo. Z wyjasniefi p. Jolanty Ciarkowskiej wynika, iz kontroli poddawane s
wszystkie zlozone deklaracje zarowno z dowodami rejestracyjnymi, jak i z informacjg
przychodzaca ze Starostwa. Brak jest jednak adnofacji o przeprowadzonej kontroli w

ztozonych deklaracjach.

Osoby Fizyczne

W 2010r. deklaracje na podatek od srodkéw transportowych ztozylo 97 podatnikow.

W badanej probie 20 podatnikéw ( préba stanowi 20,62% ogdtu podatnikéw) stwierdzono, Ze
w zlozonych deklaracjach popelniany jest szereg blgdéw tzn. deklaracje nie zawierajg
kompletnie wypelnionych formularzy, brak jest catkowitej masy pojazdu, brak daty nabycia,
lub zbycia pojazdu. W 5 zlozonych deklaracjach stwierdzono, ze podatnik przyjal zlg stawke
podatku, ktéra zostata z weryfikowana przez pania inspektor w wydawanych decyzjach (
deklaracje nie zostaly poprawione). W badanej probie stwierdzono, 3 podatnikéw w ogole nie
zlozyto deklaracji. Podatek zostal naliczony na podstawie przesylanych informacji ze




Starostwa.

Stawki w wydanych decyzjach podatkowych zostaly przyjete zgodnie z uchwala Rady
Gminy. Tylko w jednym przypadku stwierdzono, ze pobrano o 91,00z1. za malo podatku od
srodkow transportowych, gdyz podatnik zakupil samochdéd cigzarowy w  sierpniu,
zargjestrowal we wrzesniu. Stawka podana w zlozonej korekcie zostata przyjeta za miesiace
od chwili zarejestrowania, a nie jak méwi ustawa od nastgpnego miesigca po dniu zakupu
samochodu ( czyli pobrano za 3 miesiace kwote 367,00z1, winna by¢ pobrana kwota 458,00z
za 4 miesiace).

Stwierdzono, ze weryfikowano skladane deklaracje z informacjami przesylanymi ze
Starostwa — (naniesione poprawki lub ztozenie korekty). W zlozonych deklaracjach brak jest
adnotacji osoby przyjmujacej deklaracje o przeprowadzonej weryfikacji. W wrzedzie nie
prowadzony jest rejestr wszystkich pojazdéw z terenu Gminy. Natomiast na biezaco
weryfikowane sg dane przesylane ze starostwa ( co miesige). Skladane sg deklaracje przez
osoby, kiére sprzedaly lub zakupity pojazd.

e. Oplata targowa

* Kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z w/w Zrédla, zaleglosci

Stawka oplaty targowej zostala ustalona w § 1 Uchwaty Rady Gminy Nr 107/XV/2004 z dnia
18 listopada 2004r. w sprawie okreslenia stawek oplaty targowej na terenie Gminy Stara
Biata.

Ustalono stawki dzienne w nastepujacych wysokosciach:

za sprzedaz z samochodu cigzarowego z przyczepa — 10,00z

za sprzedaz z samochodu cigzarowego bez przyczepy — 7,00z

za sprzedaz z samochodu do 3,5 tony — 6,00z}

za sprzedaz z samochodu osobowego — 5,00z

za sprzedaz z ciggnika z wozem i wozu konnego — 5,00z

za handel koszykowy artykulami pochodzenia roiniczego i przemystowego — 3,00z1.
Terminem platnoéci oplaty targowej jest dzien, w kidrym dokonana jest sprzedaz.

Na inkasenta oplaty targowej wyznaczono Panig Wiolette Witkowska. Ustalono
wynagrodzenie za inkaso w wysokosci 50% od zainkasowanych kwot.

Na podstawie sprawozdania Rb-27S stwierdzono, ze brak jest dochodow w dziale 756 rozdz.

756168 043.

W zwigzku z powyzszym kontrolujaca zadala pytanie Panu Wojtowi, ktéry odwiadezyt, ze:
,....na terenie gminy brak jest miejsc, na ktorych mozna prowadzi¢ handel obwozny lub
innego typu formy dzialalnosci gospodarczej. Bliskos¢ miasta Plocka powoduje, ze
mieszkancy korzystajg z takich miejsc na terenie miasta Plocka”.

AN ol aa

f- Ewidencja podatkow i oplat

Prowadzona komputerowo w zakresic wymiaru podatkéw, ktorg prowadzi p. Anna Stasiak
insp. ds. podatkéw i oplat, oraz ksiegowosci podatkowej, kidrg prowadzi p. Jolanta
Ciarkowska inspektor ds. windykacji podatkéw i optat. W/w osoby w tym zakresie udziclaty
wyjasniers i udostepnialy dokumenty do kontroli. Analityka do konta 901 i 221 to rejestr
przypisow i odpiséw, dziennik obrotéw i sald, rejestr wymiarowy, sprawozdania roczne,
ewidencja wystawianych upomnien.

Realizacja w/w podatkéw i oplat, w tym egzekwowanie od podatnikéw obowigzku
terminowego regulowania zobowigzan.
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Terminowo$¢ regulowania podatku od nieruchomosci — osoby fizyczne

Proba objeto 47 podatnikoéw (4. 3,40% calej populacji) §j. po dwoch najwickszych z kazdego
solectwa, Stwierdzono, iz 15 podatnikéw nie uregulowalo poszczegdlnych rat podatku w
ustawowym terminie. Tylko w 1 przypadku pobrano nalezne odsetki tj. 10,00zt W 1
przypadku zaleglos¢ wraz z odsetkami zostata umorzona, a 3 przypadkach powstata zaleglos¢,
ktéra do dnia kontroli nie zostata uregulowana, wigc odsetki nie zostaly pobrane.

Qdsetki od nie terminowych wplat pozostalych podatnikoéw nie przekraczaty kwoty 6,60zl

Terminowo$¢ regulowania podatku rolnego — osoby fizyczne

Proba objeto 55 najwiekszych podatnikéw tego podatku 4. 4,45% calej populacji.

Z powyzszej proby wynika, iz znaczna wigkszo$¢ podatnikéw dokonala wplat w ustawowym
terminie. U 10 podatnikéw stwierdzono przekroczenie ustawowych terminéw wplat. Odsetki
od nie terminowych wplat 10 podatnikéw nie przekraczaly kwoty 6,60zt

W toku kontroli ustalono, ze system komputerowy nalicza odsetki na kazdy dzien , ale do
konta sg one dopisywane w chwili ich zaplaty.

W podobny sposéb analizie poddano terminowo$¢ regulowania pozostalych podatkéw.
Stwierdzono, ze odsetki od nieterminowych wplat sa wlasciwie naliczane 1 pobierane.

7 kazdym Soltysem na biezaco podpisywane sg umowy cywilno — prawne uprawniajgce
kazdego soltysa do poboru podatkéw w drodze inkasa.

Rada Gminy Stara Biala w dniu 8 czerwca 1995r. podjela Uchwalg Nr 53/X/95 w sprawie
wynagrodzenia sottyséw za inkaso. W w/w uchwale w § 1 ustalono wysokos¢ wynagrodzenia
dla soltyséw za inkaso zobowiazania pienigznego w wysokosci 7%, jako prowizje¢ od
zainkasowanych kwot.

W § 2 uchwalono , iz najnizsze kwartalne wynagrodzenie brutto ma wynosi¢ 150zt W
przypadku, gdy wynagrodzenie wynikajace z prowizji bedzie nizsze od powyzszej kwoty
nalezy je podniesé do tej kwoty. Soltysi oprocz poboru podatkOw, dorgczaja decyzje
wymiarowe. Wyplaty zostaly zaliczone do dziatu 756 rozdz. 75647 § 4100 — wynagrodzenia
agencyjno — prowizyjne, w ktérym na plan 60.000,00z. wykonanie wyniosto 46.632,36z1. tj.
77,72% planu.

Analizie poddano terminowo$é i prawidlowos¢ rozliczenia sig inkasentow z zainkasowanych
naleznosci:

Lp |Solectwo |Rata |Przypis Kwota zainkasowana | Wplaty ogélem

Data rozliczenia =z

urzedem
1. |Stara I 32.167,002t. | 16.03.10.—16.995,00
Biala I |32.240,00zt. | 17.05.10-12.411,00

I | 33.047,00zt. | 16.09.10 —12.576,00
IV | 32.205,00z, | 16.11.10-11.159,60
129.659,00zt 53.141,00z1. 129.488,23z1

2. |Kobierniki| I 15.538,00zt. | 16.03.10 - 3.622,00z1.
I | 15.537,00zt. | 17.05.10 - 3.060,00zt.
I | 15.859,00zt. ¢ 16.09.10 —2.535,00zt.

IV | 15.537,00zt. | 16.11.10—3.168,00z}.




62.471,00z1. 12.385,00z1. 57.101,30z1.

3. |Maszewo I 14.050,00zt. ¢ 16.03.10 - 9.571,00z1.
| 14.692,00z%. | 17.05.10 - 3.059,00z.
HI | 14.268,00zt. | 16.09.10 —4.526,00z1.
IV | 14.212,00zt. | 16.11.10 ~4.057,00z1.
57.222,00zl. 21.213,00z1. 74.254,3921.
4. |Srebrna I 7.952,00zt, | 16.03.10 — 3.885,00z1.
I 8.079,00zt. | 17.05.10 — 3.645,00z1.
I | 8.037,00zt. | 16.09.10 - 3.584,00zt.
IV | 7.952,00zt. | 16.11.10 - 3.695,00z1.
32.020,00zl. 14.809,00z1. 31.400,70zk

5. | Wloczewo I 4.150,0021. | 16.03.10 —2.409,00z1.
I 4.150,00zt. | 17.05.10 - 1.935,00z1,
1 | 4.406,00z1. | 16.09.10~2.362,0021.
IV | 4.149,002. | 16.11.10 - 2.730,00zt.
16.855,00zL 9.436,00zl. 17.946,00z1.

Z powyzszej proby wynika, ze wplaty dokonywane sa w znacznej czgsci na konto bankowe.
U soltyséw wptaty dokonywane sa w mniej niz 50% np. solectwo Kobierniki gdzie tylko
21,69% wplat wplyneto do soltysa. W badanej prébie tylko w jednym solectwie Soltys
zainkasowal kwote przekraczajacg 50% ogdlnych wplat. Jest to solectwo Wioczewo -
52,58% wptat. Soltysi rozliczali si¢ w ustawowych terminach.

* Tryb postepowania organu podatkowego w odniesieniu do podatnikéw, ktérzy nie
uregulowali podatku w obowigzujacym terminie.

Analizy dokonano na podstawie wykazu dhuznikéw — podatku od nieruchomesci — oseby
prawne. Ustalono, ze na saldo zaleglosci z roku 2010 w wysokosci 453.677,61zt skladaly sig
zaleglodei 6 podatnikow, ktére wynosily 453.675,61zt. Roznica 2,00z to kwota, ktérej nie
wplacit 1 podatnik.

Podatnik nr 10001
Rok Zaleglo$¢ [Wymiar  [Upomnienia [Tytuly Realizacja [Salde
podatku wykonawcze koncowe

2002 - 209.317,20 |- - 174.601,70 [124.715,50
2003 124.715,50 1306.932,90 I - - 431.648,40
2004 431.648,40 (91.993,50 11/2004 - 99.659,00 |423.982,90
2005 423.982,90 143.305,15 |- - 61.217,35 |406.070,70
2000-2010 406.070,70 |- - - - 406.070,70

Pani Anna Stasiak inspektor ds. podatkéw i plat wyjasnila, Ze: »Urzad Gminy uznatl, iz
postepowanie upadtosciowe toczy si¢ i nie zostalo zakoficzone, a wczesniej kierowane
upomnienia i tytuly zostaly z archiwizowane i skierowane na przemial.

W dniu 03.02.2009r. Sad Rejonowy w Plocku, V Wydzial Gospodarczy oglosit upadtosé w
zwiazku z powyzszym w dniu 05.04.2011r. dokonano odpisu w/w zaleglosci.”

Podatnik nr 10033

Rok Zaleglo§¢ [Wymiar |Upomnienia (Tytuly Realizacja [Saldo
odatku wykonawcze koncowe
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1998 3.506,99 6.141,59 | - - 9.648,58
1999 9.648,58 3.733,50 | - 3.849,01 9.533,07
2000 9.533,07 756,20 - - 1.891,62 8.397,65
2001-2004 8.397,65 - - - - 8.397,65
2005-2009 18.397,65 - - - 362,80 8.034,85
2010 8.034,85 - - - - 8.034,85

Pani Anna Stasiak inspektor ds. podatkow 1 plat wyjasnila, ze: ,,Urzad Gminy uznal, iz
postepowanie upadiodciowe toczy si¢ i nie zostalo zakonczone, a wczesniej kierowane
upomnienia i tytuly zostaly z archiwizowane i skierowane na przemiat.

W dniu 20.10.2004r. Sad Rejonowy dla Miasta Stolecznego Warszawy, XVII Wydzial
Gospodarczy oglosit upadlosé w zwigzku z powyzszym w dniu 05.04.2011r. dokonano odpisu
w/w zaleglosci.”

Podatnik nr 10041
Rok Zaleglos¢ |Wymiar |Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koitcowe
2001 - 3.894,71 - - 3.890,33 4, 38
2002 4,38 4.173,00 I - 3.134,13 1.043,25
2003 1.043,25 431210 - 1.043,25 4.312,10
2004 4.312,10 4.381,70 | - 2.920,80 5.773,00
2005 5.773,00 4.590,30 |- - 4.590,30 5.773,00
2006 5.773,00 4.729,00 |- - 4.729,00 5.773,00
2007 5.773,00 400,00 - - 400,00 5.773,00
2008 5.773,00 - - - - 5.773,00
2009 5.773,00 - - - 734,14 5.038,86
2010 5.038,86 - - - - 5.038,860

Dhuznik byt wlascicielem do 31.01.2007r. Urzad Gminy wystgpit o Sciggnigcie naleznosci. W
dniu 07.09.2009r. powiadomiono Urzad, iz zgloszona wierzytelno$¢ zostanie zaspokojona w
kategorii III w ok. 11%. Wskazana kwota to 734,14z

W dniu 03.02.2009r. Sad Rejonowy w Plocku, V Wydzial Gospodarczy oglosit upadios¢ w
zwigzku z powyzszym w dniu 05.04.2011r. dokonano odpisu w/w zaleglosci.

Podatnik nr 10067

Rok Zaleglo$¢ (Wymiar  |Upomnienia {Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2009 - 10.861,00 |17/09 =z dni7/2009 2.715,00 8. 146,00
19.06.2009  5/2009
44/09 z dn
02.10.2009
2010 8.146,00 36.216,00 | - 36.919,80 |27.442,20

W dniu 20.01.2011r. Spétka z o.0. wystapita z wnioskiem o rozlozenie zaleglodei w kwocie
27.442.20zh. na 6 rat poczawszy od 15 lutego 2011r. do 15 lipca 2011r. Tytul egzekucyjny
zostal wycofany. Raty sg wplacane w terminie wraz z odsetkami.

Podatnik nr 10074

Rok Zaleglo§¢ [Wymiar |Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonaweze koncowe
2009 - 24.146,00 |- - 22.135,20 12.010,50
{,&/“-’"?5’7‘ 33




2010 201050  [25.027.00 |- - (27.037.50 0,00
Podatnik nr 10038
Rok Zaleglo§¢ [Wymiar  |[Upomnienia |Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2007 - 10.100,90 |- - 9.954,89 146,01
2008 146,01 19.646,00 |37/2008 - 14.879,01 .913,00
8/2008
19/2008
28/2008
34/2008
2009 4.913,00  |20.474,00 |15/2009 - 25.387,00 |
47/2009
2010 - 21.257,00 |5/2010 4/2010 14.168,00 17.089,00
17/2010 5/2010
22/2010

Zaleglo$é w kwocie 7.089,00zt. zostala $ciagnigta przez Urzad Skarbowy w Plocku i w dniu
12.04.201 Ir. zostala przekazana na konto urzedu.

Osoby Fizyczne
Analizy dokonano na podstawie wykazu najwigkszych 10 diuznikéw — podatku od
nieruchomosci. Ustalono, ze na zaleglo$¢ z roku 2010 w kwocie 488.672,72z1 rzutowaty
zaleglosci 10 podatnikdw na kwote 207.645,49zL. tj. 57,51% ogdlnej kwoty zadluzenia.

Podatnik nr 120040

Rok

Zaleglosé

Wymiar
[podatku

Upomnienia

Tytuly
wykonawcze

Realizacja

Saldo
koncowe

2009

3.400,00

01.04.2009
09.06.2009
06.10.2009
09.12.2009

Nr 71

3.400,00

2010

3.400,00

3.600,00

07.04.2010
01.06.2010
05.10.2010
29.11.2010

Ny 72

7.000,00

Podatnik nr 160025

Rok

Zaleglosé

Wymiar
odatku

Upomnienia

Tytuly
wykonawceze

Realizacja

Saldo
koncowe

2001

4.381,50

5.000,60

23.04.2001
19.06.2001
11.10.2001
07.12.2001

Nr 122

9.382,10

2002

9.382,10

5.327,80

27.05.2002
21.10.2002
19.12.2002

Nr 120

14.709,90

2003

14.709,90

5.489,90

28.05.2003
01.10.2003
04.12.2003

20.199,80
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2004 20.199.80 |5.548,40  |31.05.2004 |Nr 39 - 25.748,20
29.09.2004
01.12.2004
2005 25.748,20 130,10 06.04.2005  |Nr 49 - 25.878,30
22.06.2005
07.10.2005
30.11.2005
2006 25.878,30 118,00 25.05.2006  |Nr62 118,00 -25.878,30
03.10.2006 wplata
30.11.2006
2007 25.87830 (122,00 30.05.2007  INr 62 4.381,50 —21.528,80
17.10.2007 kwota
28.11.2007 odpisana
90,00z1. -
wplata
2008 21.52880 4.191,00 10.04.2008 |Nr70 37,00 ~125.650,80
10.06.2008 kwota
09.10.2008 odpisana
02.12.2008 32,00 -
wplata
2009 25.650.80 |4.696,00 |[7.01.2009  |Nr 9! 1.944,20  -28.402,60
15.06.2009 wplata
06.10.2009
09.12.2009
2010 28.402,60 4.959,00 [09.04.2010  |Nr 88 16.366,10 - 16.113,36
07.06.2010 kwota
07.10.2010 odpisana
01.12.2010 882,14 -
wplata

Tytuly oczekuja na realizacje.
Podatnik do roku 2004 prowadzit dzialalno$é gospodarczg ,.Zakiad ubojni i przetworstwa
miesnego” w zwigzku z czym placit wysoki podatek od nieruchomos$ci. Po zakonczeniu
dziatalnosci podatnik oplacal podatek rolny. W grudniu 2007r. przeklasyfikowano grunty
rolne — 27.000m? podlega podatkowi od nieruchomogci jako grunty pozostate.

Podatnik nr 110040
Rok Zaleglo§¢ |Wymiar  |{Upomnienia [Tytuly Realizacja |Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2005 3.229,30 744,80 06.04.2005  |Nr 33 - 3.974,10
21.06.2005
03.10.2005
28.11.2005
2006 3.974,10 689,00 24.05.2006  \Nr 101 - 4.663,10
03.10.2006
30.11.2006
2007 4.663,10 709,00 30.05.2007  |Nr 42 1.240,86 —{3.247,78
03.10.2007 kwota
06.11.2007 odpisana
28.11.2007 883,40 -
wplata
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2008 3.247,78 805,00 07.04.2008  INr 44 - 4.052,78
10.06.2008
(6.10.2008
26.11.2008
2009 4.052,78 818,00 01.04.2009  |Nr 62 902,04 3.968,74
09.06.2009
09.12.2009
2010 3.968,74 756,00 107.04.2010  |Nr 65 1.978,60 H2.338,14
01.06.2010 kwota
05.10.2010 odpisana
29.11.2010 408,00 -
wplata
Tytuly oczekuja na realizacje.
Podatnik nr 180166
Rok Zaleglos¢ [Wymiar |Upomnienia [Fytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze konicowe
2008 - 2.94500 |10.10.2008  |Nr 167 388,00 2.557,00
(2.12.2008
2009 2.557,00  4.299,00 |17.04.2009  [Nr 151 - 6.856,00
15.06.2009
08.10.2009
01.12.20009
2010 6.856,00  |4.455,00 |09.04.2010 Nr 104 - 11.311,00
07.06.2010
07.10.2010
02.12.2010
Podatnik nr 210075
Rok Zaleglo§¢ [Wymiar  [Upomnienia |Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2009 37.631,40 |150.643,00 [22.04.2009 |- 219,00 ~137.606,00
16.06.2009 kwola
02.12.2009 odpisana
150.669,40 -
wplaty
2010 37.606,00 |155.331,00 15.04.2010  |Nr 169 za 2009)38.833,00 |154.103,00
18.05.2010 i 2010r.
12.10.2010
03.12.2010
Wplata zaleglosci uregulowana przez Urzad Skarbowy w Plocku w dniu 19.04.201 1r.
Podatnik nr 1168112
Rok Zaleglo§¢ (Wymiar  |[Upomnienia {Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonaweze koncowe
2007 - 2.181,00  |30.05.2007 - 2.181,00
17.10.2007
28.11.2007
2008 2.181,00 2.291,00  |10.04.2008 | - 4.472,00
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10.06.2008
09.10.2008
02.12.2008

2009

4.472,00

2.364,00

17.04.2009
15.06.2009
06.10.2009
09.12.2009

Ny 94

6.836,00

2010

6.836,00

2.401,00

09.04.2010
07.06.2010
07.10.2010

01.12.2010

Nr 92

9.237,00

Podatnik nr 1178014

Rok

Zaleglosé

'Wymiar
podatku

Upomnienia

Tytuly
wykonawcze

Realizacja

Saldo
koncowe

2000

91,30

4.729,40

06.04.2000
21.06.2000
05.10.2000
07.12.2000

Nr 15,16,17,18

4.820,70

2001

4.820,70

5.264,10

23.04.2001
19.06.2001
11.10.2001
07.12.2001

N
256,257, 258,
259

91,30

9.993,50

2002

9.993,50

5.677,80

27.05.2002
14.10.2002
19.12.2002

Nr 134

598,20
kwota
odpisana

f

15.073,10

2003

15.073,10

4.307,00

28.05.2003
01.10.2003
05.12.2003

N 62

19.380,10

2004

19.380,10

4.174,30

31.05.2004
30.07.2004
01.12.2004

Ny 72

23.554,40

2005

23.554,40

4.223,10

06.04.2005
22.06.2005
11.10.2005
30.11.2005

Ny 58

2.111,50
wplata

3

25.666,00

2006

23.666,00

4.257,00

25.03.2006
03.10.2006
30.11.2006

Nr 49

29.923,00

2007

29.923,00

4.335,00

30.05.2007
17.10.2007
28.11.2007

Nr 71

3.310,60
wplata

30.947,40

2008

30.947,40

4.463,00

10.06.2008
09.10.2008
02.12.2008

865,00 —
kwola
odpisana

34.545,40

2009

34.545,40

3.372,00

17.04.2009
15.06.2009

08.10.2009

Nr 104

3.626,00

34.291,40
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09.12.2009
2010 34.291,40 |3.401,00 |09.04.2010 | 17.602,35 -
07.06.2010 kwota
07.10.2010 odpisana
20.090,05 -
wplata
Podatnik nr 1188387
Rok Zaleglos¢ |Wymiar  [Upomnienia [Tytuly Realizacja |Saldo
[podatku wykonawcze koncowe
2005 4.179,02 4.309,80  |13.04.2005 [Nr78 - 8.488,82
24.06.2005
11.10.2005
30.11.2005
2006 8. 488,82 4.418,00  |25.05.2006  |Nr 65 4.309,80 8.597,02
(6.10.2006
30.11.2006
2007 8.597,02 4.464,00  |30.05.2007  |Nr 97 4.415,00 8.643,02
18.10.2007
28.11.2007
2008 8.043,02 4.584,00  |14.04.2008 \Nr 93 8.735,88 4.491,14
18.06.2008
10.10.2008
02.12.2008
2009 4.491,14 4.786,00  |15.06.2009 \Nr 97 3.815,40 5.461,74
08.10.2009
01.12.2009
2010 5.461,74 4.961,00 109.04.2010  |Nr 149 2.482,20 1.760,34
07.06.2010 kwota
07.10.2010 odpisana
01.12.2010 4.961,00
wplata
podatku
1.219,20
wplata
zaleglosci
Podatnik nr 1168115
Rok Zaleglo§¢ [Wymiar  |Upomnienia |Tytuly Realizacja {Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2005 2087,70 1.459,00  |06.04.2005 \Nr 32 - 3.546,70
22.06.2005
07.10.2005
30.11.2005
2000 3.546,70 1.456,00 {30.11.2006  |Nr 108 1.432,00 =3.570,70
- kwota
odpisu
(podatnik
v 38
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sprzedat
czesé
majgtiu)

2007 3.570,70 25,00 30.05.2007  [Nr 66 - 3.595,70
17.10.2007
28.11.2007

:

2008 3.595,70 (30,00 - - 30,00 3.595,70
kwota
odpisana
korekiq
(podatnik
sprzedat caly
swof
majgtek)

2009 3.595,70 |- - - 3.593,70

2010 3.595,70 - - - 2.087,70 1.508,00
kwota
odpisana

Decyzja z dn. 08.02.2006r. wymierzono podatnikowi podatek od nieruchomosei w kwocie
1.432,00zk. + 24,007}, podatek rolny. Eaczne zobowiazanie pienigzne wynosilo 1.456,00z%.
W dn. 07.03.2006r. dokonano zmiany decyzji z dn. 08.02.2006r. poprzez ustalenie nowej

kwoty podatku rolnego na 2006r. w kwocie 24z1.
Podatnik w grudniu 2005r. sprzedal budynek mieszkalny, budynek ,,pozostaly” oraz grunty.

W zwiazku z powyzszym kwote 1.432,00zk. odpisano.

Podatnik nr 1018110

Rok Zaleglos¢ (Wymiar  [Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze Lkoncowe

2009 - 3.226,98  |01.04.2009 \Nrd - 3.226,98
03.06.2009
02.10.2009
30.11.2009

2010 3.226,98 3.345,00 |01.04.2010 |Nr i3 2.297,33 4.274,65
26.05.2010
04.10.2010

29.11.2010

Reasumujac windvkacie w podatkach od nieruchomosci, rolnym i le$nym osoby fizyczne i
prawne:

Ustalono, ze windykacja w wielu przypadkach byla malo skuteczna. Powyzsza analiza
wykazata, ze do dtuznikéw na biezaco (fj. po kazdej racie) nie wysylano upomnien. Na
wickszych dhuznikéw byly wystawiane tytuly wykonawcze. Wplat zaleglosci dluznicy
dokonywali w kwotach gloéwnych wraz z naleznymi odsetkami. Wplaty sg ksiggowane
proporcjonalnie tj. rozdzielane na naleznos¢ gtéwna i odsetki.

Regulowane zaleglosci przez podatnikéw byly ksiggowane na najstarszg zaleglosé. Jednak w
kilka przypadkach w podatku od nieruchomosci, rolnym i leSnym (os. fizyczne i prawne)
doszto do przedawnienia na kwotg 53.808,54zt. w skutek nie wystarczajgcej windykacji.
Kwoty przedawnione (w tym w/w kwota) na biezaco sa odpisywane.

W konirolowanej jednostce prowadzony jest rejestr upomnien i tytuléw egzekucyjnych.




Podatek od $rodkéw transportowych - Tryb postepowania organu podatkowego w
odniesieniu do podatnikéw, ktorzy nie uregulowali podatku w obowiazujgcym terminie.

Analizy dokonano na podstawie wykazu dluznikéw — osoby fizyczne i prawne

Na koniec roku 2008 zaleglo$é gtéwna 0sdb fizycznych wyniosta 31.547,227t to zaleglo$¢ 14
dtuznikow. Zalegloéé 10 dtuznikéw to kwota 31.870,07zt. Kwota 295,85z1. to pozostala
zaleglos¢ 4 podatnikow. Za$ zalegloé¢ w osobach pranych na koniec roku 2010 wyniosta
280,00zt to zaleglos¢ 1 dhuznika.

Osoby fizyczne

Podatnik nr 100019

Rok Zaleglosé¢ [Wymiar [Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
fpodatku wykonawcze koncowe
2009 - 4.350,00 122.04.2009 |Nr 4 2.175,00 2175,00
24.09.2009  INr 5
2010 2.175,00 4.350,00 19.04.2010 [Nro6 - 6.523,00
27.09.2010 \Nrl6

Tytuly oczekuja na realizacje.

Podatnik nr 100027

Rok Zaleglo§¢ |Wymiar |[Upomnienia [Tytuly Realizacja {Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2009 - 1.008,00 15.04.2009 |Nr7 - 1008,00
27.09.2009  INr17
2010 1008,00 1.100,00  |25.02.2010  Nr 19 262,70 1.845,30
27.09.2010 INr &
Podatnik nr 100032
Rok Zaleglo§¢ [Wymiar  |Upomnienia (Tytuly Realizacja |Saldo
jpodatku wykonawcze koncowe
2007 5.940,00 1.100,00  04.04.2007 [Nr 6 440,00 6.600,00
27.09.2007
2008 6.600,00 1.100,00 |04.03.2008  [Nr 4 - 7.700,00
23.09.2008
2009 7.700,00 - - - - 7.700,00
2010 7.700,00 - - - 3.300,00 —4.400,00
kwote
przedawnion
q odpisano

Podatnik nr 100033

Rok Zaleglos¢ |[Wymiar |{Upomnienia |[Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2007 7.250,00 1.450,00  04.04.2007  |Nr 20 440,00 8.260,00
27.09.2007  \Nr 11
2008 8.260,00 1.450,00 104.03.2008 INr 12 384,90 9.325,10

23.09.2008  INr 21
2009 9.325,10 1.450,00 106.04.2009 iNr 9

10.775,10
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24.09.2009  INr 19
2010 10.775,00 |1.450,00  {19.04.2010 |Nr 10 4.350,00 —7.875,10
27.09.2010  \Nr 2] kwote
przedawnion
g odpisano
Podatnik nr 100035
Rok Zaleglos¢ |Wymiar |Upomnienia [Tyfuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2007 8.052,90 1.450,00  (04.04.2007 |Nr 10 - 9.502,90
27.09.2007  |Nr 24
2008 9.502,90 1.450,00  [04.03.2008 |Nr 1l 6.551,14 4.401,76
23.09.2008  |Nr 22
2009 4.401,76  |1.450,00 106.04.2009  |Nr 10 898,50 4.953,26
24.09.2009  |Nr 20
2010 4.953,26  |1.450,00  |19.04.2010 |Nr 1l 603,26 —5.800,00
27.09.2010  \Nr 22 kwote
przedawnion
g odpisano
Podatnik nr 100037
Rok Zaleglosé¢ |Wymiar  |Upomnienia [Lytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2009 - 600,00 06.04.2009  INr 11 - 600,00
24.09.2009  INr 21
2010 600,00 600,00 19.04.2010 |Nr 12 600,00 600,00
27.09.2010  INr 23
Podatnik nr 100074
Rok Zaleglo§¢ |[Wymiar |[Upomnienia [Fytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2010 - 6.678,00 |27.09.2010 | 6.430,66 247,34
Zaleglos¢ uregulowana w dniu 03.03.201 1r.
Podatnik nr 100073
Rok Zaleglo§¢ [Wymiar |Upomnienia [Tytuly Realizacja [Salde
podatku wykonawcze koncowe
2010 - 1.450,00 |25.02.2010 |Nr 24 1.412,67- 37,33
27.09.2010
Zaleglos¢ uregulowana przez US w dniu -3.03.2011r.
Podatnik nr 100083
Rok Zaleglo§¢ |[Wymiar  |[Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
[podatku wykonawcze konicowe
2010 2.270,00 2.270,00  |19.04.2010 |\Nr 31 2.270,00 2.270,00
27.09.2010

Zaleglo$¢ uregulowana przez US w dniu 12.01.2011r.
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Podatnik nr 100079

Rok Zaleglos¢ |Wymiar  |Upomnienia [Tytuly Realizacja [Saldo
podatku wykonawcze koncowe
2010 - 2.270,00  |[19.04.2010 28 - 2.270,00
27.09.2010

Zalegloéé uregulowana przez US w dniu 12.01.2011r.

Osoby prawne

Podatnik nr 500003
Rok Zaleglo§¢ |[Wymiar [Upomnienia |[Tytuly Realizacja [Saldo
odatku wykonawcze koncowe
2007 280,00 - - - - 280,00
2008 280,00 - - - - 280,00
2009 280,00 - - - - 280,00
2010 280,00 - - - - 280,00

Wedtug o$wiadczenia pracownika SUR zlozonego w 2006r. przyczepa zostata oddana na
ztom, lecz nie dokonano wykreslenia w Wydziale komunikacji.

Reasumujac:
Windykacja jest mato skuteczna, a w osobach prawnych nie jest prowadzona w ogole.

Prawidlowos¢ stosowania ulg i zwolnier: podatikowych.
- zwolnienia i ulgi ustawowe w podatku rolnym,
W podatku rolnym zastosowano tylko zwolnienia i ulgi ustawowe tj.:

Ulgi z tytulu zakupu gruntéw w 2010r.

W 2010r. wydano 12 decyzji przyznajgcych ulge z tytutu zakupu gruntéw.

Kontroli poddano wszystkie wnioski ( tj. 100% ).

Do wniosku dotaczono akty notarialne. W podaniu zawarte jest o§wiadczenie, iz nabywca nie
zakupit gruntu od osoby spokrewnione;.

Przyznawane ulgi obliczone sa poprawnie tzn. ulga jest naliczana od nastgpnego miesiaca po
ztozeniu wniosku przy uwzglednieniu okresu 5 lat.

Kazda wydana decyzja zawiera zwrotke jako potwierdzenie odbioru przez podatnika.

Ulgi inwestycyjne w 2010r.

W Gminie Stara Biala wydano 2 decyzje dotyczace zastosowania ulgi inwestycyjnej w
podatku rolnym. Analizie poddano poprawno$¢ obu decyzji. Stwierdzono, iz decyzje
wydawane byly na wniosek podatnika.

Do wnioskéw dolaczano oryginaly faktur, oraz zestawienie wydatkoéw poniesionych na
inwestycje. Ulgi przyznawane byly zgodnie ustawy o podatku rolnym.

Na indywidualnych kontach podatnikéw dokonano odpiséw wynikajgcych z decyzji o
przyznanej uldze.

- umorzenia zaleglosci podatkowych

Do Wéjta Gminy Stara Biata wplyneto 160 podan o umorzenie zaleglosci podatkowych wraz
z odsetkami.

Wydano 6 decyzji odmownych, oraz w 8 przypadkach uznano zlozenie podania o umorzenie
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za nie podstawne, gdyz kwota z podania nie byla zalegloscig.

Umorzono tgczng kwote zaleglosci 54.398,10zt. (osoby fizyczne — 42.731,102zk, oraz osoby
prawne — 11.667,00z1) rozbijajac w sprawozdaniu na poszczegdlne podatki.

W sprawozdaniu Rb-27s nie wykazano kwoty umorzefi odsetek.

Skontrolowano 60 wydanych decyzji tj. 38% ogotu wszystkich podan.

Wszystkie skontrolowane decyzje poprzedzone sg postgpowaniem celem wykazania waznego
interesu podatnika oraz zawierajg uzasadnienia podstaw umorzenia zalegtodci. W decyzjach
brak jest wykazywanych kwot umorzonych odsetek.

Do UG wplynelo réwniez 10 podan o umorzenie dotyczace podatku od $rodkow
transportowych. Wéjt jedno podanie pozostawil bez rozpatrzenia, gdyz nie uzupelniono
podania o niezbedne dokumenty. 9 pozostatych podaf zostalo rozpatrzone pozytywnie, .
umorzono kwote 11.039,00z1, ktora zostata wykazana w Sprawozdaniu Rb- 278.

- umorzeniq zaleglosci nie podatkowych

17 marca 2005r. Rada Gminy Stara Biata Uchwatg Nr 129/XVII/05 ustalita szczegblowe
zasady i tryb umarzania, odraczania lub rozkladania na raty splat naleznosci pienigznych, do
ktorych nie stosuje sie przepisdéw ustawy — Ordynacja podatkowa.

W 2010r. do UG wplynety 2 podania dotyczace umorzenia odsetek za nieterminowe
uregulowanie naleznosci dotyczacych zuzycia wody i kanalizacji. Odsetki w wysokosci
610,00zt. zostaly umorzone, a naleznoéei gléwne za zuzycie wody rozlozone na raty.

- Odroczenie platnosci
Wojt wydat 12 decyzjii o odroczeniu terminu platnosci, ktore nie przekraczaly roku

kalendarzowego (2010r.). W/w decyzje zawieraly udokumentowanie waznego interesu

podatnika.
W podatku od $rodkéw transportowych Wojt wydat 1 decyzje o odroczeniu terminu splaty nie

przekraczajacym roku kalendarzowego.

- Rozlozenie na raty zaleglosci podatkowych

Do Wéjta Gminy wplynely 2 podania o roztozenie na raty w podatku od srodkow
transportowych, ktére rozpatrzone zostaly pozytywnie. Rozlozono na raty nie przekraczajace
roku podatkowego.

Do Wéjta Gminy wphynety 2 podania o rozlozenie na raty dotyczace podatku od spadkow i
darowizn. W/w wydano pozytywne postanowienia, a sprawg przekazano do Urzedu
Skarbowego w Plocku.

Reasumujgc:
Umorzenia, rozlozenia na raty, oraz odroczenia terminu platnoéci dokonywane sg prawidto,

stosowano zgodnie z Ordynacja podatkowa. W sprawozdaniu Rb- 278 nie wykazywano kwot
umorzonych odsetek.

Terminowoéé i tryb zalatwienia wnioskéw o udzielenie ulg i umorzen w podatku rolnym
Stwierdzono, ze terminy i tryb zatatwienia spraw w wigkszodci przypadkow zostaly
zachowane zgodnie z ustawg. Kontrolujgca stwierdzila, ze w 8 przypadkach nie zachowano
terminéw ustawowych. Zwigzku z powyzszym zadano pytanie Wojtowi Gminy: ,, Dlaczego
nie we wszystkich przypadkach zachowywane sg terminy rozpatrywania wnioskéw o
umorzenie zalegtosci podatkowych?”.

Z wyjaénienia p. Wojta wynika, iz nie zachowanie terminu ,(...) wynika z duzej tlosci
wnioskéw o umorzenic , odroczenie terminéw platnosci, a takZe rozlozen na raty zaleglodei
podatkowych. Bardzo czesto sa to te same osoby, w zwiazku z tym proszg o opinie
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pracownikéw GOPS lub tez zasiggam opinii komisji Rady Gminy. Ponadto ilo$¢ spraw i
probleméw bedgcych do rozwigzania w urzedzie spowodowaly, ze w kilku przypadkach nie
zostaly dotrzymane terminy zgodnie z obowiazujacym prawem”.

1.3. Dochody z majgtku — opisane sg w pkt. V Mienie Komunalne

1.4. Inne dochody
* kwoty planowanych i zrealizowanych dochodéw z tytulu udzialu w podatku od osob
fizycznych na plan 5.555.039,00zt wykonano 5.437.409,00z, tj. 97,88%.

* udziat w podatku dochodowym od osoéb prawnych z urzgdow skarbowych na plan
130.000,002t wykonano 357.249,71zt tj. 274,81%.

Powyzsze kwoty wynikaja ze sprawozdan przestanych przez Ministra Finansow i urzgdow
skarbowych i s zgodne z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-27S.

* Zezwolew na sprzedaz napojow alkoholowych — prawidiowos¢ poboru

Dz. 756 rozdz.75618 § 048

Plan — 107.000,00z1

Wykonanie — 108.075,95z1 tj. 101,01%

Rada Gminy Stara Biata podjela Uchwale Nr 245/XXVI/02 z dnia 14 marca 2002r. w sprawie
ustalenia na terenie gminy Stara Biala liczby punktoéw sprzedazy napojéw zawierajacych
powyzej 4,5% alkoholu ( z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy, zasad usytuowania na terenie gminy miejsc, warunkow
sprzedazy oraz podawania napojow alkoholowych.

W/ w uchwale ustalono 40 punktow sprzedazy napojéw zawierajacych powyzej 4,5%
alkoholu { z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy oraz
liczbe 10 punktéw sprzedazy i podawania napojow alkoholowych zawierajagcych powyzej
4,5% alkoholu przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy.

W6jt Gminy Stara Biala wydal 27 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych
przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, w tym 7 zezwolen w roku 2010, oraz
3 zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych przeznaczonych do spozycia w migjscu
sprzedazy.

Stwierdzono, iz wszyscy posiadajacy zezwolenia w roku 2009 zlozyli o$wiadezenia o ilosci
sprzedazy alkoholu, poprawnie naliczono kwote do zaplaty na rok 2010.

Kontroli poddano 10 wydanych zezwoleti tj. 33,33% wszystkich zezwolefi. W/w zezwolenia
zostaly prawidlowo wydane, tzn. do wniosku dolgczony jest komplet dokumentoéw zgodny z
ustawa o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, oraz zgoda Gminne;j
Komisji Przeciwdziatania Alkoholizmowi. Wplaty dokonywane byly przed wydaniem
zezwolenia. Zgodnie z rejestrem wplat dt. zezwolen nie odnotowano Zzadnych uchybien
termindw wplat poszczegdlnych rat.

* Inne dochody ( oplata adiacencka i planistyczna)
Oplata Adiacencka
Rada Gminy Stara Biala w dniu 22 listopada 2007r. podjela Uchwale Nr 64/1X/07 w sprawie:

ustalenia stawki procentowej oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartoéei nieruchomosei w
wyniku podzialu nieruchomosgci. W § 1 ustalono stawke procentowg oplaty adiacenckiej w
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wysokosci 30% réznicy wartosci nieruchomosci, jezeli w wyniku podziatu wzroénie wartos¢
nieruchomosci.

Dochody z oplaty adiacenckiej w 2010r. wyniosly 85,00zL. Kwota zgodna jest ze
Sprawozdaniem Rb — 278,

Oplata Planistyczna

Na terenic Gminy Stara Biata obecnic obowigzuja 3 plany zagospodarowania przestrzennego
tj. plan dla miejscowoéci Nowa Biala, Brwilno, Maszewo nad Wista. We wszystkich 3
planach ustalono stawke oplaty planistycznej w wysokosci 30% wzrostu wartosci sprzedanej
dzialki.

W 2010r. wydano trzy decyzje dotyczace oplaty planistycznej. 2 osoby uregulowaly swoje
zobowigzania. Jedna z 0s6b do dnia kontroli nie uregnlowata oplaty planistycznej.

Dochéd Gminy w 2010r. z tytutu oplaty planistycznej wyniost 157.251,00zL. Saldo zaleglosei
na dzien 31.12.2010r ( w tym z lat poprzednich) Wynpgi 119,174,162zt Saldo zaleglosci na
dzien kontroli wynosi 107.824,16z}. Pani Agnieszka‘@igrg@gka o$wiadczyla, ze do osoéb,
ktére zalegajg z platnoscia wysylane s3 upomnienia 2 razy w roku ( winny by¢ wystawiane
przed sadowe wezwania do zaplaty). Tylko w stosunku do jednej osoby zostal skierowany
tytut wykonawcezy.

Dokumentéw z zakresu oplaty adiacenckiej i planistycznej udostgpnita p. Mirostawa
Wojtalewicz St. Inspektor ds. Planowania przestrzennego.

2. Przychody budzetowe
Plan przychodéw i rozchodéw budzetu zostat przyjety w zatgczniku Nr 3 do Uchwaly
Budzetowej Gminy Stara Biala na rok 2010 Rady Gminy Stara Biala Nr 197/XXIV/09 z dnia

29 grudnia 2009r.

Przyjeto przychody ogoélem na kwotg 10.459.551,00 zt, w tym:
- kredyty (§ 952) 10.382.051,00 zt

- nadwyzka budzetu z lat ubieglych (§ 957) 77.500,00 zt

- inne zrédia (wolne $rodki § 955) 160.000,00 z1

Plan przychodéw w ciagu roku byl zmieniany:

1) Zwigkszenia planu przychodéw budzetu w 2010 roku w § 952 Kredyty o kwote
1.719.000,00 zt oraz w § 955 Inne #rédta (wolne érodki) o kwote 304.750,00 zt
dokonano Uchwatg Rady Gminy Stara Biata Nr 211/XXVI/10 z dnia 29.04.2010r.

2) Zwigkszenia planu przychodéw budzetu w 2010 roku w § 952 Kredyty o kwote
5.129.400,00 zt dokonano Uchwatg Rady Gminy Stara Biata Nr 219/XXVII/10 z dnia
20.05.2010r.

3} Zmnicjszenia planu przychodow budzetu w 2010 roku w § 952 Kredyty o kwote
2.963.436,00 zt dokonano Uchwaly Rady Gminy Stara Biata Nr 224/XXVIII/10 z dnia
30.06.2010r.

4) Zwickszenia planu przychodéw budzetu w 2010 roku w § 952 Kredyty o kwote
148.000,00 zt dokonano Uchwata Rady Gminy Stara Biata Nr 234/XXIX/10 z dnia
16.09.2010r.

5) Zmniejszenia planu przychodéw budzetu w 2010 roku w § 952 Kredyty o kwote
2.559.035,00 zt dokonano Uchwata Rady Gminy Stara Biata Nr 250/XXXI/10 z dnia
10.11.2010r.

Ostatecznie po zmianach ustalono plan przychodéw w kwocie 12.238.229,00 7k,

W sprawozdaniu Rb-NDS za 2010r. przychody wykonane wyniosty 11.182.275,75 zl, w tym:
- kredyty — 10.000.000,00 zt

- nadwyzka z lat ubieglych —382.275,75

- inne zrédta (wolne $rodki) ~ 800.000,00 zt.
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Dokumenty do kontroli udostepnita i wyjasnien udzielala p. Zofia Jarzynska — Skarbnik
Gminy Stara Biala.

3. Wydatki budzetowe
Budzet Gminy Stara Biala na 2010r. przyjety przez Rade Gminy Stara Biala na podstawie
uchwaly Nr 197/XXIV/09 z dnia 29 grudnia 2009r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy
Stara Biala na rok 2010 ustalit wydatki w kwocie 40.149.551,00 zt, w tym:
- wydatki biezgce w kwocie 23.892.623,00 zt
- wydatki majgtkowe w kwocie 16.256.928,00 zi

W budzecie zostaty ujete wydatki Urzedu Gminy i wszystkich jednostek organizacyjnych w
odpowiednich dziatach i rozdziatach klasyfikacji budzetowej — Szkoty Podstawowe, Oddziaty
przedszkolne w szkolach podstawowych, Przedszkola, Gimnazja, Zespoly Obstugi
Ekonomiczno Administracyjnej Szkoét, Gminny Osrodek Pomocy Spoilecznej, Gminna
Biblioteka Publiczna.
Wydatki dla Biblioteki zaplanowano w dz. 921 rozdziat 92116 w kwocie 156.000,00 zt jako
dotacja podmiotowa - § 2480, a wykonano w kwocie 154.684,84 z1.
Zostaly zaplanowane réwniez wydatki na rzecz jednostek dzialajacych na terenie gminy, a nie
stanowiacych jej jednostek organizacyjnych — jednostek ochotniczych strazy pozarnych.
Wydatki dla OSP zaplanowano w wydatkach na ochrong przeciwpozarowa tj. dzial 754 rozdz.
75412 w kwocie — 209.570,00 z1.
W ciggu roku zmiany planu byly dokonywane uchwatami Rady Gminy i zarzadzeniami
Wojta. Ostatecznie po zmianach ustalono plan wydatkéw w kwocie 46.883.796,55 zt.
Wykonanie wydatkéw zgodnie z Rb-28S wyniosto 41.491.477,20 zt plus zobowigzania w
kwocie 1.299.048,74 z1, co daje ogdlng kwotg 42.790.525,94 z1.
W 2010 roku realizowane byly wydatki zgodnie z Uchwatg Nr 169/XX/09 Rady Gminy Stara
Biala z dnia 9 czerwca 2009 r. dotyczaca wyodrgbnienia w budzecie gminy srodkow
stanowiacych fundusz solecki.
W sprawozdaniu Rb-28S za 2010r. powyzsze wydatki wystapily w kol. 10 w:
Dziat 600 rozdz. 60016 § 4270 — 21.495,00 zi
Dziat 600 rozdz. 60016 § 6050 —21.292,00 zt
Dziat 600 rozdz. 60017 § 6050 — 18.446,40 zt
Dziat 900 rozdz. 90004 § 4210 — 9.522,55 zt
Dziat 921 rozdz. 92109 § 4210 —23.854.67
RAZEM: 94.610,62 71

Rada Gminy Stara Biata upowaznita Wojta Gminy do :

1. zaciagania kredytéw i pozyczek oraz emisji papieréw warto$ciowych na pokrycie
wystepujacego w ciggu roku przejSciowego deficytu budzetu do wysokoscel
1.000.000,00 z1,

2. zaciggania zobowigzan:

a) na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne,

b) z tytulu umdw, ktérych realizacia w roku nastepnym jest niezbgdna dla
zapewnienia ciggtosci dziatania gminy i termin zaplaty uplywa w 2011 roku na
taczng kwote 2.000.000,00 zi,

3. lokowania wolnych srodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych

bankach.
Po zmianach na dzieft 31.12.2010r. plan i wykonanie wydatkéw budzetowych wynidst:
Dzial |Nazwa dzialu Plan po Wykonanie %
zmianach (wzh)

N “ £




(wzh
010 Rolnictwo i towiectwo 3.430.451,00( 3.124.720,21| 91,09
150 Przetworstwo przemystowe 10.917,00 0,00 0,60
400 Wytwarzanie i zaopatrywanie w energig, 1.093.4006,00 934.653,00| 85,48
gaz 1 wodg
600 Transport i lacznosé 12.594.069,00( 11.137.201,101 88,43
700 Gospodarka mieszkaniowa 346.017,00 314.577,49| 90,91
710 Dziatalnos$¢ ustugowa 85.000,00 68.673,79| 80,79
750 Administracja publiczna 3.797.116,00| 3.625.948,62| 95,49
751 Urzedy nacz. org. wh. panstw., kontr. 1 65.261,00 49.341,00| 75,61
ochr, Prawa
754 Bezpieczenstwo publ. i ochrona p. poz. 209.570,00 173.634,29 82,85
756 Dochody od os. prawn., 0s6b fizycz. 70.000,00 55.454,621 79,22
oraz wydatki zwigz. z ich poborem
757 Obstuga diugu publicznego 50.000,00 24982221 49,96
758 Réizne rozliczenia 35.500,00 0,00 0,00
801 Oéwiata i wychowanie 14.250.493,00| 12.865.379,00| 90,28
851 Ochrona zdrowia 289.439,00 243,952,321 84,28
852 Pomoc spoteczna 4.081.031,00| 3.885.826,79| 95,22
853 Pozostale dzialaniaw zakr. polityki spol. 130.105,24 125.039,32| 96,11
854 Edukacyijna opieka wychowawcza 151.043,00 135.853,51| 89,94
S0 Gospod. Komun. i ochrona érodowiska 1.476.846,31 1.277.366,04] 86,49
921 Kultura i ochrona dziedzictwa 667.698,00 620.506,59| 92,93
narodowego
926 Kultura fizyczna i sport 4.049.840,00| 2.828.367.29| 69,84
Ogolem 46.883.796,55 | 41.491.477,20| 88,50

Na podstawie sprawozdania rocznego Rb-28S stwierdzono, ze w zadnym z paragraféw
klasyfikacji nie wystgpily przekroczenia planu.
Sprawdzono ponadto, czy przekroczenia nie mialy miejsca na dzien tj. 31.08.2010r. w
zakresie dzial, rozdzial, paragraf klasyfikacji budzetowej, ktére sa realizowane w Urzgdzie
Gminy. Z zestawienia kwot planowanych i wykonanych wydatkéw na ten dzien vstalono, ze
w kontrolowanej jednostce tylko w dwoch przypadkach nastapito przekroczenie wydatkow w
stosunku do planu w:
- dziale 700 rozdz. 70004 § 4610 o kwote 200,00 zI, na plan 0,00 zt wykonanic na
31.08.2010r. 200,00 zt. W zwigzku z powyzszym p. Skarbnik zlozyla wyjasnienie: ,,
Powyzsze przekroczenie powstato na skutek krétkiego terminu wniesienia oplaty sgdowej od
ztozonego wniosku w zwigzku z zaleganiem w oplacaniu czynszu za wynajem mieszkania.
Zwickszenie planu zostalo dokonane Uchwata Rady Gminy Nr 250/XXX/10 z dnia
10.X1.2010r.”
- dziale 801 rozdz. 80101 § 6050 o kwote 370,00 zl, wyjasnienie p. Skarbnik: ,, powyzsza
kwota dotyczyla zadania ,,Wykonanie dokumentacji do wniosku do RPO w dziataniu 4.3
ochrona powietrza, energetyka termomedernizacja budynku Szkoly Podstawowej w Starych
Proboszezewicach” — poniewaz wystapita pilna potrzeba wykonania audytu energetycznego
niezbednego do zlozenia wniosku o dofinansowanic realizacji powyzszej inwestycji.
Zwiekszenia planu wydatkéw dokonano Uchwala Rady Gminy Nr 234/XXIX/10 z dnia
16.09.2010r.”

W sprawozdaniu Rb-28S za 2010r. zostaly wykazane zobowigzania ogétem ( rubr. 7) na
laczng kwote 1.299.048,74 zI, w tym wymagalne 0,- zt (rubr. 8 i 9). Zobowiazania, ktére
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wystgpily w paragrafach 4010, 4040, 4110, 4120, 4140, 4170 stanowily dodatkowe
wynagrodzenie roczne 1 zwigzane z tym obligatoryjine wyplaty platnika. Ponadto
zobowlgzania wystapily w paragrafach 2850, 3020, 4210, 4240, 4260, 4300, 4350, 4370,
6050. W zadnym przypadku zobowigzania te wraz z poniesionymi wydatkami nie
przekroczyty planu.

Wydatki niewygasajace
W Rb-288 za 2010r. wydatki niewygasajgce wykazano w wysokosei ,,0” (rubr. 10).

3.1. Wydatki biezgce

3.1.1. Wydatki z tytulu wynagrodzen

Wydatki z tytulu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen

Na dzien 31.12.2010 roku w Urzedzie Gminy w Biale] Starej zatrudnionych bylo 45
pracownikow,

W okresie objetym kontrolg obowiazywata Uchwata Nr 6/11/10 Rady Gminy Stara Biala z
dnia 16 grudnia 2010r. w sprawie ustalenia wynagrodzenia dla Wéjta Gminy Stara Biala:

e wynagrodzenie zasadnicze 5.900,00
s dodatek funkcyjny 1.900,00
o dodatek specjalny w wysokosci 40% wynagrodzenia
zasadniczego i dodatku funkcyjnego w kwocie 3.120,00
¢ dodatek za wyshuge lat w wysokosei 20% wynagrodzenia
zasadniczego w kwocie 1.180,00
RAZEM 12.160,00

Powyzsza kwota nie przekracza maksymalnego wynagrodzenia, ktore dla czionkéw zarzadu
j.s.t. w 2010 roku stanowilo 7 x 1.835,35 zt = 12.847.45 z1. Wynagrodzenie Wojta Gminy
zostalo przyjete zgodnie z rozporzgdzeniami. W tematyce tego zagadnienia, w okresie
objetym kontrolg obowigzywalo Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w
sprawie wynagradzania pracownikoéw samorzadowych, ustawa z dnia 8 marca 1990r. o
samorzadzie gminnym oraz ustawa 2z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych.

Zgodnie z Art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych
czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Wojta Gminy zwigzane z nawigzaniem i
rozwigzaniem stosunku pracy, wykonuje Przewodniczacy Rady Gminy. Natomiast pozostate
czynnosci — p. Aleksandra Cylinska — Sekretarz Gminy.

Kontrola wynagrodzen z uwzglednieniem stanowisk, kategorii zaszeregowania i skladnikdw
wynagrodzenia objeto dokumenty:

s 7zestawienie wynagrodzen pracownikéw administracji (Skarbnika, Sekretarza,
Kierownikow Referatu, 4 Inspektorow, 2 Podinspektorow, Referenta, Pomoc
Administracyjna, Robotnika gospodarczego, Konserwatora, Kierowca, Sprzataczka,
Rzemiesinik specjalista)

» zestawienie wynagrodzen Dyrektorédw jednostek podleglych Urzedowi Gminy w
Starej Biale] (Kierownik: GOPS, Gminnej Biblioteki Publicznej, Dyrektor: Zespolu
Szkét w Starych Proboszezewicach, Zespolu Szkdt w Maszewie Duzym, Szkoty
Podstawowej w Starej Bialej, Szkotly Podstawowe] w Wyszynie)

o listy plac

W wyniku kontroli wymienionych wyzej pracownikdw, ustalono co nastepuje:
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- wynagrodzenia kierownikoéw jednostek budzetowych nie przekraczaja maksymalnego
miesi¢cznego wynagrodzenia,

- nie stwierdzono przekroczen kategorii zaszeregowania pracownikow, w aktach osobowych
znajdujg sie aktualne zakresy czynnoéci pracownikow,

- wysoko$¢ przyznanych i wyplaconych kwot dodatku funkcyjnego oraz specjalnego dla
kadry kierowniczej wyliczono prawidlowo,

- wysokos¢ dodatku stazowego jest zgodny ze stazem pracy danego pracownika.

Zarzadzeniem Nr 15/2009 Wojta Gminy Stara Biata z dnia I czerwca 2009r. wprowadzono
Regulamin Wynagradzania Pracownikéw Urzgdu Gminy Stara Biala.

Zgodnie z powyzszym Regulaminem pracownicy na stanowiskach pomocniczych 1 obstugi
otrzymujg premie w wysokosci nie przekraczajgcej 25% wynagrodzenia zasadniczego
pracownika. Premia za dany miesigc zostanie proporcjonalnie obnizona, nie wigcej jednak niz
o 50%, w razie:

- niepelnego wykonania zada premiowych — za kazde niewykonane zadanie premia jest
obnizona o 2% pelnej kwoty premii,

- otrzymania przez pracownika kary upomnienia — za kazde upomnienie premia jest obnizona
o 10% pelnej kwoty premii.

W 2010r. sze$¢ osob zatrudnionych na kierowniczych stanowiskach, w tym Sekretarz Gminy
i inspektor ds. drég, mostéw i komunikacji otrzymaly dodatek funkeyjny w kwotach od
440,00 z} do 1.760,00 z1.

Na dzien 31.12.2010r. 2 pracownikéw Urzedu: Podinspektor i Inspektor otrzymywalo dodatki
specjalne w kwocie 600,00 2t miesigcznie, ktore zostaly przyznane na czas okreslony przez
Wojta Gminy. W dniu 06.12.2010r. zostal przyznany jednorazowy dodatek specjalny p. Zofii
Jarzynikiej — Skarbnik Gminy z tytutu zwigkszonych obowigzkéw na zakorczenie realizacji
projektu systemowego ,,Aktywna integracja kobiet w gminie Stara Biala”. Wynagrodzenie
powyzsze wspélfinansowane bylo w ramach kosztéw posrednich projektu ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

W okresie objetym kontrola wyplacono:
e Nagrody dla pracownik6w Urzgdu Gminy w 2010r. byly dwukrotnie wyplacane:
- w m-cu maju na Igczng kwote 102.600,00 21 brutto,
- w m-cu grudniu na fgczng kwotg 99.950,00 2t brutto.
o 8 nagréd jubileuszowych w lacznej kwocie 88.595,00 zi brutto:
1) 2 nagrody po 25-u latach pracy — 100% wynagrodzenia miesi¢cznego
2) 1 nagroda po 30-u latach pracy — 150% wynagrodzenia miesi¢cznego
3) 1 nagroda po 35-u latach pracy — 200% wynagrodzenia miesigcznego
4) 3 nagrody po 40-u latach pracy — 300% wynagrodzenia miesiecznego
5) 1 nagroda po 45-u latach pracy — 400% wynagrodzenia miesigcznego
Od naliczonego wynagrodzenia zostaly potracone zaliczki na podatek dochodowy w
wysokosct 18%.
e 1 odprawe emerytalng w kwocie 30.240,00 zi brutto (jednorazowa odprawa
emerytalna w wysokodci szesciomiesigeznego wynagrodzenia: 3.040,00 zi brutto x 6
m-cy = 30.240,00 z}).
Nieprawidlowos$ci w zakresie naliczenia i wyplaty nagrod jubileuszowych i odprawy
emerytalnej nie stwierdzono.

Ekwiwalent za niewykorzystany urlop
W wyniku analizy dokumentdw, kontrolujgca stwierdzila, ze w 2010 roku nic zostal

wyplacony ekwiwalent za niewykorzystany urlop (tj. za 10 dni na kwote 2.391,20 z1 brutto)
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1 pracownikowi w zwigzku z rozwigzaniem umowy © prac¢ za porozumieniem stron.
Powyzsza naleznos$é zostala wyliczona w oparciu przeliczenia wynagrodzenia, wspolczynnik
ekwiwalentu wynoszgcy w 2010r. - 21,08 i ilo§¢ dni niewykorzystanego urlopu (5040,00 zt
(wynagrodzenie brutto / 21,08 = 239,09/8 godz.= 29,89; 10 dni * 8 godz. = 80 * 29,89 =
2.391,20 zt brutto).

W trakecie kontroli powyzsza kwota zostala wyplacona w dniu 03.06.2011r. na kento
osobiste.

Ekwiwalent za uzywanie wlasnej odziezy roboczej
W okresie objetym kontrolg wyplacono ekwiwalent za uzywanie wiasnej odziezy roboczej na
tgczng kwote 573,00 zi.:

e RK Nr 14/2010 za okres od 11 do 20 maja 2010r. poz. 2 — 16,00 zt, do raportu
dotaczona jest lista do wyplaty ekwiwalentu dla 1 pracownika. Dokument sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym dn. 11.05.2010r.
Zatwierdzono do wyplaty ze $rodkow budzetu dz. 750-75095 § 3020. Potwierdzenie
odbioru gotéwki z kasy Urzedu dnia 11.05.2010r.

o RK Nr 27/2010 za okres od 21 do 30 wrzesnia 2010r. poz. 16 — 489,00 zl, do raportu
dolaczona jest lista do wyptaty ekwiwalentu dla 8 pracownikéw, dla kazdego po 68,00
zt. Dokument sprawdzono pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym
dn. 30.09.2010r. Zatwierdzono do wyplaty ze srodkdw budzetu dz. 750-75095 § 3020.
Potwicerdzenie odbioru gotéwki z kasy Urzedu dnia 30.09.2010r.

e RK Nr28/2010 za okres od 1 do 10 pazdziemika 2010r. poz. 22 — 68,00 zl, do raportu
dolaczona jest lista do wyplaty ekwiwalentu dla 1 pracownika. Dokument sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym dn. 08.10.2010r.
Zatwierdzono do wyplaty ze érodkéw budzetu dz. 750-75095 § 3020. Potwierdzenie
odbioru gotoéwki z kasy Urzedu dnia 08.10.2010r.

Listy plac sporzadzane sg w formie wydrukéw komputerowych, podpisane przez osobe
sporzadzajaca, skarbnika i wéjta, lub sekretarza gminy. Pobory pracownikow przekazywane
sg na rachunki osobiste.

Terminowo§é przekazywania skladek na Fundusz Ubezpieczen Spolecznych, Fundusz
Pracy i Fundusz Ubezpieczen Spolecznych.

Jak wynika z ponizszej tabeli sktadki na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne oraz skladki na
Fundusz Pracy w m-cu od I do XII przekazywane byly na rachunek ZUS w obowigzujgcym
terminic tj. do 5 nastepnego miesiaca za ktdry zostaly naliczone.

Zestawienie sktadek ZUS za 2010 rok:

Podstawa Ubezp. Ubezp. Fundusz Razem kwota ; Data Termin
naliczenia spoleczne | zdrowotne | Pracy przekazanych | przekazania przekazania
skladek sktadek skiadek
1 300.354,58 86.241,27 | 23.414,75 | 5.461,86 115.117,88 3.02.2010 5.J1.2010
2 164.835,18 47.281,78 | 13.221,31 | 2.995,25 63.498,34 5.032010 5.H1.2010
3 161.618,67 | 46.127,21 | 12.658,56 | 2.891,59 61.677,36 6.04.2010 5.1v.2010
4 183.883,85 52.496,63 | 1447798 | 2.961,29 69.935,90 5.05.2010 5.V.2010
5 279.022,07 78.513,92 | 21.668,26 | 4.937.88 105.120,06 2.06.2010 5.VL.2010
6 175.809,36 50.361,42 | 1372245 1 3.033,22 67.117,09 30.06.2010 5.VIL2010
7 178.934,24 | 49.700,93 : 15.141,76 | 3.112,96 67.955,65 4.08.2010 5.VIIL2010
8 157.854,48 39.063,95 13.714,04 | 2.883,78 55.661,77 2.09.2010 5.I1X.2010
9 151.905,62 33.271,54 | 13.265,10 | 2.892,8] 49.429.45 30.09.2010 5.X.2010
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146.766,41

32.554,82

12.741,12

2.980,35

48.276,29

4.11.2010

5.X1.2010

11

148.210,97

32.978,26

12.889,29

3.006,04

48.873,59

3.12.2010

5.X11.2010

12

23528781

59.250,64

25.829,25

4.816,04

89.895,93

7.12.2010

5.1.2011

8.12.2010
15.12.2010
27.12.2010
30.12.2010
5.01.2011

Dokumenty do kontroli udostepnity i wyjasnient udzielity:
- p. Zofia Jarzynska — Skarbnik Gminy
- p. Anna Bonkowska — inspektor budzetowy

Wyréwnanie wynagrodzen nauczycieli.

Ze sprawozdania z realizacji wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszezegélnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostk¢ samorzadu
terytorialnego wynika, ze nie trzeba bylo wyplaci¢ dodatku uzupetniajgcego za 2010 rok,
gdyz jednostka wyplacita wynagrodzenia powyzej $redniej wynikajacej z art. 30 ust. 1 KN.
Powyzsze sprawozdanie pordwnano z listami ptac z poszczegdlnych szkot, z uwzglednieniem
stopnia awansu zawodowego, {j. stazystdw, nauczycieli kontraktowych, mianowanych i
dyplomowanych. Stwierdzono, ze wyliczone kwoty z list ptac zgodne s3 z kwotami
wykazanymi w sprawozdaniu.

Diety radnych, soltyséw

Zasady wyplat diet radnym i soltysom Gminy Stara Biata okresla Uchwata nr 24/1V/07 Rady
Gminy Stara Biata z dnia 22 marca 2007 roku. Wg powyzszej uchwaly radny otrzymuje diety
za udzial:

- w sesji Rady Gminy,

- 'w posiedzeniach statej komisji, do ktérej jest powotany.

1. Radny, ktéry brat udziat w/w posiedzeniu otrzymuje diet¢ za kazdy dzien uczestnictwa.

2. W przypadku zbiegu posiedzen w tym samym dniu radny otrzymuje tylko jedng diete, bez
wzgledu na to w ilu posiedzeniach uczestniczyl.

3. Radny pelniacy jednoczeénie funkcje soltysa otrzymuje jedng dietg przystugujaca radnemu.
Wysokosé¢ diet ustalono:

1) dla radnego pemhigcego funkcje Przewodniczgcy Rady Gminy - 50%
péltorakrotno§ci kwoty bazowej okreslonej w ustawie budzetowej dla oséb
zajmujacych kierownicze stanowiska pafstwowe na podstawie przepisow ustawy z
dnia 23 grudnia 1999r. o ksztaltowaniu wynagrodzerl w panstwowej sferze budzetowej
oraz o zmianie niektérych ustaw (Dz.U. Nr 110, poz. 1255 z pdzn.zm.) w zaokragleniu
do pelnych setek w dol.

2) Dia radnych za udzial w posiedzeniach — 15% miesi¢cznej diety przewodniczgcego
Rady Gminy w zaokragleniu do pelnych dziesiatek.

3) Dla soltyséw za udzial w posiedzeniach — 50% diety radnego

Kwota bazowa jest okreslona corocznie w ustawie budzetowej paristwa. W 2010 roku kwota
wynosila 1835, 35 z1. Zgodnie z w/w zasadami miesigczne diety powinny wynosié
odpowiednio:

1) dla przewodniczacego Rady Gminy — 1300,00 z}

2) dlaradnych — 200,00 zt

3) dla soltysow — 100,00 z
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Podstawa do naliczenia i wyplacenia diety jest podpis radnego, soltysa na listach obecnosci.
Prawidlowo$¢ wyplat diet sprawdzono na podstawie w/w dokumentéw z m-cy I, I1I, IX, XII
2010r. Stwierdzono, ze:

s wysokos¢ wypltaconych diet byla zgodna z wartoscig okredlong w cytowanej Uchwale
Rady Gminy z 2007r.

» wysoko§¢ wyplaconych w ciagu miesiagca diet Przewodniczacemu Rady i radnych nie
przekraczala maksymalnej wysokosel diet tj. 50% péttora krotnosci kwoty bazowej
(1.835,35 z1 x 1,5 x 50% = 1.376,51 z).

e obecnosé radnych i soltyséw na sesjach Rady Gminy oraz na posiedzeniach komisji
potwierdzona byla na sporzadzonych listach obecnosei, ktére zawieraly imig,
nazwisko i wlasnoreczny podpis.

e wyplaty diet dokonywano za posrednictwem banku (dla Przewodniczacego Rady
Gminy) i kasy Urzedu (odbiér gotéwki potwierdzony podpisem)

e listy wyplat byly sprawdzane pod wzgledem formalno-rachunkowym,
merytorycznym i zatwierdzane do wyplaty przez Wojta i Skarbnika Gminy

Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

W dziale 750 rozdz. 75022 wydatki na obstuge Rady Gminy wyniosty 109.201,24 zi, ).
99,09% planu, w tym diety radnych, soltysoéw 88.620,08 zl zaliczone do § 3030.

Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych i wydatki z Funduszu
Naliczony odpis na ZFSS w 2010 roku wyniost kwote 59.135,73 zl.
Zestawienie odpisu na ZFSS za 2010 rok:

Dzial | Rozdz. | § Plan na Data Kwota Data Kwota Korekta Razem na
31.12.10 przekazania przekazania 31.12.10
do 31.05.10 do 30.09.10

750 75023 4440 | $56.517,00 | 03.03.2010 2.000,00 | 03.08.2010 2.000,00 | +6.809,15 | 56.516,13
04.03.2010 2.000,00 | 12.08.2010 2.000,00 } 03.12.2010
30.03.2010 15.000,00 | 17.08.2010 8.426,98
30.04.2010 5.000,00
19.052010 13.280,00

56.517,00 37.280,00 12.426,98 | + 6.809,15 | 56.516,13

754 75412 4440 530,00 | 19.05.2010 523,92 523,92
801 80113 4440 2,100,00 | 19.05.2010 2.095,68 2.095,68
RAZEM 59.135,73

Podstawowy odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych w 2010 roku wynosik:

na jednego zatrudnionego — 1.047,84 zk

na jednego emeryta i rencistg — 174,64 zi

Razem kwota przekazana do 31.09.2010r. — 52.326,58 zi

wplata na 03.12.2010r. zwiazana z korekta — 6.809,15 zi

Odpis ogélem na ZFSS wyniést 59.135,73 zt.

Zgodnie z danymi wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S za 2010 rok suma wydatkow uj¢tych
w § 4440 - Odpisy na zaktadowy fundusz socjalny, w rozdziatach 75023 - Urzedy gmin
(miast i miast na prawach powiatu), 75412 — Ochotnicze straze pozarne, 80113 — Dowozenie
ucznidéw do szkot stanowila tgcznie kwotg 59.135,73 zl.

Z powyzszych danych wynika, ze jednostka przestrzega ustawowych termindw
przekazania odpiséw na ZFSS wynikajacych z art.6 ust.2 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o
zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity Dz.U. z 1996 Nr 70, poz.335 z
p6zn.zm.). Zgodnie z eyt. wyzej artykulem pracodawca powinien przekaza¢ rownowartosé
dokonanych odpiséw i zwigkszen naliczonych na dany rok kalendarzowy na r-ek bankowy




funduszu do dnia 30 wrzesnia 2010 roku z tym, ze w terminie do 31 maja 2010 r. powinien
przekazaé kwote stanowigca co najmniej 75% réwnowartosci odpiséw podstawowych.
W celu prowadzenia wspolnej dzialalnosci socjalnej zawarto w dniu 07.03.2008 r. umowg o
wspllnej dzialalnosci socjalnej pomiedzy Urzgdem Gminy Stara Biala reprezentowanym
przez Wojta Gminy a Gminnym Ogérodkiem Pomocy Spofecznej w  Starej Bialej
reprezentowanym przez Kierownika GOPS.
Ze $rodkéw ZFSS finansowana jest dziatalnoéé socjalna Urzedu i GOPS-u, ktdrej zasady
ustalono w Regulaminie ZFSS wprowadzonym Zarzadzeniem Woéjta Gminy Nr 26/07 z dnia
12 czerwca 2007r.
Zgodnie z regulaminem dzialalnos¢ socjalna prowadzona w Urzgdzie Gminy obejmuje
uprawnionych do korzystania z funduszu:

e pracownikéw UG zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy na

podstawie umowy o prace zawartej na czas okreslony i nieokreslony

» cmerytow i rencistéow (bytych pracownikéw UG i GOPS-u)

e dzieci pracownikéw, pozostajace na ich wylacznym utrzymaniu
Srodki funduszu przeznacza sie na:
- dofinansowanie krajowego i zagranicznego wypoczynku zorganizowanego we wiasnym
zakresie,
- pomoc finansowa w formie zapomdg pracownikom znajdujacym si¢ w trudnej sytuacii
materialnej lub zyciowej oraz w przypadku zdarzefi losowych, powoduj gcych nagle 1 znaczne
pogorszenie warunkow bytowych pracownika i jego rodziny.
Zarzadzeniem Nr 5/08 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 7 marca 2008r. wprowadzono pomoc
materialng w formie bonu towarowego, uprawnigjgcego do zakupu artykutow
zywnosciowych.
Przyznanie i wielkoé¢ dofinansowania z funduszu dla uprawnionych osob uzaleznia si¢ od
sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej w rodzinie pracownika. Podstawe do przyznania
$wiadczen stanowi dochod netto przypadajgey na 1 osobg w rodzinie.
W wyniku analizy udostgpnionych do kontroli dokumentow wynika, Ze poniesione wydatki
byly zgodne z regulaminem ZFSS, za wyjatkiem pomocy materialnej w formie bonow
towarowych, uprawniajgcych do zakupu artykutéw Zywnosciowych w lacznej kwocie
14.500,00 zt (j.42 pracownikéw UG + 9 pracownikéw GOPS + 7 emerytow * 250,00 z1).
Lista oséb uprawnionych do otrzymania talonéw, kazdy o wartosci 250,00 zt zostala
potwierdzona podpisami pracownikéw UG 1 GOPS-u, emerytow, ktdrzy otrzymali powyzsze
talony.
7 powyzszego wynika, ze wysokos¢ talonéw nie zostala zroznicowana, wszyscy otrzymali
bony w réwnej wysokosci, co jest nie zgodne z art. 8.1. ustawy z dnia 4 marca 1994r1. ©
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych Dz.U. z 1996r. nr 70, poz. 335 z péin. zm.

3.1.2. Pozostale wydatki

Kontrolg objeto wydatki z miesigey z I, III, IX, XH 2010 r. z okresu objetego kontrola. Dla
wydatkéw biezacych sprawdzono m.in. terminowos¢ regulowania zobowigzan, prawidlowos¢
stosowania klasyfikacji budzetowej.

Terminowo$¢ regulowania zaplaty sprawdzono dla nastgpujacych dokumentow:

Nr dokum. Data wystaw. Data wplywu Termin platnoSci Data zaplaty Kwota
CH/R-408/10  26.02.2010  -==wm- 12.03.2010 15.03.2010 1.169,00/3
FV/1007/2010 24.02.2010 01.03.2010 03.03.2010 15.03.2010 159,00/12
FV 2/4/2010  29.04.2010  -—-- 04.05.2010 07.05.2010 3.985,74/3
FV 44/10 04.05.2010  ---—ee 11.05.2010 14.05.2010 13.400,00/3
F 0168/2010 05052010  ==—--- 19.05.2010 21.05.2010  1.805,60/2
FR 0303/10 06.05.2010  -=--e- 20.05.2010 27.05.2010 157,50/ 7
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FV 68/10 30.08.2010  eeee- 06.09.2010 13.09.2010 18.800,00/ 7

FA 0130/10 27.082010  ~eeee- 10.09.2010 13.09.2010  3.926,65/3
FV 39/2010 12102010 eweee- 7 dni, 19.10. 28.10.2010  2.684,00/ 9
FV 68/A/11/10 12.11.2010  eemm- 19.11.2010 24.11.2010 99,00/ 5
FV 164/2010  03.12.2010  --—eee 03.12.2010 06.12.2010  2.562,00/ 3
FV 12/06/2010 23.06.2010  28.06.2010 14 dni 31.12.2010 6.100,00/134
FV 98/2010 18.10.2010 - 14 dni 31.12.2010 4.123,00/42

RAZEM: 54.971,49 zt

Jak z powyzszego wynika kontrolowana jednostka nie przestrzegata termin6éw platnosci. Z
wyjasnienia pani Skarbnik wynika, ze gmina nie ponosita kosztéw zwigzanych z odsetkami za
nieterminowe regulowanie zobowiazafi. ,,Uchwalony przez RG budzet na 2010r. zawieral
bardzo duzy deficyt, ktéry planowano pokry¢ kredytem komercyjnym. Srodki zaciagnietego
kredytu komercyjnego wplynely na rachunek Gminy dn. 29.12.2010r., dlatego w ciggu roku
czesto wystepowal brak $rodkéw pienigznych na rachunku dochodéw Gminy, w zwigzku z
czym wystepowaly trudnosci w regulowaniu zaciggnigtych zobowigzan w terminach
wynikajgcych w wystawionych fakturach”.

Prawidlowosé stosowania klasyfikacji budzetowej - stwierdzono przypadki nieprawidlowej
klasyfikacji:

1) FV nr 15/2010 z dn. 06.01.2010 za zakup ksigzki ,,Wydatki strukturalne” na kwote 137,00
7 + koszty przesytki — 12,00 zI. Calo$é zaklasyfikowano do 750-75023 § 4210 — 149,00 zt.
Winno by¢ 750-75023 § 4210 — 137,00 zk i 750-75023 § 4300 - 12,00 z}

2) FV nr 522/2010 z dn. 21.01.2010 za zakup drukéw ,Bankowy dowod wplaty” na kwotg
111,26 7t + koszt wysytki — 14,03 zi. Catoé¢ zaklasyfikowano do 750-75023 § 4210 — 125,29
zt. Winno by¢ 750-75023 § 4210 — 111,26 zl i 750-75023 § 4300 — 14,03 z}

3) FV nr F/1/10/000006 z dn. 27.01.2010 wyst. przez Kancelari¢ Radcy Prawnego Henryka
Jastrzebskiego za obstuge prawna w m-cu styczniu 2010r. na kwotg 3.050,00 zi.

Wydatek zaklasyfikowano do 750-75023 § 4170 — 3.050,00 zL. Winno by¢ 750-75023 §
4300 — 3.050,00 z1

HFV nr FVPL/10/03/199 z dn. 16.03.2010 za zakup $wietlowki na kwotg 50,14 zt + koszt
gospodarowania odpadami — 11,89 zL. Cato$¢ zaklasyfikowano do 750-75023 § 4210 — 62,04
zk. Winno by¢ 750-75023 § 4210 —50,14 zki 750-75023 § 4300 — 11,89 1.

5) FV nr Fa 2010/00027837 z dn. 18.05.2010 za zakup ksigzek ,,Savior vivre w administracji i
wybory samorzadowe 2010r.” na kwote 99,00 z}. Wydatek zaklasyfikowano do 750-75023 §
4300 ~ 99,00 zt. Winno by¢ 750-75023 § 4210 — 99,00 z1.

6) FV nr 2857/2010 z dn. 21.05.2010 za zakup drukéw niezbednych do pracy przy dodatkach
mieszkaniowych na kwote 19,88 zt + koszty przesytki — 14,03 zI. Calos¢ zaklasyfikowano do
750- 75023 § 4210 — 33,92 z}. Winno by¢ 750-75023 § 4210 — 19,88 z} i 750-75023 § 4300 -
14,03 1.

7) FV nr FB0066/10 z dn. 24.05.2010 za wykonanie ustugi dowozu wody beczkowozem na
kwote 160,00 zt. Wydatek zaklasyfikowano do 900-90004 § 4210 — 160,00 zt, Winno by¢
900-90004 § 4300 — 160,00 zi.

8) FV nr 1179/10/10/D z dn. 15.10.2010 za zakup workéw do odwadniania osadu na kwotg
3.153,70 zt + koszty przesylki — 97,60 zi. Calo$¢ zaklasyfikowano do 900-90001 § 4210 —
3.251,30 zt. Winno byé 900-90001 § 4210 — 3.153,70 z1i 900-90001 § 4300- 97,60 z1.

9) FV nr 163/2010 z dn. 28.10.2010 za zakup okularow korekcyinych do pracy przy
komputerze na kwotg 400,00 zt. Wydatek zaklasyfikowano do 750-75023 § 4210. Winno by¢
750-75023 § 3020 — 400,00 zi.




10) FV nr 216/11/2010 z dn. 17.11.2010 za zakup wny wyborczej na kwote 990,00 zt +
koszty przesytki — 24,00 zi. Cato$¢ zaklasyfikowano do 751-75109 § 4210 — 1.014,00 z.
Winno by¢ 751-75109 § 4210 — 990,00 zt 1 751-75109 § 4300 — 24,00 zl.

F.ACZNIE: 3.882,55 ZL

W zwigzku z powyzszym kontrolujaca zadata pytanie p. Skarbnik, z ktdrego wynika, ze
~powyzsze wydatki w roku 2011 uwjmowane sg zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dn. 02.03.2010r. w sprawie szczegdlowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow (...),
tj koszty przesylki zakupionych materialéw do § 4300, koszty obstugi prawnej do § 4300,
zakup okularéw korekcyjnych do § 30207,

W wyniku analizy udostepnionych do kontroli dokumentéw stwierdzono, ze¢ dokonywano
wydatkéw na rzecz wspierania dziatalnosci kota terenowego PZEiR w Stare] Bialej ze
srodkéw przeznaczonych na administracje, tj.

- FV nr FU/00113/05/2010 z dn. 12.05.2010 za zakup biletéw dla emerytow i rencistéw (+
upominek reklamowy) z terenu gminy Stara Biala na zwiedzanie kopalni soli w Klodawie na
kwote 725,00 zt. Wydatek zaklasyfikowano do 750-75023 § 4210 — 725,00 zL

- FV nr 143/2010 z dn. 24.08.2010 wyst. przez ADSAJ-TRANS s.c. A.J. Tomaszewscy za
ustuge transportowg — przewéz emerytow w dniach 23-24.08.2010r. na kwot¢ 1.600,00 zI.
Wydatek zaklasyfikowano do 750-75023 § 4300 — 1.600,00 zl.

W zwiazku z powyzszym kontrolujaca poprosita o wyjasnienie zaistnialej sytuacji Wojta
Gminy, ktory stwierdzil, ze ,powyzszy zakup zostal zrealizowany na wniosek
Przewodniczacej Kola PZEiR w Starej Biatej. Urzad Gminy wspiera dzialalno$¢ powyzszego
kola, wspomaga ich finansowo przy organizacji wycieczek krajoznawczych. Z uwagi na
niewielka pomoc, uznano, Ze nie ma potrzeby ani uzasadnienia, aby takie wydatki realizowac
w ramach ustawy o dzialalnodci organizacji pozytku publicznego i wolontariacie. Z tych
wzgledow zakup biletéw zrealizowano z wydatkow przeznaczonych na administracjg”.

Odpisy na Izby Rolnicze

Wydatki z tytuhu odpisu na Izby Rolnicze zostaty zaplanowane:

Dzial 010 rozdziat 01030 § 2850 w kwocie 12.000,00 zI, a wykonane w kwocie 11.327,83
zt.

Srodki zostaly przekazane w obowigzujacych terminach, kiore przypadajg 21 dni po terminie
wptaty podatku rolnego tj. 15.03, 15.05, 15.09, 15.11.

06.01.2010 1. 463,12 2t (kwota ta wynika z rozliczenia roku 2009r)
14.04.2010 1. 3.439,77 7
09.06.2010 1. 2.523,77 z}
02.07.2010 . 199,41 zt
05.10.2010 1. 2.306,35 zt
03.12.2010 1. 2.395,41 zt

Wydatki na podréze stuzbowe i ryczalty
Plan wydatkéw zwigzanych z pokryciem kosztéw krajowych podrozy stuzbowych w 2010
roku w dz. 750 rozdz. 75023§ 4410 wynosit 25.000 zt natomiast wykonanie 23.739,50 zl.
W 2010 roku 8 pracownikéw otrzymywalo ryczalty na jazdy lokalne w ilosci 300 km
miesigcznie, w tym:

e Wojt Gminy — p. Stawomir Wawrzyniski — Umowa Nr 10/2010 zawarta 04.01.2010r.

pomiedzy Sekretarzem Gminy a Wéjtern Gminy, na czas nieokreslony.

e zpozostalymi pracownikami zostaly zawarte umowy na okres 1 roku,

oraz 4 pracownikéw otrzymywalo ryczalty na jazdy lokalne w ilosci 150 km miesigcznie.
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We wszystkich umowach wskazano marke samochodu, numer rejestracyjny, pojemnosc
silnika.

Zwrot kosztow okreslony jest w formie miesi¢gcznego limitu, ryczalt wyplaca sie na podstawie
oéwiadczenia pracownika wraz z rozliczeniem ilosci dni, za ktore ryczalt nie przystuguje.
Poswiadczona jest zgodno$é rozliczenia dni przez pracownika prowadzacego kadry. Ryczalt
obniza sie o 1/22 za kazdy dzien nieobecnosci w miejscu pracy. Wyjazdy zamicjscowe nie sa
objete limitem. Rozliczane sg indywidualnie na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego.

Na podstawie list plac z m-cy 11, V, VIII i w/w o$wiadczen sprawdzono kwoty wyplacanego
ryczaltu, Ustalono, iz stosowano prawidlowa stawke za 1 km tj. 0,8358 zl. Wszystkie
o$wiadczenia byly podpisane przez pracownika sprawdzajacego.

Ponadto wydatki dotyczyly podrozy stuzbowych rozliczanych na podstawie delegacji
stuzbowych.

W 2010r. w Urzedzie Gminy w Starej Bialej zaewidencjonowano 93 delegacje. Ewidencje
prowadzi pracownik obstugi sekretariatu. Prowadzony jest rejestr wyjazdow, w kidrym
odnotowuje si¢ nazwisko i imig, miejsce delegacji, cel 1 termin podrozy.

Kontroli poddano delegacje z miesigey I, 111, V, IX, XI, XII. 2010r., stwierdzono, ze:

- delegacje pracownikéw ujeto w rejestrze delegacji

- zlecajacym wyjazd stuzbowy pracownikom byt Wojt lub Sekretarz Gminy

- zlecajacym wyjazd stuzbowy Wajtowi Gminy byla Sekretarz Gminy.

Na polecenia wyjazdu, jako érodek lokomocji wskazywano wlasny samochod.

Ustalono, iz zwrot kosztéw przejazdu zwiazanych z podrézg stizbows, samochodem
osobowym niebedgcym whasnodcia pracodawcy wynosit bedzie, z mocy ustawy - 0, 8358 zi
za 1 km. Przy kontroli tych dokumentéw stwierdzono prawidtowo$¢ wyliczen naleznosei i
przestrzeganie obowigzujgcych stawek.

Wydatki z tytulu podrézy sluzbowych — zagranicznych (§ 4420)
W 2010 roku gmina nie ponosita wydatkéw z tego tytutu.,

Wydatki na zakup paliwa
W 2010 roku Urzad Gminy dokonywal zakupu paliwa dla samochodu stuzbowego marki

Opel Vivaro, Mercedes, FS Lublin 3N oraz samochodéw i urzadzen bgdaeych w dyspozycii
OSP.

Dla kazdego z tych pojazdéw Zarzadzeniami Wéjta ustalono normg zuzycia paliwa na 100
km przebiegu dla kazdego osobno, ..

MERCEDES — w ilosci 11 litréw na 100km

OPEL VIVARO — w ilogci 8 litréw na 100km

FS LUBLIN 3N — wilo$ci 12 litr6w na 100km

Oraz normy dla samochodéw Ochotniczej Strazy Pozarnej .:

ZUK ( w Wyszynie) — w ilosci 14 litréw na 100km i 1,7 litra na rozruch

ZUK ( w Dziarnowie) — w ilodci 14 litréw na 100km i 1,7 litra na rozruch

FORD FABY Transit Furgon 330M — w ilosci 8,4 litréw na 100km

FS LUBLIN — w ilo$ci 14 litréw na 100km i 1,7 litra na rozruch

ZUK ( w Kamionkach) — w ilosci 14 litréw na 100km i 1,7 litra na rozruch

STAR CBM 218 — w ilosci 27 litréw na 100km i 3 litry na rozruch.

STAR 266 — w ilosci 28 litréw na 100km i 20 litra/1 godz. pracy autopompy

ZUK ( w Bronowie Zalesiu) ~ w ilosci 14 litrow na 100km i 1,7 litra na rozruch.

Ewidencja rozliczeniowa prowadzona jest na podstawie kart drogowych, karty wystawiane sg
miesicczne, a na ktérych kierowcey kazdego dnia wpisuja stan licznika przed wyjazdem i po
przyjezdzie, iloéé kilometrow, godziny pracy, zakupione i zuzyte paliwo. Karty sa podpisane
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przez kierowce, sprawdzone i podpisane przez p. Agnieszke Smigrocka inspektora referatu
finansowego.

Prowadzone sg réwniez rejestry wydanych kart drogowych, dla kazdego samochodu osobno.
Analizie kontroli poddano karty drogowe za caly rok 2010, stwierdzono, ze zachowana jest
ciaglosé przebiegu i zuzycia paliwa oraz nie zostaly przekroczone ustalone normy.

Sprawdzono tez ewidencje zuzycia paliwa samochodow bedacych w dyspozycji OSP . 4
samochody marki Zuk, Ford Faby Transit Furgon, FS Lublin, Star CBM 218, oraz Star 266.
Ewidencja rozliczeniowa prowadzona jest na kartach drogowych i kartach pracy sprzgtu
silnikowego. Karty sg ewidencjonowane w rejestrze, wydawane sg na okresy miesi¢czne 1
potroczne. Sprawdzono prawidlowos¢ sporzagdzania kart dla w/w pojazdéw. Ustalono, iz
cigglos¢ kilometrow i rozliczenie zuzycia paliwa s3 zachowane.

Dokumenty do powyzszego tematu udostgpnita p. Agnieszka Smigrocka — Inspektor Referatu
Finansowego.

Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych
W zataczniku nr 8 do Uchwaty Rady Gminy Stara Biata Nr 197/XX1V/09 z dnia 29 grudnia
2009r. zostata zaplanowana dotacja: dzial: 926 rozdziat 92605 § 2820 w kwocie 150.000,00
7. Ze sprawozdania Rb -28S wynika, ze kwota zostala wydatkowana w catosci.
Wojt Gminy dziatajac na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o
dziatalnosei pozytku i o wolontariacie (Dz.U. Nr 96 poz. 873 z pézn.zm.) oraz stosownie do
Uchwaly nr 187/XX111/09 Rady Gminy Stara Biala z dnia 10 grudnia 2009r. w sprawie
przyjecia ,,Programu wspélpracy Gminy Stara Biala z organizacjami pozarzagdowymi na rok
20107 oglosil otwarty konkurs ofert na realizacj¢ zadaf publicznych w 2010 roku z zakresu
upowszechniania kultury fizycznej i sportu. Do realizacji powyzszej uchwaly Wojt Gminy w
drodze Zarzadzenia Nr 1/2010 z dnia 5 stycznia 2010r. wyznaczyl p. Agnieszke Smigrocka na
koordynatora ds. wspolpracy z organizacjami pozarzadowymi.
Zarzadzeniem Nr 7/2010 z dnia 24 lutego 2010 roku Wéjt Gminy Stara Biata powolal
Komisje Konkursows do rozstrzygniecia ofert na realizacje zadai z zakresu upowszechniania
kultury fizycznej i sportu w 2010 roku.
I zadanie — ,,Organizacja i udzial w rozgrywkach pitki noznej organizowanych przez Polski
Zwigzek Pitki Noznej”.
IT zadanie — ,,Organizacja i udziat w rozgrywkach pitki noznej organizowanych przez Polski
Zwigzek Pitki Noznej”.
W w/w ogloszeniach zawarto: zasady przyznawania dotacji, termin i warunki realizacji
zadania, termin i miejsce sktadania ofert, termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu
wyboru oferty.
Zarzadzeniem Nr 12/2010 z dnia 30 marca 2010r. Wéjt Gminy dokonal rozstrzygnigcia
otwartego konkursu ofert na realizacje I zadania ogloszonego w dniu 26.01.2010r., w wyniku
ktérego wyloniono wykonawce: Ludowy Zespot Sportowy ,,AMATOR” w Maszewie Duzym
— kwota dotacji 100.000,00 zl.
Zarzadzeniem Nr 27/2010 z dnia 28 czerwca 2010r. Wéjt Gminy dokonat rozstrzygnigcia
otwartego konkursu ofert na realizacje Il zadania ogloszonego w dniu 26.05.2010r., w wyniku
ktérego wyloniono wykonawcow:

1. Ludowy Zespot Sportowy ,,AMATOR” w Maszewie Duzym — kwota dotacji

10.000,00 =z1.

2. Ludowy Zespot Sportowy ,,START” — kwota dotacji 40.000,00 zt.
Dotacje na realizacje zadania z pierwszego ogloszenia przekazano na podstawie n/w Uumowy:

e LZS ,AMATOR” w Maszewie Duzym. Umowa nr 19/2010 zawarta 31.03.2010r. na

kwote ~ 100.000 zk. Okreslona w umowie kwota przekazana zostata w 2 transzach.
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I transza — 50.000 zt do 31.03.2010r.
II transza — 50.000 zt do 31.07.2010r.
Natomiast dotacje na realizacje zadania z drugiego ogloszenia przekazano na podstawie n/'w
omoéw:
e L7S ,AMATOR” w Maszewie Duzym. Umowa nr 23/2010 zawarta 27.07.2010r. na
kwote 10.000,00 zt, powyzsza kwota przekazana zostata do 30.07.2010r.
e LZS START” Proboszczewice. Umowa nr 22/2010 zawarta 27.07.2010r. na kwote
40.000,00 zt, powyzsza kwota przekazana zostata do 30.07.2010z.

Sprawozdanie koficowe z wykonania powierzonego zadania z ogloszenia z dnia 22.02.2010r.
i 16.06.2010r. LZS , AMATOR” w Maszewie Duzym zlozyl dnia 28.02.2011r. wraz z
zestawieniem faktur, rachunkéw oraz pozostalymi dokumentami potwierdzajgcymi
wykorzystanie dotacji w facznej kwocie 110.000,00 zt.

Sprawozdanie koficowe z wykonania powierzonego zadania wraz z pelnym rozliczeniem
poniesionych wydatkéw LZS ,,START” zlozyl 15.01.2011r. Sprawozdanie to potwierdza
wykorzystanie w pelni kwoty otrzymanej dotacji.

Na podstawie przediozonej do kontroli dokumentacji stwierdzono, ze wydatkowanie tych
dotacji i ich rozliczenie nastapilo z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Dokumenty do kontroli udzielila p. Agnieszka Smigrocka — podinspektor ds. rozliczen
finansowych w Referacie Finansowym.

Wydatki zwigzane z realizacja Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Problemdéw
Alkoholowych i Narkomanii

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na rok 2010
zostal przyjety do realizacji Uchwatg Nr 188/XXIII/09 Rady Gminy Stara Biala z dnia 10
grudnia 2009r., natomiast Uchwala Nr 10/11I/06 Rady Gminy Stara Biata z dnia 28 grudnia
2006r. przyjety zostat Gminny Program Przeciwdzialania Narkomani.

W programach sposéb szczeg6lowy okreslono zadania na ktére zamierzano wydatkowaé
przeznaczone $rodki finansowe.

Realizacja wydatkéw nastepowala na podstawie faktur, rachunkéw itp. kazdorazowo
opisywanych przez osobg odpowiedzialng za przestrzeganie realizacji programow w zakresie
celowosci wydatkowania Srodkow.

W uchwale budzetowej na 2010 rok dochody ze sprzedazy alkoholu zaplanowano w kwocie
96,000,002, (wydatki w tej samej kwocie), natomiast wydatki zwigzane z realizacja programu
profilaktyki i rozwigzywania probleméw narkomanii zaplanowano w kwocie 22.500,00z1.

Na dzien 31.12.2010r. wykonanie wydatkéw wynioslo:

Rozdz. 85153 — zwalczanie narkomanii - 22.500,00z1., w tym:
§ 6050 wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych - 22.500,00z1,
Rozdz. 85154 Przeciwdzialanie alkoholizmowi « 122.765,00w tym:
§ 4010 wynagrodzenia osobowe pracownikow - 24.120,00zk.

§ 4040 dodatkowe wynagrodzenia roczne - 2.004,30z%

§ 4110 skladki na ubezpieczenia spoleczne - 4.379,65z1.

§ 4120 sktadki na fundusz pracy - 710,552k

§ 4170 wynagrodzenia bezosobowe - 42,502,012

§ 4210 zakup materialow i wyposazenia - 2.357,024.

§ 4300 zakup ushug pozostatych - 29,074,600z

§ 4430 rézne optlaty i sktadki - 460,00z1.
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§ 4300 zakup ustug pozostatych - 29.074,00z1,

§ 4430 rozne oplaty i sktadki - 460,00z,

§ 6050 wydatki inwestycyjne plan 15.265,00zt. wykonanie 0,00z

W Gminnym Programie PiRPA ustalono wynagrodzenia cztonkdw komisji w wysokosci 120
71. brutto miesiecznie.

Powyzsze kwoty wydatkowane w poszczegdlnych paragrafach zgodne sg ze Sprawozdaniem
Rb —288S.

Analizujge wydatki z rozdzialu 85154 1 poréownujac je z okreslonymi w programie
stwierdzono, ze wydatki te wynikaly z przyjetych GPRPA. Dokumentowanie wydatkdw bylo
prawidiowe.

Analizujac wydatki za$ z rozdzialu 85153 1 pordwnujac je z okreslonymi w programie
stwierdzono, 7Ze wykonana inwestycja ( zakup monitoringu dla szkoty) byt nie zgodny z
programem przyjetym w 2006r. W zwiazku z powyzszym zadano pytanie Wojtowi gminy:
~Dlaczego dokonano wydatku z rozdziatu 85153 tj. przeciwdziatanie narkomanii dot. zakupu
monitoringu dla szkoly pomimo braku zapisu w GPPN?”

Z wyjasnienia Wojta wynika, iz w GPPN nie wymieniono wykonania monitoringu wizyjnego
dlatego, ze ,,w tym czasie takie $rodki techniczne nie byly powszechnie stosowane.”

Informacji w tym temacie oraz dokumenty do kontroli udostepniata, a takze ponosi
odpowiedzialnos¢ za ich zawartos¢ merytoryczna:

p. Wiestawa Szponar — Sekretarz Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow
Alkoholowych.

Wydatki z tytulu dodatkéw mieszkaniowyeh dzial 852 rozdz. 85215 § 3110
Na podstawie sprawozdania Rb- 285 ustalono, ze w 2010r. na dodatki mieszkaniowe dla
mieszkancow gminy Stara Biata wydatkowano kwote 82.331,960 zt dz. 852 rozdz. 85215 §
3110 na zaplanowanych 83.000,00 zl.
W 2010 roku wyplacono ogdlem 520 dodatkéw mieszkaniowych na kwote 82.331,97 zt, w
tym:

e tworzgcych mieszkaniowy zasob gminy — 280 na kwote 47.471,58 z1

e zasob wspolnot mieszkaniowych — 143 na kwote 23.273,94 zt

e zasOb prywatny — 79 na kwotg 8.076,87 zi

e inny - 18 na kwotg 3.509,58 z}
W 2010r. wydano 88 decyzji pozytywnych.
Kontroli poddano decyzje z dwdch miesiecy j. marzec (14 decyzje) i wrzesien (10 decyzji).
Wszystkie poddane kontroli wnioski spelniajg kryteria. Przedstawiona dokumentacja
zawierala:
- deklaracje o wysokosci dochoddéw z ostatnich trzech miesigcy poprzedzajacych zlozenie
wniosku, do ktérych dolgezano zaswiadezenia z zakladdéw pracy, Powiatowego Urzedu Pracy,
odcinki ZUS
- wnioski o przyznanie dodatku mieszkaniowego, w ktorych to zarzadcy potwierdzali
wysoko$é ponoszonych w danym miesigeu wydatkow na mieszkanie,
Na wnioskach widnieje data wplywu do Urzedu Gminy. Wysoko$¢ dodatkdw zostala ustalona
prawidlowo w oparciu o obowigzujgce stawki i wskazniki zgodnie z ustawg o dodatkach
mieszkaniowych i rozporzadzenie w tej sprawie.
Dodatki zostaly przyznane na okres 6 miesigcy na podstawie decyzji administracyjnych
wydanych przez Woéjta Gminy oraz p. Sekretarz Gminy — Aleksandre Cylinska, ktora zostala
upowazniona przez Wojta Gminy do wydawania w/w decyzji administracyjnych.
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1. Zawartych w art. 6 ust. 2 ustawy o dodatkach mieszkaniowych — decyzia nr
RGK.GK.71433-72/10, dec. Nr RGK.GK.71433-39/10, dec. Nr RGK.GK.71433-42/10, tj.
wydatki poniesione przez zajmowany lokal s mniejsze od okreslonych w w/w art.

2. osoba ubiegajaca sie o dodatek mieszkaniowy (wplyw wniosku do UG 31.08.2010r.} ma
juz przyznany dodatek mieszkaniowy na okres od kwietnia do wrzesnia 2010r. (dec. Nr
RGK.GK.71433-19/10)

3. Zawartych w art. 7 ust.6 ustawy o dodatkach mieszkaniowych, tj. kwota przyznanego
dodatku mieszkaniowego byla mniejsza niz 2% najnizszej emerytury w dniu wydania decyzji
~decyzja nr RGK.GK.71433-71/10

Informacji do tematu udzielila i materiaty udostepnita p. Maria Maruszewska — inspektor ds.
gospodarki komunalnej

Wydatki na rzecz ochotniczych strazy pozarnych

Wydatki w dz. 754 rozdz. 75412 zostaly wykonane w kwocie 173.634,29 zi na plan
209.570,00 zt w paragrafach: 3030, 4010, 4040, 4110, 4120, 4140, 4170, 4210, 4260, 4270,
4280, 4300, 4430, 4440, 6050, 6060. Na kwote 173.634,29 zI skiadaly si¢ m.in. wydatki na
zakup paliwa i czesci, naprawe i ubezpieczenie samochodéw, mundury strazackie, badania
profilaktyczne czlonkéw OSP, wynagrodzenie kierowcy, ekwiwalent pienigzny za udzial w
akcjach gaszenia pozaréw dla czlonkéw OSP, zakup agregata pradotworczego, wydatki
inwestycyjne — zagospodarowanie dziatki nr 31/1.

Uchwala Nr 123/XV1/2008 Rady Gminy Stara Biala z dnia 27 listopada 2008r. ustalono
wysokosé ekwiwalentu pienigznego dla cztonkéw OSP w kwocie 10 zI (za kazdg godzine
udzialu w dzialaniu ratowniczym lub szkoleniu pozarniczym). Przyjeta kwota nie przekracza
1/175 przecictnego wynagrodzenia ogloszonego w komunikacie przez Prezesa GUS z okresu
poprzedzajacego ustalenie stawki.

W toku kontroli sprawdzono listy wyplat ekwiwalentu dla cztonkow OSP ujete w raportach
kasowych: Nr 15/2010 poz. 15 — 1331,00 zl, Nr 35/2010 za okres od 11 do 20.12.2010r. poz.
9 210,00 7, poz. 15 — 2.295,00 =, poz. 17 — 120,00 zi, poz. 23 - 4.690,00 zl, poz. 24 —
4.307,75 zi, poz. 27 — 1.940,00 z, poz. 28 — 315,00 zi, poz. 30 — 440,00 7zt ( lgcznie
14.317,75 zt ) i stwierdzono wiasciwe udokumentowanie wyptat i przestrzeganie przyjetej
stawki. Wyptaty ekwiwalentéw sa dokonywane na podstawie list z jednostek OSP ze
wskazaniem oséb uczestniczacych w akcji, daty, miejscowosci i czasu trwania, potwierdzone
przez Komendanta Gminnego ZGOSP RP Stara Biala — p. Marka Zakowskiego
(zatrudnionego w UG Stara Biata na ' etatu na stanowisku kierowcy).

Natomiast cztonkowie OSP nie s zatrudniani w UG i nie otrzymujg wynagrodzenia z tego

tytutu.

Informacji do tematu udzielity i materialy udostgpnity:
- p. Zofia Jarzynska — Skarbnik Gminy
- p. Anna Bonkowska - inspektor

3.1.3.Stosowanie ustawy o zaméwieniach publicznych w odniesieniu do wydatkow
biezacych

Informacji na powyzszy temat udzielili oraz dostarczyli dokumentaci¢ Pani Zofia
Jarzyfiska — Skarbnik Gminy oraz Pan Jacek Antczak Kierownik Referatu Inwestycji i
Rozwoju w Urzedzie Gminy w Starej Bialej.
W okresie objetym kontrolg procedury ustawy - Prawo zamowien publicznych mialy
zastosowanie przy wydatkach przekraczajacych réwnowartos¢ 14.000 euro. W ramach
wydatkow biezacych wiekszo$¢ zakupéw towardéw i ushug byla dokonywana bez stosowania
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zastosowanie przy wydatkach przekraczajacych rownowartosé 14.000 euro. W ramach
wydatkéw biezacych wigkszo$¢ zakupdw towarow i ustug byla dokonywana bez stosowania
ustawy — pzp, z powodu niskiej wartosci zamowienia (art. 4 pkt.8 ustawy).

Z wyjasnien udzielonych przez p. Jacka Antczaka wynika, ze regulacje prawne dotyczace

zamoOwien publicznych s3 unormowane na podstawie Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej zatwierdzonego przez Wojta Gminy p. Stawomira Wawrzynskiego w dniu
15.06.2007r.
W Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej okreslone zostaly szczegdlowe zasady
postepowania Komisji z uwzglednieniem zakresu pracy dla komisji i poszczegdinych oséb
pelnigeych funkcje w komisji oraz okreSlenie czynnosci do wykonania w trakcie
prowadzonego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego. W § 2 Regulaminu
wprowadzono zasadg, ze komisja przetargowa nie ma charakteru stalego, a kierownik
zamawiajgcego moze powolaé komisje do przygotowania i przeprowadzenia wybranych przez
siebie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych. Do postepowan, w ktérych kierownik
zamawiajacego nie powolal komisji przetargowej regulamin nie ma zastosowania. Osoby
wykonujace czynnosei w postgpowaniu o udziclenie zaméwienia publicznego stosujg wtedy
tylko obowigzujace w tej mierze przepisy ustawy prawo zamowien publicznych.

Kontrolujgcemu przedstawiono zestawicnie postepowan o udzielenie zamdwich
publicznych przeprowadzonych w 2010r. w Urzgdzie Gminy w Starej Bialej. Z wykazu
postgpowant wynika, ze do kofica 2010r. zarejestrowano ogdtem 25 postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego. W trybie: przetargu nieograniczonego przeprowadzono 23
postgpowania, a 2 postgpowania zostaly uniewaznione. Przedmiotem zamoéwien byly m.in. ,
budowa stadionu z zespolem urzadzen sportowych, budowa drog wewnetrznych a takze
gminnych i powiatowych, budowa odcinkéw sieci wodociggowej i kanalizacyinej na terenie
gminy, budowa placéw zabaw przy szkolach podstawowych, dostawa oleju opatowego i
wegla kamiennego, ustuga udzielenia i obstugi kredytu bankowego. Przetargi uniewaznione -
budowa drogi powiatowej Wyszyna - Ulaszewo i budowa drogi gminnej Srebrna —
Kowalewko.

7. wyjasnien udzielonych przez p. Zofi¢ Jarzynska — Skarbnika Gminy oraz przedstawionej
dokumentacji wynika, ze w 2010r. przeprowadzono dwa postepowania z zastosowaniem
trybu przetargu nieograniczonego dla wydatkéw przekraczajacych 14.000 euro, a dotyczace
wydatkow biezacych w 2010 roku:

1. dostawy oleju opatowego lekkiego dla gminy Stara Biata

2. dostawy wegla kamiennego do Szkoly w Starych Proboszczewicach, Gm. Stara Biala
Kontroli poddano w/w przetargi.

1. zDostawy oleju opalowego lekkiego dla gminy Stara Biala”

Postepowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego - art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zamowiefl publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 z 2010 r..
poz.759 z pozn. zm.) dla wartosci zaméwienia mnigjszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

Postgpowanie zostalo przeprowadzone bez powolywania komisji przetargowej (art.19 ust.2
ustawy pzp). Ustalenie wartosci zamoéwienia nastapilo w oparciu o aktualng cene hurtowa
oleju grzewczego i przewidywang iloé¢ oleju niezbednego do ogrzania pomieszczen w okresie
12 miesigcy. Warto$¢ zadania wynosi 178.650 zt netto (46.535,56 euro), a ilo§¢ oleju
stanowigcego przedmiot dostawy okreslona zostata na 90m?.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostala sporzadzona w lutym 2010r. i
zatwierdzona przez Wojta Gminy p. Stlawomira Wawrzynskiego.

Termin realizacji zamowienia zostat okreslony na sukcesywne dostawy, w miare potrzeb, w
okresie od 15.03.2010r. do 30.04.2011r.

U%“w [t 6!




znajdujacych si¢ na terenie gminy Stara Biala oleju opalowego lekkiego w okresie od
15.03.2010r. do 30.04.201 Ir. w ilosci ok. 90m® tgcznie.
Zgodnie z trescig art.12 ustawy pzp. ogloszenie o zamodwieniu zostalo przekazane do
opublikowania w Biuletynie Zamowienn Publicznych na portalu internetowym Urzedu
Zamdwien Publicznych w dniu 17.02.2010r. (ogloszenie o numerze 45808-2010).
Tego samego dnia ogloszenie zostalo opublikowane na stronie internetowej Urzedu Gminy
(BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w dniach od 17 do
26 lutego 2010r.
Do uplywu wyznaczonego terminu sktadania ofert wplynety 3 oferty zlozone przez:
e , TRANS-KOL PALIWA” Sp. z o0.0. z Kola, z ceng 2.427,80 2zt (brutto) za m?® oleju
opatowego lekkiego — oferta nr 1,
e PH. ,PADER” Sp. z o.0. z Warszawy, z ceng 2.410,72 zt (brutto) za m’ oleju
opatowego lekkiego — oferta nr 2,
e , ORLEN PetroCentrum” Sp. z 0.0. z Plocka, z ceng 2.427,80 zl (brutto) za m® oleju
opatowego lekkiego — oferta nr 3,
Najwyzsza cena brutto za dostawe oleju opatowego lekkiego wynosila 2.427,80 zi za m® a
najnizsza 2.410,72 zt za m*.

Zdaniem osoby wykonujgeej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia, ztozone
oferty spelnialy wymagane warunki udzialu w postgpowaniu oraz spelniaty wymogi formalne
i techniczne wynikajagce z SIWZ. Wyloniony, w oparciu o przyjete kryterium, wykonawca
P.H. ,,PADER” Sp. z 0.0. z Warszawy (oferta nr 2} zaproponowal ceng najnizszg na realizacjg
zadania stanowigcego przedmiot przetargu w wysokosci 2.410,72 zt brutto za dostawg m®
oleju opatowego lekkiego do wskazanych obiektow na terenie gminy Stara Biata. Oferent
zlozyt w ofercie wszystkie dokumenty wymagane w SIWZ. Propozycje zawarcia umowy z
tym dostawca przedstawiono Wojtowi Gminy Stara Biala w protokole z postgpowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego. Protokét postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego zostal podpisany, a tym samym propozycja dotyczica zawarcia umowy z
wylonionym w toku postgpowania wykonawcg zostala zaakceptowana przez Wojta.

Zgodnie z art.92 ust.1 ustawy pzp pismami z dnia 02.03.2010r. poinformowano wszystkich
uczestnikéw postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty. Ogloszenie o wyborze
najkorzystniejszej oferty wprowadzono na strong BIP Urzedu Gminy w dniu 02.03.2010r.

* oraz wywieszono na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajgcego, w tym samym dniu,
Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo przekazane do opublikowania w Biuletynie
Zamowiefi Publicznych na portalu internetowym Urzedu Zamoéwien Publicznych w dniu
17.03.2010r. (nr ogloszenia 75348-2010). Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo
wywieszone na tablicy ogloszetn w siedzibie Zamawiajacego w dniu 17.03.2010r oraz
opublikowane w BIP na stronie internetowej Urzedu Gminy Stara Biata.

Wiyniki postepowania zostaly zawarte w protokole postgpowania o udzielenie zamowienia,
w kiorym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace postgpowania o udzielenie
zamdwienia oraz wylonienia wykonawcy do realizacji przedmiotu zaméwienia. Zalaczniki do
protokétu sporzadzone zostaly na wymaganych drukach i zawieraly informacje niezbgdne do
wylonienia wykonawcy. Do dokumentacji z postgpowania zalagczony zostal druk ZP-12
(zbiorcze zestawienie ofert), ZP-17 ( informacja o spelnianiu warunkdéw udziatu), ZP-21
(streszczenie oceny i porownania zlozonych ofert).

Woéjt Gminy p. Stawomir Wawrzynski jako kierownik zamawiajgcego wypelnit
o$wiadczenie wynikajace z art.17 ust.2 ustawy p.z.p. Takie same pisemne o$wiadczenie na
druku ZP-11 zlozyl p. Jacek Antczak - osoba wykonujgca czynnosci w  postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

Srodki finansowe na realizacje przedmiotowej dostawy w 2010r. zostaly zabezpieczone w
budzecie gminy na 2010r. w dziatach: a/ 700 — gospodarka mieszkaniowa, rozdzial 70004 -
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rézne jednostki obstugi gospodarki mieszkaniowej § 4210 — 102.000 zl, b/ 750 -
administracja publiczna, rozdzial 75023 — urzedy gmin § 4210 — 74.000 zl, ¢/ 801 — odwiata i
wychowanie, w rozdziale 80101 — szkoly podstawowe § 4210 — 143.000 zi.

7 wybranym wykonawca, tj. firmg P.H. ,,PRADER” Sp. z 0.0. z Warszawy zawarto umowe
w dniu 17.03.2010r. o wykonanie przedmiotu zamdwienia. Umowe ze strony Zamawiajacego
podpisali Wojt p. Stawomir Wawrzynski i Skarbnik p. Zofia Jarzynska (kontrasygnata).

2. ,Dostawy wegla kamiennego _do Szkoly w Starych Proboszczewicach, Gm, Stara

Biala.”

Post¢powanie przeprowadzono w trybie przetargu nicograniczonego - art. 39 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. — Prawo zaméwieni publicznych (tekst jednolity Dz. U. Nr 113 z 2010 r..
poz.759 z p6zn. zm.) dla wartosci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Postepowanie przetargowe zostalo przeprowadzone bez powolywania komisji
przetargowej (art.19 ust.2 ustawy pzp). Ustalenie wartosci zaméwienia nastapito w oparciu o
aktualng cene rynkowsg wegla kamiennego i przewidywang ilos¢ wegla niezbednego do
ogrzania pomieszezefi szkoly w okresie 12 miesigcy. Wartos¢ zadania wynosi 63.580 zl netto
co stanowi rownowartosé 16.561,60 euro, wedtug kursu ustalonego Rozporzadzeniem Prezesa
R.M. z dnia 23.12.2009r. (Dz.U. Nr 224, poz.1796), a ilos¢ wegla kamiennego stanowigcego
przedmiot dostawy okreslona zostata na 110 ton.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zostala sporzadzona w grudniu 2010r. i
zatwierdzona przez Wojta Gminy p. Stawomira Wawrzynskiego.

Termin realizacji zaméwienia zostat okre§lony na sukcesywne dostawy, w miar¢ potrzeb, w
okresie do 31.12.201 1r.

Przyjcto jedno kryterium oceny ofert — cena 100% (najnizsza cena). Przedmiotem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego sg sukcesywne dostawy do Szkoly
Podstawowej w Starych Proboszczewicach, gmina Stara Biala weggla kamiennego (orzech
$redni) w okresie do 31.12.2011r. w ilosci ok. 110 ton lgcznie.

Zgodnie z trescig art.12 ustawy pzp. ogloszenie o zamodwieniu zostalo przekazane do
opublikowania w Biuletynie Zamoéwiett Publicznych na portalu internetowym Urzgdu
Zamowiett Publicznych w dniu 20.12.2010r. (ogloszenie o numerze 366377-2010).

Tego samego dnia ogloszenie zostato opublikowane na stronie internetowej Urzgdu Gminy
(BIP) oraz wywieszone na tablicy ogloszei w siedzibie Zamawiajgcego w terminie od 20 do
29 grudnia 2010r..

Do uplywu wyznaczonego terminu sktadania ofert wplynety 4 oferty zlozone przez:

s Skladnica Artykulé6w Masowych ,,WEGLOPASZ” Sp.j. Tadeusz Mendygal, Marcin
Mendygat z Zotedowo (Osielsko), z cena 668 zt (brutto) za tong wegla kamiennego —
ofertanr 1,

o Spoéidzielnia Ustugowo-Handlowa. ze Starych Proboszczewic, z ceng 695 zt (brutto) za
tone wegla kamiennego — oferta nr 2,

s, WISMAR” Mieczyslaw Wiéniewski z Proboszczewic, z ceng 699 zt (brutto) za tong
wegla kamiennego — oferta nr 3,

» Spéldzielnia Techniczno-Ustugowa im. Wincentego Witosa z Plocka, z ceng 692 zt
(brutto) za tone wegla kamiennego — ofertanr 4,

Najwyzsza cena brutto za dostawe wegla kamiennego wynosita 699 zk za tong a najnizsza 668
zl za tone.

Zdaniem osoby wykonujgcej czynnodci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, tylko
jedna zlozona oferta spelniala wymagane warunki udziatu w postgpowaniu oraz spelniata
wymogi formalne i techniczne wynikajgce z SIWZ. Na podstawie art.26 ust.3 ustawy pzp
wezwano pismami z dnia 03.01.2011r. trzech oferentéw (oferty nr 2, 3 i 4) do uzupelnienia
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dokumentéw w okre$lonym terminie. Na podstawie art. 24 ust.2 ustawy pzp wykluczono
ztozone dwie oferty (oferty nr 2 i 4) z postgpowania ¢ udzielenie zamdwienia publicznego.

Na podstawie art.24 ust.4 w/w ustawy oferty wykonawcow wykluczonych uznano za
odrzucone, natomiast zgodnie z art.89 ust.] pkt 5 cyt. Ustawy zamawiajgcy odrzuca oferty,
jezeli zostaly ztozone przez wykonawcdéw wykluczonych z udzialu w postepowaniu o
udzielenic zamdwicnia. Jako uzasadnienie podano — nie ztozenie w wyznaczonym terminie
wymaganych dokumentéw. Pismami z dnia 10.01.2011r. poinformowano wykluczonych
wykonawcoéw o powodach takiej decyzji. Wybrany, w oparciu o przyjete kryterium,
wykonawca Skladnica Artykuléw Masowych ,,WEGLOPASZ” Spj. Tadeusz Mendygal,
Marcin Mendygal z Zoledowo (Osielsko) - oferta nr 1, zaproponowal cene najnizsza na
realizacje zadania stanowigcego przedmiot przetargu w wysokosci 668 zt brutto za tong
dostawy wegla kamiennego do Szkoly Podstawowej w Starych Proboszczewicach, gmina
Stara Biala. Oferent ztozyt w ofercie wszystkie dokumenty wymagane w SIWZ.

Zgodnie z art.92 ust.1 ustawy pzp pismami z dnia 10.01.2011r. poinformowano wszystkich
uczestnikow postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz o wykluczeniu
wykonawcéw wraz z uzasadnieniem decyzji o wykluczeniu. Ogloszenie o wyborze
najkorzystniejszej oferty wprowadzono na strong BIP Urzedu Gminy w dniu 11.01.2011r.
oraz wywieszono na tablicy informacyjnej w siedzibie Zamawiajgcego, w tym samym dniu.
Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo przekazane do opublikowania w Biuletynie
Zaméwien Publicznych na portalu internetowym Urzgdu Zamoéwien Publicznych w dniu
24.01.2011r. (nr ogloszenia 11252-2011). Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zostalo
wywieszone na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w dniu 18.01.2011r oraz
opublikowane w BIP na stronie internetowej Urzgdu Gminy Stara Biafa.

Wyniki postgpowania zostaly zawarte w protokdle postgpowania w trybie przetargu
nieograniczonego, w ktérym zostaly zawarte wszystkie informacje dotyczace postgpowania o
udzielenie zamowienia oraz wyltonienia wykonawcy do realizacji przedmiotu zamdéwienia.
Powyzszy protokél zostal sporzadzony w oparciu o nowe przepisy — Rozporzadzenie Prezesa
Rady Ministréw z dnia 26.10.2010r w sprawie protokdhr postgpowania o udzielenie
zaméwienia publicznego (Dz. U. Nr 223, poz. 1458). Wéjt Gminy jako kierownik
zamawiajgcego i wykonujgcy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zlozyl
o$wiadczenie okreslone w art. 17 ust.2 ustawy pzp na zataczniku ZP-1.

Srodki finansowe na realizacje przedmiotowej dostawy w 2011r. zostaly zabezpieczone w
budzecie gminy na 201 1r. w dziale 801 — o$wiata i wychowanie, w rozdziale 80101 — szkoty
podstawowe w § 4210.

7 wybranym wykonaweca, tj. firmg Skladnica Artykutéw Masowych ,,WEGLOPASZ” Sp .
Tadeusz Mendygal, Marcin Mendygal Zolgdowo (Osielsko) zawarto umowg w dniu
18.01.2011r. o wykonanie przedmiotu zamdéwienia. Umowe ze strony Zamawiajacego
podpisali Wéjt p. Slawomir Wawrzynski i Skarbnik p. Zofia Jarzynska (kontrasygnata).

Kontrolujgcy ustalil, ze w opisanych przypadkach, postgpowania o udzielenie zamowienia
zostaly przeprowadzone zgodnie z ustawg — Prawo zamdwien publicznych.

3.2. Wydatki majatkowe
Informacji w tym zakresie udzielita oraz dokumenty do kontroli udostgpnifa Pani Zofia
Jarzyfiska Skarbnik Gminy.

Budzet Gminy Stara Biala na 2010r. zostal uchwalony Uchwalg Nr 197/XXIV/09 Rady
Gminy Stara Biala z dnia 29 grudnia 2009r. Na jej podstawie ustalono wydatki na zadania
inwestycyjne na 2010r. nieobjete wieloletnimi programami inwestycyjnymi w wysokosci
14.342.546 zt., pokryte ze érodkéw wlasnych jst (3.770.495 zI), kredytéw i pozyczek
(9.722.051 zb), $rodki pochodzace z innych Zrédet (850.000 z1) oraz wydatki na 2010r. ujgte w
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limicie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010-2012 w wysokosci
1.900.000 zt ( srodki wlasne — 1.400.000 zt oraz kredyty i pozyczki — 500.000 zl). Wedlug
zatgcznika Nr 11 1 12 do w/w Uchwaty, wydatki na zadania i zakupy inwestycyjne w 2010
roku ksztaltowaly si¢ nastepujaco:

srodki wlasne inne Zrédia fgcznie

I. Dziat 010 Rozdz.01010 - 1.010.829 zt 1.600.000 zt 2.610.829 7zt
2. Dziat 600 Rozdz.60013 - 0 55.000 zt 55.000 zi
3. Dzial 600 Rozdz.60014 - 0 2.215.000 z 2.215.000 zt
4. Dzial 600 Rozdz.60016 - 842.633 7z} 2.942.051 # 3.784.684 zt
5. Dziat 600 Rozdz.60017 - 118.268 zt 2.700.000 z 2.818.268 zt
6. Dziat 700 Rozdz.70005 - 40.000 z1 0 40.000 zk
7. Dziat 750 Rozdz.75023 - 6 70.000 zt 70.000 zi
8. Dzial 754 Rozdz.75412 - 100.000 zt 0 100.000 zt
9. Dziat 801 Rozdz.80101 - 1.550.000 zt 20.000 z1 1.570.000 zi
10. Dziat 851 Rozdz.85121 - 40.000 zt 20.000 z1 60.000 zt
11. Dzial 851 Rozdz.85153 - 22.500 zt 0 22.500 zt
12. Dziat 851 Rozdz.85154 - 15.265 7zt 0 15.265 7zt
13. Dziat 900 Rozdz.90001 - 31.000 zt 0 31.600 zt
14. Dzial 900 Rozdz.90015 - 100.000 zt 0 100.000 zt
15. Dzial 921 Rozdz.92109 - 40.000 zt 350.000 z 390.000 z1
16. Dzial 926 Rozdz.92601 - 1.150.000 zt 1.100.000 zt 2.250.000 z1
17. Dzial 926 Rozdz.92605 - 60.000 zt 0 60.000 zt
18. Dzial 926 Rozdz.92695 - 50.000 zt 0 50.000 zi
RAZEM - 5.170.495 zt 11.072.051 zi 16.242.546 z1

W trakcie roku budzetowego dokonywano zmian w zakresie wydatkow majgtkowych m.in. na
podstawie nastepujacych uchwat:
e Uchwala Nr 200/XXV/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 25.03.2010r. zmieniajgca
uchwate budzetowg Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i fowiectwo, w rozdziale
01010 ~ infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, kwota 150.000 zi, na
zadanie — rozbudowa sieci wodociggowej na terenie gminy,

> Wprowadzenia do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i towiectwo, w rozdziale
01010 — infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, kwota 100.000 zl, na
zadanie — rozbudowa sieci kanalizacyjnej na terenie gminy,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 010 — rolnictwo i fowiectwo, w rozdziale
01010 — infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, kwota 600.000 zi, na
zadanie — budowa kanalizacji sanitarnej w Ogorzelicach,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 400 — wytwarzanic i zaopatrywanie w energig
elektryczng, gaz i wode, w rozdziale 40002 - dostarczanic wody, kwota 8.400 z,
na zadanie — zakup mlota pneumatycznego,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — oswiata i wychowanie, w rozdziale
80101 — szkoly podstawowe, kwota 4.000 zi, na zadanie — zakup kserokopiarki
dla Szkoty Podstawowej w Maszewie Duzym,

> Wprowadzenia do budzetu w dziale 900 - gospodarka komunalna i ochrona
$rodowiska, w rozdziale 90001 — gospodarka Sciekowa i ochrona wod, kwota —
50.000 71, na zadanie — wykonanie monitoringu i modernizacji przepompowni,
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srodowiska, w rozdziale 90001 — gospodarka $ciekowa i ochrona wod, kwota —
50.000 zi, na zadanie — wykonanie monitoringu i modernizacji przepompowni,
* Uchwala Nr 211/XXVI/10 Rady Gminy Stara Biata z dnia 29.04.2010r. zmieniajgca
uchwale budzetowa Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i taczno$é, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 90.000 zt w zadaniu - opracowanie dokumentacji
technicznej budowy drog gminnych Ludwikowo — Brwilno,

» Zmnigjszenia w dziale 600 — transport i lgcznosé, w rozdziale 60017 — drogi
wewngtrzne, do kwoty — 500.000 z, w zadaniu — budowa ulicy Modrzewiowej w
Nowych Proboszczewicach,

» Zwigkszenia w dziale 700 - gospodarka mieszkaniowa, w rozdziale 70005 —
gospodarka gruntami i nieruchomosciami, do kwoty 65.000 zt, z przeznaczeniem
na zakup gruntdw pod drogi,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — o$wiata i wychowanie, w rozdziale
80101 — szkoly podstawowe, kwota — 2.235.000 zl, na zadanie — rozbudowa i
remont budynku Szkoly Podstawowej w Wyszynie,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — oswiata i wychowanie, w rozdziale
80101 — szkoly podstawowe, kwota —~ 230.900 zi, na zadanie — Szkolny Plac
Zabaw przy Szkole Podstawowej w Starych Proboszczewicach,

> Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — o$wiata i wychowanie, w rozdziale
80101 - szkoly podstawowe, kwota — 230.900 zl, na zadanie — Szkolny Plac
Zabaw przy Szkole Podstawowej w Maszewie Duzym,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — oswiata i wychowanie, w rozdziale
80101 — szkoly podstawowe, kwota — 127.700 zl, na zadanie — Szkolny Plac
Zabaw przy Szkole Podstawowej w Starej Biate,

» Zwigkszenia w dziale 851 — ochrona zdrowia, w rozdziale 85121- lecznictwo
ambulatoryjne, do kwoty — 120.000 zl, w zadaniu — remont budynku Qérodka
Zdrowia w Nowych Proboszczewicach,

»  Zwickszenia w dziale 900 — gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, w
rozdziale 90001 — gospodarka $ciekowa i ochrona waod, do kwoty 55.000 zl, w
zadaniu — wykonanie monitoringu i modernizacji przepompowni,

» Zwigkszenia w dziale 900 - gospodarka komunalna i ochrona $rodowiska, w
rozdziale 90015 — ogwietlenie ulic, placow i drdg, do kwoty 167.000 z}, w zadaniu
—montaz lamp os$wietlenia ulicznego na istniejacych liniach energetycznych,

» Zwigkszenia w dziale 926 — kultura fizyczna, w rozdziale 92601 — obiekty
sportowe, do kwoty 3.150.000 zi, w zadaniu — budowa urzadzen sportowych z
obiektami zaplecza sanitarno — socjalnego z infrastruktura techniczng w Nowych
Proboszczewicach,

» Uchwala Nr 219/XXVII/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 20.05.2010r. zmieniajaca
uchwale budzetowg Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 600 - transport 1 fgcznosé, w rozdziale 60016
— drogi publiczne gminne, kwota 5.129.400 zi, na zadanic —~ budowa drogi
gminnej nr 291309W Srebma ~ Stara Biala,

¢ Uchwala Nr 224/XXVII1/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 30,06.2010r. zmieniajaca
uchwale budzetowg Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Zmniejszenia w dziale 600 — transport i facznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 4.382.800 zl, w zadaniu - budowa drogi gminnej nr
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291309W Srebrna — Stara Biala,

Zwickszenia w dziale 926 — kultura fizyczna, w rozdziale 92601 - obiekty
sportowe, do kwoty 3.750.000 zl, w zadaniu — budowa urzadzen sportowych z
obiektami zaplecza sanitarno — socjalnego z infrastrukturg techniczng w Nowych
Proboszezewicach,

Uchwala Nr 234/XXIX/10 Rady Gminy Stara Biata z dnia 16.09.2010r. zmieniajaca
uchwalg budzetowa Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Zwigkszenia w dziale 010 — rolnictwo 1 lowiectwo, w rozdziale 01010 —

infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 200.000 zt, w zadaniu —
rozbudowa sieci kanalizacyjnej na terenie gminy,

Zdjgcia z budzetu w dziale 600 — transport i facznosé, w rozdziale 60014 — drogi
publiczne powiatowe, kwota 700.000 zl, z zadania — budowa drogi powiatowe] nr
2907 Wyszyna ~ Ulaszewo,

Zwigkszenia w dziale 600 — transport i lgcznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 28.112 zl, w zadaniu — wykonanie projektu
budowlanego na przebudowe mostu na rzece Wierzbicy w drodze gminnej nr
291319W,

Zmniejszenia w dziale 600 — transport i facznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 3.384.003 z}, w zadaniu — budowa drogi gminnej nr
291309W Srebrna — Stara Biala,

Zwigkszenia w dziale 600 - transport i lgcznosé, w rozdziale 60017 — drogi
wewnetrzne, do kwoty 518.200 z1, w zadanmiu — budowa ul. Modrzewiowej w
Nowych Proboszezewicach,

Zwigkszenia w dziale 600 — transport i iacznos¢, w rozdziale 60017 — drogi
wewnetrzne, do kwoty 234.768 zi, w =zadaniu -~ wykonanie projektow
budowlanych budowy ulic wewngtrznych w miejscowosciach na terenie gminy,
Zdjecia z budzetu w dziale 750 — administracja publiczna, w rozdziale 75023 —
urzedy gmin, kwota 10.000 zl, z zadania — wykonanie dokumentacji do wniosku
RPO,

Zmnigjszenia w dziale 754 -~ bezpieczenstwo publiczne 1 ochrona
przeciwpozarowa, w rozdziale 75412 — ochotnicze straze pozarne, do kwoty
65.000 z, w zadaniu — zagospodarowanie dziatki Nr 31/1 w Wyszynie,
Zmniejszenia w dziale 801 - odwiata i wychowanie, w rozdziale 80101 — szkoty
podstawowe, do kwoty 100.000 zI, w zadaniu ~ remont Szkoly Podstawowej w
Starych Proboszczewicach,

Zdjecia z budzetu w dziale 801 — oéwiata i wychowanie, w rozdziale 80101 —
szkoly podstawowe, kwoty 20.000 zt, w zadaniu — wykonanie dokumentacji do
wniosku RPO,

Uchwata Nr 250/XXX1/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 10.11.2010r. zmieniajgca
uchwate budzetowa Gminy Stara Biata na 2010 rok.
Na jej podstawie dokonano:

»
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Zdjecia z budzetu w drziale 010 — rolnictwo i lowiectwo, w rozdziale 01010 -
infrastruktura wodociggowa 1 sanitacyjna wsi, kwota 600.000 zl, z zadania —
budowa kanalizacji sanitarnej w Ogorzelicach,

Zdjgcia z budzetu w dziale 600 — transport 1 fgcznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, kwota 960.072 zl, z zadania — budowa drogi gminnej Nr
291308 W Srebrna — Kowalewko,

Zwigkszenia w dziale 600 - transport i fgcznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 296.112 zl, w zadaniu — opracowanie projektow




wewnetrzne, do kwoty 238.625 zI, w zadaniu — opracowanie projektow
budowlanych drog wewnetrznych w miejscowosciach na terenie gminy,

» Wprowadzenia do budzetu w dziale 754 — bezpieczefistwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa, w rozdziale 75412 — ochotnicze straze pozarne, kwota 5.500 zi,
na zadanie — zakup agregatu pradotwérezy typu EC5000 dla OSP Proboszezewice,

» Zwickszenia w dziale 801 — oéwiata i wychowanie, w rozdziale 80101 — szkoly
podstawowe, do kwoty 599.500 zt, w zadaniu — szkolne place zabaw przy szkotach
podstawowych,

e Uchwata Nr 10/III/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 30.12.2010r. zmieniajgca
uchwate budzetowsg Gminy Stara Biata na 2010 rok.

Na jej podstawie dokonano:

» Zwiekszenia w dziale 010 - rolnictwo i lowiectwo, w rozdziale 01010 -~
infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, do kwoty 207.000 zt, w zadaniu —
rozbudowa sieci wodociagowej na terenie gminy,

» Zwigkszenia w dziale 600 — transport i lacznos¢, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 2.601.200 zl, w zadaniu — budowa drogi gminnej
Srebrna — Kobierniki — droga woj. Nr 555,

» Zmniejszenia w dziale 600 — transport i lgcznoéé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, do kwoty 3.382.803 z!, w zadaniu — budowa drogi gminnej nr
291309W Srebrna — Stara Biala,

> Wprowadzenia do budzetu w dziale 801 — o$wiata i wychowanie, w rozdziale
80101 — szkoly podstawowe, kwota 5.200 zl, z przeznaczeniem na zakup maszyny
tarczowej do sprzatania dla Szkoty Podstawowej w Starej Biatej,

W trakcie 2010 roku dokonano nast¢pujgcych zakupéw majatkowych:

Faktura VAT Nr CH/R-261/10 z dnia 09.02.2010r. na kwotg do zaplaty 8.350,78 zi,
wystawiona przez ,,PRONAR” sp. z 0.0. z Plocka, za zakup mfota pneumatycznego Bosch
6SH z osprzetem, zaplacono przelewem z dnia 26.03.2010r. na kwote 8.350,78 zi.,
powyzsze urzadzenie o wartosci 6.844,90 zt (wartos¢ netto) przyjeto dokumentem OT nr
2175 z dnia 09.02.2010r na §rodek trwaty (symbol KST 4/42/420 — mioty i kuzniarki),
zakup w rozdziale 40002 § 6060,

1/ Faktura VAT Nr 06/03/2010 z dnia 10.03.2010r. na kwote do zaplaty 3.674,64 zi,
wystawjona przez ,ZRI-INZBUD” Wola Bokrzycka - Gnojno, za zakup silnika
elektrycznego ATM 4,0 kW (do dmuchawy powietrza w oczyszczalni $ciekéw w Nowych
Proboszczewicach), zaplacono przelewem z dnia 18.03.2010r. na kwotg 3.674,64 =1,

2/ Faktura VAT Nr 261/SPR/2010 z dnia 12.03.2010r. na kwote do zaplaty 5.258,20 z,
wystawiona przez ,,METALCHEM” Warszawa S.A. z Warszawy, za zakup pompy MS1-
14MZ (pompa do $ciekdéw na wymiang w oczyszczalni Scickow w Nowych
Proboszczewicach), zaptacono przelewem z dnia 18.03.2010r. na kwotg 5.258,20 =1,

3/ Faktura VAT Nr 21/10/2010 z dnia 01.10.2010r. na kwote do zaplaty 22.258,90 i,
wystawiona przez ,,ZRI-INZBUD” Wola Bokrzycka — Gnojno, za zakup dmuchawy
ORPU typ TMV 24YR (wartosci — 21.508,60 zI) dla potrzeb oczyszczalni $ciekéw w
Nowych Proboszczewicach, zaptacono przelewami z dnia 07.10.2010r. na kwotg 18.245
7t i przelewem z dnia 08.10.2010r. na kwote 4.013,90 =1,

Wszystkie ww. zakupione urzadzenia zwigkszyly warto$¢ srodka trwalego -
oczyszczalnia $ciekéw w Nowych Proboszczewicach, dokument OT nr 13, nor
ewidencyjny 2013 (symbol KST 2/21/211 — obiekty inzynierii ladowej i wodnej), wartosé
zwiekszona do kwoty 1.260.837,06 zt, zakupy w rozdziale 90001 § 6060,

Faktura VAT Nr 16/SP/10 z dnia 12.03.2010r. na kwote do zaplaty 58.560 zt brutto (netto
— 48.000 z}), wystawiona przez ,,AUTO GAMA TRUCK” Kalinowski, Kapuscinski sp. j.
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z Plocka, za zakup samochodu cigzarowo-osobowego marki Mercedes — Benz Sprinter
313 CDI, zaplacono przelewem z dnia 15.03.2010r. na kwotg 58.560 zt, samochod o
wartoscl 58.560 2t zostal przyjety dokumentem OT nr 2174 z dnia 12.03.2010r. na rodek
trwaly (symbol KST 7/74/742 — samochody cigzarowe), zakup w rozdziale 75023 § 6060,

e Faktura VAT Nr 06232/10 z dnia 30.11.2010r. na kwote do zaplaty 5.499,99 zi,
wystawiona przez P.W. ,MISTMAR” sp. j. z Plocka, za zakup agregatu pradotworczego
ECT7000F, zaplacono przelewem z dnia 20.12.2010r. na kwote 5.499,99 zi, agregat
pradotworezy zostal zakupiony dla OSP w Proboszczewicach, zakup w rozdziale 75412 §
6060,

o Faktura VAT Nr F0001/02/10 z dnia 01.02.2010r. na kwote do zaplaty 3.904 zi,
wystawiona przez ,,ABC COMPLEX” Oska Bogdan i S-ka Sp.j. z Plocka, za zakup

" kserokopiarki Nashuatec DSM622, zaplacono przelewem z dnia 29.03.2010r. na kwote
3.904 zt, dokumentem OT nr 1382, nr ewidencyjny 8033, z dnia 01.02.2010r. przyjeto na
$rodek trwaly powyzsza kserokopiarke o wartosci 3.904 z} (symbol KST -8/80/80302
narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie), zakup w rozdziale 80101 § 6060,

e Faktura VAT Nr 1694/2010/CS z dnia 21.12.2010r. na kwote do zaplaty 7.076 zi,
wystawiona przez ,,CLEAN SERVICE” Z. Tarczyluk, T. Przeradzka z Plocka, za zakup
maszyny jednotarczowej Blue Disc 180 (o wartoéci 5.124 zI) i odkurzacza na wodg Blue
Wet VAT 27 (o wartosci 1.952 zl), zaptacono przelewem z dnia 22.12.2010r. na kwote
7.076 zt, dokumentem OT nr 1383, nr ewidencyjny 8034, z dnia 31.12.2010r. przyjeto na
Srodek trwaly maszyne jednotarczows Blue Disc 180 o wartosci 5.124 zt (symbol KST
8/80/808 — narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie), zakup w rozdziale 80101 §
6060,

Ksztalt wydatkéw na zadania i zakupy inwestycyjne za 2010r. po zmianach dokonanych w
budzecie wedtug sprawozdania rocznego Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych
w 2010 roku przedstawia sig¢ nastepujgco:

Plan /po zmianach/ wykonanie

Rozdzial 01010 § 6050 - 3.047.829,00 zt. 2.743.314,41 zt
Rozdzial 40002 § 6060 - 8.400,00 z1 6.844,90 z
Rozdzial 60013 § 6050 - 55.000,00 zt 41.018,57 1
Rozdziat 60014 § 6050 - 2.215.000,00 zt 2.213.735,28 zt
Rozdziat 60016 § 6050 - 6.330.115,00 zt 6.093.958,16 zt
Rozdziat 60017 § 6050 - 1.816.825,00 zt 644.205,50 zt
Rozdzial 70005 § 6060 - 65.000,00 zi 62.010,00 zi
Rozdzial 75023 § 6060 - 60.000,00 zt 58.560,00 zt
Rozdzial 75412 § 6050 - 65.000,00 zt 63.440,00 z1
Rozdzial 75412 § 6060 - 5.500,00 zt 5.499,99 zi
Rozdzial 80101 § 6050 - 2.960.470,00 zi 2.614.116,95 zt
Rozdziat 80101 § 6060 - 9.200,00 zi. 9.028,00 zt
Rozdziat 85121 § 6050 - 120.000,00 zt 106.970,79 zt
Rozdzial 85153 § 6050 - 22.500,00 71 22.500,00 zt
Rozdzial 85154 § 6050 - 15.265,00 zt 0

Rozdziat 90001 § 6050 - 55.000,00 zt 44.881,86 zt
Rozdzial 90001 § 6060 - 31.000,00 zt 26.597,53 zt
Rozdziat 90015 § 6050 - 167.000,00 zt 148.827,80 zt
Rozdziat 92109 § 6050 - 60.000,00 zt 59.632,60 zt
Rozdzial 92601 § 6050 - 3.750.000,00 zt 2.650.125,20 zt
Rozdzial 92605 § 6050 - 60.000,00 z 0
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Rozdzial 92695 § 6050 - 50.000,00 =zt 0
RAZEM: 21.018.604,00 zi 17.615.267,54 z1

3.2.1. Wydatk: na inwestycje

Informacji w tym zakresie udzielifa oraz dokumenty do kontroli udostgpnita Pani Zofia
Jarzyfiska Skarbnik Gminy. Kontroli w zakresie dokonywanych wydatkéw na zadania
inwestycyjne poddano 3 zadania wybrane sposréd 25 zarejestrowanych i wszczetych w 2010r,
postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, co stanowi probe 13% z 23 faktycznie
przeprowadzonych postepowann o udzielenie zamowienia publicznego. Pozostale 2
postgpowania zostaly uniewaznione.

1. ,, Budowa drogi gminnej nr 291309W Srebrna — Stara Biala”.

Umowe na realizacje zadania ze strony zamawiajacego podpisal Pan Slawomir
Wawrzynski ~ Wo6jt Gminy przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy — p. Zofii Jarzyfiskie;.
Umowe pisemng na roboty budowlane Nr UG/12/2010 zawarto w dniu 30.06.2010r.
Wynagrodzenie okreslone w umowie wyniosto 3.245.007,56 zt brutto. Powyzsza kwota
wynikata z rozstrzygnigtego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego oraz ze
ztozonej oferty.

W budzecie Gminy Stara Biala na 2010r. w dziale 600 ~ transport i lgcznos¢, rozdzial 60016
— drogi publiczne gminne, zabezpieczono ostateczng kwotg 3.382.803 zt (w tym 1.750.300 z}
— érodki wlasne, $rodki z innych zrédet — 1.632.503 zt), ktédra ustalono Uchwalg Nr 10/111/10
Rady Gminy Stara Biala z dnia 30.12.2010r. Zadanie bylo realizowane w ramach
wieloletniego programu ,,Narodowy program przebudowy drog lokalnych 2008-2011".

W budzecie Wojewody Mazowieckiego na 2010r. zabezpieczone zostaty Srodki na dotacje
celowa dla ww. zadana w wysokosci 1.632.503 zt. (dzial 600, rozdzial 60016 § 6330).
Wynagrodzenie dla wykonawcy za realizacj¢ umowy wyplacono na podstawie nastgpujacych
dokumentow:

1. Faktura VAT Nr 0105/T/2010 z dnia 31.08.2010r. na kwote 518.660,33 zi,
wystawiona przez Przedsigbiorstwo Robdt Drogowych w Plocku S.A., za wykonanie
budowy drogi gminnej nr 291309W Srebrna-Stara Biata o dlugosci 2,953 km. Fakturg
zrealizowano w dniu 30.09.2010r. przelewem na kwote 518.660,33 zL
Podstawa platnosci — dolgczony do faktury protokél odbioru wykonanych robot
(czgsciowego) z dnia 31.08.2010r. zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Platnos¢
zrealizowana w terminie okreslonym w umowie (30 dni od daty otrzymania faktury).

2. Faktura VAT Nr 0128/T/2010 z dnia 30.09.2010r. na kwote 482.731,75 zi,
wystawiona przez Przedsiebiorstwo Robdt Drogowych w Plocku S.A., za wykonanie
budowy drogi gminnej nr 291309W Srebrna-Stara Biata o dtugosci 2,953 km. Fakture
zrealizowano w dniu 09.11.2010r. przelewem na kwote 482.731,75 zl. Podstawa
platnosci — dolaczony do faktury protokét odbioru wykonanych robét (czegsciowego) z
dnia 30.09.2010r. zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Platno$é¢ zrealizowana z
kilkudniowym opoéZnieniem - data otrzymania faktury 04.10.2010r. a platnosc w dniu
09.11.2010r. (umowa — 30 dni od daty otrzymania faktury).

3. Faktura VAT Nr 0157/T/2010 z dnia 29.10.2010r. na kwote 960.843,61 zi,
wystawiona przez Przedsiebiorstwo Robot Drogowych w Plocku S.A., za wykonanie
budowy drogi gminnej nr 291309W Srebrna-Stara Biata o dhugodci 2.953 km. Fakture
zrealizowano w dniu 29.12.2010r. przelewem na kwotg 960.843,61 zl. Podstawa
ptatnosci — dolgczony do faktury protokot odbioru wykonanych robot (czgsciowego) z
dnia 29.10.2010r. zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Platnos¢ zrealizowana z
kilkutygodniowym opéznieniem - data otrzymania faktury 09.11.2010r. a platnos¢ w




dniu 29.12.2010r. (umowa — 30 dni od daty otrzymania faktury).

4, Faktura VAT Nr 0197/T/2010 z dnia 30.11.2010r. na kwote 1.282.771,87 zl,
wystawiona przez Przedsiebiorstwo Robét Drogowych w Plocku S.A., za wykonanie
budowy drogi gminnej nr 291309W Srebrna-Stara Biala o dlugosei 2,953 km. Fakture
zrealizowano w dniu 29.12.2010r. przelewem na kwote 1.282.771,87 zL. Podstawa
platnosci — dolaczony do faktury protokol odbioru wykonanych robét (czgsciowego) z
dnia 30.11.2010r. Platno$¢ zrealizowana w terminie okreslonym w umowie (30 dni od
daty otrzymania faktury).

Z powyzszego zestawienia wynika, ze realizacja faktur, z wyjatkiem przypadkéw opisanych
w pozycjach 2 1 3, nastgpila w terminie zgodnym z zawarta umowa (w ciggu 30 dni od daty
wptywu faktury do Zamawiajgcego). Kontrolujacy zwrécil uwage p. Skarbnik na obowigzek
terminowego realizowania platnodci faktur zgodnie z zawarta umowa. Z wyjasnien
uzyskanych od p. Skarbnik wynika, ze strony uzgodnily pézniejszy termin platnosci faktur,
ktéry spowodowany byt nieterminowym przekazywaniem $rodkéw finansowych przez budzet
panstwa, z ktorego dofinansowywano inwestycj¢ w ramach ,Narodowego Programu
Przebudowy Drég Lokalnych 2008-20117. Protokét odbioru koficowego robdt wykonanych
spisany zostal w dniu 30.11.2010r. Komisja ocenita jako$¢ odebranych robdt w stopniu
dobrym.

Pani Skarbnik przedstawila zestawienie wydatkéw ponoszonych na budowe drogi gminnej
nr 291309W Srebrna-Stara Biala na koncie 080. Ujmowane sa wszystkie wydatki ponoszone
przez inwestora na calos¢ inwestycji od poczatku jej realizacji, w tym koszty wykonania
dokumentacji projektowej, nadzér inspektorski i wynagrodzenie dla Wykonawcey. Przyjgta do
tej pory warto$¢ naktadow inwestycyjnych na koncie 080 wynosi 3.330.123,77 zL. Powyzsze
zadanie inwestycyjne o wartosci 3.330.123,77 zt zostalo przyjete na érodek trwaly w dniu
30.11.2010r. dokumentem OT nr 1377 nr ewidencyjny 2956.

2. ,,Budowa ulic Uminskiego i Poniatowskiego wraz z kanalizacjy deszczowy i sanitarng

w Starych i Nowych Proboszezewicach”.

Umowe na realizacj¢ zadania ze strony Zamawiajacego podpisal Wéjt Gminy Stara Biala
Pan Stawomir Wawrzynski. Kontrasygnaty dokonala Pani Zofia Jarzynska — Skarbnik Gminy.
Umowe pisemnz na roboty budowlane Nr UG/21/2010 zawarto w dniu 18.11.2010r.
Okredlone w umowie wynagrodzenie dla wykonawcy wynositlo 1.899.660,27 zi. brutto.
Wysoko$é wynagrodzenia wynikala z rozstrzygnigtego postgpowania o udzielenie
zamdOwienia publicznego oraz ze zlozonej oferty.

W budzecie Gminy Stara Biala na 2010r, w ramach limitéw wydatkéw na wieloletnie
programy inwestycyine w latach 2010-2012, w dz. 600 — transport i lgcznoéé, rozdziat 60017
— drogi wewnetrzne, zabezpieczono $rodki finansowe w wysokosci 1.950.000 zi, z
zastrzezeniem, ze kwota do wykorzystania w 2010r. wynosi 500.600 zl.

Ostateczny termin wykonania zadania inwestycyjnego okre§lono w umowie na dzien
31.10.2011r.

Z wyjasnien udzielonych przez p. Skarbnik wynika, ze inwestycja jest w trakcie realizacji.

W 2011r., do rozpoczecia kontroli, nie dokonywano platnodci poniewaz nic wplynely jeszcze
faktury ze strony Wykonawcy. Z chwilg zakoniczenia zadania inwestycyjnego zostanie ono
przyjete na §rodek trwaly.

3. ,Budowa zespolu urzadzen sportowych z obiektami zaplecza sanitarno-socjalnego i
infrastrukturs techniczng w Nowych Proboszezewicach — etap 1 B”.
Umowe na realizacje zadania ze strony Zamawiajacego podpisal Wéjt Gminy p. Stawomir
Wawrzyniski, a kontrasygnate ztozyla p. Zofia Jarzynska — Skarbnik Gminy.
Umowe pisemng na roboty budowlane Nr UG/14/2010 zawarto w dniu 21.07.2010r.
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Wrynagrodzenie okreslone w umowie wyniosto 1.436.597,21 21 brutto. Powyzsza kwota
wynikata z rozstrzygnictego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz ze
zlozone] oferty.

W budzecie Gminy Stara Biata na 2010r. w dziale 926 — kultura fizyczna, rozdzial 92601 —
obiekty sportowe, zabezpieczono ogblng kwotg 3.750.000 zt (w tym 1.150.300 zt — srodki
wlasne, kredyty, pozyczki — 1.750.000 zi, srodki z innych Zrédet — 850.000 zi), ktoérg
ustalono Uchwata Nr 224/XXVIII/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 30.06.2010r.
Wynagrodzenie dla wykonawcy za realizacie umowy wyplacono na podstawie nastgpujacych
dokumentéw:

1. Faktura VAT Nr 42/09/2010 z dnia 09.09.2010r. na kwotg 103.917,51 zi, wystawiona
przez Przedsicbiorstwo Wielobranzowe ,,BUD-GOST” Sp. z o0.0. z Gostynina, za
budowe zespolu urzadzen sportowych z obiektami zaplecza sanitarno-socjalnego i
infrastruktura techniczna w Nowych Proboszczewicach — etap 1 B. Fakture
zrealizowano w dniu 08.10.2010r. przelewem na kwotg 103.917,51 zi. Podstawa
platnosci ~ dolaczony do faktury protokot odbioru wykonanych robét projektowo-
budowlano-remontowych z dnia 06.09.2010r. zatwierdzony przez inspektora nadzoru.
Platno$é zrealizowana w terminie okreslonym w umowie i na fakturze.

2. Faktura VAT Nr 46/10/2010 z dnia 20.10.2010r. na kwote 179.340,00 z, wystawiona
przez Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,BUD-GOST” Sp. z o.0. z Gostynina, za
budowe zespolu urzadzen sportowych z obicktami zaplecza sanitarno-socjalnego i
infrastruktura techniczng w Nowych Proboszezewicach — etap I B. Fakture
zrealizowano w dniu 30.12.2010r. przelewem na kwote 179.340,00 zl. Podstawa
patnosci — dotgczony do faktury protokét odbioru wykonanych robét budowlano-
remontowych z dnia 19.10.2010r. zatwierdzony przez inspektora nadzoru. Platnosc
zrealizowana z ponad miesigcznym opéZnieniem - data otrzymania faktury
20.10.2010r. a ptatnosé w dniu 30.12.2010r. (umowa 21 dni a faktura — 30 dni od daty
otrzymania faktury).

3. Faktura VAT Nr 55/12/2010 z dnia 02.12.2010r. na kwote 152.500,00 z, wystawiona
przez Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,BUD-GOST” Sp. z o0.0. z Gostynina, za
budowe zespolu urzadzen sportowych z obicktami zaplecza sanitarno-socjalnego i
infrastruktura techniczng w Nowych Proboszczewicach — etap I B. Fakture
zrealizowano w dniu 31.12.2010r. przelewem na kwote 152.500,00 zi. Podstawa
platnosci — dolgczony do faktury protokol odbioru wykonanych robét projektowo-
budowlano-remontowych z dnia 29.11.2010r, zatwierdzony przez inspektora nadzoru.
Platno$é zrealizowana w terminie okreslonym w umowie i na fakturze.

7 powyzszego zestawienia wynika, Ze realizacja faktur, z wyjatkiem jednego przypadku
opisanego w pozycji 2, nastapila w terminie zgodnym z zawarty umowg 1 terminem
wskazanym na fakturze. Kontrolujacy zwrocit uwage p. Skarbnik na obowigzek terminowego
realizowania platnosci faktur zgodnie z zawarts umowsg. Ponadto zwrécono uwagg na
rozbiezno$é pomiedzy umowa a fakturami odno$nie terminéw platnosci dla Wykonawey.

W zawartej umowie okreslony zostal termin platnosci - 21 dni od ofrzymania faktury a na
fakturze Wykonawca podaje okres 30 dni. Z wyjasnien uzyskanych od p. Skarbnik wynika, ze
op6znienie w platnodci faktury zostato uzgodnione z Wykonawcea.

7 wyjasnien p. Skarbnik wynika, ze inwestycja jest kontynuowana w 2011 roku. Zgodnie z
zawarta umowsg i aneksem przediuzono termin zakonczenia prac na dzien 16.05.2011r.
Aktualnie trwaja czynnoéci przygotowujgce inwestycig do odbioru koficowego. Z chwilg
odbioru koficowego, zbudowane boisko sportowe wraz z infrastrukturg zostanie przyjete na

majatek gminy.

3.2.2. Pozostale wydatki (majatkowe)
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Z przedstawionej dokumentacji i informacji uzyskanej od p. Skarbnik wynika, ze w 2010
roku Gmina Stara Biala nie zawierala porozumien na realizacj¢ wspdlnych inwestycji z
inmymi jednostkami samorzadu terytorialnego. Kontynuowano lub konczono inwestycje
rozpoczete we wezesniejszych latach.

3.2.3. Stosowanie ustawy - Prawo zamoiwien publicznych w zakresie zadan
inwestycyjnych

Informacji na temat stosowania ustawy o zamdwieniach publicznych udzielal oraz
dokumenty do kontroli udostepnial p. Jacek Antczak — kierownik Referatu Inwestycji i
Rozwoju w Urzedzie Gminy Stara Biala.
Temat kontroli zbadano na przyktadzie 4 przetargdw wybranych z 25 zarejestrowanych
postepowann (w tym 2 postepowania uniewaznione). Wszystkie wybrane postgpowania
przeprowadzone zostaly w trybie przetargu nieograniczonego. Wybrane przetargi stanowig
probe 17% z 23 wszezetych i zrealizowanych postgpowan w 2010 roku. Kontroli poddano
takze jeden z przetargdw uniewaznionych.

3.2.3.1. Przetarg nicograniczony o wartosci zamowienia mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych
na zadanie ,,Budowa drogi gminnej nr 291309W Srebrna — Stara Biala”.

Postepowanic przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego — art.10 ustawy p.z.p.
Postgpowanic o udzielenie zamdwienia publicznego zostalo przeprowadzone bez
powolywania komisji przetargowej (art.19 ust2 ustawy pzp). Wojt jako kierownik
zamawiajacego wyznaczyl osobe wykonujgcg czynnosci w posigpowaniu o udzielenie
zam6wienia — p. Jacka Antczaka — kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju w UG Stara
Biata. Ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamoéwienia publicznego zostalo
okre§lone na podstawie kosztorysu inwestorskiego opracowanego przez firmg ADO-M
Projekt Andrzej Dobruch z Sierpca w maju 2010r. Warto$¢ zadania oszacowana zostata na
kwote 4.170.803,98 zi netto, co stanowi réwnowartos¢ 1.086.429,79 euro. Przeliczenie
wartodci zaméwienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim kursem zlotego w stosunku do
euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien publicznych — Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministréow z dnia 23.12.2009 r. (Dz. U. Nr 224, poz. 1796).

Z opisu przedmiotu zamdéwienia wynika, ze jest to budowa drogi gminnej o nawierzchni
mineralno-asfaltowej o dtugosci 2,953 km i szerokosci 4 m wraz z obustronnym umocnieniem
poboczy kruszywem naturalnym oraz obustronnymi rowami, a takze wykonanie zakresu prac
w pasie drogi wojewodzkiej (skrzyzowanie z drogg wojewodzka),

Zrodio finansowania:

1. budzet gminy Stara Biala na 2010r. dziat 600 — transport i facznos¢, rozdzial 60016 —
drogi publiczne gminne, wprowadzenie do budzetu Uchwalg Nr 219/XXVII/10 Rady
Gminy Stara Biata z dnia 20.05.2010r. kwoty 5.129.400 zi, zmniejszenie Uchwalg Nr
10/111/10 Rady Gminy Stara Biala z dnia 30.12.2010r. do kwoty 3.382.803 zl (w tym
1.750.300 zt — $rodki wiasne, srodki z innych Zrédet — 1.632.503 z1),

2. budzet Wojewody Mazowieckiego na 2010r. dziat 600 — transport i lacznos¢, rozdziat
60016 — drogi publiczne gminne, § 6330 kwota 2.577.300 zt, dotacja celowa w ramach
programu wieloletniego ,,Narodowy program przebudowy drog lokalnych 2008-20117
dla zadania — budowa drogi gminnej nr 291309W Srebrna — Stara Biala (decyzja
Wojewody Mazowieckiego Nr 85 z dnia 31.05.2010r., zmiana wysokosci dotacji
celowej na podstawie decyzji Wojewody Mazowieckiego Nr 141 z dnia 31.08.2010r do
kwoty 1.632.503 z1,

Warto$é przedmiotu zamoéwienia oraz zakres rzeczowy robét do wykonania w pelni

uzasadnialo zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ustawy
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prawo zamoéwien publicznych. Ogloszenie o zamodwieniu zostalo przekazane do Urzedu
Zamoéwien Publicznych w dniu 26.05.2010r. i opublikowane tego samego dnia w Biuletynie
Zamowien Publicznych na portalu UZP pod numerem 145470-2010 oraz wywieszone na
tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego w dniach 26.05. — 11.06.2010r.. W tym samym
dnin ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej Urzgdu Gminy Stara Biala
(Biuletyn Informacji Publicznej).
W ogloszeniu zawarte zostaly m.in. nastepujace informacje:

s nazwa i adres Zamawiajgcego — Gmina Stara Biala, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411

Biala, wojewodztwo mazowieckie, powiat plocki,

e przedmiot zamoéwienia — budowa drogi gminnej nr 291309W Srebrna — Stara Biata,

e opis przedmiotu zamoéwienia: - budowa drogi gminnej o nawierzchni mineralno-
asfaltowej o dlugosci 2,953 km 1 szerokosci 4 m wraz z obustronnym umocnieniem
poboczy kruszywem naturalnym oraz obustronnymi rowami oraz wykonanie zakresu
prac w pasie drogi wojewddzkiej (skrzyzowanie z drogag wojewodzkg),
informacja o braku mozliwosci zlozenia oferty czgsciowej i wariantowej,
termin wykonania zam6wienia — zakonczenie 29.10.2010r.,

Zamawiajacy wymaga whaiesienie wadium — 60.000 zi,
opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow,

e informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczyé wykonawey w

celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu,

e tryb udzielenia zaméwienia — przetarg nieograniczony,

e kryteria oceny ofert: najnizsza cena,

e Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy,

e informacje¢ o sposobie uzyskania SIWZ — strona internetowa Urzgdu Gminy Stara Biala

i w siedzibie Zamawiajacego,
¢ miejsce i termin skladania ofert — do 11.06.2010r. godz..9°° w siedzibie Zamawiajgcego
(kancelaria Urzedu Gminy),

e termin zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu skiadania ofert,

Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpuja istotne elementy okreslone w art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych (5. t. Dz.U. 2 2010 r. Nr 113 poz. 759 (z
péZn.zm.).

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia zostata zatwierdzona w maju 2010r. przez
Wojta Gminy Stara Biata p. Stawomira Wawrzynskiego i zawiera opr6cz danych z ogloszenia
m.in. nastepyjace informacje:

¢ Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert cz¢Sciowych i wariantowych,

e opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow:

o posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

o posiadaja niezbedng wiedze i dodwiadczenie oraz dysponujg odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

o znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zambwienia,

o nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia,

e wykaz oS$wiadczen i dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu
przygotowania ofert:
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o os$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu — wg
wzoru z SIWZ,

o wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i
wartosdci, daty i miejsca wykonania oraz zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego,
ze roboty zostaly wykonane zgodnie z zasadami sztuki budowlanej, w tym co
najmniej jedno zamdwienie obejmujgce wybudowanie drogi o nawierzchni
mineralno-bitumicznej o dhugosci nie mniejszej niz 2,0 km,

o wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu 1 urzadzen technicznych dost¢pnych
wykonawcy w celu realizacji zamdwienia (wytwornia mas bitumicznych, uktadarka
mas bitumicznych oraz 2 walce drogowe),

o wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia (kierownik
budowy w specjalnosci drogowej, 1 operator ukiadarki mas bitumicznych, 2
operatorow walcow drogowych oraz 3 pracownikow fizycznych),

o oplacong polisg, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dzialalnodci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia,

o o$wiadczenie wykonawcy, o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. 24 ust.] ustawy pzp — wg wzoru z SIWZ,

o aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

o aktualne zaswiadczenie z wlasciwego urzedu skarbowego, ZUS lub KRUS o nie
zaleganiu z optacaniem podatkdéw, skladek na ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne

o pelmomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w przypadku gdy nie wynika to
wprost z dokumentu rejestrowego,

¢ informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

¢ informacja o wniesieniu wadium w wysokosci 60.000 zt w jednej z form okreslonych w
art.45 ust.6 ustawy pzp,

e miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert — do dnia 11.06.2010r. do godz. 9°° w
kancelarii Urzedu Gminy Stara Biala oraz ich otwarcia w dniu 11.06.2010r. godz.
09:15,

e kryteria oceny oferty - wprowadzono 1 kryterium oceny ofert: cena liczona przy
pomocy wzoru matematycznego zawierajgca wskazniki dotyczace ceny najnizszej i
ceny oferty badanej, waga tego kryterium wynosita 100%,

e informacje o zabezpieczeniu nalezytego wykonania umowy — w wysokosel 10% ceny
calkowitej podanej w ofercie, wniesione w jednej z wybranych form okreslonych w art.
148 ust.1 ustawy pzp,

o istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy oraz
okreslenie i wysokos$¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy w wysokosei:

o zadanie dofinansowane bedzie w ramach ,,Narodowego Programu Przebudowy Drog
Lokalnych 2008-20117,

o 0,5% wartoéci wynagrodzenia brutto, okreslonego w umowie, za kazdy dzien zwloki
w ukonczeniu przedmiotu umowy,

o 10% wartosci wynagrodzenia umownego brutto za odstapienie od umowy z przyczyn
zaleznych od Wykonawcy,

o Wrykonawca, za zgodg Zamawiajacego, zatrudnia podwykonawce do realizacji

umowy,
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o okres gwarancji — 36 miesiecy,

o termin realizacji faktury w ciggu 30 dni od daty otrzymania przez zamawiajgcego
faktury wraz z zatwierdzonym protokdtem odbioru robét,

o zmiany i uzupelnienia tresci umowy, wymagajg aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

SIWZ zawiera wszystkie istotne elementy okreslone w art. 36 ust.1 ustawy p.z.p. Do SIWZ
zostat réwniez dotaczony projekt umowy, jaka b¢dzie zawarta z wybranym wykonawca.

Do uplywu terminu skladania ofert wplyngly do Urzedu Gminy Stara Biata 2 oferty,
ztozone przez firmy:

1. Konsorcjum firm: ,,DROGBUD” Podkarpacki Holding Budowy Drég Sp. z o.0. ze
Strzyzowa (lider konsorcjum, Mazowieckie Przedsigbiorstwo Robdt Drogowych
,DROGBUD” Sp. z 0.0. z Sochaczewa (partner konsorcjum), z cena 3.753.509,84 zi
brutto (oferta nr 1),

2. Przedsigbiorstwo Robé6t Drogowych w Plocku S.A. z Plocka, z ceng 3.245.007,56 z
brutto (oferta nr 2),

Cena najwyzszej oferty wynosita 3.753.509,84 zl, a cena najnizszej oferty wynosita
3.245.007,56 zi brutto.

Zdaniem osoby wykonujgce] czynnosei w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,
wszystkie zlozone oferty spetnialy wymagane warunki udziatu w postgpowaniu oraz spelnialy
takze wymogi formalne i techniczne wynikajace z SIWZ. W oparciu o przyjgte kryteria oceny
oferty, zostala wybrana oferta nr 2 zlozona przez Przedsigbiorstwo Robét Drogowych w
Plocku S.A. z Plocka z ceng 3.245.007,56 z! brutto. Z zakonczonego postgpowania o
udzielenic zamoéwienia zostal sporzadzony protokol, w ktérym zawarte zostaly informacje
dotyczace przeprowadzonego postgpowania oraz o jego wyniku. Protokot z postgpowania o
udzielenie zaméwienia oraz wniosek o zawarcie umowy z wylonionym wykonawcg zostal
zatwierdzony przez Wojta Gminy p. Stawomira Wawrzyniskiego.

W przedstawionej do kontroli dokumentacji znajdujg si¢ réwniez prawidlowo opisane
druki: ZP-12 (zbiorcze zestawienie ofert), ZP-17 (informacja o spelnianiu przez
wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu), ZP-21 (streszczenie oceny i pordwnania
zlozonych ofert). Osoba wykonujaca czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
oraz Wajt jako kierownik zamawiajacego, ztozyli pisemne o$wiadczenia, o ktérych mowa w
art.17 ust.2 ustawy Prawo zamo6wien publicznych (druki ZP-11). Wszystkie czynnosci
dotyczace opisanego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dokonane zostaly
zgodnie i w oparciu o ustawe Prawo zaméwien publicznych.

Pismami nr ZP.3410-11/10 z dnia 18.06.2010r. poinformowano uczestnikéw postepowania
o wyborze najkorzystniejszej oferty, co jest zgodne z art.92 ust.1 ustawy pzp.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wywieszone na tablicy ogloszet w
siedzibie Urzedu Gminy w dniu 18.06.2010r. oraz opublikowane tego samego dnia na stronie
internetowej Gminy Stara Biala (BIP).

7 wylonionym w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oferentem zostala
zawarta w dnin 30.06.2010r. pisemna umowa nr UG/12/2010 na realizacjg zadania
inwestycyjnego pn.: ,,Budowa drogi gminnej nr 291309W Srebrna — Stara Biala”. Umowa
zostala zawarta na warunkach i zakresie wynikajgcym z rozsirzygnigtego postgpowania o
udziclenie zamowienia publicznego, zlozonej oferty oraz SIWZ.

W zawartej umowie okreslono m.in.:
e wynagrodzenie dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w wysokosci
3.245.007,56 zt brutto (w tym 22% podatku VAT w wysokosci 585.165,30 zi),
- za wykonanie drogi gminnej: 3.172.669,42 z} brutto,
- za wykonanie zakresu w pasie drogi wojewbdzkiej (skrzyzowanie z droga
wojewddzkg): 72.338,14 zt brutto,




e termin realizacji przedmiotu umowy — do dnia 29.10.2010r.,
kary umowne za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy, odstgpienia od umowy, za
zwloke w nsuwania stwierdzonych wad,
okres gwarancji — 36 miesiecy, liczac od dnia odbioru koficowego robdt,

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokodci 324.500,76 zt (10%

wynagrodzenia ofertowego — cena ofertowa brutto), w postaci gwarancji bankowej,

e termin realizacji faktur — w ciggu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego

faktury wraz zatwierdzonym protokélem odbioru robét,

Umowe ze strony zamawiajgcego podpisal Wojt p. Slawomir Wawrzynski, a
kontrasygnate do umowy zlozyla Skarbnik p. Zofia Jarzynska. Wykonawca przedtozyl
gwarancje ubezpieczeniowa zaplaty wadium Nr 953-A-229267 z dnia 09.06.2010r. na kwote
60.000 zt wystawiona przez UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen S.A. z siedzibg w Lodzi
Przedstawicielstwo Pélnocno-Mazowieckie w Plocku. Wykonawca przedstawil takze
gwarancje ubezpieczeniowg nalezytego wykonania kontraktu nr 953-A-238383 z dnia
30.06.2010r. na kwote 324.500,76 zI. Gwarancje wystawila UNIQA Towarzystwo
Ubezpieczen S.A. z siedzibg w FLodzi Przedstawicielstwo Polnocno-Mazowieckie w Plocku.
Ancksem nr 1 z dnia 25.10.2010r. strony zmienily termin zakonczenia roboét bedacych
przedmiotem umowy, przesuwajac na dzien 15.11.2010r.

Ogloszenie o udzieleniu zamoOwienia przekazano w dniu 30.06.2010r. do Urzgdu
Zamowieri Publicznych (zgodnie z art.91 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostato opublikowane
na portalu internetowym UZP tego samego dnia pod numerem 188868-2010. Z powyzszego
wynika, ze Zamawiajgcy bez zbednej zwloki, tego samego dnia, po zawarciu umowy
(30.06.2010r.) zamieScit ogloszenie w Biuletynie Zamowienn Publicznych (30.06.2010r.).
Ogloszenie o udzieleniu zamowienia publicznego zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w
siedzibie Zamawiajacego oraz opublikowane na stronie internetowej Gminy Stara Biala
(BIP).

Aneksem nr 1 z dnia 25.10.2010r. do umowy gloéwnej, strony zmienily termin zakonczenia
robét wyznaczajac nowy termin na dziert 15.11.2010r. Pozostale warunki umowy pozostaly
bez zmian.

Wykonawca, pismem nr PRD S.A.-DT/1373.10 z dnia 15.11.2010r. powiadomil Gming

Stara Biala o zakonAczeniu robdét na inwestycji pod nazwa: ,,Budowa drogi gminnej nr
291309W Srebrna — Stara Biata” i wnosil o wyznaczenie terminu odbioru.
Protokotem odbioru koncowego robét wykonanych z dnia 30.11.2010r. komisja dokonala
odbioru wykonania zadania inwestycyjnego, pn. ,Budowa drogi gminnej nr 291309W
Srebrna - Stara Biala”. Komisja nie wniosta uwag do jakosci wykonanych robo6t. Roboty
zostaly zrealizowane w terminie i zakresie okreslonym w umowie.

3.2.3.2. Przetarg nieograniczony o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych
na zadanie ,Budowa ulic Uminskiego i Poniatowskiego wraz z kanalizacja
deszczows i sanitarng w Starych i Nowych Proboszczewicach”.

Postgpowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy p.z.p. o warto$ci zamdwienia mniejszej niz kwoty okreslone przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.§ ww. ustawy.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego zostalo przeprowadzone bez
powolywania komisji przetargowej (art.19 ust.2 ustawy pzp). Wojt jako kierownik
zamawiajagcego wyznaczyl osobg wykonujaca czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamdwienia — p. Jacka Antczaka - kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju w UG Stara
Biata. Ustalenie szacunkowej wartoéci przedmiotu zamoéwienia publicznego zostalo okreslone
na podstawie kosztorysow inwestorskich opracowanych przez firmy: Ustugi Kosztorysowe ~
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Barbara Kudowska z Plocka, Projektowanie i Nadzor Inspektorski Robo6t Drogowych — Piska
Mieczystaw z Plocka, inz. Maciej Weresinski z Plocka, w 2009 1 2010r. Wartos¢ zadania
oszacowana zostala na kwote 2.766.203,67 zl netto, co stanowi réwnowartosé 720.553,18
euro. Przeliczenie wartodci zamdwienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim kursem
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien
publicznych — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23.12.2009 r. (Dz. U. Nr 224,
poz. 1796).

Z opisu przedmiotu zamowienia wynika, ze jest to budowa ulicy Uminskiego oraz ulicy
ksiecia J. Poniatowskiego w Starych i Nowych Proboszczewicach o tgcznej dlugosci ok. 1,3
km wraz z kanalizacjg deszczowa i sanitarng o wskazanej szerokosci i rodzaju nawierzchni.
Zr6dho finansowania:

1. budzet gminy Stara Biala na 2010r, dz. 600 — transport i tacznos$é, rozdziat 60017 — drogi
wewnetrzne, limity wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2010-2012,
kwota 1.500.000 zt (Uchwata RG Nr 197/XXIV/09 z dnia 29.12.2009r.), zwigkszenie do
kwoty 1.950.000 zI (Uchwala RG Nr 250/XXXI/10 z dnia 10.11.2010r., w obu
przypadkach kwota do wykorzystania w roku budzetowym 2010 wynosi 500.000 zt,

Warto¢ przedmiotu zamdwienia oraz zakres rzeczowy robot do wykonania w pelni

uzasadnialo zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy

prawo zamowien publicznych.

Ogloszenie o zaméwieniu zostalo przekazane do Urzedu Zamoéwien Publicznych w dniu

03.09.2010r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwieni Publicznych na portalu internetowym

UZP w dniu 03.09.2010r. numer ogloszenia 277690-2010. Ogloszenie zostalo takze

umieszczone w dniu 03.09.2010r. na stronie internetowej Gminy Stara Biala (Biuletyn

Informacji Publicznej) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie

Zamawiajgcego.

W ogloszeniu zawarte zostaly m.in. nastgpujace informacje:

e nazwa i adres Zamawiajacego — Gmina Stara Bialta, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411

Biata, woj. mazowieckie, pow. plocki,

e przedmiot zaméwienia — budowa ulic Uminskiego i Poniatowskiego wraz z kanalizacjg
deszczowa i sanitarng w Starych i Nowych Proboszczewicach, o okreslonej szerokosct i
nawierzchni,

o informacja o braku mozliwosci zlozenia oferty cz¢sciowej 1 wariantowej,

e termin wykonania zamoOwienia: zakonczenie 31.10.2011r,,

» informacja o wniesieniu wadium — 50,000 zi,

o warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych
warunkow,

+ informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

e tryb udziclenia zamdwienia ~ przetarg nieograniczony,

e kryteria oceny ofert: najnizsza cena,

e Zamawiajacy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do treici oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

e informacje o sposobie uzyskania SIWZ — strona internetowa Gminy Stara Biata i w
siedzibie Zamawiajgcego,

e micjsce i termin skladania ofert — 22.09.2010r. godz. 09°° w siedzibie Zamawiajgcego
(kancelaria Urzedu Gminy),

e termin zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu skfadania ofert,

W dniu 17.09.2010r. przekazano do BZP do publikacji na portalu UZP ogloszenie o zmianie

ogloszenia o zaméwieniu (nr 256583-2010). Zmiana dotyczyla rozszerzenia opisu przedmiotu




zamowienia. Powyzsza zmiana nie wymagata przedluzenia terminu sktadania ofert, o czas
niezbgdny do wprowadzenia zmian w ofertach (art.12a ustawy pzp). Zgodnie z trescig art.12a
ust.3 ustawy pzp, Zamawiajgcy w dniu 17.09.2010r. wywiesil tre$¢ ogloszenia o zmianie
ogloszenia w Urzedzie Gminy oraz opublikowal na swojej stronie internetowej (BIP).
Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpujg istotne elementy wynikajgce z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (j. t. Dz.U. 22010 r. Nr 113 poz. 759),
Specyfikacja Istotnych Warunkéw ZamoOwienia zatwierdzona przez Woéjta Gminy p
Stawomira Wawrzytiskiego we wrzeéniu 2010r., zawiera oprécz danych z ogloszenia m.in.
nastepujace informacje:

o tiryb udzielenia zamdwienia — przetarg nicograniczony o wartosci ponizej 4.845.000
euro, tj. kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych,

e termin wykonania zaméwienia: termin realizacji umowy — 31.10.201 1r.,

o opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu oceny spelnienia tych
warunkow:

spelniaja warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy pzp,

o posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci ub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowigzek ich posiadania,

o posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuja odpowiednim
potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

o znajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamdwienia,

o wykonali roboty budowlane swoim rodzajem 1 warto$cig odpowiadajace
przedmiotowi zamoéwienia, polegajace na wybudowaniu drogi o nawierzchni
bitumicznej o dlugosci nie mniejszej niz 1,0 kim oraz wybudowaniu sieci kanalizacji
sanitarnej o diugosci minimum 1,0 km, w okresie ostatnich 5 lat,

o nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania o udzieleniu zamdwienia,

¢ informacja o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

o os$wiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu wg wzoru
z SIWZ,

o wykaz robot budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnodcei jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju 1
wartosci, daty 1 miejsca wykonania,

o wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu 1 wurzadzed technicznych dostepnych
wykonawcy w celu realizacji zamdwienia,

o wykaz 0s6b, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, w szczegdlnosei
odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, wyksztalcenia 1 uprawnien
zawodowych,

o posiadanie polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie
wykonawcy od odpowiedzialnoéci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,

o aktualny odpis z wilasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

o aktualne za$wiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego, ZUS lub KRUS,
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

o dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w jednej z wybranych form,

¢ informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,

O
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¢ termin zwigzania ofertg — 30 od terminu otwarcia ofert,

s migjsce 1 termin sktadania ofert — do 22.09.2010r. godz. 09°° w siedzibie Urzedu Gminy
Stara Biala (kancelaria) oraz ich otwarcia w dniu 22.09.2010r. godz. 09:15 (sala
konferencyjna),

¢ opis kryteriow oceny oferty: wprowadzono ! kryterium oceny oferty - cena liczona przy
pomocy wzoru matematycznego zawierajgca wskazniki dotyczace ceny najnizszej i
ceny oferty badanej, waga tego kryterium wynosita 100%,

e wymoOg wniesienia przez wybranego wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 10% ceny catkowitej podanej w ofercie, w jednej z kilku form
wybrane przez wykonawce,

o Wrykonawca moze powierzy¢, zgodnie z oferts Wykonawcey, wykonanie czgsci robdt
lub ustug podwykonawcom za zgoda Zamawiajacego,

» istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktdre zostana wprowadzone do umowy oraz
okreslenie i wysoko$é kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy w wysokosci:

o 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki w oddaniu przedmiotu robdt,
o 10% wartoéci wynagrodzenia brutto za odstapienie od umowy, z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy,
o okres gwarancji — 36 miesigcy,
o termin realizacji faktury — w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego
faktury wraz z zatwierdzonym protokolem odbioru robot,
o zmiany 1 uzupelnienia tredci umowy, wymagajg aneksu sporzadzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
Wszystkie informacje wynikajgce z Specyfikacii Istotnych Warunkéw Zamowienia sg zgodne
z postanowieniami art. 36 ust.1 ustawy p.z.p. Do SIWZ zostal rowniez dolgczony projekt
umowy, jaka bedzie zawarta z wybranym wykonawcy.
Do uptywu terminu sktadania ofert wplynely do Urzedu Gminy Stara Biala 4 oferty, ztozone
przez firmy:
1. Konsorcjum firm: Zaktad Instalacji Sanitarnych ,,Tech-Instal” Grazyna Porgbska z
Plocka (lider) i Mazowieckie Przedsigbiorstwo Robot Drogowych ,,DROGBUD” sp.
z 0.0. z Sochaczewa (partner), zceng 1.899.660,27 z1 brutto (oferta nr 1),
2. Konsorcjum firm: ,HYDROPOL” sp. z o.0. z Gostynina (lider) i Przedsigbiorstwo
Robét Drogowych w Plocku S.A. z Plocka (partner), z cena 2.608.623,94 z! brutto
(oferta nr 2),
3. Konsorcjum firm: Zaklad Budowlano-Montazowy ,,BUDOMONT” Stanistaw
Dublicki z Brudzenia Duzego (lider) i ,,TEMAX” M. Kopcifiska i J. Lipczewski S.j.
z Plocka (partner), z ceng 2.310.012,73 zt brutto (oferta nr 3),
4. Konsorcjum firm: Kopalnia Piachu i Zwiru ,,WASKOP” Elzbieta Wasek z Plocka
(lider) i Przedsigbiorstwo Instalacyjno-Budowlane ,,WASBUD” Jacek Wasek z
Plocka (partner), z ceng 1.939.997,80 z! brutto (oferta nr 4),
Cena najwyzszej oferty wynosita.2.608.623,94 zt brutto. Cena najnizszej oferty wynosita
1.899.660,27 zt brutto.
Przeprowadzone zostalo postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na w/w zadanie.
Wszystkie 4 zlozone oferty spelnialy wymagane warunki udziatu w postgpowaniu. Przyjete 4
oferty spelnialy takze wymogi formalne i techniczne wynikajagce z SIWZ. W oparciu o
przyjete kryteria oceny oferty zostala wybrana oferta nr 1 zlozona przez Konsorcjum firm:
Zaklad Instalacji Sanitarnych ,,Tech-Instal” Grazyna Por¢bska z Plocka (lider) i Mazowieckie
Przedsigbiorstwo Robdt Drogowych ,,DROGBUD” sp. z o.0. z Sochaczewa (partner) z ceng
1.899.660,27 zl brutto. 7Z zakoficzonego postepowania o udzielenie zaméwienia zostal
sporzadzony protokol, w ktérym zawarte zostaly informacje dotyczace przeprowadzonego




postepowania oraz o jego wyniku. Protokdl z postgpowania o udzielenie zamdwienia oraz
wniosek o zawarcie umowy z wylonionym wykonawcg zostal zatwierdzony przez Wojta
Gminy p. Stawomira Wawrzynskiego.

W przedstawionej do kontroli dokumentacji znajduja si¢ rowniez prawidiowo opisane
druki: ZP-12 (zbiorcze zestawicnie ofert), ZP-17 (informacja o spelnieniu warunkow udziafu
w postepowaniu), ZP-21 (streszczenie oceny i poroéwnania ztozonych ofert). Wéjt Gminy p.
Stawomir Wawrzyniski jako kierownik zamawiajacego, a takze p. Jacek Antczak -
wykonujacy czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia, zlozyli pisemne
o$wiadczenia, o ktorych mowa w art.17 ust.2 ustawy Prawo zamowiefi publicznych (druki
ZP-11). Wszystkie czynnoséci dotyczace opisanego postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego dokonane zostaty zgodnie i w oparciu o ustawg Prawo zaméwien publicznych.
Pismami nr ZP.3410-19/10 z dnia 13.10.2010r. poinformowano wszystkich uczestnikow
postepowania o wyborze najkorzystniejszej oferty, co jest zgodne z art.92 ust.1 ustawy pzp.

W przedstawionych do kontroli dokumentach znajduja si¢ potwierdzenia przekazania tych
informacji do oferentéw.

Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu Gminy Stara Biala w dniu 13.10.2010r. oraz opublikowane tego samego
dnia na stronie internetowej Gminy Stara Biata (BIP).

Pismami nr ZP.3410-19/10 z dnia 14.10.2010r. zwrécono si¢ do wybranego w drodze
przetargu wykonawcy o przedluzenie terminu zwigzania oferta do dnia 30.11.2010r.
jednoczesnie informujac o powyzszym pozostatych uczestnikéw postgpowania o udzielenie
zamoOwienia (art.85 ust.2 i 4 ustawy pzp).

Z wylonionym w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego oferentem zostala
zawarta w dniu 18.11.2010r. pisemna umowa Nr UG/21/2010 na realizacj¢ zadania
inwestycyjnego pn.: ,,Budowa ulic Umifiskiego i Poniatowskiego wraz z kanalizacja
deszczowa i sanitarng w Starych i Nowych Proboszczewicach”. Umowe zawarto z
zachowaniem przepisow okreslonych w art. 94 ust.1 pzp (tj. w terminie nie krétszym niz 5 dni
od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty).Umowa zostala
zawarta na warunkach i zakresie wynikajacym z rozstrzygnigtego postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego, ztozonej oferty oraz SIWZ.

W zawartej umowie okreslono m.in.:
o wynagrodzenic dla Wykonawcy za realizacje przedmiotu umowy w wysokosci
1.899.660,27 7t brutto ( netto 1.557.098,58 z1, podatek VAT —342.561,69 1),

e termin realizacji przedmiotu umowy ~ do 31.10.2011r,

e kary umowne za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy, odstgpienia od umowy, za

zwloke w usuwania stwierdzonych wad,

e okres gwarancji — 36 miesiecy, liczac od dnia dokonania odbioru robodt,

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 189.966,03 zi (10%

wartosci przedmiotu umowy brutto),

e {ermin realizacji faktur — w ciggu 21 dni od daty zlozenia faktury u Zamawiajgcego,

Umowe ze strony Zamawiajgcego podpisal Wojt Gminy p. Slawomir Wawrzynski a
kontrasygnate do umowy ztozyla Skarbnik Gminy p. Zofia Jarzynska. Wykonawca przediozy!
gwarancje ubezpieczeniowa zaplaty wadium Nr 953-A-259809 z dnia 14.10.2010r. na kwotg
50.000 zt wystawiong przez UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen S.A. Lodz
Przedstawicielstwo Polnocno-Mazowieckie w Plocku. oraz gwarancje ubezpieczeniowy
nalezytego wykonania kontraktu Nr 953-A-259998 z dnia 18.11.2010r. na kwotg 189.966,03
zt. Gwarancje wystawita UNIQA Towarzystwo Ubezpieczen S.A. z siedziba w Lodzi
Przedstawicielstwo Poéinocno-Mazowieckie w Plocku.

Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia przekazano w dniu 18.11.2010r. do Urzgdu Zamoéwien
Publicznych (zgodnie z art.91 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenie zostalo opublikowane na portalu
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internetowym UZP tego samego dnia pod numerem 374520-2010. Z powyzszego wynika, ze
Zamawiajgcy tego samego dnia co zawarcie umowy (18.11.2010r.) zamiescil ogloszenie w
Biuletynie Zamdwiefi Publicznych (18.11.2010r.). Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia
zostalo takze opublikowane w dniu 18.11.2010r. na stronie internetowej Gminy Stara Biala
(BIP) oraz wywieszone na terenie siedziby Zamawiajacego.

7 przedstawionych dokumentéw oraz wyjasnien udzielonych przez p. Skarbnik wynika, ze
inwestycja jest kontynuowana w biezgcym roku i z chwilg jej zakonczenia zostanic rozliczona
i przyjeta na srodek trwaty.

3.2.3.3. Przetarg nicograniczony o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych
na zadanie ,Budowa zespolu urzadzei sportowych z obiektami zaplecza
sanitarno-socjalnego i infrastruktura techniczng w Nowych Proboszczewicach —
etap 1 B”.

Postepowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy p.z.p. o wartodci zaméwienia mmiejszej niz kwoty okreslone przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ww. ustawy.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego zostalo przeprowadzone bez
powolywania komisji przetargowej (art.19 ust2 ustawy pzp). WOjt jako kierownik
zamawiajacego wyznaczyl osobe wykonujaeg czynnosci w posigpowaniu o udzielenie
zamowienia — p. Jacka Antczaka - kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju w UG Stara
Biata. Ustalenie szacunkowej wartoéci przedmiotu zamoéwienia publicznego zostalo okreslone
na podstawie kosztorysow inwestorskich opracowanych w kwietniu 1 maju 2010r. Wartos¢
zadania oszacowana zostala na kwote 1.725.315,87 zt netto, co stanowi rownowartosé
449.418,04 euro. Przeliczenie wartoéci zam6wienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim
kursem zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosei zaméwien
publicznych — Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23.12.2009 r. (Dz. U. Nr 224,
poz. 1796).

Z opisu przedmiotu zaméwienia wynika, ze jest to kontynuacja zadania — budowa zespohu
urzadzen sportowych z obiektami zaplecza sanitarno-socjalnego 1 infrastrukturg techniczng w
Nowych Proboszczewicach — etap T A. Zadanie obejmuje: - wykonanie budynku sanitarno-
socjalnego wraz ze wszystkimi instalacjami, - wykonanie wiaty $mietnikowej, - wykonanie
kortu tenisowego o nawierzchni poliuretanowej z ogrodzeniem, - wykonanie boiska o
nawierzchni z trawy syntetycznej do pitki noznej wraz z ogrodzeniem i o$wietleniem, -
zagospodarowanie terenu wokot w/w obiektow.

Zrodio finansowania:

1. budzet Gminy Stara Biala na 2010r, dz. 926 — kultura fizyczna, rozdzial 92601 —
obickty sportowe, kwota 2.250.000 zt (Uchwata RG Nr 197/XXIV/09 z dnia
29.12.2009r.), zwigkszenie do kwoty 3.150.000 z} (Uchwata RG Nr 211/XXVI/10 z
dnia 29.04.2010r., zwickszenie do kwoty 3.750.000 z! (Uchwala RG Nr
224/XXVIII/10 z dnia 30.06.2010r.,

Wartos¢ przedmiotu zamdwienia oraz zakres rzeczowy robét do wykonania w pelni

uzasadnialo zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy

prawo zamOwien publicznych.

Ogloszenie o zamowieniu zostalo przekazane do Urzgdu Zamowien Publicznych w dniu

18.05.2010r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym

UZP w dniu 18.05.2010r. numer ogloszenia 135118-2010. Ogloszenie zostalo takze

umieszczone w dniu 18.05.2010r. na stronie internetowej Gminy Stara Biala (Biuletyn

Informacji Publicznej) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszen w siedzibie

Zamawiajacego.
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W ogloszeniu zawarte zostaly m.in. nastgpujgce informacje:

¢« & 8 o »

nazwa i adres Zamawiajacego — Gmina Stara Biata, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411
Biata, woj. mazowieckie, pow. ptocki,

przedmiot zamowienia — budowa zespolu urzagdzefi sportowych z obiektami zaplecza
sanitarno-socjalnego i infrastrukturg techniczng w Nowych Proboszczewicach — etap 1B,
kontynuacja zadania —etap I A, obejmuje: - wykonanie budynku sanitarno-socjalnego
wraz ze wszystkimi instalacjami, - wykonanie wiaty smietnikowej, - wykonanie kortu
tenisowego © nawierzchni poliuretanowej z ogrodzeniem, - wykonanie boiska o
nawierzchni z trawy syntetycznej do pitki noznej wraz z ogrodzeniem i o$wietleniem, -
zagospodarowanie terenu wokot! w/w obiektow.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien uzupelniajacych,

informacja o braku mozliwoéci ztozenia oferty czgsciowej 1 wariantowej,

termin wykonania zamdwienia: zakonczenie 30.11.2010r.,

informacja o wniesieniu wadium — 20.000 z1,

warunki udzialt w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow,

informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach jakie majg dostarczyé wykonawey w
celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

tryb udzielenia zamoéwienia — przetarg nieograniczony,

kryteria oceny ofert: najnizsza cena,

Zamawiajgcy nie przewiduje istotnych zmian postanowien zawarte] umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy,

informacj¢ o sposobie uzyskania SIWZ — strona internetowa Gminy Stara Biala i w
siedzibie Zamawiajacego,

miejsce i termin skladania ofert — 02.06.2010r. godz. 09°° w siedzibie Zamawiajgcego
(kancelaria Urzedu Gminy),

termin zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu skladania ofert,

Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpujg istotne elementy wynikajgce z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (j. t. Dz.U. 22010 r. Nr 113 poz. 759),
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zatwierdzona przez Wojta Gminy p
Stawomira Wawrzynaskiego w maju 2010r., zawiera oprécz danych z ogloszenia m.in.
nastepujgce informacje:

tryb udzielenia zamdwienia — przetarg nieograniczony o wartodci ponizej 4.845.000
euro, tj. kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy -
Prawo zamowien publicznych,

termin wykonania zaméwienia: do 30.11.2010r.,

opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spetniania tych warunkow:

o spelniajg warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy pzp,

o posiadajg uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosei, jezeli
przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania,

o posiadajg niezbgdng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia,

o znajdujg sie w  sytuacji ckonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

o wykonali roboty budowlane swoim rodzajem 1 wartoscia odpowiadajace
przedmiotowi zamdwienia, polegajace na realizacji co najmuniej jednego zamowienia
obejmujacego wykonanie boiska z trawy syntetycznej pordéwnywalnego do boiska
bedacego przedmiotem =zamowienia oraz co najmniej jednego zamdwienia
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obejmulacego wykonanie budynku o pow. uzytkowej min. 100m? w okresie
ostatnich 5 lat,

o nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzieleniu zamdwienia,

informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w

celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu:

o oswiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru
z SIWZ,

o wykaz robét budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i
wartosci, daty 1 miejsca wykonania oraz dokumentami potwierdzajacymi wykonanie
robot,

o wykaz os6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia, wyksztalcenia i uprawnief
zawodowych (kierownik budowy w specjalnodci konstrukcyjno-budowlanej,
kierownik robdt w specjalnosci sanitarnej oraz kierownik robét w specjalnosci
elektrycznej),

o posiadanic polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie
wykonawey od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnodci
zwigzanej z przedmiotem zamdwienia,

o aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencii dzialalnosci gospodarczej,

o aktualne zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego, ZUS lub KRUS,
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkow, skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

o dokument potwierdzajacy wniesienic wadium w jednej z wybranych form,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami,

termin zwigzania oferta — 30 od terminu otwarcia ofert,

miejsce i termin skladania ofert — do 02.06.2010r. godz. 09°° w siedzibie Urzgdu Gminy

Stara Biala (kancelaria) oraz ich otwarcia w dniu 02.06.2010r. godz. 09:15 (sala

konferencyjna),

opis kryteriéw oceny oferty: wprowadzono 1 kryterium oceny oferty - cena liczona przy

pomocy wzoru matematycznego zawierajaca wskazniki dotyczgce ceny najnizszej i

ceny oferty badanej, waga tego kryterium wynosita 100%,

wymog wniesienia przez wybranego wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy w wysokosci 10% ceny catkowitej podanej w ofercie, w jednej z kilku form

wybrane przez wykonawce,

Wykonawca moze powierzyé, zgodnie z oferty Wykonawcy, wykonanie czgsci robot

lub ustug podwykonawcom za zgodg Zamawiajgcego,

istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktére zostang wprowadzone do umowy oraz

okreélenie i wysokoé¢ kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

przedmiotu umowy w wysokosci:

o 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki w oddaniu przedmiotu robét,

o 10% wartoéci wynagrodzenia brutto za odstapienie od umowy, z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy,

o okres gwarancji — 36 miesigey, liczac od dnia odbioru koficowego,

o termin realizacji faktury — w ciggu 21 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury wraz z zatwierdzonym protokotem odbioru robot,

o zmiany i uzupelnienia trefci umowy, wymagajg aneksu sporzadzonego =z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,
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Wszystkie informacje wynikajace z Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia sg zgodne
z postanowieniami art. 36 ust.1 ustawy p.z.p. Do SIWZ zostal rowniez dolgczony projekt
umowy, jaka bedzie zawarta z wybranym wykonawca.

Do uptywu terminu skladania ofert wptynely do Urzedu Gminy Stara Biata 4 oferty, ztozone
przez firmy:

1. Prywatne Przedsigbiorstwo Budowlane ,,ALPEX” Mariusz Skretowski sj. z Plocka,
z cena 1.897.051,20 7} brutto (oferta nr 1),

2. Konsorcjum firm: Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,,BUDGOST” sp. z o.0. z
Gostynina (lider) i ,,TAMEX"” Obiekty Sportowe S.A. z Warszawy (pattner), z ceng
1.424.935,34 z1 brutto (oferta nr 2),

3. Konsorcjum firm: Przedsiebiorstwo ,,BUDO-LAND” Z.A. Guzik, P. Krupinski, E.
Perkowska s.j. z Ciechanowa (lider) i ,,ARIM” sp. z 0.0. z Jeleniej Géry (partner), z
ceng 1.668.511,53 zt brutto (oferta nr 3),

4. Konsorcjum firm: ,,POLCOURT” S.A. z Warszawy (lider) i ,HYDROPOL” sp. z
0.0. z Gostynina (partner), z ceng 1.583.975,53 zl brutto (oferta nr 4),

Cena najwyzszej oferty wynosita.1.897.051,20 zt brutto. Cena najnizszej oferty wynosita
1.424.935,34 z1 brutto.

Przeprowadzone zostato posigpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego na w/w zadanie.
Wymagane warunki udzialu w postepowaniu spelnial tylko jeden wykonawca — oferta nr 2.
Przyjeta oferta nr 2 speiniala takze wymogi formalne i techniczne wynikajace z SIWZ.
Zamawiajgcy pisemnie zwrocit sie do oferenidw o uzupelnienie dokumentéw
potwierdzajacych speinianie przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu (art.26
ust.3 ustawy pzp) oraz o wyrazenie zgody na poprawe stwierdzonych w toku badania i oceny
ofert oczywistych bledéw rachunkowych zmieniajgcych kwote oferty (art.87 ust.2 pkt 3
ustawy pzp). Pismem nr ZP.3410-10/10 z dnia 25.06.2010r Zamawiajgcy zwrdcit sie do
wszystkich oferentéw o wyrazenie zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta do dnia
30.08.2010r. z jednoczesnym przediuzeniem okresu waznosci wadium (art.85 ust.2 i 4 ustawy
pzp). W zwigzku z tym, ze w okreslonym terminie trzech wykonawcéw nie odpowiedziato
pisemnie ani tez nie zlozylo dokumentéw, z ktdrych wynikaloby przedluzenie okresu
waznosci wadium, na podstawic art.24 wust2 pkt 2 ustawy pzp zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego a na podstawie art.24 ust.4 cyt. Ustawy
oferty wykonawcéw wykluczonych uznane zostaly za odrzucone. Tym samym zgodnie z art.
89 ust.l pkt 5 Zamawiajacy odrzucit oferty zlozone przez wykonawcoéw wykluczonych z
udzialu w postgpowaniu. Pismami nr ZP.3419-10/10 z dnia 05.07.2010r. wykluczeni
wykonawcy zostali powiadomieni o podstawie prawne] wykluczenia 1 odrzucenia oferty wraz
z uzasadnieniem.

W oparciu o przyjete kryteria oceny oferty zostala wybrana oferta nr 2 zlozona przez
Konsorcjum firm: Przedsiebiorstwo Wielobranzowe ,.BUDGOST” Sp. z 0.0. z Gostynina
(lider) i ,,FAMEX" Obiekty Sportowe S.A. z Warszawy (partner) z ceng [.436.597,21 zi
brutto (po korekcie oferty — bledy rachunkowe). Pismami nr ZP.3410-10/10 z dnia
14.07.2010r. poinformowano wszystkich uczestnikdéw  postgpowania o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, co jest zgodne z art.92 ust.1 ustawy pzp. W tym samym pismie
wskazano wykonawcow wykluczonych podajgc podstawy prawne 1 uzasadnienie wykluczenia
i odrzucenia ofert. W przedstawionych do kontroli dokumentach znajduja si¢ potwierdzenia
przekazania tych informacji do oferentow.

7 zakonhczonego postepowania o udzielenie zamodwienia zostal sporzadzony protokdt, w
ktorym zawarte zostaly informacje dotyczace przeprowadzonego postgpowania oraz o jego
wyniku. Protoko6t z postepowania o udzielenie zaméwienia oraz wniosek o zawarcie umowy z
wylonionym wykonawcg zostal zatwierdzony przez Wojta Gminy p. Slawomira

Wawrzynskiego.
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W przedstawionej do kontroli dokumentacji znajduja si¢ réwniez prawidlowo opisane
druki: ZP-12 (zbiorcze zestawienie ofert), ZP-17 (informacja o spelnieniu warunkéw udzialu
w postepowaniu), ZP-18 (lista wykonawcéw wykluczonych), ZP-19 (oferty odrzucone), ZP-
21 (streszczenie oceny i poréwnania zlozonych ofert). Wojt Gminy p. Stawomir Wawrzynski
jako kierownik zamawiajgcego, a takze p. Jacek Antczak - wykonujaey czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, zlozyli pisemne o$wiadczenia, o ktorych mowa w
art.17 ust.2 ustawy Prawo zamoOwien publicznych (druki ZP-11). Wszystkie czynnosci
dotyczace opisanego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dokonane zostaly
zgodnie i w oparciu o ustawe Prawo zamowien publicznych.

Ogloszenie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty zostalo wywieszone na tablicy ogloszen w
siedzibie Urzedu Gminy Stara Biala w dniach 14-21 lipca 2010r. oraz opublikowane na
stronie internetowej Gminy Stara Biala (BIP).

7 wylonionym w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oferentem zostala
zawarta w dniu 21.07.2010r. pisemna umowa Nr UG/14/2010 na realizaci¢ zadania
inwestycyjnego pn.: ,,Budowa zespolu urzadzen sportowych z obicktami zaplecza sanitarno-
socjalnego i infrastrukturg techniczng w Nowych Proboszczewicach - etap I B”. Umowe
zawarto z zachowaniem przepiséw okreslonych w art. 94 ust.l pzp (fj. w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty).Umowa zostala zawarta na warunkach i zakresie wynikajacym z rozstrzygnigtego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, zlozonej oferty oraz SIWZ.

W zawarte] umowie okreslono m.in.:

e wynagrodzenie dla Wykonawcy za realizaci¢ przedmiotu umowy w wysokosci

1.436.597,21 zl brutto (podatek VAT —259.058,51 zi),

¢ termin realizacji przedmiotu umowy — do 30.11.2010r.,

kary umowne za zwloke w wykonaniu przedmiotu umowy, odstgpienia od umowy, za
zwloke w usuwania stwierdzonych wad,
okres gwarancji — 36 miesiecy, liczac od dnia odbioru koficowego robét,

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 143.659,72 # (10%

wynagrodzenia ofertowego - brutto),

e termin realizacji faktur ~ w ciggu 21 dni od daty zlozenia faktury u Zamawiajacego.

Umowe ze strony Zamawiajacego podpisal Wéjt Gminy p. Slawomir Wawrzyfiski a
kontrasygnate do umowy ztozyla Skarbnik Gminy p. Zofia Jarzyiska. Wykonawca przediozyl
gwarancje ubezpieczeniowa zaplaty wadium Nr GWo/5439/2010/091-01-06-00 z dnia
31.05.2010r. na kwote 20.000 zt wystawiong przez PZU S.A. z siedzibg w Warszawie Zespot
Sprzedazy Korporacyjnej w Plocku. oraz gwarancje ubezpieczeniowg nalezytego wykonania
kontraktu Nr GKo/5482/2010/091-01-06-00 z dnia 20.07.2010r. na kwotg 143.659,72 zl.
Gwarancje wystawil PZU S.A. z siedzibg w Warszawie Zespdt Sprzedazy Korporacyjnej w
Plocku.

Ogloszenie o udzieleniu zamo6wienia przekazano w dniu 22.07.2010r. do Urzedu Zamdwien
Publicznych (zgodnie z art.91 ust.1 ustawy pzp). Ogloszenic zostalo opublikowane na portalu
internetowym UZP tego samego dnia pod numerem 219740-2010. Z powyzszego wynika, ze
Zamawiajacy niezwlocznie po zawarciu umowy (21.07.2010r.) zamiescil ogloszenie w
Biuletynie Zamoéwien Publicznych (22.07.2010r.). Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia
zostalo takze opublikowane na stronie internetowej Gminy Stara Biala (BIP) oraz
wywieszone na terenie siedziby Zamawiajgcego.

Ancksem Nr 1 z dnia 17.11.2010r. do zawartej umowy strony zmienity termin zakonczenia
robét bedacych przedmiotem umowy i okrelity go na dzieA 16.05.2011r.

7 wyjasnien udzielonych przez p. J. Antczaka wynika, ze aktualnie kompletowane sa
dokumenty i trwajg czynnoéci zmierzajace do odbioru koficowego inwestycji.
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3.2.3.4. Przetarg nieograniczony o warto$ci zaméwienia mniejszej niz kwoty okreSlone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawo zaméwien publicznych
na zadanie ,Budowa drogi gminnej nr 291308W Srebrna - Kowalewko?”.
(Postgpowanie uniewaznione).

Postepowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 10,
art.39 ustawy p.z.p. o warto$ci zamdéwienia mnicjszej niz kwoty okreSlone przepisach
wydanych na podstawie art.11 ust.8 ww. ustawy.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego zostalo przeprowadzone bez

powolywania komisji przetargowej (art.19 ust2 ustawy pzp). Wojt jako kierownik

zamawiajacego wyznaczyl osobe wykonujacg czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie
zaméwienia — p. Jacka Antczaka — kierownika Referatu Inwestycji i Rozwoju w UG Stara

Biala. Ustalenie szacunkowej wartosci przedmiotu zamoéwienia publicznego zostato okreslone

na podstawie kosztorysow inwestorskich opracowanych w 2010r. Wartod¢ zadania

oszacowana zostata na kwote 1.179.194,51 zl netto, co stanowi réwnowartosé 307.161,89

euro. Przeliczenie wartodei zamdéwienia dokonano zgodnie z ogloszonym $rednim kursem

zlotego W stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia wartosci zamowien

publicznych — Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 23.12.2009 1. (Dz. U. Nr 224,

poz. 1796).

7 opisu przedmiotu zam6wienia wynika, ze jest to budowa drogi gminnej nr 291308W
Srebrna-Kowalewko o nawierzchni bitumicznej o dlugosei ok.1.225km i szerokoscl 4 m wraz
z obustronnym umocnieniem poboczy kruszywem kamiennym niesortowanym. Szczeg6lowy
zakres prac zostat opisany w zalgcznikach do SIWZ.

$rodki finansowe na realizacje przedmiotowego zadania w 2010r, zostaly zabezpieczone w
budzecie gminy na 2010r. w dziale 600 — transport i lacznosé, w rozdziale 60016 — drogi
publiczne gminne, w kwocie 960.072 zt.

Wartoéé przedmiotu zamoéwienia oraz zakres rzeczowy robot do wykonania w peini

uzasadnialo zastosowanie trybu przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy

prawo zamoOwien publicznych.

Ogloszenie o zaméwieniu zostato przekazane do Urzgdu Zaméwien Publicznych w dniu

22.07.2010r. i opublikowane w Biuletynie Zaméwien Publicznych na portalu internetowym

UZP w dniu 22.07.2010r. numer ogloszenia 220208-2010. Ogloszenie zostato takze

umieszezone w dniu 22.07.2010r. na stronie internetowej Gminy Stara Biala (Biuletyn

Informacji Publicznej) i wywieszone w tym samym dniu na tablicy ogloszefi w siedzibie

Zamawiajgcego.

W ogloszeniu zawarte zostaly m.in. nastgpujgce informacje:

e nazwa i adres Zamawiajacego — Gmina Stara Biata, ul. Jana Kazimierza 1, 09-411
Biata, woj. mazowieckie, pow. ptocki,

e przedmiot zaméwienia obejmuje budowe drogi gminnej nr 291308W Srebrna-
Kowalewko o nawierzchni bitumicznej o dhugosci ok.1.225km i szerokosci 4 m wraz z
obustronnym umocnieniem poboczy kruszywem kamiennym niesortowanym, pod
zjiazdami zaprojektowano przepusty rarowe o Srednicy 30cm i 40cm z rur tworzywa
sztucznego,

e informacja o braku mozliwosci ztozenia oferty czgsciowej i wariantowe;,

termin realizacji zamowienia: zakonczenie - 29.10.2010r.,

informacja o wniesieniu wadium -~ 20.000 zi,

opis warunk6éw udziatu Wykonawcdw w postepowaniu,

informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢é wykonawcey w

celu potwierdzenia spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,

tryb udzielenia zamowienia — przetarg nieograniczony,

e kryteria oceny ofert: najnizsza cena,
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brak mozliwosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy,

informacje o sposobic uzyskania SIWZ — strona internetowa Gminy Stara Biata i w
siedzibie Zamawiajacego,

miejsce i termin skladania ofert — 09.08.2010r. godz. 09%° w siedzibie Zamawiajgcego
(kancelaria Urzedu Gminy),

termin zwigzania ofertg — 30 dni od ostatecznego terminu sktadania ofert,

Zawarte w ogloszeniu informacje wyczerpuja istotne elementy wynikajace z art. 41 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004r, Prawo zamdwieft publicznych (§. t. Dz.U. 22010 r. Nr 113 poz. 759),
Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia zatwierdzona w lipcu 2010r. przez Wojta p.
Stawomira Wawrzynskiego, zawiera oprécz danych z ogloszenia m.in. nastgpujgce
informacje:

tryb udzielenia zamowienia — przetarg nicograniczony o wartosci ponizej 4.845.000
euro, tj. kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art.11 ust.8 ustawy -
Prawo zamoéwien publicznych,

termin wykonania zamowienia: do 29.10.2010r.,

opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny

spelniania tych warunkow:

o spetniajg warunki okreslone w art.22 ust.1 ustawy pzp,

o posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnodci lub czynnoscei, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

o posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,

o znajduja sic w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajace] wykonanie
zamowienia,

o wykonali roboty budowlane swoim rodzajem i wartoscig odpowiadajace
przedmiotowi zaméwienia, polegajace na realizacji co najmniej jednego zaméwienia
obejmujacego wybudowanie drogi o nawierzchni bitumicznej o dlugosdei nie
mniejszej niz 1,0 km, w okresie ostatnich 5 lat,

o nie podlegajg wykluczeniu z postepowania o udzieleniu zamowienia,

informacja o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w

celu potwierdzenia spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu:

o oéwiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkéw udziatlu w postgpowaniu wg wzoru
z SIWZ,

o wykaz rob6t budowlanych wykonanych w okresie ostatnich 5 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i
wartodci, daty i miejsca wykonania oraz dokumentami potwierdzajacymi wykonanie
robot,

o wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu i urzadzed technicznych dostgpnych
wykonawcy w celu realizacji zaméwienia wraz z informacja o podstawie
dysponowania tymi zasobami — wg wzoru z SIWZ (wytwérnia mas bitumicznych,
ukladarka mas bitumicznych oraz 2 walce drogowe),

o wykaz os6b, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, wyksztalcenia i uprawniefi
zawodowych (kierownik budowy w specjalnosci drogowej, 1 operator ukladarki mas
bitumicznych, 2 operatoréw walcoéw drogowych oraz 3 pracownikéw fizycznych),

o posiadanie polisy lub innego dokumentu potwierdzajacego ubezpieczenie
wykonawcy od odpowiedzialnosei cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia,
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o aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej,

o aktualne zaswiadczenie wlasciwego urzedu skarbowego, ZUS lub KRUS,
potwierdzajace, ze wykonawca nie zalega z oplacaniem podatkéw, skiadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoleczne,

o dokument potwierdzajgcy wniesienie wadium w jednej z wybranych form,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

termin zwigzania ofertg — 30 od terminu otwarcia ofert,

opis sposobu przygotowania ofert,

miejsce i termin skladania ofert — do 09.08.2010r. godz. 09°° w siedzibie Urzgdu Gminy

Stara Biata (kancelaria) oraz ich otwarcia w dniu 09.08.2010r. godz. 09:15 (sala

konferencyjna),

e opis kryteriow oceny oferty: wprowadzono 1 kryterium oceny oferty - cena liczona przy
pomocy wzoru matematycznego zawierajaca wskazniki dotyczace ceny najnizszej i
ceny oferty badanej, waga tego kryterium wynosita 100%,

» wymog wniesienia przez wybranego wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy w wysokosci 10% ceny calkowitej podanej w ofercie, w jednej z kilku form
wybrane przez wykonawce,

e Wykonawca moze powierzyé, zgodnie z oferta Wykonawcy, wykonanie czgsci robot
lub ustug podwykonawcom za zgoda Zamawiajgcego,

» istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do umowy oraz
okreélenie i wysoko$é kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy w wysokosci:

o 0,5% wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki w oddaniu przedmiotu robdt,

o 10% wartosci wynagrodzenia brutto za odstgpienie od umowy, z przyczyn zaleznych
od Wykonawcy,

o okres gwarancji — 36 miesiecy, liczac od dnia odbioru koncowego,

o termin realizacji faktury — w ciggu 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
faktury wraz z zatwierdzonym protokolem odbioru robét,

o zmiany i uzupelnienia tresci umowy, wymagajg aneksu sporzgdzonego z
zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci,

Wszystkie informacje wynikajace z Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia sa zgodne

z postanowieniami art. 36 ust.1 ustawy p.z.p. Do SIWZ zostal rowniez dotaczony projekt

umowy, jaka bedzie zawarta z wybranym wykonawca.

Do uplywu terminu skladania ofert wptyneta do Urzgdu Gminy Stara Biata 1 oferta, zloZzona

przez firme:

1. Konsorcjum firm: Przedsicbiorstwo Rob6t w Plocku S.A.. z Plocka (lider) i Zakiad
Budowlano-Montazowy ,,BUDOMONT” Stanistaw Dublicki z Brudzenia Duzego,
z ceng 1.424.565,39 zi brutto (ofertanr 1),

W przedstawionej do kontroli dokumentacji znajduja si¢ pisemne o$wiadczenia, o ktorych
mowa w art.17 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych (druki ZP-11) zloZone przez
Woijta, jako kierownika zamawiajacego oraz p. Jacka Antczaka - wykonujgcego czynnosci w
postepowaniu o udzielenic zaméwienia. Sporzadzony zostat réwniez protokét postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego (druk ZP-2), w ktérym stwierdzono, Zze postgpowanie
zostalo uniewaznione.

Na podstawie art.93 ust.1 pkt 4 ustawy pzp postgpowanie w tej sprawie zostalo uniewaznione

z uwagi na fakt, ze oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwotg, ktérg Zamawiajacy zamierza

przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia, z brakiem mozliwosci zwigkszenia tej kwoty.

Pismem nr ZP.3410-14/10 z dnia 06.09.2010r. poinformowano uczestnika postgpowania o

udzielenie zaméwienia publicznego o uniewaznieniu postgpowania wraz z podstawg prawng i
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uzasadnieniem.

W dniu 06.09.2010r. ogloszenie o uniewaznieniu postgpowania zostalo wywieszone na
tablicy ogloszen Urzedu Gminy Stara Biata i opublikowane na stronie internetowej Gminy
Stara Biata (BIP).

Na podstawie badanych dokumentéw mozna stwierdzi¢, ze w kontrolowanym okresie od
01.01.2010r. do 31.12.2010r. dokonywanie wydatkow publicznych odbywalo si¢ z
prawidlowym zastosowaniem ustawy prawo zamowienl publicznych.

4, Rozchody budzetowe

Plan rozchodéw budzetowych zostal ujety w zalgczniku nr 3 do uchwaly budzetowej Nr
197/XXIV/09 z dnia 29 grudnia 2009r. Rady Gminy jak niZej:

- 8§ 992 - splata kredytow —160.000,00 zt

Wg sprawozdania RB-NDS - za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2010r. plan
rozchodéw nie ulegl zmianie, wykonanie wyniosto 160.000,00 zi

- splata pozyczek i kredytéw ~ 160.000,00 zt.

Kwoty wykazane w sprawozdaniu RB-NDS wg stanu na dzien 31.12.2010r. rok sg zgodne z
obrotami Wn do konta 260.

V. MIENIE KOMUNALNE
1. Gospodarka nieruchomos$ciami
Komunalizacja mienia, terminowos¢ i prawidlowos¢ wprowadzenia do ewidencji ksiggowej.

W 2010r. Wojewoda Mazowiecki wydat 12 decyzji, w ktérych komunalizacji poddano 14
dziatek:

-Nr62 opow. 0,76ha —decyzja wydana w dniu 14 stycznia 2010r,
-Nr 117 o pow. 0,45ha —z dnia 21 stycznia 2010r.

-Nrl opow. 0,04ha -z dnia2l kwietnia 2010r.

-Nr84 opow.0,54ha —zdnia 14 czerwca 2010r.

-Nr15 opow.0,09ha —zdnia 14 czerwca 2010r.

-Nr46 opow.0,6lha —zdnia 14 czerwca 2010r.

~-Nr28 o pow. 1,211%ha — z dnia 12 lipca 2010z,

- Nr 34/2 o pow. 0,17ha -z dnia 12 lipca 2010r.

-Nr48 opow. 0,44ha -z dnia 12 lipca 20101.

-Nr86 opow.0,09a - zdnia 19 lipca2010r.

-Nr28 opow.0,08ha —zdnial9 lipca2010r.

-Nr8 opow.0,22ha —zdnia 19 lipca2010r.

- Nr153/1 o pow. 1,37ha — jak wyzej

-Nr 154 opow.0,34ha - jak wyzej

Laczna powierzchnia skomunalizowanych dziatek wyniosta 6,4119ha.

Kontrolujgca stwierdzita brak powyzszych dzialek w ewidencji srodka trwalego. Zwigzku z
powyzszym poprosita o wyjasnienie zaistnialej sytuacji p. Anng Kikolska insp. ds. gospodarki
gruntami, ktéra o$wiadczyla, iz:” (...) w odpowiednim terminie nie przekazala do referatu
finansowego 12 szt. decyzji Wojewody Mazowieckiego (...). Powyzsza sytuacja
spowodowana byla moja niewiedza , gdyz jestem miodym stazem pracownikiem.”

N j;!\/{;(\/,.é@
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Podczas kontroli tj. 1 czerwca 2011r. na karte $rodka trwatego (na konto 011) i kartoteki kont
analitycznych zostaty naniesione wszystkie 14 dzialek.
Ustalono, ze taczna wartos¢ skomunalizowanych dziatek wyniosta 64.119,00zL
Dokumenty z zakresu komunalizacji udostgpnita p. Anna Kikolska inspektor ds. gospodarki
gruntami. Informacji dotyczacych $rodkow trwalych udzielifa Skarbnik Gminy p. Zofia

Jarzynska.

Dochody z majatku
*Kwoty planowanych i zrealizowanych dochoddw z majgthu wg tytuldw . z najmu,
dzierzawy, sprzedazy, wieczystego uzytkowania

Na podstawie sprawozdania Rb-278 stwierdzono:

e , ; - ,/(] v
Lt \VaZant

Lp. |[Dzial [Rozdzial Paragraf Plan poNalezno$ci  |Dochody ZalegloSci
zmianach wykonane
1. 700, 70005 0470 118.000,000 14319327 133.49288  9.814,00
2. 700 70005 0750, 170.000,000 276.774,77)  183.106,61) 94.352,53
3. 700 70005 0770 15.000,00 11.693,40 3581269  6.000,00
4. 700 70003] 0920 1.000,000  23.321,88 241987, 20.902,01
Uzytkowanie wieczyste

7 informacji o stanie mienia komunalnego wynika, ze w uzytkowaniu wieczystym sg: grunty
ustlugowe o lgcznej powierzchni 29.043m? oraz 1 uzytkownik gruntéw pod lokalami
mieszkalnymi ( Plocka Spoldzielnia Mieszkaniowa) o lacznej powierzchni 161.244m?
Ustalono, ze wymiaru za wieczyste uzytkowanie prowadzi p. Anna Kikolska inspektor ds.
gospodarki gruntami, ksiggowosé tego Zrodla dochodéw prowadzi p. Agnieszka Smigrocka
podinspektor ds. rozliczen finansowych. W/w osoby udzielaly informacji kontrolujgeej 1
przedstawialy dokumenty do kontroli.

Analiza naleznosci i wplat za 2010r. wykazala, ze:

Grunty ustugowe ( 11 uzytkownikéw wieczystych) o facznej powierzchni 29.043m?

Przypis w 2010r — 40.029,1521

Wplaty za 2010r — 30.215,15zt

Zaleglos¢ na dzien 31.12.2010r — 9.814,00z¢

W/w kwota zaleglodci to zaleglo$é 4 osob, do ktorych zostaly wystane upomnienia (winny
byé wezwania do zapiaty). W trakcie kontroli tj. w dniu 21.06.2011r. jeden z diuznikow
dokonat wplaty za rok poprzedni i biezacy w kwocie 7.204,15zt. wraz z naleznymi odsetkami
w kwocie 660,64zt Drugi uzytkownik wieczysty nie wplaca swoich zobowigzafn od roku
2009. Wysylane upomnienia wracajg do urzedu z adnotacjg nie odebrano w terminie.

Grunty pod lokalami mieszkalnymi ( 1 uzytkownik wieczysty) o lgcznej powierzchni
161.244m?

Przypis w 2010r — 99.942,11z1

Wplaty w 2010r — 99.942,11zt

Zalegto$¢ na 31.12.2010r ~ 0,00zt

Gmina Stara Biata w ciagu roku 2010 rozwigzala umowy wieczystego uzytkowania na 14
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dzialek o tacznej powierzchni 1,9553ha o wartodci 848.647,27z%., ktére to dziatki
przeznaczone zostaly pod drogi gminne.

Sprzedaz nieruchomo$ci w drodze przetargowej
W 2010r. nie sprzedano w drodze przetargowej zadnej dzialki.

Sprzedaz nieruchomosci w drodze bez przetargowej
W 2010r. nie sprzedano w drodze bezprzetargowej zadnej dziatki.

Najem i dzierzawa

Na podstawie informacji o stanie mienia komunalnego stwierdzono, ze w najmie i
dzierzawach byto:

1. budynek mieszkalny nr dziatki 104 o powierzchni 983m?, skiadajacy sie z 7 mieszkan i 1
pomieszczenia administracyjnego (tacznie 301,05m?). Wlasno$¢ gminy stanowi 227/474
czgsei nieruchomosei tj. parter budynku. Z kazdym najemca podpisane sa umowy najmu na
czas nieokreslony.

2. budynek mieszkalny nr dziatki 102 o powierzchni 300m?, skladajacy sie z 2 mieszkan o
facznej powierzchni 92,90m? Z kazdym najemca podpisane sz umowy najmu na czas
nieokreslony.

3. budynek mieszkalny — socjalny nr dziatki 2/9 o powierzchni 8.192m?, skladajacy si¢ z 34
mieszkan o {gcznej powierzehni 1.823,33m2. Z kazdym najemca podpisane sg umowy na czas
6 m-cy (warunkiem przedtuZzenia umowy jest nie zaleganie z oplatami za czynsz i media).

4. budynek mieszkalny nr dziatki 178 o powierzchni 11.900m?, tj. 5 mieszkan + $wietlica
wiejska o tacznej powierzchni 371,81m? Z kazdym najemcy podpisane sa umowy najmu na
czas nieokreslony.

Oraz:

W wyniku zastosowania trybu przetargowego:

1. Lokal uzytkowy o powierzchni 96,58m? z przeznaczeniemm na prowadzenie punktu
aptecznego — umowa zawarta na okres do 3 lat. W umowie ustalono kwote za najem w
wysokosci 2.000,00zt. + VAT.

2. Lokal uzytkowy o powierzchni 511,26m? z przeznaczeniem na cele $wiadczen
zdrowotnych i stluzby zdrowia jako NZOZ — umowa uzyczenia zawarta na kres powyzej 3 lat
nr 1/99 od 01.01.1999r. na czas nieoznaczony dla SP ZOZ w Starej Bialej. Kwota czynszu
3.000,00zt. + VAT.

W wyniku zastosowania trybu bezprzetargowego:

1. Grunt uzytkowy o powierzchni 1.180m? z przeznaczeniem pod handel stala i drewnem pod
nazwg ,, JOM — STAL” — umowa zawarta na okres do 3 lat. W umowie ustalono kwote za
dzierzawe gruntu 800,00z + VAT.

2. Lokal uzytkowy o powierzchni 60,08m? z przeznaczeniem na Punkt Obstugi Klienta Banku
Spéldzielczego w Starej Biale] — umowa zawarta na okres powyzej 3 lat. Kwota czynszu
ustalona — 900,00zt + VAT.

3. Grunt uzytkowy o powierzchni 900m?* z przeznaczeniem w zakresie sprzedazy wegla,
miatu weglowego, materialow budowlanych oraz skupu i sprzedazy ztomu — umowa zawarta
na czas nicoznaczony. W umowie ustalono kwote za dzierzawe gruntu 585,00z1, + VAT.

W/w osoba uiszcza oplaty kilka razy w roku. Nie sg to wplaty regularne ani pokrywajgce
catkowite zadluzenie. Umowa najmu zostala mu wypowiedziana. Diuznik mimo braku
umowy najmu i wzywaniu do opuszczenia placu gminnego nadal prowadzi swoja dziatalnosc.
Dhuznik ostatnia wplate uidcil w kwietniu 2011r. w wysokosci 719,55zt UG posiada Wyrok
Sadu Rejonowego w Plocku dnia 13.09.2010r. o opuszczenie nieruchomosci. 17 czerwcea
2011r. skierowano wniosek do Komornika Sgdowego. Pani Maria Maruszewska Insp. ds.
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gospodarki komunalnej o$wiadczyla, iz ,Po opuszczeniu placu wystagpimy o zwrot
zadluzenia, ktore na chwile obecng wynosi 7.784,29zt. + odsetki.
4. Lokal uzytkowy o powierzchni 15,54m?® z przeznaczeniem na lecznicg dla zwierzat —
umowa zawarta na czas nieoznaczony. Kwota czynszu ustalona w wysokoséci 60,00zt + VAT,
W dniu 27 listopada 2008r. Rada Gminy Stara Biala podj¢la Uchwate Nr 126/XVI/08 w
sprawie utworzenia mieszkaniowego zasobu gminy, uchwalania Programu Gospodarowania
Mieszkaniowym Zasobem Gminy Stara Biala w latach 2009 -2013 oraz zasad wynajmowania
lokali wehodzacych w skiad mieszkaniowego zasobu gminy.
Na koniec roku 2010 odnotowano zaleglos¢ w wysokosci 94.352,53z1, kwota zgodna ze
sprawozdaniem Rb- 278S.
W zwigzku z duzymi zaleglosciami powstalymi w $ciagalnosci oplat podjete zostaly
nastepujace kroki w celu Sciggniecia zaleglych oplat:
- wystano 19 upomnienn wzywajacych do natychmiastowego uregulowania zaleglosci wraz z
odsetkami
- 4 osoby dokonaly wplat, z czego 3 uregulowaly calkowitg nalezno$¢ na laczng kwote
1.573,82zk
- 2 osoby w matych ratach spiacajg zaleglosci
- 15 0s6b ponownie otrzymato wezwania do uregulowania powstajacych zaleglosci
W wyniku powyzszego 4 osoby wystgpily na pismie o rozlozenie na raty splaty zadluzenia. 1
osoba uregulowala w terminie zalegle naleznosci w wysokosci 1.050,00zt. Odsetki karne
zostaly umorzone w kwocie 46,0021, 2 osoby nadal wplacajg w ratach, a na dzien kontroli
wplynela kwota 549,80zt
- 12 spraw zostato przekazanych Radcy Prawnemu UG w celu wystapienia na droge sadows.
Aktualnie zostaty wydane 2 wyroki, ale jeden zostal ztozony w Sadzie do poprawy
Odsetki od nieterminowych wplat pobrano tylko w 4 przypadkach j.:
e Najemca nr WB 98/811 kwota czynszu wplaconego po terminie — 971,55zt + 28,45zt
odsetki pobrane
e Najemca nr WB 103/849 kwota czynszu wplaconego po terminie — 1.303,35z%. +
40,12z%. odsetki pobrane
» Najemca nr WB 134/1105 kwota czynszu wplaconego po terminie — 3.064,92zt. +
33,00z odsetki pobrane
s Najemca nr WB 137/1139 kwota czynszu wplaconego po terminie — 4,507,032, +
484,17z1. odsetki pobrane
0Od pozostatych najemcdw wplacajacych swoje zaleglosci po terminie nie pobrano odsetek.

Oplata za wodg i Scieki

Na podstawie dziennika obrotow za 2010r. ustalono:
woda

BO - 51.697,40zt

przypis — 712.232,32zk

odpis — 315,87zt (zwroty)

Wplaty — 699.522,49z}

Nadptaty na dziea 31.12.2010r. — 2.171,58zt
Zaleglosci na dzien 31.12.2010r. — 66.894,68z1.

BO —24.228,84z1
przypis — 426.532,30z1
odpis — 0,00

Wplaty — 415.209,67zt

e }
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Nadptaty na dzien 31.12.2010r. — 916,78zt
Zaleglodci na dzien 31.12.2010r. — 36.233,21z1.
Oplata Stala

BO - 775,73z}

przypis — 33.836,93zt

odpis — 35,09zt

Wplaty —33.233,67z1

Nadplaty na dzien 31.12.2010r. — 317,57zt
Zalegtoéci na dzien 31.12.2010r. - 1.731,65zt.

Ustalono, ze ksiegowoé¢ dochodéw za wodg prowadzi Pani Monika Adamczyk, ktora w tym
zakresie udzielata wyjasnien i udostgpniata dokumenty do kontroli.

Wysokos¢ oplaty za 1m® wody 1 odprowadzanie sciekow od 1 lipca 2010r. Uchwata Rady
Gminy nr 220/XXVII/10 z dnia 20 maja 2010r. uchwalono:

Wysokos¢ oplat za dostarczong wode:

Grupa A: Gospodarstwa domowe i indywidualne gospodarstwa rolne — 1,82z} + VAT

Grupa B: Jednostki dziatalnosci produkcyjnej 1 ustugowej ( przedsigbiorstwa, sklepy, zaklady
przemystowe, budownictwo i transport itp.) — 2,72zL.+ VAT

Wysokosé oplat za odprowadzanie sciekdw:
Grupa A: - 2,752k + VAT
Grupa B: - 3,43z + VAT

Wysokoé¢ oplaty abonamentowej: ( pobierana za punkt pomiarowy raz na kwartal).
Grupa A: - 2,81zh + VAT
Grupa B: - 2,81zL + VAT

Uchwala dotyczgca stawek oplaty za wodg i scieki uchwalana jest co roku.

Ustalono, ze odczyty za wode sporzadzane sg raz na kwartal. Na fakturach wystawiany jest
czternastodniowy termin platnosci za pobrang wodg 1 Scieki.

Oplate za wode pobieraja zatrudnieni na umowe o prace inkasenci. Termin rozliczenia si¢
inkasentéw z pobranych optat wyznaczony zostal nastepnego dnia po terminie platnosci
okreslonym na fakturze. Inkasentow z zebranych oplat rozlicza p. Monika Adamczyk.

Stwierdzono, ze do dluznikoéw byly wysylane dwa razy w roku wezwania do zaptaty. W/w
wezwania wystano do 215 dluznikéw. Na zaleglosci ogolem wyslano rowniez 123 pisma o
odcieciu wody. Na dzien kontroli 26 dhuznikéw uregulowato swoje zobowiazanie pienig¢zne.
Z 12 najemcami podpisano ugody na ratalng splate zadluzenia przy zagrozeniu odigczeniem
wody. Nadzien kontroli wptyneta kwota 1.410,00zt. 2 dluznikom umorzono zalegtosci wraz z
odsetkami o czym kontrolujaca pisala w punkcie dotyczacym umarzania zaleglosci.

( kwota zgodna z wykazang w Sprawozdaniu Rb-278S i ewidencja do tego Zroédla dochodéw).

2.Gospodarka pozostalymi skladnikami majatku — Srodki trwale, pozostale srodki
trwale, wartosci niematerialne i prawne, materialy.

Zasady prowadzenia ewidencji skiadnikéw majatkowych w urzadzeniach ksiggowych
wynikajg z Zatgcznika nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Stara Biala Nr 40/2008 z dnia 31
grudnia 2008r. w sprawie zasad rachunkowosci Urzedu Gminy Stara Biata.

Ustalono nastgpujgee konta:

7
Y

P ’!f: S i/

oy . o




011 — érodki trwale

013 - pozostale srodki trwale

014 — zbiory biblioteczne

021 — wartoéci niematerialne i prawne — zaliczone do $rodkéw trwatych

022 ~ warto$ci niematerialne i prawne — nie zaliczone do $rodkdéw trwatych

030 — dhugoterminowe aktywa finansowe

071 — umorzenia srodkow trwatych oraz pozostaltych wartosci niematerialnych i prawnych
072 — umorzenia pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
073 — odpisy aktualizujace dtugotrwate aktywa finansowe

(80 — inwestycje ($rodki trwate w budowie)

310 — materialy w magazynie

Z powyzszych regulacji wewnetrznych wynika, ze:

1.Za $rodki trwale uznaje si¢ rzeczowe aktywa trwale 1 zréwnane z nimi o przewidywanym
okresie uzytecznosci dluzszym niz 1 rok, kompletnie zdatne do uzytku i przeznaczone na
potrzeby jednostki o wartodci poczatkowej powyzej 3.500,00 zi. W przypadku, gdy wartos¢
poczatkowa skladnika majatku zawiera si¢ w przedziale od 100,00 zi do 3.500,00 zt —
przedmioty te kwalifikuje si¢ jako ,,pozostate srodki trwale”, ewidencjonuje si¢ na koncie 013
oraz dokonuje si¢ jednorazowego odpisu umorzeniowego W miesigcu oddania do
uzytkowania.

2.Przedmioty zakupione na cele promocji gminy bez wzgledu na warto$¢ poczatkowa
podlegajg spisaniu w koszty, nie podlegaja ewidencji wartosciowej na kontach ,,0” — majatek
trwaly.

Sprzet obrony cywilnej otrzymany nieodplatnie od Mazowieckiego Urzedu
Marszatkowskiego na podstawie protokoldéw przyjecia/ przekazania, znajdujgcy sie¢ w
magazynie Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnodci i Spraw Obronnych podlega
wpisaniu do ewidencji ilo§ciowo-wartosciowej, prowadzonej przez stanowisko pracy ds.
Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych oraz ewidencji
wartosciowej prowadzonej w referacie finansowym. Dane ewidencji ilo$ciowo-wartosciowej
powinny by¢ uzgadniane okresowo, tj. na koniec roku i na dziefi inwentaryzacji.

3.Ewidencji na koncie 310 — Materialy w magazynie, podlegajg tylko te materialy, ktére
fizycznie trafity do magazynu. Zakupione materialy, przekazane na stanowiska pracy,
podlegaja spisaniu w koszty.

Srodki trwate i pozostate érodki trwale powinny by¢ wlasciwie, w sposob trwaty oznakowane.
Na odwrocie faktury za zakupione pozostate srodki trwale powinien by¢ naniesiony zapis
informujacy o wpisaniu do ksigzki inwentarzowej /strona i pozycja/, na zakupiony $rodek
trwaly powinien by¢ wystawiony dowdd OT — Przyjecie $rodka trwatego.

Umorzenie §rodkéw trwalych oblicza si¢ wedlug stawek okreslonych w wykazie rocznych
stawek amortyzacyjnych stanowigcym zatacznik nr 1 do ustawy z dmia 15 lutego 1992r. o
podatku dochodowym od 0séb prawnych /Dz.U. Nr 64 poz. 654 z pdzn.zm./.

013 — pozostale srodki trwale, 014 ~ zbiory bibliotecine, 021 — wartosci niematerialne i
prawne Zaliczane do srodkow trwalych, 022 — wartoSci niematerialne i prawne nie zaliczane
do srodkow trwalych

Ewidencia analityczna prowadzona jest w ksiggach inwentarzowych: dla szkot
podstawowych, GOPS — w poszczegdlnych jednostkach ilosciowo-wartodciowa, a w Urzedzie
Gminy — Referat Finansowy — wartosciowa z podzialem na poszczegdlne jednostki; dla OSP
— referat finansowy urzedu gminy — ilo$ciowo-wartosciowa.

Konto 011 — ewidencja analityczna wartosciowo-ilosciowa Srodkdw trwalych prowadzona
jest w programie komputerowym pod nazwa ,.Srodki trwale firmy Sputnik z Poznania”.
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Ewidencja prowadzona jest w Referacie Finansowym dla wszystkich sktadnikéw majatku
gminy. Ewidencja prowadzona jest z podzialem na dzialy klasyfikacji budzetowej, a w
ramach kazdego dziatu z podzialem na grupy i podgrupy klasyfikacji rodzajowej $rodkéw
trwatych. Ewidencja analityczna prowadzona jest réwniez z podziatem na osoby materialnie
odpowiedzialne tj: Wéjt Gminy i Dyrektorzy Szkél Podstawowych oraz Zespolow Szkot. Na
kazdy Srodek trwaly ujety w ewidencji wydrukowana jest ,Karta srodka trwalego”. Na koniec
roku budzetowego wydrukowane jest ,,zestawienie Srodkdw trwatych” zawierajace: nazwe
srodka trwatego, nr ewidencyjny, bilans otwarcia, przychdd, rozchdd, bilans zamknigeia.
Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nast¢pujacego po miesiacu
przyjecia srodka trwatego do uzywania. Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie
$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”. Amortyzacja obcigza konto
401 ,,Amortyzacja” na koniec roku w jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich
srodkéw trwalych.

Na koncie 011 Urzedu Gminy wystepujg m.in. majatek uzytkowany przez Urzad, Szkoty,
OSP oraz przez SPZOZ.

Na koniec roku sporzadzane sa zestawienia Srodkow trwalych w postaci tabel
amortyzacyjnych, ktére przedstawiaja stan srodkdw trwatych na poczatek roku i koniec roku,
zwigkszenie i zmniejszenie srodkow trwalych, stan umorzenia.

Stan konta 011 w urzgdzeniach Urzedu Gminy w 2010 roku wynosil:

stanna 01.01.2010r. ~ 82.236.983 88 zt
zwiekszenie w ciggu roku ~ 16.903.251,96 zt
zmniejszenia — 29.497,36 zt
stanna 31.12.2010r, — 99.110.738,48 z1

Zweryfikowano prawidlowo$¢ dokonywania odpiséw umorzeniowych dla nowo przyjetych
srodkow trwatych:

- Faktura nr 16/SP/10 z dnia 12.03.2010r. — zakup samochodu cigzarowego, kwota —
58.560,00 z. Srodek trwaly zostal przyiety dokumentem OT nr ewidencyjny 2174 z dnia
12.03.2010r, stawka amortyzacji 20%, umorzenie naliczane od kwietnia 2010r.

- Faktura nr 10/2010 z dnia 25.05.2010r. ~ projekt ,,Plac zabaw przy Szkole Podstawowej w
Starych Proboszczewicach” — kwota 7.320,00 21, FV nr 23/RB/2010 z dn. 27.10.2010r. — za
wykonanie budowy placu zabaw na kwote 109.800,00 zt (WB poz. 2144/12/10), FV nr 2010-
FVS/ZD24/0802 — zakup tablicy informacyjnej — kwota 293,32 zl, (WB poz. 2145/12/10),
przelew wynagrodzenia za wykonie placu zabaw WB poz. 366/2504 — kwota 115.692,60 21,
lacza kwota 235.905,92 zt. Srodek trwaly ,.Szkolny Plac Zabaw przy Sz P w Starych
Proboszczewicach” o lacznej wartosci 235.905,92 zI przyjety dokumentem OT nr
ewidencyjny 2953 z dnia 31.12.2010r., stawka amortyzacji 2,5%, umorzenie naliczane od
stycznia 2011r.

- Faktura nr CH/R-261/10 z dn. 09.02.2010r. — zakup mlota pneumatycznego Bosch, kwota
8.350,78 zt. Srodek trwaly o wartodci 6.844,90 zi zostal przyjety dokumentem OT nr 2175
dnia 09.02.2010r., stawka amortyzacji 10%, umorzenie naliczone od marca 2010r.

Z wiw analizy wynika, iz odpisy umorzeniowe nowego $rodka trwalego dokonywane sa od
nastgpnego miesiaca.

Sprawdzono réwniez prawidiowosé stosowania stawek dla poszczegolnych grup rodzajowych.
Grupal

107 — budynek szkoty w Starej Biatej — 2,5%

105 — budynek Urzgdu Gminy — 2,5%

Grupa 2

210 -~ kanalizacja w Starej Bialej — 4,5%

220 — lampy o$wietlenia ulicznego — 4,5%




Grupa 3
343 — agregat pragdotworezy — 7%

Grupa 4

491- zestaw komputerowy — 30%
Grupa 7

774 — samochéd cigzarowy - 20%
Grupa 8

803 — kserokopiarka — 20%

808 — maszyna jednotarczowa do sprzatania w szkole — 20%

W wyniku analizy, stwierdzono iz stosowano prawidlowe stawki okre$lone w przepisach o
podatku dochodowym od 0séb prawnych.

Konto 013 — na tym koncie ewidencjonuje si¢ pozostale srodki trwale wydane na potrzeby
dzialalnosci podstawowej jednostki, ktére podlegaja umorzeniu w pelnej warto$ci w miesigcu
wydania do uzywania. Konto to winno wskazywaé saldo Wn. Ewidencja szczegélowa do
konta prowadzona jest w ksigzkach inwentarzowych. Na koniec roku ewidencja uzgadniana

jest z saldem konta 013.

stan na 01.01.2010r. — 650.691,61 z1
zwickszenia w ciggu roku — 147.063,94 zt
Zmniejszenia — 0 essseesemmeeeees
stan na 31.12.2010r. — 797.755,55 zk

Ewidencja szczegdlowa do konta 013 pozostate §rodki trwale w uzywaniu prowadzona jest w

ukiadzie ilo$ciowo-wartosciowym w 8 ksiegach inwentarzowych.
Umorzenia tych srodkéw trwatych naliczane sa jednorazowo z chwila przyjecia do ewidencii.

Konto 020 - konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen 1 zmniejszen wartosei
niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza si¢ oprogramowanie komputerowe o
przewidywanym okresie uzytkowania powyzej 1 roku. Na koncie zaewidencjonowane sg
programy komputerowe uzywane przez Urzad Gminy.

W urzadzeniach ksiegowych Urzedu stan konta w 2010 roku wynosit:

stan na 01.01.2010r. — 62.790,33 zt
zwickszenia w ciagu roku — 8.084,63 zi
zmniejszenia — 000 —eemmmemeee zt
stan na 31.12.2010r. — 70.874,96 zt, w tym:

konto 021 - wartosci niematerialne i prawne zaliczane do srodkéw trwatych stan na
31.12.2010r. — 3.762,29 zt (PK 140/2639 z dnia 31.12.2010r.)

konto 022 — wartoéci niematerialne i prawne nie zaliczane do $rodkéw trwalych stan na
31.12.2010r. — 67.112,67 zt (PK 140/2638 z dnia 31.12.2010r.)

Konto 071 — na tym koncie ewidencjonuje si¢ zmniejszenia wartosci poczatkowej Srodkédw
trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych zaliczanych do $rodkéw trwatych z tytutu
umorzen naliczanych stopniowo. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie jednorazowo za
okres catego roku obrotowego wg stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych.

Stan konta wynosit:

01.01.2010r. — 22.709.269,21 zl

31.12.2010r. — 26.169.298,66 zi

W prowadzonych tabelach amortyzacyjnych zostata nadana klasyfikacja $rodkéw trwalych z
podzialem na grupy, podgrupy i rodzaj.

. .
e Y4
‘\Jl' \:\{M /\/ N / . 97



Konto 072 — konto to stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych 1 prawnych nie =zaliczanych do $rodkéw trwalych
podlegajacych umorzeniu w pelnej wartoscei, w miesigcu ich wydania.

Stan konta wynosit:

01.01.2010r. — 710.189,90 zf (str. Ma)

31.12.2010r. — 864.868,22 zt (str. Ma})

Konto 080 - srodki trwale w budowie — inwestycje

Ewidencja inwestycji rozpoczetych prowadzona jest na koncie 080 syntetycznie i analitycznic
w rozbiciu na koszty poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

W urzadzeniach ksiegowych Urzedu Gminy stan konta w 2010 roku wynosit:

stan na 01.01.2010r, — 7.448.324,82 zt
zwigkszenia w ciggu roku — 16.121.336,48 z}
Zmniejszenia — 18.805.337,09 zt
stan na 31.12.2010r. — 4.764.324,21 zt

Konto 310 - shuzy do ewidencji zapasow materiatow.

Na dzied 31.12.2010 roku saldo konta 310 wyniosto 47.131,56 zl i dotyczylo materiatow
opatowych, paliwa do samochodoéw OSP 1 UG, materialow dla Grupy Remontowej. Pozostate
materialy z chwilg zaplaty rachunku sa wliczane w koszty. Odjecie z konta nastepuje na
podstawie protokoldéw zuzycia. Na koniec kazdego roku dokonywana jest inwentaryzacja
zapasOw materialéw. Na dzien 31.12.2010r. stan tych zapaséw wedlug protokoléw spisu z
natury wynosit 47.131,56 zi, co jest zgodne z saldem konta 310. Inwentaryzacja ta zostala
przeprowadzona na podstawie Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 63/2010 z dnia 22.12.2010r.

Sprawdzono i poréwnano salda kont majatkowych i umorzen ujgte w ewidencji ksiggowej
syntetycznej i analitycznej na poczatek i na koniec 2010 roku.

konto | BO BZ
Wg syntetyki | Wg analityki Wg syntetyki Wg analityki

011 82.236.983,88 82.236.983,88 99.110.738,48 99.110.738,48
013 650.691,61 650.691,61 797.755,55 797.755,55
020 62.790,33 62.790,33 | 70.874,96, w tym: 70.874,96, w tym:
021 3.762,29 3.762,29
022 67.112,67 67.112,67
071 22.709.269,21 22.709.269,21 26.169.298,66 26.169.298,66
072 710.189,90 710.189,90 864.868,22 864.868,22
080 7.448.324,82 7.448.324,82 4.764.324,21 4.764.324,21
310 38.736,16 38.736,16 47.131,56 47.131,56

Materiaty do tematu udostepnity i informacji udzielity:
— Skarbnik Gminy — p. Zofia Jarzynska
-~ Inspektor — p. Anna Bonkowska

3. Inwentaryzacja

Zagadnienia zwigzane z przeprowadzeniem inwentaryzacji uregulowano w Zatgczniku Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 33/2006 Wojta Gminy Stara Biala z dnia 29.12.2006r. Zgodnie z zasadami
rachunkowosci w powyzszej ,,Instrukcji” okre$lono sposoby i terminy przeprowadzania
inwentaryzacji oraz zasady jej dokumentowania i rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych.

W Urzedzie Gminy wystepuja trzy formy przeprowadzania inwentaryzacji:
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1. spis z natury, polegajacy na zliczeniu, zwazeniu, ogladzie rzeczowych skladnikéw majatku
i poréwnaniu stanu realnego ze stanem ewidencyjnym oraz na wycenie roznic
inwentaryzacyjnych,

2. uzgodnienie z bankiem i kontrahentami naleznosci oraz powierzonych kontrahentom
wiasnych skladnikéw aktywéw droga potwierdzenia zgodnosei ich stanu wykazanego w
ksiegach jednostki oraz wyjaénienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

3. pordwnanie danych zapisanych w ksiggach jednostki z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacja realnych wartosci tych sktadnikéw.

Spisowi z natury w Urzedzie Gminy Stara Biala podlegaja:

- gotdwka w kasie i druki scislego zarachowania

- rzeczowe skladniki aktywow obrotowych takie jak: srodki trwale, pozostale srodki trwate,
zbiory biblioteczne, materiaty.

Uzgodnienie stanu przez jego potwierdzenie polega na uzyskaniu od kontrahentéw pisemnego
potwierdzenia informacji o stanie §rodkdw na rachunkach bankowych, stanie naleznodci i
zobowigzai.

Komisje inwentaryzacyjna oraz przewodniczacego komisji do przeprowadzenia spisu z natury
powotuje Wéjt Gminy zarzadzeniem na wniosek Skarbnika Gminy.

Ostatnia pelna inwentaryzacja wszystkich skladnikdéw majatku zostala przeprowadzona wg
stanu na dzien 31.12.2007r. Poprzednia pelna inwentaryzacja byla przeprowadzona na dzien
31.12.2003r., co oznacza zachowanie obowigzujacego terminu, co 4 lata dla inwentaryzacji
srodkéw trwatych.

Inwentaryzacje na dzient 31.12.2007r. zarzgdzit Wojt Gminy w dn. 20.11.2007r. powolujge
Przewodniczacg Komisji i 4 Zespoly spisowe. W Zarzgdzeniu zostaly wymienione
poszezegdlne sktadniki majatku podlegajace inwentaryzacji takie jak: srodki trwale, pozostale
srodki trwate, ksiegozbidr i materialy, tj. wszystkie skladniki majatku objete ewidencja
ksiggowa.

Dokumenty z inwentaryzacji stanowig: o$wiadczenia osdb materialnie odpowiedzialnych,
arkusze spiséw z natury, sprawozdania opisowe z przebiegu spisu z natury oraz zestawienie
zbiorcze z wynikéw inwentaryzacji.

Oswiadczenia informujgce, Zze wszystkie dowody przychodu i rozchodu inwentaryzowanych
sktadnikéw majgtku zostaly przekazane do komérki ksiggowosci, zlozyly wszystkie osoby
odpowiedzialne za majatek, tj. kierownicy jednostek organizacyjnych (szkolty, GOPS,
Gminna Biblioteka). Arkusze spisu z natury zawieraja wykazy spsianych przedmiotow, ich
ilo§¢, ceng jednostkowa i warto$é. Sa zaopatrzone w podpisy czlonkéw komisji
inwentaryzacyjnej i os6b materialnie odpowiedzialnych.

Sprawozdania opisowe sporzadzone zostaly ze wszystkich jednostek objetych spisami z
natury, stwierdzajgc wladciwe zabezpieczenie skladnikow majatku. W zbiorezym zestawieniu
wynikéw inwentaryzacji yjeto kwoty

Rozliczenie przeprowadzonej inwentaryzacji nie wykazalo roznic migdzy stanem
ewidencyinym a faktycznym, co zostalo potwierdzone dokumentacjg oraz protokolem
rozliczenia wynikow inwentaryzacji sporzadzonym przez Komisjg inwentaryzacyjna.

Dokumenty do kontroli udostepnily 1 wyjasnien udzielity Skarbnik Gminy p. Zofia Jarzyniska
oraz p. Anna Bonkowska — inspektor Referatu Finansowego.

VL ZADANIA ZLECONE I REALIZOWANE W RAMACH POROZUMIEN
W 2010 roku jednostka wykorzystala dotacje z budzetu panstwa w kwocie 3.464.837,21 zt, w

tym na:
zadania zlecone — 3.034.383,46 zt
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zadania wlasne — 430.453,75 #4
porozumienia — 1.616.504,77

1. Dotacje otrzymane w zwiazku z realizacja zadan zleconych.
Wrykorzystanie zgodnie z uwzglednieniem kryterium celowosci, rzetelnosci 1 gospodarnosct.
Dokumenty dotyczgce wydatkéw sfinansowanych z dotacji znajdujg si¢ w zbiorach Urzedu i
dotycza:
Rozdz. 01095 — Rolnictwo i towiectwo — Pozostata dzialalnosé
Rozdz.75011 — Administracja publiczna — Urzedy Wojewddzkie
Rozdz. 75056 — Administracja publiczna —~ Spis powszechny i inne
Rozdz.75101 — Urzedy naczelnych organow wiladzy pafnstwowej, kontroli i ochrony prawa
Rozdz.75107 — Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Rozdz. 75108 — Wybory do Sejmu i Senatu
Rozdz.75109 — Wybory do rad gmin, rad powiatéw i sejmikéow wojewoddztw, wybory wojtow,
burmistrzow i prezydentéw miast oraz referenda gminne, powiatowe 1 wojewddzkie
Rozdz. 85195 — Ochrona zdrowia — Pozostala dziatalnos¢
Rozdz.85212 — Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spolecznego
Rozdz.85213 — Skladki na ubezpieczenie zdrowotne oplacane za osoby pobierajace niektdre
$wiadczenia z pomocy spolecznej, niektore $wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace
w zajeciach w centrum integracji spolecznej

Analizie szczegdlowe) poddano 1 dotacje:

Dzial 750 rozdzial 75056 - Administracia publiczna — Spis powszechny i inne
Pismem Nr PK-CBS-45-PSR/59/2010 z GUS z dnia 07.07.2010r. otrzymano dotacj¢ w
kwocie 14.329,00 zl. Pismem Nr PK-CBS-0OL-45-PSR/199/2010 z GUS z dnia 30 sierpnia
2010r. otrzymano dotacje w kwocie 983,00 zt. Lacznie otrzymano dotacje w wysokosci
15.312,00 zt, ktérg wydatkowano na: nagrody dla gminnych komisarzy spisowych, dodatki
spisowe 1 nagrody dla zastgpcéw gminnych komisarzy spisowych oraz dla pracownikéw
urzedéw administracji rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego oddelegowanych do
pracy w gminnych biurach spisowych. W paragrafie 4170 zaklasyfikowano wydatki z tytulu 2
umow zlecen z dnia 17.09.20101. za ,,aktualizacje gminnych wykazow gospodarstw rolnych
w zwigzku z prowadzonym Powszechnym Spisem Rolnym”, wykonanie powyzszego zlecenia
nastgpi w miesigcach od lipca do wrzeénia 2010r. Ustalono wynagrodzenie w kwocie 327,70
z} brutto za zlecenie.
§ 3020 - wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen — 12.356,48 zi
§ 3040 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen ~ 1.000,00 z
§ 4110 — sktadki ZUS od umoéw zlecen — 148,43 zt
§ 4120 — sktadki na FP — 24,09 zt
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe - 983,00 zt
§ 4300 — zakup ustug pozostatych — 61,40 zi
§ 4370 — zakup ushug telekomunikacyjnych — 738,60 zi

RAZEM: 15.312,00 z1
Dotacja zostata wykorzystana w catosci. W sprawozdaniu Rb -50 o dotacjach i wydatkach za
rok 2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,,Wydatki”.
Wydatki w rozdziale 75056 wyniosty 15.312,00 z1.

Pozostale dotacje:
Dzial 010 rozdzial 01095 - Rolnictwo 1 lowiectwo — Pozostata dziatalnosé
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Otrzymane $rodki w kwocie 362.402,00 zt wydatkowano na wyplaty rolnikom podatku

akcyzowego zawartego w paliwie, wyplate otrzymato 478 rolnikéw na 478 wnioskéw oraz

zakupiono materialy biurowe potrzebne do wydania decyzji:

§ 4300 — zakup ushug pozostalych -~ 3.665,91 zt

§ 4430 -- rdzne oplaty 1 skltadki — 355.295,64 zt

§4740- zakup materialéw papierniczych do sprzetu drukarskiego i urzadzen kserograficznych

— 545,00 z1

§ 4750 — zakup akcesoridéw komputerowych, w tym programdw 1 licencji — 2.895,00 zt
RAZEM: 362.401,55 zi

Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 0,45 zl na rachunek dysponenta srodkow nastgpit w

dniu 08.12.2010r. W sprawozdaniu Rb -50 o dotacjach i wydatkach za rok 2010 wykazano

kwoty wynikajgce z prowadzonej ewidencji analitycznej ,, Wydatki”.

Dzial 750 rozdzial 75011 - Administracja publiczna — Urzedy Wojewddzkie

Otrzymane srodki w kwocie 67.944,00 zt wydatkowano na: place dla pracownikéw i
pochodnych.

§ 4010 — 57.800,00 zt

§4110—8.728,00 zt

§ 4120 - 1.416,00 zt

RAZEM: 67.944,00 z}

Dotacje wykorzystano w 100%. W sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach i wydatkach za rok
2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,, Wydatki”.

Dzial 751 rozdz. 75101 — Urzedy naczelnych organdw wiladzy , kontroli i ochrony prawa
Otrzymana dotacja w kwocie 1.652,00 zt zostala wydatkowana na:
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe — 1.652,00 zi

RAZEM: 1.652,00 zi
Dotacj¢ wykorzystano w 100%. W sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach i wydatkach za rok
2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,, Wydatki”.
Wydatki w rozdziale75101 wyniosty 3.192,40 1.

Dzial 751 rozdz. 75107 - Urzedy naczelnych organdéw wiadzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa oraz sgdownictwa - Wybory Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
Otrzymana dotacja w kwocie 12.615,00 zl zostala wydatkowana na:
§ 3030 — diety czlonkow komisjt — 6.795,00 2t
§ 4110 ~ skladki na ubezpieczenia spoleczne — 675,44 z1
§ 4120 — sktadki na Fundusz Pracy — 78,96 zt
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe — 4.469,60 z
§ 4210 — zakup materiatow i wyposazenia — 349,00 z1
§ 4350 — zakup ustug dostgpu do sieci internet — 112,00 z1

RAZEM: 12.480,00 zi
Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 135,00 z na rachunek dysponenta $rodkéw nastapit
w dniu 06.07.2010r. W sprawozdaniu Rb -50 o dotacjach i wydatkach za rok 2010 wykazano
kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,,Wydatki”, Wydatki w rozdziale
75107 wyntosty 12.480.00 z1.

Dzial 751 rozdz. 75108 - Urzedy naczelnych organdéw wiadzy panstwowej, kontroli i ochrony
prawa oraz sadownictwa - Wybory do Sejmu i Senatu

Otrzymana dotacja w kwocie 14.649,00 zl zostata wydatkowana na:

§ 3030 - diety cztonkow komisji — 6.930,00 zt
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§ 4110 — sktadki na ubezpieczenia spoteczne — 462,00 zt
§ 4120 — skladki na Fundusz Pracy — 75,00 zi
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe — 3.063,00 zt
§ 4210 — zakup materiatow 1 wyposazenia — 4.098,00 zl
§ 4410 — podréze stuzbowe krajowe - 21,00 zt
RAZEM: 14.649,00 zl
Dotacje wykorzystano w 100%. W sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach 1 wydatkach za rok
2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,, Wydatki™.
Wydatki w rozdziale75108 wyniosty 14.649,00 zl.

Dzial 751 rozdzial 75109 - Urzedy naczelnych organdéw wiadzy panstwowej, kontroli 1
ochrony prawa oraz sadownictwa - Wybory do rad gmin, rad powiatow i sejmikdéw
wojewodztw, wybory wojtow, burmistrzow 1 prezydentow miast oraz referenda gminne,
powiatowe 1 wojewoddzkie. Plan na II tury wyboréw samorzadowych na Wéjta wynosit 36.
345,00 zb, drugiej tury nie bylo, w zwigzku z powyzszym przekazano tylko kwote w
wysokosci 20.695,00 zt
Otrzymane srodki w wysokosci 20.560,00 zt wydatkowano na:
§ 3030 — diety czionkow komisji — 9.075,00 zt
§ 4110 — skladki ZUS od uméw zlecenr 595,46 z}
§ 4120 — sktadki na FP — 90,67 zt
§ 4170 — wynagrodzenia bezosobowe — 6.412,79 z}
§ 4210 — zakup materialéw i wyposazenia — 1.860,46 zt
§ 4300 — zakup ustug pozostatych — 2.242,83 zi
§ 4370 — zakup ustug telekomunikacyjnych — 259,99
§ 4410 — podréze shazbowe krajowe — 22,80 z}

RAZEM: 20.560,00 zi

W § 4110, 4120 i 4170 wystapily wydatki na wyplate wynagrodzen ustalonych w 10-u
umowach zlecenia na wykonywanie takich czynnosci jak: obsluga informatyczna wybordw,
sporzgdzanie spiséw wyborcow, dyzury, przygotowanie materialow i inne czynnosci
zwigzane z obstuga.

Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 135,00 zt na rachunek dysponenta $rodkéw nastapit
w dniu 26.11.2010r.

Udokumentowanie poniesionych wydatkéw stanowig:

- listy diet obwodowych i miejskiej komisji wyborczej

- faktury za wyposazenie i materialy

- umowy zlecenia + listy wyplat za obshuge informatyczng komisji wyborczych

- umowy zawarte z zarzgdcami nieruchomodci na udostgpnienie i przygotowanie lokali
wyborczych.,

Dzial 851 rozdz. 85195 - Ochrona zdrowia — Pozostata dziatalno$é
Otrzymane $rodki w kwocie 174,00 z wydatkowano na:
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw — 100,00 zi
§ 4300 — zakup ustug pozostalych - 74,00 zt
RAZEM: 174,00 zi
Dotacje wykorzystano w 100%. W sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach i wydatkach za rok
2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidenc)i analitycznej ,,Wydatki”. Wydatki
w rozdziale 85195 wyniosly 174,00 zi.
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Dzial 852 rozdz. 85212 — Pomoc spoleczna swiadczenia rodzinne, zaliczka alimentacyjna
oraz sktadki na ubezp. emerytalne, rentowe z ubezp. spol.
Dotacja na zadania zlecone $wiadczenia rodzinne z przeznaczeniem na wyplaty swiadczen. W
2010r. wyptacono 17730 $wiadczef rodzinnych i 1377 zaliczek alimentacyjnych oraz 142 ski.
na ubezp. spol. od pobierajgcych $wiadczenia rodzinne.
Otrzymane $rodki w kwocie 2.534.000,00 zt wydatkowano na:
§ 3110 — $wiadczenia rodzinne — 2.439.611,07 z
§ 4010 — wynagrodzenia osobowe pracownikéw — 36.200,00 zi
§ 4040 — dodatkowe wynagrodzenia roczne — 2.800,00 zi
§ 4110 — skladki ZUS od $wiadczen rodzinnych + ZUS od wynagrodzen osobowych
pracownikéw — 24.480,43 zt
§ 4120 — sktadki FP — 950,00 zt
§ 4210 — zakup materialéw i wyposazenia — 99,00 zt
§ 4300 — zakup ustug pozostatych — 28.820,85 zi
§ 4440 — odpisy na ZFSS - 1.000,00 zi

RAZEM: 2.533.961,35 z1
7 ewidencji ksiegowej wynika, ze z otrzymanej dotacji w wysokosei 2.534.000,00 zt
wydatkowano kwote w wysokosci 2.533.961,35 zl, zwrotu dokonano dnia 31.12.2010r. —
38,65zl

Dzial 852 rozdz. 85213 — Pomoc spoleczna - Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane
za osoby pobierajgce nicktére $wiadczenia z pomocy spotecznej, nicktére Swiadczenia
rodzinne.

Otrzymane $rodki w kwocie 1.300,00 zI wydatkowano na:

§ 4130 - sktadki na ubezpieczenia zdrowotne — 1.249,56 zi

Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 50,44 z! na rachunek dysponenta Srodkéw nastapit
w dniu 30.12.2010r.

Dzial 852 rozdz. 85295 — Pomoc spoteczna — Pozostata dzialalnos¢
Otrzymane $rodki w kwocie 4.000,00 zt wydatkowano na:
§ 3110 — $wiadczenia spoteczne — 4.000,00 z1
RAZEM: 4.000,00 zi
Dotacje wykorzystano w 100%. W sprawozdaniach Rb-50 o dotacjach i wydatkach za rok
2010 wykazano kwoty wynikajace z prowadzonej ewidencji analitycznej ,,Wydatki”.

2. Srodki na realizacje porozumien

W roku 2010 z budzetu Gminy Stara Biala sfinansowano wydatki na kwotg 1.616.504,77 zt
pochodzace ze $rodkéw wiasnych na realizacj¢ zadan biezacych wynikajacych z zawartych
porozumien (umow) z gminami. Z powyzszej kwoty wydatkowano na:

- powierzenie prowadzenia transportu zbiorowego na terenie Gminy — 1.370.060,40 zt

- prowadzenie wspdlnej kasy zapomogowo-pozyczkowej — 1.995,00 7zt

- dofinansowanie w roku szkolnym 2009/2010 i 2010/2011 kosztéw pobytu dzieci
uczeszezajacych do przedszkoli miejskich zamieszkujgcych na terenie Gminy Stara Biata —
244.449,37 zI. Dotacja w wysokosci 544.934,00 z1, wykonanie dotacji 244.449,37 21 — roznica
w dotacji miedzy porozumieniem zostata zwrécona w grudniu 2010r., a wynikla z mniejszej
liczby dzieci uczeszezajaeych do przedszkoli.

Préba objeto wydatki zwigzane z:
e powierzeniem prowadzenia transportu zbiorowego na terenie Gminy
Dzial 600 rozdzial 60004 — Transport i fgcznosé — Lokalny transport zbiorowy
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Dotacja na podstawic porozumienia zawartego pomigdzy Gming Stara Biatg a Gming Miasto
Plock Nr 6/ONW/P/8/2009 z dnia 15.01.2009r. w sprawie powierzenia prowadzenia
transportu zbiorowego na terenie Gminy Stara Biata. Na podstawie powyzszego porozumienia
Gmina Stara Biala powierza a Gmina Miasto Plock przyjmuje prowadzenie lokalnego
transportu zbiorowego na terenic Gminy Stara Biala. Gmina Miasto Plock wykonuje
powierzone zadania poprzez Spotke Komunikacja Miejska — Plock sp. z 0.0. z siedzibg w
Plocku. Gmina Stara Biala partycypuje w kosztach powierzonych zadaf transportu
zbiorowego realizowanego na jej terenie, wg wozokilometréw. W roku budzetowym 2010
wysoko$¢ partycypacii wynosi 2,40 zt za jeden wozokilometr.
Zmian do powyzszego porozumienia dokonano :
- aneksem Nr 2/6/ONW/P/15/2010 z dnia 15.01.2010r., w ktérym okreslono wysokos$¢ dotacji
na 2010r. w kwocie 1.353.647,76 z1,
- aneksem nr 3/11/ONW/P/124/2010 z dnia 19.11.2010r., ostatecznie wysokos¢ dotacji na
2010 rok wynosi 1.370.060,40 zt.
Srodki stanowiace dotacje celowa, Gmina Stara Biala przekazata Gminie Miasto Plock w
transzach miesiecznych, platnych w terminie do 05 dnia za dany miesigc. Dotacja celowa za
2010 rok platna w 12 miesiecznych transzach: 10 transz w wysokosci 112.803,98 zi kazda, 2
transze (11 i 12) w wysokosci po 121.010,30 zI kazda. Pierwsza platna w terminie do 29
stycznia 2010r. Kontrolujaca stwierdzila, ze powyzsze terminy i kwoty zostaty dochowane.
7 powyzszej umowy wynika, ze Komunikacja Miejska — Plock sp. z 0.0. zobowiazana jest do
przedstawienia rozliczenia ustug przewozowych z otrzymanej kwoty dotacji za dany rok w
terminie do 05 stycznia nastgpnego roku.
Wydatki zostaly udokumentowane fakturami wystawionymi przez Komunikacje Miejskg —
Plock Sp. zo.0.:

e FV nr 0000068/2010 z dn. 02.02.2010r. na kwote 112.803,98
FV nr 0000091/2010 z dn. 08.02.2010r. na kwotg 112.803,98 zt
FV nr 0190/10/03/RDG z dn. 09.03.2010r. na kwote 112.803,98 zt
FV nr 0305/10/04/RDG z dn. 09.04.2010r. na kwote 112.803,98 z
FV nr 0412/10/05/RDG z dn. 06.05.2010r. na kwote 112.803,98 zt
FV ar 0559/10/06/RDG z dn. 09.06.2010r. na kwotg 112.803,98 z}
FV nr 0688/10/07/RDG z dn. 06.07.2010r. na kwotg 112.803,98 zt
FV nr 0759/10/08/RDG z dn. 06.08.2010r. na kwote 112.803,98 zt
FV nr 0855/10/09/RDG z dn. 06.09.2010r. na kwotg 112.803,98 zt
FV nr 0985/10/10/RDG z dn. 06.10.2010r. na kwotg 112.803,98 zt
FV nr 1109/10/11/RDG z dn. 10.11.2010r. na kwote 121.010,30 zl
FV nr 1195/10/12/RDG z dn. 07.12.2010r. na kwotg 121.010,30 z
RAZEM: 1.370.060,40 zi
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Pozostate porozumienia:

Dzial 801 rozdz. 80104 — O$wiata i wychowanie — Przedszkola

Porozumicnie w sprawie $wiadczenia ustug przedszkolnych przez Miasto Plock na rzecz
mieszkancéw Gminy Stara Biata Nr 24/WED/P/104/2009 z dnia 22.12.2009r. zawarte na
okres od 01.01.2010r. do 31.08.2010r, na kwote 197.308,00 zl oraz Nr 13/WED/P/94/2010
zawarte 01.09.2010r. na kwote 49.327,00 zt.

Dzial 801 rozdz. 80114 - O$wiata i wychowaniec — Zespoly obstugi ekonomiczno-
administracyjnej szkot

Porozumienie zawarte pomiedzy Gmina Stara Biata, Gming Miastem Plock w sprawie
udzielenia dotacji na pokrycie kosztéw obstugi administracyjno-ksiggowej Migdzyzaktadowe;
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Kasy Zapomogowo-Pozyczkowej Pracownikow Oswiaty w Plocku Nr 62/WED/z/2415/2009
z dnia 28.12.2009r., w ktérym okre$lono wysokos¢ 1.995,00 zi.

3. Dotacje na realizacj¢ zadan wlasnych
Na dofinansowanie zadan wlasnych w n/w rozdzialach do budzetu w roku 2010 wplynety
srodki w kwocie 436.374,00 z1 . Z kwoty tej wydatkowano 430.453,75 zt, zwrocono 5.920,25
zth.
Zadania realizowane byly przez jednostki o$wiatowe i GOPS a ich sfinansowanie zamkneto
si¢ kwotami:
dzial 852 rozdz. 85213 (GOPS) — 8.300,00 zi
dziat 852 rozdz. 85214 (GOPS) —22.967,79 z
dzial 852 rozdz. 85216 (GOPS) —111.060,45 =zl
dzial 852 rozdz. 85219 (GOPS) — 115.563,00 zt
dziat 852 rozdz. 85295 (GOPS) — 128.500,00 zt
dziat 854 rozdz. 85415 (jednostki o$wiatowe) — 12.399,51 zt
dzial 854 rozdz. 85415 (jednostki o$wiatowe) — 13.663,00 zt
dziat 801 rozdz. 80101 (jednostki o§wiatowe) — 18.000,00 zt
RAZEM: 430.453,75 z
Srodki na dofinansowanie wydatkow biezacych zostaty przekazane na r-ki bankowe jednostek
realizujacych powyzsze zadania. Dokumenty potwierdzajace wydatkowanie powyzszych
kwot znajduja sie w dokumentacji ksiggowej jednostek oswiatowych 1 GOPS.

Kontrole wykorzystania tych dotacji zbadano na przykladzie wydatkéw wystepujacych w 1
wyrywkowo wybranym rozdziale klasyfikacji:
Dzial 801 rozdz. 80101 — Oswiata i wychowanie — Szkoly Podstawowe
Pismem Nr FIN I 301/3011/801/27/2010 z dnia 27.04.2010r. z Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, na podstawie decyzji nr 52 Wojewody Mazowieckiego z dnia
27.04.2010r. przekazano dotacje w kwocie 18.000,00 zt z przeznaczeniem na sfinansowanie
zakupu pomeocy dydaktycznych do miejsc zabaw w szkotach (Proboszezewice — 12.000,00 zt,
Wyszyna — 6.000,00 z}).
Wydatki zostaly udokumentowane fakturami:
1) FV nr 92100929 z dn. 24.06.2010r. wyst. przez Grupg Edukacyjng S.A. na zakup
pomocy dydaktycznych w ramach programu ,,Radosna Szkofa” na kwotg 5.122,01 z}
2) FV nr FS-10/00002277 z dn. 23.06.2010r. wyst. przez educarium sp. z 0.0. na zakup
pomocy dydaktycznych w ramach programu ,,Radosna Szkota” na kwote 6.075,00 zi
3) FV or FS-10/00002278 z dn. 23.06.2010r. wyst. przez educarium sp. z 0.0. na zakup
aparatu fotograficznego w promocji ,, Wigcej radosci” na kwotg 1,00 z1
4) FV nr 92226387 z dn. 29.09.2010r. wyst. przez Grupg Edukacyjng na zakup torby
muzycznej w kwocie 433,95 zi
5) FV nr 92226476 z dn. 29.09.2010r. wyst. przez Grupg Edukacyjna S.A. na zakup
pomocy dydaktycznych w ramach programu ,,Radosna Szkola” na kwote 372,04 zt
6) FV nr FVYBBUS802-2010-10-0356 z dn. 04.10.2010r. wyst, przez Warszawski Fundusz
Rozwoju Inwestycji Sp. z 0.0. na zakup pomocy dydaktyecznych (creativo maxi) w
ramach programu ,,Radosna Szkola” na kwotg 442,00 zi
7) FV nr FVBBU0802-2010-10-0497 z dn. 23.10.2010r. . wyst. przez Warszawski
Fundusz Rozwoju Inwestycji Sp. z 0.0. na zakup pomocy dydaktycznych w ramach
programu ,,Radosna Szkota™ na kwote 2.318,00 zi
8) FV nr FVBBU0802-2010-11-0767 z dn. 22.11.2010r. . wyst. przez Warszawski
Fundusz Rozwoju Inwestycji Sp. z 0.0. na zakup pomocy dydaktycznych w ramach
programu ,,Radosna Szkota” na kwote 3.240,00 zl.
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Dotacja wykorzystana w 100%.

Pozostate dotacje:
Dzial 852 rozdz. 85213 — Pomoc spoleczna - Skladki na ubezpieczenie zdrowotne optacane
za osoby pobierajace niektore $wiadczenia z pomocy spolecznej, niektore $wiadczenia
rodzinne oraz za osoby uczestniczace w zajgciach w centrum integracji spolecznej.
Otrzymana dotacja w kwocie 8.300,00 zt zostala wydatkowana w pelnej wysokosci na:
- skladki zdrowotne od zasilkéw statych — 8.300,00 zt

RAZEM: 8.300,00 z1
Dzial 852 rozdz. 85214 — Pomoc spoteczna — zasitki i pomoc w naturze oraz skiadki na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.
Otrzymane $rodki w wysokosci 22.968,00 zt zostaly wydatkowane w kwocie 22.967,79 21 na
zasitki okresowe. Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 0,21 zt na rachunek dysponenta
srodkéw nastapit w dniu 30.12.2010r.

Dzial 852 rozdz. 85216 — Pomoc spoleczna — Zasilki stale

Otrzymane $rodki w wysokosci 114.000,00 zt zostaly wydatkowane w kwocie 111.060,45 .
Zwrot niewykorzystanej dotacji w kwocie 2.939,55 zt na rachunek dysponenta $rodkéw
nastgpit w dniu 30.12.2010z.

Dzial 852 rozdz. 85219 — Pomoc spoleczna — Osrodki pomocy spolecznej

L.acznie otrzymano $rodki w wysokosei 115.563,00 7t zostaty wydatkowane w peinej kwocie
na wyptate dodatkéw w wysokosei 250 zt miesigeznie dla pracownikow socjalnych w petnym
wymiarze czasu pracy.

Dzial 852 rozdz. 85295 — Pomoc spoteczna — rzadowy program dozywiania rodzin i dzieci
Otrzymang kwote dotacji w wysokosdci 128.500,00 zt wydatkowano w 100%.

Dzial 854 rozdz. 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw, zakup podregcznikow

Otrzymano $rodki w wysokosci 15.380,00 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie zakupu
podrecznikéw dla uezniéw w ramach rzadowego programu pomocy uczniom w 2010r.
»Wyprawka szkolna” od Wojewody Mazowieckiego.

Powyzsza dotacje wydatkowano w wysokosci 12.399,51 zt, zwrot niewykorzystanej dotacji w
kwocie 2.980,49 zt na rachunek dysponenta srodkow nastapil w dniu 21.12.2010r.

Dzial 854 rozdz. 85415 — Pomoc materialna dla uczniéw, zakup podrecznikow

Otrzymano $rodki w wysokosci 13.663,00 zt z przeznaczeniem na dofinansowanie swiadczen
pomocy materialnej dla uczniéw o charakterze socjalnym zgodnie z art. 90 d i art. 90 ¢
ustawy o systemie o$wiaty od Wojewody Mazowieckiego.

Powyzszg dotacje wydatkowano w pelnej wysokosci.

Dokumenty do kontroli udostepnity i wyjasnien udzielity Skarbnik Gminy p. Zofia Jarzyfiska
oraz p. Anna Bonkowska — inspektor Referatu Finansowego.

VIL ROZLICZENIA FINANSOWE JEDNOSTKI SAMORZADU
TERYTORIALNEGO Z JEJ JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI

W Zataczniku Nr 3 do Statutu Gminy Stara Biata uchwalonego Uchwalg Nr 23/1V/03 Rady
Gminy Stara Biata z dnia 27 marca 2003 roku zostaly wyszczegélnione gminne jednostki
organizacyjne:
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1/ Gminna Biblioteka Publiczna w Starej Bialej wraz z filig w Starych Proboszczewicach
2/ Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Starej Bialej

3/ Publiczne Gimnazjum w Maszewie Duzym

4/ Publiczne Gimnazjum w Starych Proboszczewicach

5/ Szkola Podstawowa w Maszewie Duzym

6/ Szkota Podstawowa w Starej Bialej

7/ Szkota Podstawowa w Starych Proboszczewicach

8/ Szkola Podstawowa w Wyszynie

Z analizy dokumentow finansowych wynika, ze na terenie Gminy Stara Biala funkcjonuja
dwie jednostki organizacyjne: Zespol Szkét w Maszewie Duzym i Zespol Szkdt w Starych
Proboszczewicach, ktére nie figuruyja w Zalaczniku Nr 3 do Statutu Gminy Stara Biala
przyjetego Uchwalg RG Nr 23/IV/03 z dnia 27.03.2003r. W zwigzku z powyzszym zwrécono
uwage Pani Sekretarz na nieaktualno$é zapiséw w statucie odnosnie wykazu jednostek
organizacyjnych Gminy Stara Biala, ktora to zapewnila, ze powyzsze ,niedopatrzenie”
zostanie przedstawione do poprawy na najblizszym posiedzeniu Rady Gminy Stara Biala.

Szkoly Podstawowe, Zespoly Szkol, GOPS prowadza gospodarke finansows jako jednostki
budzetowe, Biblioteka finansowana jest jako instytucja kultury.

Plany finansowe na etapie projektowania budzetu sa sporzadzane przez powyzsze jednostki i
sktadane do Urzedu Gminy.

GOPS oraz Gminna Biblioteka Publiczna zatrudniajg gtéwnych ksiggowych i prowadzg
wiasng obstuge finansowo-ksiggowa, natomiast pomigdzy Dyrektorami szkét i Zespoléw
szkét a Gming zawarte zostaly porozumienia, na mocy ktorych zapewniono prowadzenie
obstugi finansowo — ksiegowej przez pracownika Urzedu Gminy. Ksiggowos¢ szkét i
Zespolow jest prowadzona w odrgbnych urzadzeniach w Urze¢dzie Gminy przez pracownika
Urzedu.

W uchwalonym budzecie ujete zostaly srodki finansowe dla podleglych jednostek w
szezegdlowosei: dzial, rozdzial. W zwiazku z powyzszym kierownik urzedu ma obowigzek
przekazania jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw tych
jednostek oraz o wysokosci dotacji i wplat do budzetu w ustawowym terminie. W wyniku
analizy udostgpnionych do kontroli dokumentow stwierdzono, ze przestrzegano ustalen
wynikajacych z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157
poz. 1240).

W toku kontroli stwierdzono ponadto, ze gminne jednostki organizacyjne sporzadzaja
obowiazujgce sprawozdania jednostkowe. Wszystkie sprawozdania jednostkowe zostaly
podpisane przez kierownikow tych jednostek i gldwnych ksiggowych.

Kwoty przekazanych, wykorzystanych i zwrdconych srodkéw dla jednostek organizacyjnych.

Nazwa jednostki Kwota zasilenia | Kwota dotacji | Wykonanie Zwrot Zwrot/data
dotacji Zasilenia
Gminna Biblioteka 156.000,00 154.684,84 1.315,16
GOPS 3.501.926,38 3.501.926,38
Sz.  Podstawowa 1.596.500,00 1.596.500,00
Stara Biala
Sz.  Podstawowa 083.924 00 983.924.00
Wyszyna
Zespol Szkot 3.225.360,00 3.225.360,00
Maszewo Duze
Zespot Szkot Stare 3.765.320,00 3.765.320,00
Proboszczewice
RAZEM 13.073.030,38 | 156.000,00 | 13.073.030,385 | 1.315,16
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Kontroli rozliczen finansowych poddano nizej wymienione jednostki i ustalono:

Gminna Biblioteka Publiczna

Gminna Biblioteka Publiczna w Starej Bialej jest instytucjg kultury wpisang do rejestru
instytucji kultury prowadzonego przez organizatora i posiada osobowos¢ prawna.

Biblioteka prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej; jest finansowana z budzetu Gminy
Stara Biala, a organizator zapewnia bibliotece niezbedne sSrodki do jej podstawowego
funkcjonowania oraz utrzymania obiektu w ktorym ta dziatalnos¢ jest prowadzona. Jednostka
ta posiada odrgbny rachunek bankowy i samodzielnie prowadzi obsluge finansowo —
ksiegowg.

Podstawa gospodarki finansowej jest roczny plan finansowy sporzadzony przez Kierownika
Biblioteki i zatwierdzony przez Wojta Gminy Stara Biala.

Powyzsze ustalenia wynikaja ze Statutu Gminnej Biblioteki Publicznej przyjetego Uchwala
Nr 166/XX1V/06 Rady Gminy Stara Biala z dnia 09.03.2006r.

W Zataczniku Nr 7 do Uchwaty Nr 197/XXIV/09 Rady Gminy Stara Biafa z dnia 29 grudnia
20009r, dotacie w dziale 921 Kultura i ochrona dziedzictwa narodowego rozdz. 92116 dotacje
podmiotowe dla Biblioteki zaplanowano w wys. 156.000,00 zi.

W6jt Gminy Stara Biala zawiadomil Kierownika Biblioteki o wysokosci planowanej dotacji z
budzetu pismem z dnia 18.01.2010 roku.

7 budzetu Gminy Stara Biala na dzien 31.12.2010 rok przekazano dotacje dla Gminnej
Biblioteki Publicznej w Starej Bialej w wysokosci 156.000,00 zl. oraz dotacj¢ z Biblioteki
Narodowej w wysokosei 2.000,00 zt. Pismem z dnia 30.12.2010r. Gminna Biblioteka
zwrocila sie do Banku Spétdzielezego z prosba, aby po wykonaniu wszystkich operacji w dn.
30.12.2010r. pozostatosé §rodkéw z rachunku przeksiggowaé na konto Urzedu Gminy Stara
Biata. Zwrot pozostalosci srodkdéw w kwocie 1.315,16 zt nastapil w dn. 31.12.2010r.

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Starej Bialej

Statut Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Starej Bialej zostal przyjety uchwaig Nr
100/XIV/04 Rady Gminy Stara Biala z dnia 26.08.2004 roku. Jednostka ta posiada odrgbny
rachunck bankowy i samodzielnie prowadzi obstuge kasowa i finansowo-ksiggows. Pracg
,,Osrodka” kieruje i ponosi odpowiedzialnos$¢ za jego dziatania Kierownik zatrudniony przez
Wojta Gminy. Projekt budzetu GOPS-u w Starej Bialej na rok 2010 zostal zlozony w
Urzedzie Gminy dn. 15.12.2009r. przez Kierownika GOPS-u.

Wojt Gminy Stara Biala dnia 18.01.2010r. przekazal informacje Kierownikowi GOPS-u o
ostatecznej kwocie wydatkéw ujetych w budzecie 2010 roku w wysokosei 3.878.600,00 zk:
Rozdz. 85202 — Domy pomocy spolecznej — 85.000,00 zt

Rozdz. 85212 — Swiadczenia rodzinne, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego oraz sktadki
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe z ubezpieczenia spofecznego ogdtem - 2.48.400,00 z,
w tym z dotacji celowej otrzymanej z budzetu pafstwa na realizacj¢ zadan biezgcych z
zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych gminie ustawami — 2.570.000,00
zt.

Rozdz. 85213 — sktadki na ubezpieczenia zdrowotne oplacane za osoby pobierajace niektére
$wiadczenia z pomocy spolecznej, niektdre $wiadczenia rodzinne oraz za osoby uczestniczace
w zajeciach w centrum integracji spotecznej — ogdtem 10.200,00 zl, w tym z dotacji celowe]
otrzymanej z budzetu panstwa na realizacj¢ zadan zleconych gminie ustawami — 400,00 7z, z
dotacji celowej otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezacych gmin —
6.800,00 zi.

Rozdz. 85214 — Zasilki i pomoc w naturze oraz skt. na ubezpieczenia emerytalne i rentowe —
ogdlem ~ 330.000,00 zt, w tym z dotacji celowej otrzymane z budzetu pafistwa na realizacje
whasnych zadan biezgeych gmin — 330.000,00 zt




Rozdz. 85219 — Oérodki Pomocy Spotecznej ~ ogdtem — 600.000,00 zl, w tym z dotacji
celowej otrzymane z budzetu panstwa na realizacje wlasnych zadan biezgcych gmin -
102.000,00 zt

Rozdz. 85228 — Ustugi opickunicze i specjalistyczne ustugi opiekuricze — ogdtem — 80.000,00
zt

Rozdz. 85295 — Pozostala dziatalnos¢ — ogdlem 125.000,00 zi, w tym $wiadczenia na rzecz
0s6b fizycznych — 120.000,00 2t

Kierownicy jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawnej tj. GOPSuy,
szk6l 1 zespolow szkol nie posiadali pelnomocnictw do jednoosobowego dzialania
wynikajgcych z art. 47 ust.1. ustawy o samorzadzie gminnym. W czasie trwania kontroli pod
datg 1.07.2011r, Wéjt Gminy przekazata kierownikom tych jednostek upowaznienia do:

- podejmowania czynnodci zwyktego zarzadu w tym biezgcego funkcjonowania jednostki i
wykonywania jej zadan statutowych

- skladania oéwiadczen woli w imieniu Gminy w zakresie dzialainosci kierowanej jednostki
oraz w odniesieniu do mienia przekazanego jednostce

- zaciggania zobowigzan w ramach planu finansowego

- reprezentowania Gminy przed sgdami, organami administracji publicznej, organami
egzekucyjnymi  we  wszystkich postgpowaniach  sadowych, administracyjnych 1
egzekucyjnych zwigzanych z dzialalnoscig jednostki.

Przyjeto takze, ze jesli czynno$¢ prawna moze spowodowal powstanie zobowigzaf
pienieznych, to do jej skutecznosci jest potrzebna kontrasygnata skarbnika gminy fub osoby
Przez niego upowaznionej.

Dokumenty do kontroli udostepnily i wyjasnien udzielily Skarbnik Gminy p. Zofia Jarzyniska
oraz p. Aleksandra Cylinska — Sekretarz Gminy.

W trakcie czynnodci kontrolnych na wszelkie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci
ustalone w niniejszym protokéle udzielono pelnego instruktazu przeprowadzonego przez
inspektoréw kontroli w zakresie prawidtowej interpretacji przepiséw i ich stosowania w
praktyce. Znaczna czes¢ nieprawidlowodci zostala w biezgeej pracy jednostki usunigta.

Za opisane w protokéle czynnosci prawne i operacje ekonomiczne oraz dokumentowanie i
stan dokumentacji odpowiedzialni sg:

- Wojt Gminy

- Skarbnik Gminy

Zalgczniki:

1. Ramowy program kontroli

2. Protokot z kontroli kasy Urzedu Gminy
3. Korekty sprawozdan Rb-27S 1 Rb-N

.f;';;/{,«’t.,. ,/‘/\/W 109 /j/\ {



Przed podpisaniem ninigjszego protokotu poinformowano Wéjta Gminy Stara Biaia, Ze
zgodnie z trybem przeprowadzania kontroli pkt. 9 ppkt. 9 zalacznika Nr 2 do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 lipca 2004 r. w sprawie siedzib i zasiggu terytorialnego
regionalnych izb obrachunkowych oraz szczegétowej organizacji izb, liczby czionkow
kolegium i trybu postepowania (Dz. U. Nr 197 poz. 1747 z 2004 r.) ma prawo odmowy
podpisania protokétu i ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnies,
co do przyczyny tej odmowy.

Protok6! niniejszy =sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach i
podpisany w siedzibie Urzedu Gminy Stara Biala w dniu 13.07.2011r. po uprzednim
odczytaniu 1 omdéwieniu.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigdze ewidencji kontroli jednostki
kontrolowanej pod pozycjg 1/2011.

Jeden egzemplarz protokotu przekazano Wojtowi Gminy Stara Biata.

Do ustalen zawartych w niniejszym protokole zastrzezen nie wniesiono.
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| PROTOKOL
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W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Rzeczywisty stan gotdwk: w kasie «2’49646@ ----- Kﬁ Z L{/f? /\(?J?Ne n RK
Ston 2 ?(dn[p_a K nr A9)20t1 e diees ool Of 06, do L0 06 gotty = J 68 /,/5;@:
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prm‘(j do | i? e f?fi'_é’q/ﬂa‘tgd//r /6;57[ 07,
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podndic stan qolsi i luasr
T emdengy kinggomp

2, Stan innych waloréw (depozytdow) kontrolowai'hej jednostki przechowywanych w kaste,

ich zgodnos¢ badz niezgodnodé Z eWIdenCia......cvviiiiiieoiinieeever e e e

. Stan drukdw $cistego zarachowania przechowywanych w kasie oraz ich zgodno$é badz

niezgodno$é z ewidencja........... z?w/ﬂg .................................................................................

4. Pogotowie kasowe dla kontrolowanej jednostki ustalone przez..... Wé?%q;ﬂ?%ﬂ? .....

(U8

3. Kasjer/ka/ jest zaznajomiony/na/ z obowigzujacymi przepisami kasowymi.

6. Kasjer/ka/ ztozyl/a/ deklaracje o odpowiedzialnodci materialnej za powiérzonq jemu/jej/

gotowke 1 inne walory znajdujace sie w kasie....... 7€ CL& .....................................................
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7. Ostatnig kontrole kasy przeprowadzil/a/ w dniu... 240, ke XEEETL L0 LT ‘27 .........
j.;)ogac’ imig, nazwisko i stanowisko stutbowe kontrolujqcego)
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8. Uwagi o brakach w zabezpieczeniu poniieszczenia kasy.,. ?f'p"'@&wlﬂf'l-:é e. dul...
. L Lhinomhepe aqoctuose 1hune
%Zféwhzawdéﬂ77 __________

%, Protokot niniejszy zostal sporzadzony w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisany
po uprzednim odczytaniu. Jeden ‘egzemplarz protokolu :pozostawiono w  jednostce
kontrolowanej. W zwiazku z ustaleniami zawartymi w niniejszym protokole wniesiono
zastrzezenia {nie waiesiono zastrzezen)
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