Zaklad Ubezpieczen Spofecznych

Wydziat Kontroli Platnikow Skiadek w Plocku
Al Pilsudskiego 2b

09-402 Plock

Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 7742293426
REGON: 000550568

Znak pisma: 282011050020FR0O001
Znak sprawy: 282011050020

Protokdl kontroli

Platnika skladek; URZAD GMINY STARA BIALA,
09-411 BIALA, ul. Jana Kazimierza 1.

Kontrole przeprowadzil inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych Pawet Ocicki, posiadajacy legifymacje
stuzbowa nr 07159, na podstawie upowaznienia nr 2820110500202 wystawionego 9 maja 2011 r. z upowaznienia
Gléwnego Inspektora Kontroli Zakladu Ubezpieczen Spolecznych.

Kontrole przeprowédzono w dniach: 30 maja 2011 r., | czerwca 20111 -3 czerwea 20111, 7 cierwca 2011 r.-9
© czerwea 2011 r., 20 czerweca 2011 r. - 21 czerwcea 2011 r., 24 czerwca 20111, 27 czerwca 2011 1.

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli dor¢czono dnia 30 maja 2011 r. platnikowi skiadek: Panu Stawomirowi
Wawrzyniskiemu - Wojtowi Gminy.

Dokonano wpisu do ksiazki kontroli pod pozycja nr 2/2011.

Liczba ubezpieczonych na dzien 30 listopada 2010 r. — 56 osdb.
Srednia liczba ubezpieczonych w 2010r. — .60 osdb.

Zakresy kontroli

1. Prawidlowosé i rzetelnosé obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego
2. Ustalanie uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spolecznych i wyplacanie tych $wiadezen oraz dekonywanie
rozliczen z tego tytulu

3. Prawidlowosé i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe

4. Wystawianie za§wiadczeii lub zglaszanic danych dla celéw ubezpieczeit spolecznych

Ustalenia kontroli

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem rozpoczgcia kontroli, z
uwzglednieniem czasu przetworzenia dokument6w rozliczeniowych w KSI. Wykaz zbadanego materiatu stanowi

zalacznik nr 1 do protokohu kontroli.

1. Prawidlowo$¢ i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do ktérych
pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczen spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto okres: styczefi 2006 r. - grudzien 2008 r.

" Do badania kontrolnego. wytypowano osoby wymienione w zalaczniku nr 1 do protokotu kontroli,



Kontroli poddano:

- druki zgloszeniowe i wyrejestrowania

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA 1 raporty imienne ZUJS RCA i RSA
- listy plac

- akta osobowe.

- Informacje ZUS IWA za okres 2005 - 2010r.

1.1. Zglaszanie do ubezpieczefi spolecznych i ubezpieczenia zdrowotnego.
Do badania kontrolnego wytypowano osoby wymienione w zalaeznike nr 1 do protokohu kontroli,

Ustalono:
Osoby, w stosunku, do ktérych istniat obowigzek zgloszenia, zostaly zgloszone do ubezpieczen spolecznych i

ubezpicczenia zdrowotnego.

1.2. Prawidlowos¢ i rzeteIno$é obliczania skladek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skladek, do ktérych
pobierania zobowiazany jest Zaklad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoleczne.

Ustalono:

W V.2006r. za pracownika Panig Lisicka Monike przebywajacego na urlopie macierzynskim w okresie 25.03 -
28.07 2006r. nie sporzadzano imiennego raportu rozliczeniowego ZUS RCA z kodem 124000 i nie zadeklarowano
skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Zgodnie z Art. 6 ust. 1, pkt 19 1 Art. 18 ust. 6 Ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. Nr 137, poz.887 z p6/n.zm.) obowigzkowo ubezpieczeniom emerytalnemu i rentowym podlegaja,
osoby fizyczne, kiére na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej s3 osobami przebywajacymi na urlopach wychowawczych
lub pobierajacymi zasitek macierzynski albo zasilek w wysokosci zasitku macierzynskiego. Podstawe wymiam:sktadek
na ubezpieczenia emerytalne i rentowe 0séb pobierajacych zasitek mamerzynskx albo zasilek w wysokodci zasﬁku '

macierzynskiego stanowi kwota tego zasitku.

Dowdd:
- Zapis elektroniczny deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA i raporte ZUS RSA za V.2006r.

(Nr DRA: 1/05/2006)

- Kserokopia Zaswiadczenia lekarskiego Pani Pietrzak Agnieszki z dria 29.03.2006r.
(akta kontroli strony 3)

Pani Anna Borikowska — Inspektor - o$wiadezyla, iz ... Pani Lisicka Monika przebywala na urlopie macierzyviskim w
okresie 25.03 — 28.07 2006r. Za w/w nie sporzqdzano imiennego raportu rozliczeniowego ZUS RCA z kodem 124000 i
nie zadeklarowano skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe.

Wynika to z przeoczenia.”.

Dowdéd:
- Protokd! przyjecia wyjasnien Pani Anny Bonkowskiej - Inspektora - z dnia 27.06.2011r.
{akta kontroli strony )

Obciazenie budzetu pafistwa: 683,80 zi

Zestawienie roZnic stanowia zataczniki nr 2, 5 do protokohu kontroli: )
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skdadek na ubezpieczenia spoleczne tskiadek na

ubezpieczenie zdrowotne
Zestawienie miesigcznych réznic skladek na ubezpieczenia spoleczne z uwzglednieniem #rodet ich finansowania

Platnik Informacje ZUS IWA ziozyl: za 2005r. — 31.01.2006r., za 2006r. — 31.01.2007r., za 20071, — 30.01.2008r., za
2008r —30.01. 2009r za 2009r. —29 01.2010r.1 za 2010r —31 01.2011r.




1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne,

Ustalono: :
Platnik w okresie I - IV.2006r. skiadki na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw Antczaka Jacka, Cylinske;

Aleksandry, Koryckiego Andrzeja, Lisickej Moniki, Szymborskej Malgorzaty i Wikio Roberta naliczyt w wysokodci
innej niz wynikajaca z list plac.

Zgodnie z:
- Art. 81 ust.115 i Art. 83 ust. 1 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych

ze $rodkéw publicznych (Dz. U. 227.09.2004 r. Nr 210, poz. 2135, , z péZn. zm.) do ustalenia podstawy wymiaru
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne pracownikéw w rozumieniu ustawy o systemie ubezpieczeii spolecznych, stosuje
si¢ przepisy okreslajace podstawg wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne 1 rentowe tych oséb.

Przy ustalaniu podstawy wymiaru skiadki na ubezpieczenie zdrowotne nie stosuje sig wylaczen wynagrodzen za czas
niezdolnosei do pracy wskutek choroby lub odosobnienia w zwiazku z choroba zakazng oraz nie stosuje sig
ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych,

W przypadku gdy skiadka na ubezpieczenie zdrowotne obliczona przez ptatnika jest wyzsza od zaliczki na podatek
dochodowy od oséb fizycznych obliczonej przez tego piatnika zgodnie z przepisami ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o
podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.) skladke obliczona za

poszczegdlne miesiace obniza sie do wysokoéci tej zaliczki.

Dowsd:
- Zapis elektroniczny deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA i raportéw imiennych ZUS RCA za I IV.2006r.

(DRA Nr 2/01/2006, 1/02/2006, 1/03/2006, 1/04/2006) ‘
(Kompleksowy System Informafyczny ZUS)

- Kserokopie List plac za okres I — IV.2006r. _
(akta kontroli strony 13-126):"

- Pani Anna Botikowska — Inspektor - o$wiadczyla, iz ... W okresie IT - V.2006r. skladke na ubezpieczenie zdiowotne
pracownikdw naliczono w wysokosci innef niz wynikajqce z list plac.
Powstate réinice wynikajq z bleddw programu komputerowego...”.

- Protokdl przyjgcia wyjasnien Pani Anny Bottkowskiej - Inspektora - z dnia 27.06.201 1r.
- (akta kontroli strony )

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytulu wynosi:

Odpis skladek: 54,77 =1,

Zestawienie réZnic stanowig zataczniki nr 2, 3 do protokotu kontrohi:
Zestawienie ustalonych w czasie kontroli podstaw wymiaru skiadek na ubezpieczenia spoteczne i skladek na

ubezpieczenie zdrowotne
Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

1.2.3. Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych.

Ustalono:
W okresach I-X11.2006r., II-V, VII-IX, XI-XIL2007r., IFIV, VI-XIL2008r. skiadki na Fundusz Pracy naliczono w

wysokosci innej niz wymkaja@e z list plac.
W okresach VIII- IX.2007r., X1.2007r. —1.2008r, VI VII[, X - XI. 2008r. nie naliczono skladek od wynagrodzen

pracownikow zatrudmonych w pelnym wymiarze czasu pracy, ktérzy nie przepracowali catego miesiaca.
Pozostate roznice wynikajq z naliczenia skladek od pracownika p. Zakowskiego Marka zatrudnionego w % wymiaru

czasu pracy i zleceniobiorcéw Pawlowskiego Andrzeja, Gaseckiej Teresy (wynagrodzenie 07 i 08.2007 — po 900,00 zi,
09.2007r. - 200,00 1), Sygowskiej Haliny (wynagrodzenie 08.2008r. — 100,00 2f). Wynagrodzenia te stanowﬂy Jedyny

. dochéd ubezpieczonych i by%y nizsze od rmmmalnego wynagrodzenia za prace,. . . . . . .




Zgodnie:
~z Art. 104 ust, 1, pkt. 1, lit. a i ¢ Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

(Dz. U. z 1 maja.2004 r. Nr 99, poz. 1001, tekst jednolity Dz. U. z 25 kwietnia 2008 r. Nr 69, poz. 415 i Nr 70, poz.
4186}, obowiazkowe skladki na Fundusz Pracy, ustalone od kwot stanowiacych podstawe wymiaru skladek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktorym mowa w art. 19 ust, 1 ustawy z dnia 13
pazdziemika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U, Nr 137, poz. 887, z pdin. zm.), wynoszacych w
przeliczeniu na okres miesiaca, co najmnie] minimalne wynagrodzenie za pracg, w przypadku oséb, o ktérych mowa w
art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, opacaja pracodawcy oraz
inne jednostki organizacyjne za osoby: .

- pozostajace w stosunku pracy lub stosunku shizbowym,
- wykonujace pracg na podstawie umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy o $wiadczenie ushug, do

ktorej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny stosuje si¢ przepisy dotyczace
zlecenia, oraz za osoby z nimi wspéipracujace.

Dowdd:
- Zapis elektroniczny deklaracji rozliczeniowych ZUS DRA. i raportéw imiennych ZUS RCA za okresy I-XI1.2006r.,

IRV, VILIX, XI-X11.2007r., I-IV, VII-XI1.2008r.
{Nr DRA: 2/01/2006, 1/02/2006, 1/03/2006, 1/04/2006, 1/05/2006, 2/06/2006, 1/07/2006, 2/08/2006, 1/09/2006,

1/10/2006, 1/11/2006, 1/12/2006,
1/02/2007, 1/03/2007, 1/04/2007, 1/05/2007, 1/07/2007, 3/08/2007, 1/09/2007, 1/11/2007, 1/12/2007,

2/01/2008, 1/02/2008, 2/03/2008, 1/04/2008, 3/07/2008, 1/08/2008, 1/09/2008, 1/10/2008, 2/11/2008, 2/12/2008)
(Komplelsowy System Infomatyczny ZUS)

- Kserokopia Umowy o prace zawartej z p. Markiem Zakowskim z dnia 01.04.1994r.
(akia kontroli strony 5-6)

- Kserokopie Kart wynagrodzen p. Marka Zakowskiego za lata 2006 - 2008
(akta kontroli strony 7-12)

- Kserokople List plac za okres 1 - IV.2006r., VII-IX.2007r., X1. 20071- —1.2008r., IV - VIIL, X - X1.2008r...
(akta kontroli strony 13- 492)

Pani Anna Borikowska — Inspektor - oswiadczyla, iz , ... W okresach XL 2006y, I1-V, VIEIX, XT-XIE 2007 LIV,

VI-XIL2008r. skladki na Fundusz Pracy naliczono w wysokoscr innej niz wynikajgce z hst plac,
W okresach VIII- IX.2007r., X1.2007r. - 1.2008y. VI VII, X — X1.2008r. nie naliczono skladek od wynagredzer:

pracownikéw zatrudnionych w pelnym wymiarze czasu pracy, kiérzy nie przepracowali calego miesigea.
Pozostale roznice wynikajq z naliczenia skladek od pracownika p. Zakowskzego Marka zatrudnionego w ¥ wymiaru

czasu pracy I zleceniobiorcow Pawfowskzego Andrzeja, Gaseckief Teresy (wynagrodzenie 07 i 08.2007 — po 900,00 =1,
09.2007r. — 200,00 zf), Sygowskiej Haliny (wynagrodzenie 08.2008r. — 200,00 zi}). Wynagrodzenia te stanowily jedyny

dochdd ubezpieczonych | byly nizsze od minimalnego wynagrodzenia za prace.
Roznice te wynikajq z bledow rachunkowych...”.

- Protokét przyjgcia wyjasnien Pani Anny Bofikowskie] - Inspektora - z dnia 27.06.201 Ir,
(akta kontroli strony )

Réznica w naliczeniu skiadek z tego tytulu wynosi:

Odpis skiadek: 431,40 z

Przypis skladek: 1 468,32 z}

Zestawienie réznic stanowi zalacznik nr 4 do protokotu kontroli:

Zestawienie miesigcznych réznic w zakresie skdadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen

Pracowniczych

2. Ustalante uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyplacanie tych $wiadczei oraz dokonywanie
rozliczen z tego tytulu.

. 2.1. Swiadczenia z ubhezpieczenia spoleeznego. . . . . . . ... o0

Kontrolq objgto okres maj 2008 r. - kwiecieri 2011 r.



Kontroli poddano:
Swiadczenia wyplacone we pazdzierniku 2009 i wrzesniu 2010r.

- Akta osobowe

- Zaswiadczenie lekarskie
- Karty zasitkowe

- Listy wynagrodzen

Ustalone:
Platnik ustalal uprawnienia do §wiadczeri i zasitkéw zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

Wykaz szezegblowy zbadanego materiatu zawiera zalacznik nr 1 do protokéh,

2.2. Prawidlowo$é dokonywania rozliczert z tytulu wyplaconych $wiadezent i zasitkow.
Kontrolg objeto okres: styczen 2006 r. - grudzien 2008 r.

Kontroli poddano:
- Akta osobowe
- Zaswiadczenie Jekarskie

- Karty wynagrodzen
- Listy wynagrodzen

Ustalono: ' '
Platnik dokonywatl wyplat 1 rozhczen z tego tytulu zgodnie z obOquzujacyml zasadaml
Wykaz szezegolowy zbadanego materialu zawiera zalacznik nr 1 do protokétu,

Piatnik nie dokonywat wyrdwnan zasitkdw 2z tytubu ubezpieczenia chorobowego i wypadkowego w zwigzku z
realizacja wyroku Trybunat Konstytucyjnego z dnia 24.06.2008r. _

3. Prawidlowost i terminowo$¢ opracowywania wnioskéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe.
Kontrolg objgto okres: pazdziernik 2005 r. - kwiecien 2011 1.

Kontroli poddano :
- Akta osobowe

Ustalono:
Platnik opracowywal wnioski o $wiadczenia emerytalne i rentowe zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

4. Wystawianie zaswiadczert lub zglaszanie danych dla celow ubczpicezen spolecznych.
Kontrola objeto okres: pazdziernik 2005 r. - kwieciefi 2011 1.

Kontroli poddano;

- Akta osobowe )

- Zaswiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu ZUS Rp-7
- Karty wynagrodzent

- Listy wynagrodzen.

Koniroli poddano 4 zagwiadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzemu dla celéw emerytalnych ZUS Rp 7 nastepujacych

ubezpieczonych: . . . . . .
1.Golgbiewska Michalina zaswmdczeme z dnia 22 01 2007r
2. Kiciak Hanna - * - - - za$wiadczenie z dnia 0]._06_.20_09(. S




3. Korycki Andrzej za$wiadczenie z dnia 09.03.2010r,
4, Gesiarz Wanda zadwiadczenie z dnia 05.02.2009r.
Ustalono:

Platnik wystawiat zagwiadczenia dla celéw ubezpieczen spolecznych zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

W okresie kontrolowanym platnik nie zatrudnial emervtow 1 rencistow,

Protokét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden doreczono platnikowi skladek.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczen spotecznych (tekst jednolity: Dz,
U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585, z péZn. zm.), platnik skladek ma prawo zlozyé w terminie 14 dni od daty otrzymania
protokohu pisemne zastrzezenia do jego ustalen, wskazujac réwnoczesnie stosowne $rodki dowodowe, na adres:

Zaklad Ubezpieczen Spolecznych,
Wydzial Kontroli Platnikéw Skladek w Plocku,
Al Pilsudskiego 2b,

09-402 Plock.

- Kontrole zakonczono w driu 27 czerwea 2011 r. i fakt ten wpisano do ksiazki kontroli. -

VA

TINSPEKTGR KONTROLY
Zaktadu Ubefigezen Spolecznych *

Biata, dnia 27 czerwea 2011 r.

07159

i
el Ocicki I

(podpis konélujqcego)

Protokét kontroli dor¢czono platnikowi skladek. Odbierajacy: Pan Stawomir Wawrzyfski ~ Wéjt Gminy.

(data, piecz¢t 1 podpis platnika skiadek)



