SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI PRZEDSIEBIORCOW

Na podstawie art. 47 § 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo Przedsigbiorcow
(Dz. U. z2018 r. poz. 646, z p6zn. zm.)

Kontrole planuje si¢ 1 przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalno$ci gospodarczej. Analiza obejmuje
identyfikacje obszarow podmiotowych i1 przedmiotowych, w ktorych ryzyko naruszenia
przepisow jest najwicksze.

Celem kontroli podatkowej jest sprawdzenie, czy kontrolowani wywigzuja si¢ z obowigzkoéw
wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego.

ZAWIADOMIENIE PRZEDSIEBIORCY O ZAMIARZE WSZCZECIA
KONTROLI

Il

Organ podatkowy zawiadamia kontrolowanego o zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej. Kontrole
WSzCzZyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie podzniej niz przed uplywem 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie wszczgta
w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego
zawiadomienia. Wszczgcie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga
zgody lub wniosku kontrolowanego.

WSZCZECIE KONTROLI I DOKONANIE WPISU DO KSIEGI
KONTROLI

J L

Wszczecie kontroli podatkowej, nastepuje przez dorgczenie kontrolowanemu upowaznienia do jej
przeprowadzenia oraz okazanie legitymacji stuzbowej. Kontrolowany jest obowigzany ustanowic¢
pelnomocnika na wypadek swojej nieobecnosci w czasie kontroli, jezeli nie ustanowit
pelnomocnika ogolnego lub szczegdlnego. Przedsigbiorca prowadzi i przechowuje w swojej
siedzibie ksigzke kontroli oraz upowaznienia i protokoty kontroli. W przypadku wszczecia kontroli
przedsigbiorca niezwtocznie okazuje kontrolujacemu ksigzke kontroli w celu wpisu.

Czas wszystkich kontroli organu kontrolujacego (np. Wojta Gminy) u przedsigbiorcy w jednym roku
kalendarzowym nie moze przekraczac:

- mikroprzedsigbiorcy (do 10 pracownikow) 12 dni roboczych,

- maty przedsigbiorca (do 50 pracownikéw) 18 dni roboczych,

- $redni przedsigbiorca (do 250 pracownikow) 24 dni robocze,

- duzy przedsi¢biorca (powyzszej 250 pracownikow) 48 dni roboczych.

PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

J L

Czynnosci  kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego, lub osoby przez niego
upowaznionej, w czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli oraz w siedzibie
przedsigbiorcy lub w miejscu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub
w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsigbiorce, a takze za zgoda
przedsigbiorcy w miejscu przechowywania dokumentacji, innym niz siedziba lub miejsce
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej i w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli. Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w sposob sprawny i mozliwie niezaklocajacy
funkcjonowania przedsigbiorcy. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany
w upowaznieniu. Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.




ZAKONCZENIE KONTROLI I DORECZENIE PROTOKOLU Z
KONTROLI

J L

Protokét jest sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach. Jeden kontrolujacy dostarcza
kontrolowanemu, z wytaczeniem zataczonych do protokotu kontroli fotokopii, odpiséw i wydrukoéw z
akt, ksigg oraz innych dokumentéw udostepnionych przez kontrolowanego, ktére zostaty zwrocone
przez kontrolujacego, czynigc o tym wzmianke w protokole z kontroli). Kontrola zostaje zakonczona
w dniu dorgczenia protokotu kontrolowanemu.

Kontrolowany, ktory nie zgadza si¢ z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni od chwili jego
dorgczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujgc jednocze$nie stosowne wnioski
dowodowe. W przypadku nie ztozenia wyjasnien lub zastrzezen w tym terminie, przyjmuje sig, ze
kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia
wskazujac w szczegolnosci, ktore zastrzezenia nie zostaly uwzglgdnione wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym.




