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ZARZADZENIE NR 64.2018
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej Gminy Stara Biala

Na podstawie art. 30 ust. 1 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 1. poz. 994 z pézn. zm.) i art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z p6zn. zm.) oraz §15 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej z dnia 18 stycznia 2007 r. (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz.
68) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. 1. W celu realizacji obowigzku udostgpniania posiadanej informacji publicznej, prowadzi si¢ Biuletyn
Informacji Publicznej Gminy Stara Biatla, zwany dalej ,,strong BIP”.

2. Strong BIP prowadzi si¢ zgodnie z wymogami i zasadami przewidzianymi w rozporzadzeniu Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z
2007 r, Nr 10, poz. 68).

3. Strona BIP prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego BIPLO CMS.
4. Strona BIP jest powszechnie dostgpna w sieci internetowe]j pod adresem bip.starabiala.pl.

§2.1.W celu publikowania aktualnych materialéw dotyczacych Gminy Stara Biala, jej jednostek
organizacyjnych i pomocniczych oraz istotnych dla mieszkancow wydarzen, prowadzi si¢ strong internetowg
Gminy Stara Biala, zwana dalej "strong internetowg".

2. Strona internetowa Gminy Stara Biala ma charakter informacyjno-promocyjny.

3. Strona internetowa Gminy Stara Biala prowadzona jest z wykorzystaniem systemu informatycznego
JOOMLA CMS.

4. Strona internetowa jest powszechnie dostgpna w sieci internetowej pod adresem www.starabiala.pl.

§ 3. 1. W celu koordynacji prac zwigzanych z wdrozeniem, utrzymaniem i stalg aktualizacjg strony BIP oraz
strony internetowej Gminy Stara Biala powotuje si¢ zespdt redakeyjny ds. BIP i strony internetowej
w nastgpujacym skladzie:

1) Aleksandra Cylinska — kierownik zespotu redakcyjnego;

2) Magdalena Labedzka — koordynator zespotu redakcyjnego oraz administrator strony podmiotowej BIP i strony
internetowej;

3) Roman Ggsiarz — administrator strony podmiotowej BIP oraz strony internetowej;

4) pracownicy referatéw Urzgedu Gminy Stara Biata oraz pracownicy zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach
pracy:

a) Matgorzata Borninska — redaktor w zakresie spraw obslugi rady i promocji gminy,

b) Adrian Patryk Portalski — redaktor w zakresie spraw Referatu Spraw Obywatelskich i Urzedu Stanu
Cywilnego,

¢) Aleksandra Irena Kozlowska oraz Robert Wiklo — redaktorzy w zakresie spraw Referatu Inwestycji
i Rozwoju,

d) Monika Lisicka oraz Anna KaZzmierkiewicz — redaktorzy w zakresie spraw Referatu Rolnictwa i Gospodarki
Komunalnej,

e) Agnieszka Smigrocka — redaktor w zakresie spraw Referatu Finansowego,
f) Ewa Switalska — redaktor w zakresie spraw Referatu Drogownictwa i Obstugi Techniczno-Gospodarczej;

5) kierownicy jednostek organizacyjnych i innych (spotek) Gminy Stara Biata:
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a) Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej Stara Biala — pelnigcy funkcje redaktora strony
podmiotowej BIP oraz strony internetowej wylacznie w zakresie prowadzenia podstrony Gminnego Osrodka
Pomocy Spolecznej Stara Biala,

b) Dyrektor Gminnego Ogérodka Kultury i Sportu w Starej Bialej z/s w Biatej — pelnigcy funkcje redaktora
strony podmiotowej BIP oraz strony internetowej wylacznie w zakresie prowadzenia podstrony Gminnego
Osrodka Kultury i Sportu w Starej Bialej z/s w Bialej,

¢) Dyrektor Szkoly Podstawowej w Starych Proboszczewicach — pelnigcy funkcje redaktora strony
podmiotowej BIP wylacznie w zakresie prowadzenia podstrony Szkoty Podstawowej w Starych
Proboszczewicach,

d) Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Maszewie Duzym — pelnigcy
funkcj¢ redaktora strony podmiotowej BIP wylgcznie w zakresie prowadzenia podstrony Szkoly
Podstawowej im. Wiadyslawa Stanistawa Reymonta w Maszewie Duzym,

¢) Dyrektor Szkoly Podstawowe]j im. Jana Pawla 11 w Starej Bialej — pelnigcy funkcje redaktora strony
podmiotowej BIP wylacznie w zakresie prowadzenia podstrony Szkoly Podstawowej im. Jana Pawla 11 w
Starej Bialej,

f) Dyrektor Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wyszynie — pelnigcy funkcje redaktora strony podmiotowe;
BIP wylgcznie w zakresie prowadzenia podstrony Zespotu Szkolno-Przedszkolnego w Wyszynie,

g) Dyrektor Przedszkola w Nowych Proboszczewicach — petnigey funkcje redaktora strony podmiotowej BIP
wylgcznie w zakresie prowadzenia podstrony Przedszkola w Nowych Proboszczewicach,

h) Kierownik Gminnej Biblioteki Publicznej w Starej Bialej — pelnigcy funkcj¢ redaktora strony podmiotowej
BIP wylgcznie w zakresie prowadzenia podstrony Gminnej Biblioteki Publicznej,

i) Prezes Gospodarki Komunalnej ,,Stara Biata” Sp. z 0.0. — pelniacy funkcj¢ redaktora strony internetowej
wytaeznie w zakresie prowadzenia podstrony Gospodarki Komunalnej ,,Stara Biata” Sp. z 0.0.

§ 4. Ustala si¢ Regulamin prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej Gminy
Stara Biala stanowiacy zalacznik do zarzadzenia.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Stara Biata.

§ 6. Traci moc Zarzadzenie Nr 62.2015 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 31 sierpnia 2015 r. w sprawie
prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stara Biala oraz strony internetowej Urzedu
Gminy Stara Biala oraz Zarzadzenie Nr 72.2017 Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 15 listopada 2017 r. w sprawie
zmiany Zarzadzenia Nr 62.2015 W6jta Gminy Stara Biata z dnia 31 sierpnia 2015 . w sprawie prowadzenia strony
Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Stara Biata oraz strony internetowej Urzgdu Gminy Stara Biata.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

7 )Y w

Stawomir WawpZynski

RAD__&\ I’?AWNY
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 64.2018
Wéjta Gminy Stara Biala
z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

Regulamin prowadzenia strony Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej
Gminy Stara Biala

Rozdzial 1,
Zasady ogdlne

1. Zasady ogodlne dotyczace strony Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Stara Biala:

1) regulamin reguluje zasady itryb publikowania informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej
Gminy Stara Biala zwanym dalej "strong BIP";

2) zakres publikowania informacji okreslony zostal w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1330 z pozn. zm.);

3)strona BIP o adresie bip.starabiala.pl jest wyodrgbniona =z serwisu internetowego Gminy Stara Biata
o adresie www.starabiala.pl;

4) zasady publikowania, sposoby zabezpieczenia danych oraz struktura strony BIP okreslone zostaly
w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 10, poz. 68);

6) sposOb zarzgdzania i publikowania informacji na stronie BIP oparty jest na systemie informatycznym BIPLO
CMS (ang. Content Management System: System Zarzgdzania Zawartoscig), ktory umozliwia samodzielne
zarzadzanie i publikowanie informacji przez pracownikow Urzedu Gminy Stara Biata oraz innych jednostek
organizacyjnych gminy;

7) informacja publiczna, ktéra nie zostata udost¢pniona w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Stara Biala,
jest udostgpniana na wniosek.

2. Zasady ogdlne dotyczace strony internetowej Gminy Stara Biala:

1) regulamin reguluje zasady i tryb publikowania informacji na stronie internetowej Gminy Stara Biala zwangj
dalej "strong internetowsg";

2) celem strony internetowej jest publikowanie aktualnych materialéw dotyczacych Gminy Stara Biala, jej
jednostek organizacyjnych i innych (spolek) oraz istotnych dla mieszkancow wydarzen. Strona internetowa ma
charakter informacyjno-promocyjny;

3) strona internetowa Gminy Stara Biala dostgpna jest pod adresem www.starabiala.pl;

4) sposdb zarzadzania i publikowania informacji na stronie internetowej www.starabiala.pl oparty jest na systemie
informatycznym JOOMLA CMS (ang. Content Management System: System Zarzgdzania Zawartoscig), ktory
umozliwia samodzielne umieszczanie informacji przez pracownikow Urzedu Gminy Stara Biala oraz innych
jednostek organizacyjnych i innych (spdtek) Gminy Stara Biata.

3. Za opracowanie i nadzor nad strukturg BIP oraz strony internetowej cdpowiada koordynator.

4. Struktura BIP moze zawieraé dodatkowe elementy, ktére nie zostaty okreslone w rozporzadzeniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie Biuletynu Informacji Publiczne;.

5. Zmiany w strukturze BIP oraz strony internetowej obejmujace dodawanie, modyfikowanie lub usunigcie jej
elementu, dokonywane sg wylacznie na pisemny wniosek za pomocg poczty elektronicznej redaktora
odpowiedzialnego za dany dzial, zgodnie z zakresem dzialania. Koordynator moze odmoéwi¢ wprowadzenia
zgloszonych zmian w strukturze BIP, o ile proponowane zmiany zaburzylyby spojnosc¢ i przejrzystos¢ struktury
BIP.
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Rozdzial 2.
Spos6b publikowania danych na stronie BIP

1. Publikowanie informacji na stronie BIP odbywa si¢ poprzez modul administracyjny z wykorzystaniem
standardowej przegladarki internetowej.

2. W celu skorzystania z modutu administracyjnego nalezy si¢ zalogowaé, tj. poda¢ prawidtowg indywidualng
nazwe uzytkownika (login) i hasto dostgpowe.

3. Uprawnienia do panelu administracyjnego BIP posiadaja czlonkowie zespolu redakcyjnego BIP, o ktérych ,
mowa w §3 ust. 1 pkt 2-4 oraz pkt 5 lit. a-h Zarzadzenia Nr 64.2018 Wojta Gminy Stara Biala z dnia
17 pazdziernika 2018 r.

4. Nadawanie, modyfikowanie i wycofywanie uprawnien do panelu administracyjnego BIP, odbywa sig
wylgcznie na wniosek kierownika jednostki/komorki organizacyjnej.

5. Osobie wyznaczonej do funkcji redaktora nadawany jest unikalny login i hasto za pomocg ktérego loguje si¢
do systemu.

6. Po nadaniu uprawnien i przydzieleniu loginu i hasta, administrator strony podmiotowej niezwiocznie
informuje o tym fakcie osobe, ktérej uprawnienia dotycza, za pomoca poczty elektroniczne;j.

7. Kazdy czlonek zespotu redakcyjnego BIP zobowigzany jest do zachowania w poufnosci przyznanego mu
indywidualnego loginu i hasta dostepu do panelu administracyjnego BIP.

8. W przypadku blokady konta, redaktor zglasza potrzebg jego odblokowania za pomoca poczty elekironicznej,
na stuzbowy adres administratora strony podmiotowej BIP.

9. Po otrzymaniu zgloszenia administrator strony podmiotowej odblokowuje konto o czym informuje redaktora
zwrotna wiadomoscig email.

10. Publikowanie informacji na stronie BIP nastgpuje w drodze wprowadzenia informacji do wilasciwych
formularzy www dostepnych w panelu administracyjnym, a nastgpnie ich zapisanie w bazie danych systemu.

11. Do kazdej publikowanej na stronie BIP informacji publicznej automatycznie dotaczana jest tzw. metryczka.

12. W celu opublikowania nowej informacji publicznej osoba wprowadzajaca informacj¢ do bazy danych musi
prawidiowo wypelni¢ pole metryczki okreslajace tozsamo$¢ osoby, ktéra wytworzyta publikowang informacj¢ oraz
osoby, ktdra odpowiada za jej tresé, jak rowniez wskazac datg wytworzenia tej informacji.

13. System automatycznie wprowadza dane o imieniu i nazwisku osoby, ktora t¢ informacj¢ wprowadzila do
bazy danych oraz o czasie dokonania tej operacji.

14. Informacje i aktualizacje tresci przeznaczone do publikacji na stronie BIP nalezy przekaza¢ w formie
elektronicznej edytowalnej redaktorowi odpowiedzialnemu za dany zakres spraw. Kazda informacja przekazana do
publikacji musi zawieraé: tytul, date jej wytworzenia, tozsamos¢ osoby ktéra jg wytworzyla oraz osobe, ktora
odpowiada za jej tre$¢, okres przez jaki informacja powinna by¢ opublikowana na stronie BIP, jak réwniez
propozycje dziatlu (katalogu), w ktérym ma by¢ opublikowana informacja.

15. Redaktor moze zazgda¢ dodatkowych danych przekazanej tresci do publikacji w BIP (szczegdlnie w
przypadku powigzania informacji z modutem specjalnym wymagajagcym dodatkowych danych, np. z modutem
Przetargi).

16. Przekazane materialy powinny zawiera¢ mozliwy do skopiowania tekst w formatach plikéw: MS Word,
Open Office, zwykly plik tekstowy. Dokumenty, ktére bgda zalacznikiem do publikowanej tresci mogg by¢
przestane w pliku nieedytowalnym. Dokumenty w formacie PDF, o ile to mozliwe, nalezy stworzy¢ na podstawie
odpowiednio sformatowanych plikéw MS Word.

17. Informacje na stronie BIP Gminy Stara Biala publikowane sa osobiscie przez wyznaczonych redaktorow.

18. Inne jednostki organizacyjne Gminy Stara Biata, o ktérych mowa w §3 ust. 1 pkt 5 lit. a-h Zarzgdzenia Nr
64.2018 Wojta Gminy Stara Biata z dnia 17 pazdziernika 2018 r., samodzielnie publikuja swoje materialy na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej bip.starabiala.pl w zakresie prowadzonej podstrony oraz ponosza
odpowiedzilanosé za aktualnos$é publikowanej informacji.
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Rozdzial 3.
Sposéb publikowania danych na stronie internetowej

1. Publikowanie informacji na stronie internetowej odbywa si¢ poprzez modul administracyjny z
wykorzystaniem standardowej przegladarki internetowe;.

2. W celu skorzystania z modulu administracyjnego nalezy si¢ zalogowac, tj. poda¢ prawidtowa indywidualna
nazwe uzytkownika (login) i hasto dostepowe.

3. Dostgp do panelu administracyjnego posiadaja administratorzy, redaktor w zakresie spraw obstugi rady °
i promocji gminy oraz osoby o ktérych mowa w §3 ust. 1 pkt 5 lit. a, b i i Zarzadzenia Nr 64.2018 Wojta Gminy
Stara Biala z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

4. Uprawnione osoby posiadajace dostep do panelu administracyjnego zobowigzane sg do zachowania nalezytej
staranno$ci w celu zachowania w poufnoéei przyznanych im indywidualnych logindw i hasel dostepowych;

5. Publikowanie informacji na stronie internetowej nastgpuje wdrodze wprowadzenia informacji do
wiasciwych formularzy www dostgpnych w panelu administracyjnym, a nastepnie ich zapisanie w bazie danych
systemu.

6. Do kazdej publikowanej na stronie internetowej informacji automatycznie dotgczana jest tzw. metryczka.

7. W celu opublikowania nowej informacji, osoba wprowadzajgaca informacj¢ do bazy danych musi prawidtowo
wypelni¢ pole metryczki okreslajgce tozsamosé osoby, ktéra wytworzyla publikowana informacjg lub odpowiada
za jej tre$¢ oraz wskaza¢ datg publikacji tej informacji.

8. Na stronie internetowej zamieszczane sq materialy przekazywane przez:
1) referaty oraz osoby pracujgce na samodzielnym stanowisku pracy Urzedu Gminy Stara Biata,
2) inne jednostki organizacyjne Gminy Stara Biata.

9. Jednostki organizacyjne i inne (spotki) Gminy Stara Biala, o ktérych mowa w §3 ust. 1 pkt 5 lit. ab i i
Zarzadzenia Nr 64.2018 Wéjta Gminy Stara Biata z dnia 17 pazdziernika 2018 r., samodzielnie publikujg swoje
materialy na stronie internetowej www.starabiala.pl w miejscach do tego wyznaczonych oraz ponosza
odpowiedzilano$¢ za aktualnosé publikowanej informaciji.

10. Na stronie internetowej mogg by¢ zamieszczone takze materialy os6b fizycznych, prawnych i jednostek
organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci prawne;.

1. Ocena technicznych mozliwosci zamieszezenia materiatéw i banerow przekazanych przez osoby, o ktorych
mowa w ust. 10 nalezy do administratora.

12. Informacje i aktualizacje tresci przeznaczone do publikacji na stronie internetowej nalezy przekazac
w formie elektronicznej edytowalnej redaktorowi odpowiedzialnemu za dany zakres spraw. Redaktor z kolei
przekazuje te dane redaktorowi ds. obstugi rady i promocji gminy, ktéry odpowiedzialny jest za publikacje
informacji na stronie internetowej. Kazda informacja przekazana do publikacji musi zawieraé: date jej
wytworzenia, fozsamos¢ osoby ktdra jg wytworzyla lub odpowiada za jej tre$¢, okres przez jaki informacja
powinna by¢ opublikowana na stronie internetowej oraz propozycje dziatu (katalogu) w ktérym ma byé
opublikowana informacja.

13. Tres¢ artykutow przekazanych do publikacji powinna by¢ sporzadzona w sposéb prosty i klarowny, nie
nalezy uzywaé zargonu oraz ograniczy¢ uzywanie specjalistycznego stownictwa.

14. Przekazane materialy powinny zawiera¢ mozliwy do skopiowania tekst w formatach plikow: MS Word,
Open Office, zwykly plik tekstowy. Dokumenty, ktore beda zalacznikiem do publikowanej tresci mogg byé
przestane w pliku nieedytowalnym. Dokumenty w formacie PDF, o ile to mozliwe, nalezy stworzy¢ na podstawie
odpowiednio sformatowanych plikéw MS Word.

15. Referatom/jednostkom i osobom przekazujagcym informacje do publikacji przystuguje prawo wegladu,
korekty lub wycofania informacji.

16. Redaktor uprawniony do wprowadzania informacji na stronie internetowe;j jest zobowigzany bezzwlocznie
po otrzymaniu informacji umiescic jej tres¢ we wiasciwym miejscu. Informacje nalezy przekazywaé do godziny
13:30 dnia, w ktérym informacja ma zosta¢ opublikowana. Informacje przekazane po wyznaczonej godzinie beda
publikowane w nastgpnym dniu roboczym.
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17. Redaktor ds. obstugi rady i promocji gminy jest uprawniony do:
1} dokonywania skrotow wszystkich nadestanych materialow,

2) czgSciowej zmiany lub drobnej korekty publikowanych informacji (nie dotyczy treSci rozporzadzen, ustaw
i innych aktdéw prawnych),

3) odmowy zamieszczenia materialtdbw na stronie internetowej www.starabiala.pl. W przypadkach budzacych
watpliwosci, decyzja o zamieszczeniu informacji bedzie konsultowana z kierownikiem zespolu redakcyjnego.

18. W przypadku nieobecnosci w pracy redaktora ds. obstugi rady i promocji gminy jego obowiazki przejmuje
jeden z administratorow.

19. Administratorzy wzajemnie si¢ zastepuja.

Rozdzial 4.
Zadania zespolu redakeyjnego ds. BIP i strony internetowe;j

1. Kierownik zespotu nadzoruje pracg calego zespolu redakcyjnego.
2. Do zadan administratora strony BIP i strony internetowej nalezy w szczegdlnosci:

1) przydzielanie osobom uprawnionym indywidualnego loginu i hasta dostgpowego, aktywacja zakresu uprawnien
do panelu administracyjnego strony BIP i strony internetowej oraz nadzorowanie zasady ich wykorzystania
i ochrony,

2) nadzor nad prawidlowym funkcjonowaniem strony BIP oraz strony internetowej, a w przypadku stwierdzenia
awarii lub probleméw technicznych niezwlocznego podejmowania dziatan zwigzanych z ich usunigciem,

3) monitorowanie wykorzystania stron przez uzytkownikéw oraz analizowanie ich funkcjonalnosci
i formutowanie wnioskéw, co do ich modyfikacji,

4) nadzorowanie wiasciwego formatowania informacji publikowanych na stronie BIP i stronie internetowej,
5) organizowanie szkolen dla zespotu redakcyjnego strony BIP i strony internetowej,

6) przekazywanie ministrowi wiasciwemu do spraw informatyzacji danych niezbgdnych do zamieszczenia na
stronie gtéwnej Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.gov.pl oraz powiadamianie go o zmianach w tresci
tych informacji.

3. Do zadan koordynatora zespotu redakcyjnego nalezy w szczegolnosci:

1) koordynowanie prac zwigzane z publikowaniem informacji publicznej na stronie BIP oraz na stronie
internetowej,

2) przygotowywanie oraz aktualizowanie struktury menu przedmiotowego strony BIP oraz strony internetowe;j,
3) przyjmowanie uwag i wnioskéw dotyczacych rozbudowy lub modyfikacji stron,

4) prowadzenie ewidencji osdb uprawnionych do publikacji na stronie BIP i na stronie internetowe;j,

5) ustalanie zakresu uprawniefi do panelu administracyjnego strony BIP i strony internetowej oséb uprawnionych,

6) nadzor nad zgodnoscia oglaszanych informacji na stronie BIP oraz na stronie internetowej z ustalonym
zakresem,

7) nadzorowanie i podejmowanie niezbgdnych czynnosci w celu zachowania spdjnosci informacji
zamieszcezanych na stronie BIP oraz na stronie internetowe;j,

8) przygotowywanie projektu zmian do niniejszego regulaminu.
4. Do zadan redaktora strony podmiotowej BIP nalezy w szczegdlnosci:

1) publikowanie i aktualizowanie informacji w BIP, zgodnie z dzialaniem komoérki organizacyjnej w ktérej jest
zatrudniony,

2) terminowe i prawidlowe zamieszczanie w BIP informacji publicznych przeznaczonych do publikowania
zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie,

3) wspolpraca z innymi pracownikami komorki organizacyjnej w zakresie zwigzanym z publikowaniem w BIP
tych informacji, za ktérych wytworzenie sg oni odpowiedzialni,
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4) nadzor nad zachowaniem zgodnosci publikowanych w BIP informacji z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spéjnosci,

5) zglaszanie administratorom probleméw i nieprawidlowosci w funkcjonowaniu strony podmiotowej BIP lub
panelu administracyjnego BIP.

5. Do zadan redaktora strony internetowej nalezy w szczegélnosci:
1) publikowanie i aktualizowanie informacji na stronie internetowe;,

2) terminowe i prawidlowe zamieszczanie informacji publicznych przeznaczonych do publikowania zgodnie
z zasadami okreslonymi w niniejszym regulaminie,

3) wspotpraca z innymi pracownikami w zakresie zwigzanym z publikowaniem na stronie internetowej tych
informacji, za ktorych wytworzenie sg oni odpowiedzialni,

4)ynadzér nad zachowaniem zgodnosci publikowanych informacji z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym oraz zachowaniem ich kompletnosci i spojnosci,

5) zglaszanie administratorom probleméw i nieprawidtowosci w funkcjonowaniu strony internetowej lub panelu
administracyjnego.

Rozdzial 5.
Zadania kierownikéw komdrek organizacyjnych

Kazdy kierownik komorki organizacyjnej (referatu) nadzoruje tworzenie i aktualizowanie strony BIP oraz
strony internetowej, a w szczegolnosci:

1) sprawuje nadzér merytoryczny oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlows tres¢, przygotowywanych w jego
komorce organizacyjnej, informacji przeznaczonych do publikacji, a takze za aktualno$¢ publikowanych
informacji;

2) odpowiada za zapoznanie wszystkich pracownikéw komorki organizacyjnej, zatrudnionych na stanowiskach
urzedniczych, z zasadami publikowania informacji na stronie BIP oraz na stronie internetowej;

3) udziela pomocy zespolowi redakcyjnemu ds. BIP i strony internetowej w sprawach zwiazanych z
prowadzeniem strony BIP i strony internetowej zgodnie z zakresem dzialania podleglej mu komdrki
organizacyjne;j.

Rozdzial 6.
Przepis koncowy

Regulamin obowigzuje pracownikéw Urz¢du Gminy Stara Biata oraz Szkoly Podstawowej im. Wladystawa
Stanistawa Reymonta w Maszewie Duzym, Szkoly Podstawowej w Starych Proboszczewicach, Szkoly
Podstawowej im. Jana Pawla Il w Starej Bialej, Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Wyszynie, Przedszkola
w Nowych Proboszczewicach, Gminnej Biblioteki Publicznej w Starej Bialej, Gminnego Os$rodka Pomocy
Spotecznej Stara Biala, Gminnego Osrodka Kultury i Sportu w Starej Bialej z/s w Bialej, Gospodarki
Komunalnej ,,Stara Biata” Sp. z 0.0.
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