ZARZADZENIE NR 89.2017
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 29 grudnia 2017 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ust. 2 i art. 8 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z
2016 1. poz. 1047 ) i szczegélnych ustalen zawartych w art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. 2017 r. poz. 2077) oraz w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2013 r. poz. 289 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr4 zmieniajacy Zalacznik Nr 1 pn. ,,Zasad
rachunkowosci Urzedu Gminy Stara Biala” — stanowiacy Zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr 3 zmieniajacy Zalacznik Nr 2 pn. ,[Instrukcja
gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata” — stanowigcy Zalacznik Nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr 3 zmieniajgcy Zaltacznik Nr 3 pn. ,Instrukcja ewidencji
i kontroli drukow Scistego zarachowania” — stanowiacy Zatgcznik Nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowosci wprowadza si¢ Aneks Nr 1 zmieniajacy Zalacznik Nr 4 pn. ,Instrukcja
inwentaryzacyjna” — stanowiacy Zalacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 5. W zarzadzeniu Nr 65/2011 z dnia 21 listopada 2011 roku w sprawie wprowadzenia zasad
(polityki) rachunkowos$ci wprowadza si¢ Aneks Nr 1 zmieniajacy Zatacznik Nr 5 pn. ,Instrukcja obiegu i
kontroli dokumentow ksiegowych w Urzedzie Gminy Stara Biala” — stanowiacy Zalacznik Nr 5 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 6. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Stara Biata.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca od dnia 01 wrzesnia 2017 roku.

Woit

Stawomir Wawrzynski
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Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 89.2017 Wajta Gminy Stara Biala 7 dnia 29/12/2017

Aneks Nr 4 do Zalacznika Nr 1 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku pn. ,,Zasady rachunkowosci Urzedu Gminy Stara Biala”

W pkt.V.2.1. — Zasady klasyfikacji zdarzen na kontach ksiegi gtoéwnej dla Urzedu Gminy —
jako jednostki, jednostek organizacyjnych gminy i programéw finansowanych z udziatem
srodkow europejskich pochodzacych z Unii Europejskiej 1 ze zrodel zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, dokonuje si¢ nastepujacych zmian:

— w opisie konta 760 — ,Pozostate przychody operacyjne” uzupelia si¢ o zapis
,przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie”

Na stronie Ma konta 760 beda ujmowane przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktore
wystapily incydentalnie

— w opisie konta 761 — ,,Pozostate koszty operacyjne” uzupehnia si¢ o zapis ,,koszty
0 nadzwyczajnej warto$ci lub ktore wystapity incydentalnie”

Na stronie Wn konta 761 beda uymowane koszty o nadzwyczajnej wartosci lub, ktore wystapity
incydentalnie

W pkt. VII. — Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych — w wierszu: ,,Do obstugi finansowo — ksiggowej w Urzedzie Gminy Stara
Biata — Jednostka Budzetowa oraz ewidencji wykonania budzetu przeznaczony jest program
komputerowy opracowany przez: USLUGI INFORMATYCZNE INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek Spotka Jawna, z/s w Legionowie, ul. Pitsudskiego 31/240, ktory obstuguje
nizej wymienione stanowiska:

zapis: ,,Zespolu Szkot w Maszewie Duzym” zastepuje si¢ zapisem ,,Szkoly Podstawowe; w
Maszewie Duzym”, zapis ,,Zespotu Szkot w Starych Proboszczewicach” zastepuje si¢ zapisem
,»Szkoty Podstawowej w Starych Proboszczewicach.
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Zalgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 89.2017 Wojta Gminy Stara Biala 7 dnia 29/12/2017

Aneks Nr 3 do Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku pn. ,,Instrukcja gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biala”

1. Zalacznik Nr 4 do ,,Instrukcji gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy Stara Biata” —
WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO ODBIORU GOTOWKI Z PODLEGELYCH
JEDNOSTEK, otrzymuje brzmienie:

1. Szkota Podstawowa w Starej Bialej Swiader Urszula — Sekretarz

2. Zespo6t Szkolno — Przedszkolny w Warczachowska Katarzyna — Dyrektor
Wyszynie

3. Szkota Podstawowa w Starych Trojanowska Jolanta — Dyrektor

Proboszczewicach
Cichocka Agata — Sekretarz

4. Szkota Podstawowa w Maszewie Bartos-Pigtkowska  Matgorzata  —
Duzym Dyrektor
6. Przedszkole w Nowych Przybylinska Matgorzata — Dyrektor

Proboszczewicach
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Zalgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 89.2017 Wéjta Gminy Stara Biala 7 dnia 29/12/2017

Aneks Nr 3 do Zalacznika Nr 3 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku pn. ,,Instrukcja ewidencji i kontroli drukoéw scistego zarachowania”

1. Pkt. 5 Zatacznika Nr 3 do ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukdéw scistego zarachowania” —
WYKAZ OSOB UPOWAZNIONYCH DO DYSPONOWANIA PIENIEZNYMI SKEADNIKAMI MAJATKU
W URZEDZIE GMINY STARA BIALA, otrzymuje brzmienie:

,0sobami odpowiedzialnymi za gospodarke, ewidencje i zabezpieczenie drukéw S$cistego
zarachowania s3:

Pani Marlega Matgorzata:
a. czeki gotowkowe — dla jednostek oswiatowych
b. kwitariusze przychodowe K-103,
c. arkusze spisu z natury — przed wydaniem osobie upowaznionej nadaje sie numery i od
tego momentu stajg sie drukami Scistego zarachowania.

Pani Smigrocka Agnieszka:
a. kontokwitariusze
Pani Anna Bonkowska:

a. czeki gotéwkowe —dla Urzedu Gminy jako jednostki

W Zataczniku Nr 1 do ,,Instrukcji ewidencji i kontroli drukdw scistego zarachowania” pkt 1 otrzymuje
brzmienie:

1/ Druki cistego zarachowania — powierzone Pani Annie Borikowskiej:

— czeki gotowkowe do rachunkéw bankowych (wydatkowych) Urzedu Gminy jako jednostki:

rachunek wydatkéw Urzedu Gminy jako jednostki:
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2/ Druki $cistego zarachowania — powierzone Pani Matgorzacie Marlega:

— czeki gotéwkowe do rachunkéw bankowych (wydatkowych) prowadzonych dla jednostek
oswiatowych:

Szkota Podstawowa w Starych Proboszczewicach

— czeki gotéwkowe do rachunkéw Funduszu Swiadczed Socjalnych prowadzonych dla
pracownikéw jednostek oswiatowych:

OO NI e dO NP ot szt
O NI et dO NP e szt
O NI e dO NI oo szt
OO NI et dO NP o szt
OO NI e dO NI oo szt. ...
O NI e dO NI oo szt
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— pozostate druki Scistego zarachowania:

kwitariusze przychodowe K-103:
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Zalgcznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 89.2017 Wéjta Gminy Stara Biala 7 dnia 29/12/2017

Aneks Nr 1 do Zalacznika Nr 4 do Zarzadzenia Wdéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku pn. ,,Instrukcja inwentaryzacyjna”

1. Pkt. 1 Zalacznika Nr 4 do ,Instrukcji inwentaryzacyjnej” — WYCENA SPISU Z
NATURY [ USTALENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH, otrzymuje
brzmienie:

,»1. Po zakonczeniu spisu z natury dokonuje si¢ wyceny spisanych sktadnikow majatku oraz
poréwnanie ilosci 1 wartosci poszczegdlnych sktadnikéw majatku ustalonych w toku spisu z
natury z iloécig 1 wartos$cig tych sktadnikow wynikajaca z ewidencji ksiggowe;.

Wyceny dokonuja:

— jednostki oswiatowe — dla pozostalych $rodkéw trwatych i materiatbw — 0soba
prowadzaca ksigzki inwentarzowe ilosciowo — wartosciowe z kazdej jednostki,

— referat finansowy Urzedu Gminy — §rodki trwate (wszystkie), pozostate srodki trwate,
materiaty — Urzad Gminy, jednostki OSP.

Przy wycenie spisanych sktadnikow majatku stosuje si¢ zasady okreslone w ustawie z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
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Zalgcznik Nr 5 do Zarzgdzenia Nr 89.2017 Wéjta Gminy Stara Biala 7 dnia 29/12/2017

Aneks Nr 1 do Zalacznika Nr 5 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Nr 65/2011 z dnia
21 listopada 2011 roku pn. ,lInstrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych w
Urzedzie Gminy Stara Biala”

1. Czesc Il. Dowody ksiegowe pkt. 7 ,Dekretacja dowoddéw ksiegowych” Zatacznika Nr 5 do
,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéow ksiegowych w Urzedzie Gminy Stara Biata”,
otrzymuje brzmienie:

,7. Dekretacja dowoddéw ksiegowych

Dekretacja dokumentéw okresla ogdt czynnosci zwigzanych z przygotowaniem dokumentéw do
ksiegowania, wydaniem dyspozycji, co do sposobu ich ksiegowania i pisemnego potwierdzenia jej
wykonania. Wtasciwa dekretacja oznacza sposdb ksiegowania i polega na:

— nadania dowodom ksiegowym numeréw pod ktdrymi zostang zaewidencjonowane (nadaje sie
kolejne numery od poczatku do konca roku tamane przez miesigc, w ktédrym sa
ewidencjonowane, tamane przez rok, ktérego dotyczg)

W Urzedzie Gminy jako jednostce prowadzi sie oddzielng numeracje dla dowodéw ksiegowych
dochodowych i dowoddéw ksiegowych rozchodowych oraz dowoddw ksiegowych zwigzanych z
realizacjg projektéw wspoétfinansowanych ze srodkdw europejskich.

— umieszczeniu adnotacji, na jakich kontach syntetycznych zostat dany dowdd zaksiegowany.

2. W czes¢ Il. Dowody ksiegowe pkt. 8 ,,Dokumenty zakupu” Zatacznika Nr 5 do ,,Instrukcji obiegu
i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy Stara Biata”, nazwa stanowiska
,wieloosobowe stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych” ulega zmianie na ,,wieloosobowe
stanowisko ds. inwestycji i funduszy pomocowych”

3. W czesc Il. Dowody ksiegowe pkt. 9 ,,Rodzaje dowoddw ksiegowych” ppkt.2.Dowody kasowe
Zatgcznika Nr 5 do ,Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych w Urzedzie Gminy
Stara Biata”, otrzymuje brzmienie:

,»,2. Dowody kasowe.

1/ Kwitariusze przychodowe — kwitariusze K-103, stuzg do przyjmowania w kasie optaty skarbowej,
zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej.

Kontokwitariusze — stuzg do przyjmowania przez sottyséw podatku od nieruchomosci, rolnego i
lesnego od 0sdb fizycznych.

Dowody wptaty KP — stuzg do przyjmowania przez wyznaczonego pracownika opfat z tyt. czynszow za
wynajmowanie lokali mieszkalnych i optat za zuzytg wode osobom fizycznym zamieszkatym w bloku w
miejscowosci Ogorzelice przy ul. Bielska 5

4/ wniosek o zaliczke i rozliczenie zaliczki — skre$la sie zapis , wyptata diet dla sottyséw za posiedzenie
Rady Gminy”
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