ZARZADZENIE NR 1/2019

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ
IM. WEADYSLAWA STANISEAWA REYMONTA W MASZEWIE DUZYM
z dnia 15 lutego 2019 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt,
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania skladnicy akt

Na podstawie art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2018 r. poz. 217, 357, 398, 650 oraz z 2019 r. poz. 55)
i rozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow
archiwalnych do archiwow panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U.
z 2019 r. poz. 246) zarzgqdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej im. Wtadyslawa Stanistawa
Reymonta w Maszewie Duzym:

1. Instrukcje kancelaryjng w brzmieniu zatgcznika nr 1 do niniejszego zarzadzenia

2. Jednolity rzeczowy wykaz akt w brzmieniu zalacznika nr 2 do niniejszego zarzadzenia

3. Instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dzialania sktadnicy akt w brzmieniu

zalgcznika nr 3 do niniejszego zarzadzenia

§ 2. Sprawy niezakoniczone do dnia wejscia w zycie zarzadzenia zalatwia si¢ bez zmiany
dotychczasowego znaku sprawy az do jej zakonczenia.
§ 3. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w szkole przed dniem wejsScia w zycie
zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych
w jednolitym rzeczowym wykazie akt, o ktérym mowa w § 1 pkt 2, jezeli dotychczasowe
przepisy okreslaty nizsza warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres jej
przechowywania.
§ 4. Dokumentacja, ktora przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia nie byla w szkole
kwalifikowana na podstawie obowigzujgcych wowczas jednolitych rzeczowych wykazow akt,
jest kwalifikowana na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt wprowadzonego
niniejszym zarzadzeniem.
§ 5. Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2012/2013 Dyrektora Zespotu Szkét w Maszewie Duzym
z dnia 28 grudnia 2012 roku oraz Zarzadzenie Nr 7/2017 Dyrektora Zespotu Szkol
w Maszewie Duzym z dnia 21 marca 2017 roku.
§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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