Wojt Gminy Stara Biata

ul. Jana Kazimierza 1, 09-411 Biata, powiat ptocki, woj. mazowieckie
tel.: 24 366-87-10, fax: 24 365-61-65, e-mail: gmina @starabiala.pl, www.starabiala.pl

Biata, dnia 07.06.2019 1.
RG.1710.1.2019

Regionalna Izba Obrachunkowa
w Warszawie

ul. Koszykowa 6a

00-564 Warszawa

W odpowiedzi na pismo Nr WK.510.7.2019 z dnia 14 maja 2019 r. dotyczace protokolu
z kontroli kompleksowej podpisanego w dniu 22 marca 2019 roku. W¢jt Gminy Stara Biata
zawiadamia o wykonaniu wnioskéw z wystapienia pokontrolnego.

I. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC

1. w sprawie: dostosowania zakladowego planu kont Urzedu Gminy do zapiséw
okre$lonych w zalgczniku Nr 3 do rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13/09/2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu pasistwa, budzetow
Jjednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budietowych, samorzgdowych zaktadow
budietowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budietowych
majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku dla Zaktadowego Planu Kont Urz¢du Gminy wprowadzone zostang nieustalone
dotychczas nastgpujgce konta:

138 - Rachunek budzetu srodkéw europejskich

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetu panstwa

2. w sprawie: prezentacji na wydruku generowanym przez funkcjonujacy w Urzedzie
Gminy system finansowo — ksiegowy zestawienia obrotéw i sald dla konta 221, na
ktérym nie uwidocznione sg wystepujace zaréwno obroty sald po stronie Wn jak i po
stronie Ma.

Wprowadzenie zmian majacych na celu dostosowanie prezentacji danych na wydruku
generowanym przez funkcjonujacy w Urzgdzie Gminy system finansowo — ksiggowy jest mozliwy
tylko i wytgcznie przez pracownikéw serwisu programowego.

Zlecono wykonanie tego typu modyfikacji w celu dostosowania programu do zalecen pokontrolnych
i poprawy funkcjonalno$ci systemu autorom programu.

3. w sprawie: stwierdzenia nieprawidlowosci w ewidencjonowaniu na kontach ksiegowych
dotacji otrzymanych z budzetu panstwa.
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Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowodci podczas ewidencjonowania dotacji
otrzymanych z budzetu panstwa informuje, iz wprowadzone zostaly zmiany polegajace na zmianie
zapiséw na kontach ksiegowych z konta 240 - Pozostate rozrachunki na konto 224 - Rozrachunki
budzetu.

4. w sprawie: ewidencji ksiggowej zwrotu zaliczek ujmowanych na kontach ksiegowych
234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwiazku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci zapiséw ksiggowych na koncie 234 -
Pozostate rozrachunki z pracownikami dotyczacych zwrotu zaliczek, informujg, iz w dalszej pracy
Urzedu Gminy przestrzegane bedg zasady zapisow ksiggowych ustalonych w zalgczniku Nr3 do
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13/09/2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej.

5. w sprawie: zasad przeprowadzania inwentaryzacji i form jej udokumentowania.

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji i form jej udokumentowania
informuje, iz przeanalizowano nieprawidlowosci zwigzane z przeprowadzaniem inwentaryzacji
w 2015 roku, ktére ujawnione zostaty podczas kontroli kompleksowej przeprowadzonej w Urzgdzie
Gminy Stara Biata. W dalszej pracy Urzgdu Gminy czynnosci zwigzane z przeprowadzaniem
inwentaryzacji bedg $cisle zwigzane z przepisami zawartymi w art. 26 ustawy z dnia 26 wrzesnia
1994 1. o rachunkowosci oraz instrukcjg inwentaryzacyjng okre$long w Zarzgdzeniu Nr 80.2018
Wéjta Gminy Stara Biala z dnia 28/12/2018 r. w sprawie zasad wprowadzenia (polityki)
rachunkowosci.

II. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. w sprawie: niesystematycznego wystawiania tytuléw wykonawczych na zaleglosci
podatkowe.

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowo$ci w postaci niesystematycznego
wystawiania tytuléw wykonawczych na zalegtosci podatkowe informujg, iz podjgto czynnosci
polegajace na usystematyzowaniu wystawiania tytuléw wykonawczych. W dalszej pracy Urzgdu
Gminy w przypadku wystgpienia zwloki w zaplacie zobowigzania podatkowego czynnosci
zmierzajace do wszezecia postgpowania egzekucyjnego w stosunku do oséb posiadajacych takie
zobowigzania b¢dg podejmowane niezwlocznie.

2. w sprawie: niestosowania zabezpieczen wierzytelnosci pieni¢znych na majatku dluznika
poprzez wpis do ksiegi wieczystej.

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w postaci niestosowania
zabezpieczen pienigznych na majatku dtuznika poprzez wpis do ksiggi wieczystej, informujg, iz po



kazdorazowe] analizie powstania zalegtosci podatkowych bedziemy stosowaé zapisy art. 34 i 35
ustawy z dnia 29/09/1997 r. Ordynacja Podatkowa.

3. w sprawie: sposobu okreslana terminu powstania zobowigzania podatkowego
stanowigcego obciazenie konta podatnika (przypis)

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pi$mie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w sposobie okreslania terminu
powstania zobowigzania podatkowego stanowigcego obcigzenie konta podatnika (przypisu),
informuje, iz w dalszej pracy Urzgdu Gminy dokonamy zmiany w tym zakresie. W zwigzku
z powyzszym przypis naleznosci z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego oraz lesnego ustalany
bedzie zgodnie z terminem dorgczenia decyzji organu podatkowego do podatnika, a nie tak jak
dotychczas w chwili wystawienia decyzji.

4. w sprawie: nieprawidlowo$ci w terminowo$ci naliczania i wyplacania nagréd
jubileuszowych.

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidtowosci w terminowosci naliczania
1 wyplacania nagréd jubileuszowych informuje, iz podjeto kroki w celu wyeliminowania tego typu
bledéw w przysziosci.

5. w sprawie: wyplaty ryczaltu z tytulu uzywania samochodu osobowego do celow
stuzbowych (w przypadku nieobecno$ci pracownika w pracy z powodu opieki nad
dzieckiem do lat 14-stu wykorzystywanej godzinowo)

Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi ustalonymi w pismie Nr WK.510.7.2019 z dnia 14
maja 2019 roku w zwigzku ze stwierdzeniem nieprawidlowosci w sposobie wyplaty ryczattu z tytutu
uzywania samochodu osobowego w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy z powodu opieki
nad dzieckiem do lat 14-stu wykorzystywanej godzinowo, informuje, iz w dalszej pracy bedziemy
stosowac zapisy wynikajace z tresci § 4 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25/03/2002 r.
w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do celéw
stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli 1 motoroweréw niebgdgcych wiasnoscig
pracodawcy a umowami podpisywanymi z pracownikami.

Dotychczas stosowalismy zapis w umowach o odplatne wykorzystywanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych méwigcy o obnizeniu o 1/22 ryczaltu pienigznego za nieobecnos¢ pracownika
z powodu opieki nad dzieckiem do 14 lat wykorzystywanej w godzinach, dokonuje si¢ w miesiacu,
w ktérym suma godzin wykorzystanych na ten cel wyniesie 8 godzin (tj. dzien roboczy). Zapis ten
wprowadzono w celu réwnego traktowania pracownikéw w przypadku ich nieobecnodci z tytutu
wykorzystywanego urlopu - opieki nad dzieckiem. W przypadku, gdy pracownik wykorzystywatby
przedmiotowy urlop w systemie godzinowym nie byloby mozliwosci zastosowania si¢ do § 4 ust. 2
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25/03/2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz
sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motoroweréw niebgdacych wlasnoscia pracodawcy i obnizenia kwoty ryczaltu za dzien
jego nieobecnosci.

6. w sprawie: nieterminowego zwrotu wadium zlozonego na przetarg nieograniczony na
zadanie pn. ,,Dostawa oleju napedowego grzewczego dla gminy Stara Biata”.



W zwigzku z wystapieniem w 2018 roku przypadku zwrotu wykonawcy wadium w terminie
19 dni od daty rozstrzygnigcia postgpowania i 13 dni od daty podpisania umowy w wykonawca,
informujg, iz w dalszej pracy Urzedu Gminy dolozymy wszelkich staran, aby takie sytuacje
w przysztosci nie wystepowaty.

7. powazaniem

Otrzymujg:
1) Adresat
2) aa



