ZARZADZENIE NR 96.2019
WOJTA GMINY STARA BIALA

z dnia 15 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatku gminy Stara Biala

Na podstawie art. 4 ust. 1 1 3, art. 26, art. 27 ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 1.
poz. 351), zgodnie z art. 68 i 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869) oraz z Instrukcja inwentaryzacyjng Gminy Stara Biala, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w gminie Stara Biata.

§ 2. W celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywoéw gminy Stara Biala przeprowadza si¢ pelna
inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatkowych na podstawie ktorej:

1) doprowadza si¢ dane majatkowe wynikajace z ksigg rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym,
2) rozlicza si¢ osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,
3) dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikow majatku.
§ 3. Inwentaryzacja petng nalezy objac nastepujace sktadniki majatku:
1. W drodze spisu z natury:
1) druki $cistego zarachowania,
2) $rodki pienig¢zne,

3) srodki trwate i pozostate srodki trwate, takze bgdace wlasnoscig innych jednostek a powierzone gminie do
uzywania.

2. W drodze potwierdzenia sald:
1) érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

2) naleznosci od kontrahentow z wyjatkiem nalezno$ci spornych i watpliwych, naleznosci wobec
pracownikéw oraz z tytutéw publiczno — prawnych.

3. W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych ksiagg rachunkowych z danymi wynikajacymi z
dokumentow oraz odrebnych ewidenc;ji:

1) $rodki trwate oraz grunty,

2) $rodki trwate w budowie,

3) warto$ci niematerialne i prawne,

4) umorzenie srodkdéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
5) dtugoterminowe aktywa finansowe,

6) naleznos$ci watpliwe i sporne,

7) naleznos$ci od pracownikow,

8) naleznosci i zobowigzania publiczno — prawne,

9) pozostate rozrachunki z tytutléw publiczno — prawnych,

10) inne aktywa i pasywa niepodlegajace spisowi z natury i uzgodnieniu sald, a takze te ktore podlegaja ale z
uzasadnionych przyczyn nie mogly by¢ w ten spos6b zinwentaryzowane.

11) inne aktywa i pasywa.
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§ 4. W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej — Emilia Czubakowska zastepca Kierownika Referatu
Finansowego

2) Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Anna Kikolska
3) Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Justyna Dymek
4) Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Adrian Portalski
5) Cztonek Komisji Inwentaryzacyjnej — Krysinski Tomasz
§ 5. Do obowigzkoéw przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) ustalenie obowiazkow cztonkow komisji inwentaryzacyjnej,
2) przeprowadzenie szkolenia w zakresie przeprowadzenia spisu z natury,
3) organizacja prac przygotowawczych do spisu z natury,
4) organizacja kontroli przebiegu spisu z natury,
5) kontrola formalna arkuszy zdawczych,
6) nadzorowanie pracy komisji inwentaryzacyjnej w zakresie wyja$niania r6znic inwentaryzacyjnych,
7) sporzadzanie protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury,

8) sporzadzenie sprawozdania koncowego z przebiegu inwentaryzacji, w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
inwentaryzacji.

§ 6. Do obowigzkoéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym przez przewodniczacego terminie,
2) prawidtowe wypelnienie arkuszy spisu z natury,

3) pobranie o$§wiadczen od o0s6b materialnie odpowiedzialnych przez rozpoczgciem i po zakonczeniu spisu z
natury,

4) ustalenie sktadnikow, ktore utracity swa przydatnos¢ i uzytkowanie.

§ 7. 1. Za sprawny, terminowy i prawidtowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialno$¢
ponosi Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;.

2.Nadzor nad prawidlowym rozliczeniem inwentaryzacji oraz prawidlowym ujeciem wynikow
inwentaryzacji w ewidencji ksiegowej powierza si¢ Skarbnikowi.

3. Wyniki inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiegach rachunkowych tego roku budzetowego, na ktorego dzien
przypada termin inwentaryzacji.

4. Stwierdzone w toku inwentaryzacji réznice miedzy stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym z ksiag
rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiegach rachunkowych roku, ktoérego inwentaryzacja dotyczy.

5. Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat liczac od poczatku roku nastepujacego po
roku, ktorego inwentaryzacja dotyczy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wit

Stawomir Wawrzynski
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